Plantao do Recesso Forense

2019 / 2020




ATO NORMATIVO CONJUNTO N° 22/2019

Regulamenta o Plantdo Judiciario na 12 Instancia durante o periodo de
recesso, compreendido entre os dias 20 de dezembro de 2019 e 06 de janeiro
de 2020.

http:\\www4 .tjri.jus.br\biblioteca\index.asp?codigo sophia=218171&integra=1



http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=218171&integra=1

Informacoes importantes

1. Os Servidores que atuardao no Plantéao de Recesso e que ainda nao tenham
requerido habilitacdo de seu login e senha para utilizacao do sistema
informatizado, deverao fazé-lo diretamente a DGTEC, por meio de do telefone
3133-9100.

2. Os Magistrados designados para o Plantado Judiciario deverdo estar
cadastrados no Banco Nacional de Mandados de Prisao - BNMP e, caso ainda
nao possuam cadastro, deverao providencia-lo por meio de do caminho:
http://onmp2.cnj.jus.br, na forma do Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n°
04/2018.

O manual do BNMP poderd ser acessado por meio do link:
https://portalt|.tjrj.jus.br/documents/10136/5336729/bnmp-2.0.pdf



http://bnmp2.cnj.jus.br/
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=209186&integra=1
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/5336729/bnmp-2.0.pdf

3. O responsavel pelo expediente de competéncia Criminal devera ter acesso aos
sistemas SIPEN e SEI, bem como ao CNACL - Cadastro Nacional de
Adolescentes em conflito com a Lel.

4. As serventias designadas para atuarem na Comarca da Capital deverao,
obrigatoriamente, trabalhar a partir do o6rgao 2700 — CGJ - Servico de
Administracdo do Plantéo Judiciario.

5. As serventias do interior deverao atuar, obrigatoriamente, a partir do 6rgao de
plantao da suaregiao.

Ex.: As serventias integrantes do 2° NUR (Nitero6i, Sdo Goncalo,
Marica e Itaborai) deverao acessar o orgao PROT 4269
(Plantdo Judiciario Nit. Reg. Ocean. Sao Gong¢. Marica).




6.

O peticionamento destinado a apreciacao pelo juiz plantonista sera,
obrigatoriamente, na forma fisica.

As serventias plantonistas deverao estabelecer escala de atendimento ao
publico, sempre com a presenca de um servidor de um dos juizos civeis e um
servidor de um dos juizos criminais (o atendimento ao publico externo sera
realizado na sala 106, D, da Lamina I, do Foro Central).

Os mandados de prisdo e alvaras de soltura deverao ser validados,
obrigatoriamente, por meio de assinatura com “token”.

Todos o0s processos com vista a Defensoria Publica ou ao Ministério Publico
deverao ser devolvidos no mesmo dia, nao sendo permitida a retirada para
manifestacao posterior, conforme Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n° 14, de
05/12/2017.




10. Os gabinetes designados para competéncia criminal deverao ter acesso aos
processos sigilosos cujas duvidas operacionais podem ser sanadas por meio
do link http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/54109/manual-de-
distribuicao-medida-sigilosas.pdf

Os expedientes ajuizados no periodo de recesso nado sao submetidos,
Inicialmente, a uma distribuicao regular no momento do seu ajuizamento.
Eles séo apenas autuados.

Como a distribuicdo se concretiza ap0s a apreciacdo no orgao plantonista,
deverao ser remetidas coOpias das pecas do inquérito ao respectivo Servico
de Distribuicao.

Em razao do sigilo, o encaminhamento deve ser feito a partir de envelope
lacrado, na forma do art. 61 e seguintes da Consolidacdo Normativa da
Corregedoria.

O andamento de remessa ao Servico de Distribuicdo competente também
deve ser lancado, obrigatoriamente, pelo Gabinete do Magistrado, uma vez
gue os servidores do cartdrio nao tém acesso aos processos sigilosos.



http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/10136/54109/manual-de-distribuicao-medida-sigilosas.pdf

11. Na possibilidade de extracao de diligéncias apo0s as 18 horas,a serventia
plantonista devera fazer contato previamente com a Central de Mandados /
NAROJA responsavel pelo cumprimento, a fim de que a CCM/NAROJA e os
OJA aguardem o recebimento do mandado para cumprimento imediato
(Artigos 17, §§ 1° e 2°do Provimento CGJ 43/2019).

12. As medidas protetivas integrantes do “Projeto Violeta” e “Protocolo Violeta-
Laranja,” recebidas por meio de e-mail, continuar&o a ser redirecionadas para
as unidades plantonistas ou ao Servi¢o de Distribuicdo correspondente.




13. Ao final do expediente, as atas deverao ser confeccionadas, assinadas (pelos
respectivos chefes das serventias ou seus substitutos, pelos juizes
plantonistas, membros do Ministério Publico e Defensoria Publica) e enviadas,
como anexo, aos enderecos eletronicos, abaixo, devendo os Magistrados e

servidores permanecerem no Plantao até a emissdo dos respectivos atos (Ato
Normativo Conjunto, art. 4°).

atasplantoescomarcas@tjrj.jus.br: corregedoriadpge@agmail.com;
corregedoria@dpaqge.ri.gov.br;: gabpresidencia@tjrj.jus.br;
cagmp@mp.ri.qgov.br: cmtgeral@pmerj.r{.gov.br: operacoesdgpc@agmail.com



mailto:atasplantoescomarcas@tjrj.jus.br
mailto:corregedoriadpge@gmail.com
mailto:corregedoria@dpge.rj.gov.br;gabpresidencia@tjrj.jus.br
mailto:corregedoria@dpge.rj.gov.br;gabpresidencia@tjrj.jus.br
mailto:cgmp@mp.rj.gov.br;cmtgeral@pmerj.rj.gov.br
mailto:cmtgeral@pmerj.rj.gov.br
mailto:operacoesdgpc@gmail.com

Onde funciona®?




Na Capital

1. Nas dependéncias do Il Juizado Especial Civel e XXIIl Juizado Especial
Civel, respectivamente, salas 102 D e 110 D, com atendimento ao
publico externo na sala 106 D.




No Interior

1. Com excecao do 4° NUR, vide art. 14 do Ato Normativo Conjunto
22/2019, o Plantdao de Recesso do interior sera realizado nas
dependéncias da Serventia do Juizo designado (Portaria MI / 1.259,
publicada no D.O. de 12/09/2019, pagina 43 e seguintes), acessivel por
meio do link abaixo:

https://www3.tjrj.jus.br/consultadje/consultaDJE.aspx?dtPub=12/09/2019&caderno=A&pagina=43



https://www3.tjrj.jus.br/consultadje/consultaDJE.aspx?dtPub=12/09/2019&caderno=A&pagina=43

4° NUR

. Nas Comarcas de Duque de Caxias, Nova lguacu/Mesquita, Magé/Regional
Vila Inhomirim, Sao Joao de Meriti, Nilopolis, Belford Roxo, Queimados,
Guapimirim e Japeri o plantao sera centralizado, sendo realizado nas

dependéncias do Forum da Comarca de Duque de Caxias.




O gque funciona?

Além das unidades mencionadas na Portaria MI/1259 (publicada no
D.O no dia 12/09/2019, fls. 43 a 47)




Na Capital

1.Vara de Execucdes Penais (VEP);

2.Juizados de Violéncia Domeéstica e Familiar Contra a Mulher;

3.Varas da Infancia da Juventude e do Idoso (VIJI);

4.Vara de Infancia e Juventude da Capital (VIJ);

5.Vara de Execucao de Medidas Socioeducativas e

6.Cartorio da Central de Audiéncia de Custddia da Comarca da Capital.

Obs.: Nao havera expediente na Central de Custddia de Benfica nos dias 24,
25 e 31 de dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21, 22,
23, 26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de janeiro de
2020.




NoO Interior

1. Cartorio da Central de Audiéncia de Custdodia de Campos dos Goytacazes;

2. Cartério da Central de Audiéncia de Custddia de Volta Redonda.

Obs.: Na&ao havera expediente nas Centrais de Custddia de Campos e Volta
Redonda nos dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04, 05
de janeiro de 2020.

O funcionamento serd normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de
2019 e 02, 03 e 06 de janeiro de 2020.




Como funciona?




Na Capital

1. As peticOoes iniciais / Intercorrentes serao autuadas fisicamente no
Departamento de Distribuicdo, antes de submetidas a apreciacdo do
Magistrado, na forma abaixo:

» Matérias Criminais entre os Juizes Criminais: par (0 mais antigo); impar (o
mais novo),

» Demais materias entre os Juizes Civeis: par (0 mais antigo); impar (0 mais
novo).

Obs. 1: Nenhuma peticdo devera ser recebida pela serventia plantonista sem o respectivo
registro pelo DEDIS - Departamento de Distribuicéo.

Obs. 2: Peticdes distribuidas eletronicamente pelo Portal ndo serdo objeto de apreciacao no
Plantdo de Recesso.




2. O DEDIS encaminhara os expedientes para os Juizos de Plantao (por meio de

da mensageria), separando os feitos civeis dos criminais e os de final par
daqueles de final impar.

Obs.: Nenhum processo sera encaminhado por meio de advogado.




NoO Interior

1. As peticoes iniciais / intercorrentes recebidas fisicamente serao autuadas
pela serventia plantonista antes de submetidas a apreciacao do Magistrado.

Obs. 1. Nenhuma peticdo serad submetida a conclusédo do Magistrado sem que haja
autuacao;

Obs. 2: PeticOes distribuidas eletronicamente pelo Portal nao seré&o objeto de
apreciacao no Plantdo de Recesso.




Processamento




Na Capital

. Receber o expediente cadastrado pelo DEDIS;

. Abrir conclusao para o juiz plantonista,

. Cumprir a ordem contida no despacho / decisao proferida pelo Magistrado;

. Confeccionar a diligéncia ordenada pelo Magistrado, a partir do andamento
68, indicando a Central de Mandados/NAROJA com atribuicao para o
cumprimento, se for o caso. Na Capital, a consulta podera ser realizada por
meio do link http://cqj.tjrj.jus.br/foruns-regionais-capital;



http://cgj.tjrj.jus.br/foruns-regionais-capital

Nos casos de diligéncia que nédo serao cumpridas pelo OJA (mandado de
priséo, de busca e apreensao etc. a ser cumprido pela autoridade policial),
confeccionar a partir do andamento 52;

Alimentar o sistema com o andamento 2 — Remessa, sob pena de nao
possibilitar a extracao da Ata de Encerramento;

Confeccionar a Ata de Encerramento a partir do caminho: Impressao /
Processo / Ata do Plantao Judicial;

Disponibilizar todo o expediente processado ao DEDIS — Departamento de
Distribuicao, juntamente com a Ata de Encerramento.




NoO Interior

. ApO0s o0 recebimento da peticdo inicial, realizar a autuacao a partir do
caminho: Processo / Autuacao de Processo;

. Com o término da autuacao e com a disponibilizacdo do numero do CNJ, abrir
conclusao para o juiz plantonista;

. Cumprir a ordem contida no despacho / deciséao proferida pelo Magistrado;

. Confeccionar a diligéncia ordenada pelo Magistrado, a partir do andamento
68, indicando a Central de Mandados / NAROJA com atribuicao para o
cumprimento, se for o caso;




. Nos casos de diligéncia que nao serao cumpridas pelo OJA (mandado de
prisdo, de busca e apreensao etc. a ser cumprido pela autoridade policial),
confeccionar a partir do andamento 52;

. Alimentar o sistema com o andamento 2 — Remessa, sob pena de néo
possibilitar a extracdo da Ata de Encerramento;

. Confeccionar a Ata a partir do caminho: Impressao / Processo / Ata do
Plantao Judicial,;

. Encaminhar todo o expediente processado a comarca responsavel pelo
plantao subsequente.




Andamento de conclusao

3 - Andamento de Processos - Cartorio do Plantde Judicial (EMILSON)

Processa: I

031683761 [2019.815.0001 DGjg Distribuige: [03/12/2013

Partes: I

MARIA DAS GRACAS DO MASCIMENTO = MUNICIPIO DE MOVA IGUACL E QOUTRO

|

Gravar

LCancelar

Classe/fssunta: I

Procedimento Comum - Antecipagdo de Tutela Efou Obrigagdo de Fazer Du Mao Fazer Ou Dar

Priw. dudigncia: INED ha audiéncias fuluras marcads  £10% I LI Alternar
Relac.: —
.&ndamentg;l 1 |Cnnclu350 anJuiz LI il o
Dados da Fase | Dhsl hvisol Digtribuigdo Hesumol Personagens ol damentc I |<( | >>| 3|
— Conclusdo ao Juiz
Data: |04;12;2|:|19 Juiz | ECEIEI] x| |
— Despacho/Sentenga/D ecizdo
Data: I " Despacho ¢ Sentenga ¢ Decizfo ¢ Aszsinatura F'Z'"'IESZI
Tipo: I I LI ? | Partes |
Modelo:l I ;I ? |
Texto: El
Tam.:
Hesumo:l al
- - Tam.:
[ Mao pubdintimar partes [~ Ato valendo como mandado
[~ H4adeterminagdo  Prazo para cumplimento:l = Dialz)
Env. Assinatura |
Retorno da Concluzdo
’7 [rata: I— [~ Publicar Data de Expediente: I— Publicacies |

Localizagio: I

|F|emessa ;I ? | Hist,l

Sair
LimparTela
Hovo
Excluir
Proceszo
Publicagio
Guia Remezza
Guia Devol.
Textos

Audignciaz

Lrprirnir

b ol

Hist. &lter.

:
“




Envio de Documento Eletronico

Processe: |0318837-61  [2019.8.15.0001 DGE Distribuigze: [03/12/2013 &l
Partes: IMAHIA DAS GRACAS DO NASCIMEMTO X MUNICIPIO DE NOWA IGUACU E OUTRO Cancelar |
ClazzelAzsunta: IF'rcu::edimento Carmum - Antecipacdn de Tutela E /ou Obrigacdo de Fazer Ou Haa Fazer Ou Dar Sai
Préw. Audigncia: INED ha audiéncias fuluras marcads  £195- ) I LI Alternar
_ Fle!ac.. T LimparT ela
Andamenta: I EB IEnwo de Documento Eletrdnico LI il -

Hova

Dados da Fase | Dbsl Aizo I Di&tribui;EnI Hesumnl Personagens | InElLiEe Srtamene P, | << | 33 | sl
~ Erwio de Documento Eletrdnico

— Data

IDeiﬂ 24209
Publicacan
I El Guia Remezsa

Emezluir

Tipo de Intimagdo ————— ~ Destinatario Emezsss
[r‘ Juiz € Servertia % Tento P ’7(3' Org&o ¢ Personagem ¢ Outros

ud A

) Guia Deval.
Tipo - =
Destinatérin:l E IEentraI de Mandados J 2 | —
Comarca: I 224 IEomarca de Petrdpalis j 2 | =
Audigncias
Dextinatério:l 4056 F'ETFIIZIF'IZILIEE CEMTRAL DE CUMP kMarDADOS j > | =
Q | I I E sesluir |
Tipo Dezcrigio Datalnt/Rec. | Int/Rec. |~
*
-

Localizagao: [Femessa =] 2| Hist | Hist At Ii




Digitacdo de Documentos

- Andamento de Processos - Cartorio do Plantdo Judicial (EMILSON)

Processo: [0318837-61 | [2015.8.13.0001 DGE Distibuicge: [0371272019 |
Partes: |MARLA DAS GRACAS DO NASCIMENTO X MUNICIFIO DE NOVAIGUACU E OUTRO

8

;

Gravar

LCancelar

Clazze/dszunto; IF'rncedimentu:u Carnurn - Antecipagdo de Tutela E/ou Obrigacdo de Fazer Ou M3o Fazer Ou Dar

LI Alternar

Andamento:l ;I ? | (]

Proc. I
Relac.:

h2 IDigita;:Eu:u de Documentos

Prée. Audigncia; INED hé audigncias futuras marcad:

Dados da Fase I Dbsl Byiso I Distribuigﬁnl Hesumol Personagens | Ielliels sk K | << | 33 | 3

— Digitagdo de Documentos

Data |b4;1 2/2019

Dezcrigio:

Documentos

: I Dezcrigdo do documento
Azzociados:

Localizagao: Femesza

=] 2]

Sai
LimparT ela
Howvo
Excluir
Processo
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Guia Remeszza
Guia Devol.
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Audignciaz

L

ﬂl Hist. .-'-\Iter.l ﬁ




Andamento de Remessa

- Andamento de Processos - Cartorio do Plantdo Judicial (EMILSON) --IEI i K

Processo: |0318837-61  [2019.819.0001 DGE Distribuicso: [T3r12/2013
Fartes: [MARIA DAS GRACAS DO NASCIMENTO X MUNICIPID DE NOVA IGUACU E DUTROD

ravar

L]

LCancelar

Claszesbssunto: IF'n:nceu:Iirnentu:n Comum - Antecipagdo de Tutela E/ou Obrigacdo de Fazer Ou Mao Fazer Ou Dar
Proe. I LI Alternar

Relac.: _—

Andamento:l ;I ? | ]

Préw, Audiéncia; INED hé audigncias futuraz marcad:
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Dados da Fase | I:Ibsl Avisal Distribuigﬁal Hesumal Perzonagens I Ll e s I« |(( | 3 | >l

~ Remessa
Data:|04f12,=2ma - 2|

Tipo I

D estinatario: 158 ISewentia de 12 Instancia

S air

LimparTela
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Excluir

Procezsn

Dados Remessa | Dados da 22 instancia I Documentas a Juntarl
Praza: IU Yolumes: |1 ApEns0s: IU

2m ID:umarc:a da Capital

Folhas: IU—
7 2]
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Comarca: I

Serventia: I 201000 IDiStribui;:Eu da Capital
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=] 2|

|F|emessa

ﬂl Hist. Alter.l

Publicacio
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Textos

Audigncias

i

@




Ata de Encerramento

B3 Impressio da Ata do Plantdo Judicial — O *
Comarca:; I 2m Il:l:umar-:a da Capital _I ? | L
Serventia: I 201429 IEartDrin do PlantEo Judicial _I 2 I Cancelar
— Presentes
.. . . L Sair
Dados Basicos | Oficiaiz de Justica| Comissarios
Juiz: I LI
Secret.: I LI
DF: |
MP: |
Azzing: I LI
Drigita: I LI
Téch.: I LI
— Periodo
Inicio:|03412/2019 . [18:01 Fim (04412720018 . [11:00
— Predmbulo e Fec:hn:n
Predmbule: = | Reiniciar | Fecho S| | Reiniciar |
— Tipo dao Relatdria
+ Analitico Andlifica [soeom o~ e
ultirmo andarmenta)
— Desgtifio
= Tela % Impressora |
Impressora

B3 Impressio da Ata do Plantdo Judicial — O x
I:::uman:a:l 2M IEDmarca da Capital J il Ok
Serventia I 201429 IEartDriD do Plant3o Judicial _I 2 I Cancelar
— Prezentes
H .. . H S i
Dados Basicos | Oficiais de Justica Eu:umissérinsl s
OJA: I LI
Inzluir | Ewcluir | Limpar |
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— Periodo
Inicie: 0341272019 . [18:01 Fim (0441272018} [11:00
— Preambulo e Fec:hn:n
Predmbula = | Reiniciar | Fecho: 2. | Reiniciar |
— Tipo do Relatdria
= Analitic Analitico [sdcom o~ gy,
Gltimo andarmenta)
— Desting
= Tela % Impressora |
Impreszora

0kl Local em Mel3:

Okl Lacal em Mels:




Orientacoes Gerals




1 - Confeccao de mandados de priséo civel / criminal:

1) Confeccionar a partir do andamento 52, se for cumprido pela autoridade
policial. Nas comarcas onde o mandado de prisao € cumprido pelo OJA,
confeccionar a partir do andamento 68.

2) Utilizar o texto 1271 para confeccao de mandados de prisao preventiva, o
1262 para prisao temporaria. Em se tratando de prisao civel, utilizar o
codigo 1277. Caso 0 sistema apresente alguma inconsisténcia no
momento da utilizacao dos textos indicado, utilizar o de cddigo 17
(mandado de prisao em Contingéncia). Nesse caso, registrar no sistema o
andamento 4 (ato ordinatdrio) informando a razdo da contingéncia, uma
vez que esse mandado néo alimenta o BNMP automaticamente.

Obs. 1. Para os mandados criminais, a alimentacdo do BNMP se da de forma automatica a
partir da assinatura do mandado, via token, e da indicacdo de login e senha do
Magistrado junto ao BNMP. Em relacédo a atualizacdo do banco de dados da POLINTER,
basta a assinatura a partir do token.




Obs.2: Nos casos de representacao por prisao temporaria cujo cumprimento seja
realizado pela autoridade policial, a serventia plantonista devera extrair copia do
Ingquérito para remessa ao respectivo Servico de Distribuicao, devolvendo-se os
originais a Delegacia.

Nos casos de representacao por prisao preventiva, extrair copia do inquérito para
encaminhamento a Delegacia, remetendo-se 0s originais ao respectivo Servico de
Distribuicao.




2 - Expedicéo de Alvara de Soltura

1) Utilizar o texto 1267 para confeccao do alvara. Caso o0 sistema
apresente alguma inconsisténcia no momento da utilizacao do texto
indicado, utilizar o de codigo 1144 (Alvara de Contingéncia). Nesse
caso, registrar no sistema o andamento 4 (ato ordinatdrio) informando
a razao da contingéncia, uma vez que esse alvara nao alimenta o BNMP

automaticamente.




2) Confeccionar a partir do andamento 68 em razao de ser cumprido exclusivamente pelo
OJA. Para tanto, deve-se alimentar o campo “Tipo Destinatario” com o codigo “6”,
independentemente da Central / NAROJA, indicando a Comarca responsavel pelo
cumprimento do alvara, bem como a Central destinataria.

Exemplo: Paciente acautelado em unidades prisionais atendidas pela CCM da Regional
de Bangu: alimentar o campo “Comarca” com a opcao 204 (Regional de Bangu) e o
campo “Destinatario” com a opcdo 3805 (BANGU REGIONAL CENTRAL DE CUMP
MANDADOS); se a atribuicao for da CCM / NAROJA do FORO CENTRAL, alimentar o
campo “Comarca” com a opcao 201 (Comarca da Capital) e o campo “Destinatario” com
a opcao 4125 (CAPITAL CENTRAL CUMP MAND V CRI JVDFCM JCRIM TREQC), por se
tratar de matéria criminal.




Obs1.: No ato da confeccé&o do alvara, verificar onde o paciente encontra-se
acautelado a partir de consulta ao SIPEN, via link abaixo
http://10.200.96.17:8080/sipen/acesso/index (0Observar o historico do
paciente, por meio do caminho “Movimentacao / Consulta Geral”, a fim de
verificar se ele esta em fase de transferéncia entre unidades prisionais,
bem como evitar o encaminhamento a Central de Mandados indevida).

Obs2.: SARQ =» Confeccionado o alvara, proceder ao Sargueamento, sempre com
copia para a Central de Mandados / NAROJA responsavel pelo
cumprimento do alvara de soltura que podera ser verificada por meio do
link http://www4.tjri.jus.br/atosoficiais/provimentocgj/provimentocgj-43-2019-ANEXO.pdf .



http://10.200.96.17:8080/sipen/acesso/index
http://www4.tjrj.jus.br/atosoficiais/provimentocgj/provimentocgj-43-2019-ANEXO.pdf

Obs3.: As serventias designadas para o Plantao de Recesso no Forum Central, nos
dias uteis, durante o periodo de 11h as 18h, deveréo utilizar o e-mail
sargpolinter@tjrj.jus.nor como endereco para sargueamento.

Todas as demais serventias do Estado, incluindo o SEPJU (Plantao
Judiciario da Comarca da Capital) deverao utilizar, em qualquer

circunstancia, o e-mail dc-polinter-sarquearalvs@pcivil.rj.qov.br



mailto:sarqpolinter@tjrj.jus.br
mailto:dc-polinter-sarquearalvs@pcivil.rj.gov.br

Obs4.. Caso o sistema apresente alguma inconsisténcia que impossibilite a
expedicdo, ou mesmo o encaminhamento do alvara de soltura de forma

eletrébnica a CCM / NAROJA (andamento 68), uma vez confeccionado (via
Word, por exemplo) devera ser enviado para sarqueamento, via e-mail,

junto a POLINTER.

A regra e colar o conteudo do alvara no corpo do e-mail e,
simultaneamente, juntar ao e-mail o PDF original do alvara como
arquivo, sempre com copia para o orgao responsavel pelo
cumprimento da diligéncia.




O cumprimento da ordem de soltura junto a unidade prisional necessita da
Impressao do documento pelo destinatario na sua forma original, o que so é
possivel se o alvara estiver anexado ao e-mail, de preferéncia no formato
PDF.

A impressado do alvara diretamente do corpo do e-mail nao € aceita pela
unidade prisional para efetuar a soltura.

O encaminhamento do alvara para a CCM / NAROJA, na sua forma original,
também pode se dar via malote digital. O envio por meio do malote digital
nao dispensa o sarqueamento via e-mail.




3 - Mandado de Intimacéo

1) Os mandados de intimacdo deverdo ser encaminhados as respectivas

Centrais de Cumprimento de Mandados / NAROJAS, dispensando-se a
emissao de Carta Precatoria.

2) No caso de intimacao de Centrais de Regulacao de Vagas, o mandado deve
ser enviado a Central de Mandados do Foro Central da Capital, com
atribuicdo para o cumprimento da ordem judicial em razdo da matéria.

« A Central de Regulacdo de Vagas do Estado esta localizada na rua
Carmo Neto, s/n, Praca XI.

« A Central de Regulacao de Vagas do Municipio esta localizada na
Praca da Republica, 111 (Hospital Souza Aguiar).




OBS.: Em se tratando de diligéncia cumprida exclusivamente por OJA,
confeccionada pelo andamento 68, alimentar o campo “Tipo Destinatario” com o
codigo “6”, independentemente da Central / NAROJA.

O campo “Comarca” com a opcao desejada (vide exemplo de 201 — Comarca da
Capital) e o campo “Destinatario” indicando a Central / NAROJA com atribuicéo para
o cumprimento da diligéncia.

Obs: A CCM devera ser escolhida conforme a matéria tratada na demanda

Exemplos: Optar pela CCM / NAROJA de codigo 8444 - CAPITAL CENTRAL
CUMP.MAND.V.FAZ.PUB E JUI ESP FAZ, se materia Fazendaria / JEFAZ; optar pelo
codigo 3908 - CAPITAL CENTRAL DE CUMP MAND CIVIEMP/REG PUB, se materia
Civel / Reg. Publico; optar pelo cédigo 1907 - CAPITAL CENTRAL DE CUMP MAND
VARAS FAM ORF E SUC, se matéria de Familia / Orféos etc.




4 - Infancia e Juventude

1) A serventia de plantao providenciara o cadastro de servidores no
sistema do CNACL — Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com
a Lei, a fim de possibilitar a extracao da Guia de Internacao Provisoria. O
cadastro no sistema CNACL devera ser solicitado a DGJUR, por meio do
e-mail acessocnj@tjrj.jus.br, conforme Aviso Conjunto TJ/CGJ 5/2019.

Apds o0 cadastro, o acesso ao sistema deve ser realizado pelo link
www.cnj.jus.br/corporativo, onde também podera ser encontrado o
manual para auxiliar na extracao da guia.

2) Nos casos de acOes versando sobre autorizacao de viagem, a serventia

podera localizar os formularios no endereco http://cqgj.tjrj.jus.br/plantao-
ludiciario
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5- Centrais de Custodia

1) Nao havera expediente nas Centrais de Custdédia de Campos e Volta
Redonda nos dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04,

05 de janeiro de 2020.

O funcionamento serda normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de
2019 e 02, 03 e 06 de janeiro de 2020.

Nao havera expediente na Central de Custodia de Benfica nos dias 24, 25 e
31 de dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21,
22,23, 26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de

janeiro de 2020.

2) As serventias plantonistas ndo deverao receber flagrantes, uma vez que
esses devem ser apreciados pelas respectivas Centrais de Custodia.




Perguntas Frequentes




1- Como os expedientes serdao entregues nas serventias plantonistas?

No interior, a autuacao sera realizada pela propria serventia plantonista no 6rgao
de plantdo da respectiva regiao. Na Comarca da Capital, o cadastro dos feitos
sera realizada pelo Departamento de Distribuicao que providenciara sua
remessa as unidades de plantdo. Nenhuma peticao devera ser recebida pelas
unidades de plantao sem o devido registro pelo Departamento de Distribuicao.
lgualmente, nenhum documento sera enviado por meio de de advogados.

2 — Como funcionara o atendimento ao publico durante o Recesso Forense?

A sala 106 D funcionara para atendimento ao publico. As unidades plantonistas
deverao estabelecer escalas para que haja, a todo tempo, ao menos 01 (um)
servidor da area criminal e 01 (um) da area civel para atendimento ao publico
em geral (partes, advogados etc.).




3 - Quem ficara responsavel pelo envio do malote digital dos flagrantes
ocorridos nos dias de recesso para a Central de Custdédia em Benfica?

Nao havera expediente na Central de Custodia de Benfica nos dias 24, 25 e 31 de
dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21, 22, 23,
26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de janeiro de 2020.

Nao havera expediente nas Centrais de Custodia de Campos e Volta Redonda nos
dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04, 05 de janeiro de
2020.

O funcionamento sera normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de 2019 e
02, 03 e 06 de janeiro de 2020.




4 - Nos dias uteis serdo enviados procedimentos para as Centrais de
Custodia? Ou os procedimentos serédo enviados apenas no ultimo dia de
Plantao (06/01/2020)?

Devera ser adotado o mesmo procedimento dos dias uteis ao longo do ano

Nao havera expediente na Central de Custddia de Benfica nos dias 24, 25 e
31 de dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21, 22,
23, 26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de janeiro
de 2020.

Nao havera expediente nas Centrais de Custodia de Campos e Volta Redonda
nos dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04, 05 de
janeiro de 2020.

O funcionamento sera normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de
2019 e 02, 03 e 06 de janeiro de 2020.




5 - Os flagrantes, com ou sem fianca, deverao ser entregues na Central de
Custodia?

Devera ser adotado o mesmo procedimento dos dias uteis ao longo do ano.

Nao havera expediente na Central de Custodia de Benfica nos dias 24, 25 e 31 de
dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21,
22, 23, 26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de
janeiro de 2020.

Nao havera expediente nas Centrais de Custodia de Campos e Volta Redonda
nos dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04, 05 de janeiro
de 2020.

O funcionamento sera normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de
2019 e 02, 03 e 06 de janeiro de 2020.




6 - No caso de prisao em flagrante, na hipotese de soltura, o expediente deve
ser encaminhado para a Central de Custodia?

Sim. O sistema da Policia Civil gera automaticamente a numeracao do
processo para a Central de Custddia. Por essa razao, mesmo no caso de reu
afilancado, o flagrante devera ser encaminhado a respectiva Central.

Nao havera expediente na Central de Custddia de Benfica nos dias 24, 25 e 31
de dezembro de 2019 e 01 de janeiro de 2020. (Aviso TJ 99/2019).

A Central de Custddia de Benfica funcionara normalmente nos dias 20, 21, 22,
23, 26, 27, 28, 29 e 30 de dezembro de 2019 e 02, 03, 04, 05 e 06 de janeiro
de 2020.

N&o havera expediente nas Centrais de Custodia de Campos e Volta Redonda
nos dias 21, 22, 24, 25, 28, 29 e 31 de dezembro de 2019 e 01, 04, 05 de
janeiro de 2020.

O funcionamento sera normal nos dias 20, 23, 26, 27 e 30 de dezembro de
2019 e 02, 03 e 06 de janeiro de 2020.




7 - Haregra quanto ao recebimento dos flagrantes ou medidas
protetivas por e-mail?

Nao ha previsao para recebimento de flagrantes por meio de e-mail.
Quanto as medidas protetivas, aquelas integrantes do Projeto Violeta ou
Protocolo Violeta-Laranja poderao ser encaminhadas por e-mail. (Art. 74-
A e seqguintes da Consolidacdo Normativa da Corregedoria).

8 - Como é elaborado o mandado de prisédo preventiva em caso de
conversao do flagrante nos dias de Plantao?

Com a utilizacéo do codigo 1271 — Mandado de Priséo Preventiva
BNMP 2.0 constante do sistema.




9 - Nos dias em que a Central de Custodia nédo funcione e a vara realize 0
Plantao (processa feitos da Central de Custodia), a digitacdo do mandado
de conversao da prisao em flagrante em preventiva sera no
andamento “52” ou “68”?

Andamento 52, uma vez que, apds assinado o mandado de prisao pelo
Magistrado, esse € encaminhado automaticamente a POLINTER e ao
BNMP 2.0. Este mandado de prisdo NAO é cumprido pelo OJA, logo, nao
devera ser confeccionado pelo andamento 68.

10 - As comunicacOes de prisao em virtude de cumprimento de mandado de
prisao, ou seja, que nao sao decorrentes de flagrantes devem ser
recebidas no Plantao? E como serao processadas?

As comunicacoes de prisao decorrentes de cumprimento de mandado de
prisado poderao ser recebidas e deverao ser submetidas ao Magistrado
plantonista.




11- As intimacgOes poderao ser feitas diretamente para a Central de
Mandados do Plantao?

Nao. As Centrais de Mandados da Capital irdo funcionar (Provimento
43/2019). Logo, as intimacoes deverao ser encaminhadas aquelas, tal
gual o procedimento adotado em dias normais. Caso sejam expedidos
mandados / alvaras etc. apds o horario do término do expediente, ou
seja, apos as 18 horas; o cartorio devera entrar em contato com a Central
de Mandados/NAROJA de modo gue se aguarde o recebimento da ordem
judicial para cumprimento imediato.

12 - Podera ser recebido algum expediente da Delegacia ou das partes
por e-mail?
Nao ha previsao para recebimento de expedientes por e-mail, salvo as

Medidas Protetivas integrantes do Projeto Violeta e Protocolo Violeta-
Laranja (art. 74-A e seguintes da Consolidacao Normativa da Corregedoria).




13 - Na hipotese de envio de processo eletronico pela Delegacia de Policia
durante o Plantdo de Recesso, ele devera ser autuado?

A tramitacdo de documentos durante o Plantdo de Recesso sera fisica.

14 - Na Comarca da Capital, quais Centrais de Mandados estao vinculadas a
guais unidades prisionais?
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9.

10.
11.
12.
13.

Unidades prisionais/Central de Cumprimento de Mandados da Capital

Regional Banqgu

Penitenciaria Bandeira Stampa — SEAPBS

Cadeia Publica Jorge Santana — SEAPJS

Cadeia Publica Paulo Roberto Rocha — SEAPPR
Cadeia Publica Pedro Melo Da Silva — SEAPPM
Hospital Penal Psiquiatrico Roberto Medeiros —
SEAPRM

Hospital Penal Hamilton Agostinho — SEAPHA
Hospital Fabio Soares Maciel — SEAPHF

Instituto Penal Benjamim De Moraes Filho —
SEAPBM

Instituto Penal Placido Sa Carvalho — SEAPPC
Instituto Penal Vicente Piragipe — SEAPVP
Penitenciaria Alfredo Tranjan - SEAPAT (Bangu II)
Penitenciaria Serrano Neves - SEAPSN
Penitenciaria Gabriel Ferreira Castilho — SEAPGC

14.

15.
16.

1%

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

Penitenciaria Industrial Esmeraldino Bandeira —
SEAPEB

Cadeia Publica Joaquim Ferreira de Souza — SEAPJF
Penitenciaria Jonas Lopes De Carvalho - SEAPJL
(BANGU 1V)

Penitenciaria Laércio Da Costa Pelegrino - SEAPLP
(BANGU 1)

Penitenciaria Lemos Brito — SEAPLB

Penitenciaria Moniz Sodré — SEAPMS

Cadeia Publica Pedrolino Werling de Oliveira — SEAPPO
Penitenciéaria Talavera Bruce — SEAPTB

Presidio Elizabeth S4 Rego - SEAPSR (BANGU V)
Presidio Nelson Hungria — SEAPNH

Sanatorio Penal — SEAPSP

Unidade Materno Infantil (UMI) — Creche e Maternidade




Unidades prisionais/Central de Cumprimento de Mandados da Capital

Foro Central

Cadeia Publica José Frederico Marques — SEAPFM
Casa Do Albergado Crispim Ventino - SEAPAC
Instituto de Pericias Heitor Carrilho — SEAPHH
Instituto Penal Candido Mendes — SEAPCM
Instituto Penal Oscar Stevenson — SEAPOS

Patronato Magarinos Torres — SEAPMT
Presidio Evaristo De Moraes — SEAPEM
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Unidades prisionais/Central de Cumprimento de Mandados da Capital

Reqgional Méier

1. Presidio Ary Franco — SEAPAF




15 - Os alvaras de solturas serao cumpridos pelo OJA ligado ao Plantéao da
serventia ou pelo OJA da area onde o réeu esta preso?

Nos dias uteis, o alvara de soltura devera ser cumprido pelo OJA plantonista
em atividade na Central de Mandados/NAROJA cuja area de atuacao
abranger o local do acautelamento do preso.

Nos dias nao uteis, na Comarca da Capital, o alvara de soltura sera cumprido
pelo OJA lotado no NAROJA do SEPJU.

Nos dias nao uteis, nas Comarcas do Interior, o alvara de soltura sera
cumprido pelo OJA vinculado ao Juizo designado para o Plantao. (Artigos 17,
18 e 19 do Provimento CGJ n° 43/2019).




16 - Qual o procedimento para realizacdo do SARQ?

Devera ser observado o disposto nos Artigos 13 e 13-A do Provimento CGJ n°
43/2019 (de acordo com o Provimento CGJ n° 68/2019), combinado com o disposto
nos Artigos 237 e seguintes da Consolidacao Normativa da Corregedoria Geral da
Justica.

17 - Como sera a divisao dos expedientes entre as serventias plantonistas?

O Departamento de Distribuicao realizara a divisao do expediente separando 0s
civeis dos criminais e os de final pares daqueles de final impares (§ Unico do Art.
10 do Ato Normativo Conjunto 22/2019). A definicao de processos pares ou
impares é feita desprezando o digito verificador.




18 - Qual o horario limite para o recebimento de medidas protetivas ?

Poderao ser recebidas nas unidades plantonistas do interior ou no
Departamento de Distribuicao da Capital (DEDIS) até as 18 horas. Na
hipotese de usuarios que estejam no interior das dependéncias do DEDIS ou
da serventia de plantao do interior antes das 18 horas, a data do protocolo,
eventualmente, podera exceder as 18 horas.

19 - Qual o procedimento para demandas envolvendo cirurgias e
Internacoes?

Em regra, intimar as Centrais Reguladoras de Vagas ou os planos de saude
para cumprirem o determinado na decisao, ou seja, expedir mandado de
iIntimacao as partes objeto de intimacao.




20 - Nas acoOes de pedido de internacdo em que a parte ré € o Estado do RJ

ou Municipio do RJ, qual Central de Regulacédo de Vagas deve ser
Intimada?

Na Comarca da Capital, a Central de Regulacao de Vagas do Estado do Rio
de Janeiro funciona na Rua Carmo Neto s/n° - Praca Onze (Centro
Integrado de Controle). Por sua vez, a Central de Regulacéao de Vagas do
Municipio funciona na Praca da Republica n® 111 (Hospital Souza Aguiar).

21 - Havera algum comissario de justica da VIJI para processar as

autorizacoes de viagem ou essas deverao ser processadas pelos
servidores que estiverem em Plantao?

Na Comarca da Capital, as Varas da Infancia, Juventude e Idoso
funcionardo normalmente. No interior, as atribuicOes pertinentes aos
comissarios deverao ser realizadas pela equipe da serventia plantonista.




22 - Os expedientes da VIJ, como Guia de Internacao Provisoria e Guia de
Acolhimento Institucional Emergencial, deverao ser efetivados por meio
do site do CNJ?

Sim. A serventia de plantdo devera providenciar o cadastro de servidores no
sistema do CNACL — Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a
Lei, a fim de possibilitar a extragao da Guia de Internacao Provisoria. O link
WWW.cN|.[us.br/corporativo da acesso ao sistema, bem como ao manual
para auxiliar na extracao da guia.

23 — Como proceder em questoes envolvendo menores infratores?

Na Comarca da Capital, a Vara da Infancia e Juventude funcionara
normalmente. No interior, a equipe da serventia plantonista devera ter
acesso ao sistema CNACL- Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito
com a Lei, a fim de possibilitar a extracdo da Guia de Internacéo Provisoria,
vide link www.cnj.jus.br/corporativo, que da acesso ao sistema, bem como
ao manual para auxiliar na extracao da guia. Além disso, nos casos de
acoes versando sobre autorizacédo de viagem, a serventia devera utilizar os
formularios localizados no endereco http://cqgj.tjr|.jus.br/plantao-judiciario.
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24 - Havera curso para atuacao no Plantdo de recesso?

Nao havera treinamento formal para o Recesso 2019/2020. As orientacdes e
duvidas serao esclarecidas por meio deste questionario, bem como na
apresentacao organizada pela Corregedoria. Eventuais duvidas remanescentes
poderao ser tratadas no e-mail cgjdedis@tjrj.jus.br

25 — Quantas atas devem ser emitidas ao final do plantao?

Sera emitida 1 (uma) ata para cada serventia plantonista, conforme os artigos 11,
caput; 14, §2° e 15, caput do Ato Normativo Conjunto 22/20109.




26 - Qual o caminho no sistema DCP para a emisséao da ata do Plantao?

Impressao / Processo / Atas do Plantao Judicial. As atas deverao ser
encaminhadas para 0s seguintes enderecos:

atasplantoescomarcas@tjrj.jus.br: corregedoriadpge@agmail.com
corregedoria@dpaqge.rj.gov.br: gabpresidencia@tjr].jus.br
cgmp@mp.rj.qov.br: cmtgeral@pmerj.ri.qov.br

27 - As atas de Plantao devem ser assinadas pelo Magistrado, Ministério
Publico e Defensor, porém na Comarca de Sao Goncalo, eles atuam em
predios proprios. Como proceder?

O Art. 15 do Ato Normativo Conjunto prevé a assinatura da ata pelo
Magistrado, pelo membro do Ministério Publico e da Defensoria Publica.
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28 - Os atos processuais praticados e 0s documentos serao entregues ao
DEDIS para eventual envio as serventias competentes?

Todo o expediente devera ser separado por serventia juntamente com a
respectiva ata. Os 04 (quatro) expedientes serao recolhidos pelo DEDIS no dia
util posterior ao plantdo para o devido encaminhamento. Os expedientes
deverao ser acautelados em local que permita o acesso do DEDIS, bem como
a seguranca de todo o expediente processado. A DGFAJ indicara o local
pertinente, na serventia plantonista, para o devido armazenamento dos autos.

29 - As Centrais de Mandados trabalhardao durante o recesso na comarca de
Duque de Caxias?

Nos dias uteis, todas as Centrais de Mandados e os NAROJA funcionaréao, em
regime de plantdo, nas suas respectivas dependéncias.

Nos dias nao uteis, as Centrais de Mandados e os NAROJA, vinculados ao
Juizo de Plantdo no 4° NUR, utilizardo as dependéncias do cartéorio do plantao
de recesso, localizado no Forum da Comarca de Duque de Caxias.




30 — Qual o procedimento para as serventias totalmente eletronicas durante o
Plantdo de Recesso?

A tramitacao de documentos durante o Plantao de Recesso Forense é fisica.

31 - Como as unidades plantonistas poderao habilitar os servidores no
sistema informatizado do plantao.

O Chefe de Serventia devera solicitar a habilitacao dos seus logins e das suas
senhas para utilizagcédo do sistema informatizado diretamente a DGTEC (Atrt.
6° §2° do Ato Normativo Conjunto 22/2019).

32 - Para onde deve ser encaminhada a lista de serventuarios que atuarao no
Plantao?

A relacéo de servidores devera ser encaminhada a Diretoria Geral de
Fiscalizacao Judicial (DGFAJ) por meio de do e-mail dgfajplantao@tjr|.jus.br
(Ato Normativo Conjunto 22/2019, Art. 6°, § 1°).
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33 - Havera suporte de servidores do SEPJU as unidades de plantdo durante
0 periodo do Recesso Forense?

Dois servidores do SEPJU aturarao em conjunto com as equipes plantonistas
nos plantdes de sabados, domingos e feriados. (Art. 2° § 7° do Ato Normativo
Conjunto 22/2019). Nos plantbes dos dias uteis, durante o Recesso Forense,
01 (um) servidor do Plantao Judiciario noturno ficara a disposicao para prestar
auxilio aos cartorios durante o periodo das 11 horas até o encerramento do

expediente.

34 - As Centrais da Divida Ativa deveréao participar do Plantdo de Recesso?

Sim, na forma do art. 16 do Ato Normativo Conjunto n° 22/2019.




35 - Poderao os NAROJAS e os OJAS estabelecerem escalas diferenciadas?

O artigo 12 do Provimento CGJ n°® 43/2019 estabelece que a escala dos
OJA plantonistas devera ser encaminhada, apds a aprovacao do Juiz
Coordenador da Central de Cumprimento de Mandados ou do Nucleo de
Auxilio Reciproco de OJAs, ao respectivo NUR e a DIOJA. A aprovacéao da
escala, conforme mencionado, é atribuicao do Juiz Coordenador.

36 - Como as Centrais de Cumprimentos de Mandados/NAROJAS
funcionarao?

As CCM / NAROJA funcionarao em regime de plantdo nos dias uteis do
Plantao de Recesso Forense em suas respectivas dependéncias.

Nas Comarcas do Interior, durante os finais de semana e feriados, as CCM /
NAROJA funcionardo quando houver Juizo de Plantdo na propria Comarca.

No ambito do 4° NUR, durante os finais de semana e feriados, as CCM /
NAROJA, vinculadas ao Juizo de Plantéo, utilizarao as dependéncias do

cartorio do plantao de recesso, localizado no Forum da Comarca de Duque
de Caxias.




37 - As unidades plantonistas deveréo providenciar seu préoprio material de
consumo (papel, caneta, grampeador...)?

Todo material de consumo utilizado no periodo do recesso sera providenciado
pela DGFAJ. Os utensilios do cartorio nao deverao ser utilizados pela equipe
plantonista. A serventia titular do espaco fisico devera providenciar o devido
armazenamento de todo o seu material de consumo.

38 - As unidades plantonistas poderéao utilizar todo o espaco fisico do local
onde o plantao serarealizado (recepcéao, salas de audiéncia, gabinete do
juiz e cartorio)?

Sim. Na Comarca da Capital, as salas 102D e 110D do Férum Central serao
disponibilizadas para utilizacao pelos Magistrados e servidores dos Juizos
designados para o plantao.




