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Advogados 

1. Introdução 

O Sistema Eletrônico de Execução Unificado (SEEU) é um sistema informatizado cujo 

objetivo é concentrar as informações de todos os processos de execução penal do Brasil. Além 

de ser um sistema de gerenciamento de processos judiciais, ele também permite a extração 

de informações e dados estatísticos sobre processos e prisões, representando uma ferramenta 

estratégica para a gestão inteligente e integrada da execução penal em nível nacional. 

 O guia a seguir está estruturado em tópicos; nele você identificará os procedimentos 

necessários para acessar o sistema e conhecerá as principais funcionalidades do SEEU 

aplicáveis à sua atuação como Advogado Particular. 

 

2. Requisitos Básicos 

  Softwares Requeridos 

 Navegador Mozilla Firefox: navegador requerido para o perfeito funcionamento 

do sistema. 

    Versão: Aconselha-se utilizar a versão mais recente.  

 

      Figura 1 - Navegador Mozilla Firefox. 

   Link para baixar o Mozilla: https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/ 

https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/
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 Java: aplicativo obrigatório para realizar assinaturas no sistema SEEU. 

  Versão: Aconselha-se utilizar a versão mais recente. 

q 

  Figura 2 – Tela do Java. 

Link para baixar o Java:  https://www.java.com/pt_BR/download/ 

 

 Adobe Reader:  aplicativo para visualização de arquivos do tipo PDF.  

    Versão: Aconselha-se utilizar a versão mais recente. 

 

 

Figura 3 – Adobe Acrobat Reader. 

   

Link para baixar o Adobe Reader:  https://get.adobe.com/br/reader/ 

 

https://www.java.com/pt_BR/download/
https://get.adobe.com/reader/?loc=br
https://get.adobe.com/br/reader/
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3. Orientações Gerais para Acesso ao Sistema 

Acesse https://seeu.pje.jus.br/seeu/, caso já possua cadastro, insira Login / Senha e    

clique no botão Entrar. Se for o primeiro acesso, clique em “Informações ao Advogado”. 

 

Figura 1 - Tela de Login 

 

Após clicar em informações ao Advogado, acesse o link no final da página para realizar 

o cadastro via certificado digital. 

Figura 2 – Informações ao Advogado.   

 

Insira o CPF do advogado e clique em “Recuperar Dados da OAB Nacional” 

Figura 3 – Tela de Cadastro do Advogado. 

 

https://seeu.pje.jus.br/seeu/


 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
 

 

 
Advogados Página 6 de 32 

 

       Confira os dados e clique no número da OAB. 

 

Figura 4 – Tela de recuperação de dados. 

 

Na próxima página será exibido o termo cadastral. Depois, clique no botão Assinar. 

 

 Figura 5 – Termo de Compromisso. 

 

Ao clicar em assinar, abrirá uma janela para salvar o assinador de documentos.  

 Clique na opção: ABRIR COM O: JAVA (MT) WEB LAUNCHER (APLICATIVO PADRÃO) e

 marque o CHECK BOX: “Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora 

em diante”. 
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Se não aparecer a opção de salvar o assinador, verifique no canto direito do navegador 

a pasta de downloads ( ) 

 

 

O sistema irá realizar o download do arquivo “Assinador TJPR”. Assim que for baixado, 

clique em cima do ícone e execute. Aguarde o início do assinador. 
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Selecione a opção Cartão/Token (A3), e clique em Assinar 

 

  A seguir, coloque o PIN e clique em OK 

 

 

A tela de complemento do cadastro será exibida após a assinatura eletrônica do termo. 

Preencha todos os dados obrigatórios e clique em Salvar.  

 

Figura 7 – Tela de preenchimento do cadastro 

 

 OBS:  A nova senha deve conter letras e números, possuindo entre 8 e 15 caracteres 
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4.  Mesa do Advogado 

Nessa “Mesa”, o advogado será capaz de acessar todos os processos em que atua e 

verificar as situações a ele pertinentes, como: intimações e citações emitidas; audiências 

marcadas; últimas movimentações. 

 

 

 

  Abas Intimações e Citações  

 

Na consulta às Intimações, você poderá filtrá-las entre intimações Aguardando Ciência 

ou intimações Aguardando Cumprimento. Observe que, assim que for dada ciência em uma 

intimação, ela automaticamente passará a constar na lista Aguardando Cumprimento. 

 

Para tomar ciência/visualizar uma intimação/citação, clique em Ver. 
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Ao clicar em “Ver”, o sistema irá exibir os dados da Intimação. Em seguida, selecione a 

opção desejada dentre: Cumprir Prazo, Renunciar Prazo, Imprimir e Voltar. 

 

 

 Cumprindo uma Intimação 

Ao clicar no botão Cumprir Prazo, aparecerá uma tela com informações do processo. 
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Na parte de baixo da tela, em Dados da Movimentação, preencha Tipo de Documento 

com cumprimento de intimação. Depois, clique em Adicionar. 

 

 

O sistema apresentará a tela para inserção de arquivos. É possível digitar o texto 

diretamente no sistema ou selecionar um arquivo e assinar. Os arquivos devem estar em 

PDF e podem ter, no máximo, 10MB de tamanho.  
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 Digitar Texto 

Na Forma de Inclusão “Digitar texto”, selecione o Tipo do Arquivo, Modelo e depois clique 

no botão Digitar Texto. 

 

 

Digite o documento na tela abaixo e, após, clique no botão Continuar.  
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O sistema irá exibir o documento digitado para que o usuário possa conferir. Caso seja 

necessário realizar alguma alteração, clique no botão Alterar, que o levará de volta para a 

tela anterior. Caso esteja tudo certo, clique no botão Concluir. 

 

 

Ao clicar em Concluir, o sistema retornará à tela de “Inserir Arquivos”. Nesse momento, 

é possível conferir os arquivos digitados ou incluir novos arquivos. Depois, clique em 

Assinar Arquivos. 
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  Ao clicar em assinar, abrirá uma janela para salvar o assinador de documentos.  

  Clique na opção: ABRIR COM O: JAVA (MT) WEB LAUNCHER (APLICATIVO PADRÃO) e 

  marque o CHECK BOX: “Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora 

  em diante”. 

 

 

Se não aparecer a opção de salvar o assinador, verifique no canto direito do navegador 

a pasta de downloads ( ) 

 

O sistema irá realizar o download do arquivo “Assinador TJPR”. Assim que for baixado, 

clique em cima do ícone e execute. Aguarde o início do assinador. 
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Selecione a opção Cartão/Token (A3), e clique em Assinar 

 

 

 A seguir, coloque o PIN e clique em OK 

 

 

 

Após assinar os arquivos, clique em Confirmar Inclusão 
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Para finalizar, clique em Concluir Movimento. 

 

 

O sistema exibirá uma mensagem indicando que a petição foi incluída com êxito. 

 

 

Para consultar a juntada, acesse a página inicial do processo, aba “Movimentações”   

 

 

 

OBSERVAÇÃO: O procedimento será o mesmo para responder as 

citações. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
 

 

 
Advogados Página 17 de 32 

 

 Inserir Arquivos 

Na opção Selecionar Arquivos, clique no botão Escolher arquivos e busque-os em seu 

micro. Eles devem estar em formato PDF e ter, no máximo, 10MB de tamanho.  

 

 

Selecione os tipos de arquivos e clique no botão Assinar Arquivos. 
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Ao clicar em assinar, abrirá uma janela para salvar o assinador de documentos. Clique 

na opção: ABRIR COM O: JAVA (MT) WEB LAUNCHER (APLICATIVO PADRÃO) e marque o 

CHECK BOX: “Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante”. 

 

 

Se não aparecer a opção de salvar o assinador, verifique no canto direito do navegador 

a pasta de downloads ( ) 

 

 

O sistema irá realizar o download do arquivo “Assinador TJPR”. Assim que for baixado, 

clique em cima do ícone e execute. Aguarde o início do assinador. 
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Selecione a opção Cartão/Token (A3), e clique em Assinar 

 

 

 A seguir, coloque o PIN e clique em OK 

 

 

Após assinar os arquivos, clique em Confirmar Inclusão 
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Para finalizar, clique em Concluir Movimento. 

 

 

O sistema exibirá uma mensagem indicando que a petição foi incluída com êxito. 

 

 

Para consultar a juntada, acesse a página inicial do processo, aba “Movimentações”   

 

  

 

 

OBSERVAÇÃO: O procedimento será o mesmo para responder as 

citações. 
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5. Consulta de processos 

 

 Para consultar um processo que já esteja no acervo do advogado, utilize a mesa 

inicial. Nela, clique na aba Processos ou na opção “Ações 1º Grau” do menu, e 

selecione “Processos ativos, suspensos, arquivados...”  

 

 
 

Para visualizar um determinado processo, clique em cima da numeração.  

 

 

 

ATENÇÃO: Caso não possua o número do processo, será necessário informar o juízo de 

trâmite. Cabe lembrar que o SEEU é um sistema Nacional e apresentará todos os 

tribunais que já utilizam o sistema. O usuário deverá realizar uma busca em todas as 

varas do PJERJ para confirmar se o apenado já possui Execução Penal.  
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Para busca de processos que não estejam no acervo do advogado, utilize o menu 

“Buscas”, “Processos 1º Grau”. Preencha a numeração do processo e clique em 

Pesquisar.  

 

 

 

 

Para verificar o juízo de trâmite do processo, utilize a “Consulta Pública” na página inicial 

do sistema SEEU.  
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Na consulta pública, deixe os campos Tribunal, Comarca e Juízo com a opção TODOS 

selecionada, e preencha os dados da parte. Clique em Pesquisar e, depois, clique na 

numeração para abrir o processo.  

 

 

 

Na página inicial do processo, clique na aba “Informações Gerais” e visualize o Juízo de trâmite. 

 

 

Após localizar o Juízo de trâmite do processo, acesse o sistema, clique no menu 

“Buscas”, “Processos 1º Grau”, e faça a consulta utilizando os dados da parte. 
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 Exportando Processo 

Na página inicial do processo, clique em “Exportar”, “Processo”. 

 

 

Na parte de baixo da tela, serão exibidas todas as movimentações e documentos 

para serem exportados. Caso queira exportar somente alguns arquivos, utilize o 

“check box” para seleção dos arquivos e, depois, clique em “Exportar”.  

 

 

ATENÇÃO: Só serão exportadas as peças que o usuário consiga visualizar nas movimentações. 

Peças que possuam nível de sigilo diferente do usuário logado não serão exportadas.     
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6. Peticionando em um processo 

Para peticionar em um processo no qual o advogado não possua intimações/citações a 

serem cumpridas, acesse a página inicial do processo e clique em Petição Eletrônica. 

 

 

Na próxima tela aparecerão as informações do processo. Na parte de baixo da tela, em 

Dados da Movimentação, preencha Tipo de Documento e, depois, clique em Adicionar. 

 

O sistema apresenta a tela para peticionamento do processo. Continue conforme 

explicado nos itens 4.2.1 – DIGITAR TEXTO ou 4.2.2 – INSERIR ARQUIVOS  
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7.  Acesso à integra dos autos 

Para visualizar um processo no qual o advogado ainda não é constituído nos autos, 

acesse a página inicial do mesmo e clique em “Acesso à integra dos autos”. 

 

O sistema apresentará o Termo de Responsabilidade. Selecione o campo “Declaro que 

li e estou de acordo com o termo de responsabilidade acima” e clique em salvar.  
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8. Assessor/Estagiário do Advogado 

 Cadastrando Assessor/Estagiário  

 

Para que o assessor/estagiário do advogado possa atuar ou visualizar na íntegra os 

processos no qual o advogado é cadastrado, será necessário realizar um cadastro. 

Para tanto, o advogado deverá logar no sistema e clicar no menu Outros > Meus dados 

/ assessores / peritos. 

 

 

 

Na página do Advogado, selecione a aba Assessores e clique no botão Adicionar. 
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Na página de cadastro de assessoramento, clique na imagem da Lupa    

 

 

 

Na tela Seleção de Assessor, clique no botão Novo.  

 

 

 

 

ATENÇÃO: Os dados de acesso do assessor serão encaminhados para o e-mail informado 

na tela de cadastro.  

 

. 
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Preencha os campos do cadastro e, ao final, clique em Salvar. 

 

 

Tendo o cadastro sido criado, o sistema irá retornar para a tela de Seleção de Assessor. 

Preencha o campo CPF e clique no botão Pesquisar.  

 

 

Escolha o usuário e clique em Selecionar.  
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Para finalizar o procedimento, associando o estagiário/assessor selecionado ao 

advogado, clique em Salvar.  

. 

 

 Exclusão de Estagiário/Assessor  

Para realizar a exclusão de estagiário/assessor, o advogado deverá, utilizando sua 

senha, clicar no menu Outros > Meus dados / assessores / peritos. 

 

Na página do Advogado, selecione a aba Assessores e clique no CPF do assessor.  
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 Clique no botão Remover. 

 

 

Confirme a exclusão apertando OK. 

 

 

Observe que o assessor não constará mais na listagem. 
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9. Histórico de Versões  

 

 

 

Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 05/04/2020 Elaboração do manual Willyam Americano 

    

    


