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Perfil Delegatario / Escrevente Substituto
1. Definicao

Este manual foi elaborado de forma a conter as principais regras de acesso ao portal
referente ao perfil Delegatario e Escrevente Substituto.

A utilizacao do sistema, comum aocs demais perfis, poderd ser consultada nos manuais
disponiveis na tela Inicial do site do Tribunal de Justica > aba Servicos > Manuais e Videos
dos Sistemas de Informatica.

Para duavidas relacionadas a utilizacdo do sistema, poderd ser aberto chamado através
do telefone 3133-9100.

2. Realizagcao de Cadastro Presencial ou Cadastro WEB
para acesso ao Portal de Servigos

Para acessar o Portal de Servicos é necesséario ja ter feito o Cadastro Presencial ou o
Cadastro WEB.

Realize o Cadastro Presencial em qualquer Orgdo ou Serventia, mediante assinatura do
termo de cadastramento e adesdo ao sistema, com a apresentacdo compulséria do original
e copia do documento de identificacdo oficial de ambito nacional com foto e CPF, conforme
Ato Normativo N2 30 de 2009.

OBSERVACAO: Quando o cadastro estiver ativo, o e-mail podera ser
@ utilizado na recuperacao da senha de acesso ao Portal de Servicos.
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Para maiores informacotes sobre o Cadastro WEB, consulte o Manual para Realizacdo do
Cadastro WEB (Certificado Digital) disponivel na tela Inicial do site do Tribunal de Justica >

aba Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica.

@E PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL v INSTITUCIONAL v CONSULTAS v SERVICOS v

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servicos de Tl

Calculo de Débitos Judiciais Portal - Servicos Operacionais de Logistica
Certiddo Eletronica de Distribuicdo Judicial Processo Eletrénico

Certidées do 2° Grau Processo Judicial Eletrénico (PJE)
Deposito Judicial > SEI - Processo administrativo eletrénico
Dicas de Sistemas > Sistema GRP

GRERJ Eletronica Serventias Habilitadas para Realizar o Cad:

Restituicdo - GRERJ Eletrnica > Serventias Habilitadas para Utilizar o Mand:
Pagamento Eletronico
Malote Digital
Servicos Online
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informacdes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas
Portal de Sistemas
Validacdo de documentos

Figura 1 — Consulta de Manual.

A tela Manuais dos Sistemas de Informatica serd habilitada. Cligue no botdo Manuais
e Videos do Processo Eletronico e, em seguida, em Novo Portal de Servicos.

A A PODER JUDICIARIO
B 18] EstAbO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL v INSTITUCIONAL v CONSULTAS v SERVICOS v

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - SERVICOS ~ MANUAIS E VIDEOS DOS SISTEMAS DE INFORMATICA

Manuais e Videos dos Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistemas de Informatica

. 5 No menu a esquerda, estéo disponiveis 0os manuais e videos dos §
Manuais e Videos Publicos >
Cliqgue em Manuais e Videos Publicos para acessar 0s manuais g

Manuais e Videos do Processo Eletrénico > externos do PJERJ

Cligue em Manuais e Videos Internos para acessar 0s manuais |

ASSINADOR LIVRE PJERJ

NOVO PORTAL DE SERVICOS Cligue em Manuais e Videos do Processo Eletrénico para acess

eletrénico, utilizados por advogados, partes e 6rgdos externos. S&
PDF Creator

Figura 2 - Manualis dos Sistemas de informatica.
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ATENCAO: Apés a realizacdo do Cadastro Presencial ou WEB, abra
uma solicitacdo de servico através do telefone (21) 3133-9100,
solicitando a complementacdo do cadastro a fim de que seja
concedido o perfil Delegatario/Escrevente Substituto.

3. Acesso ao Portal de Servicos

Na tela Inicial do site do Tribunal de Justica, na aba Servicos, selecione a opcao Processo
eletrdnico.

A A PODER JUDICIARIO
(M]3 ¥) estapo porio DE JANEIROD

PAGINA INICIAL INSTITUCIONAL v CONSULTAS v SERVICOS v

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servicos de Tl

Calculo de Débitos Judiciais Portal - Servicos Operacionais de Logistica

Certiddo Eletronica de Disfribuicdo Judicial esso Eletrénico

Certidoes do 2° Grau Processo Judicial Eletrénico (PJE)

Depésito Judicial SEI - Processo administrativo eletrénico

Figura 3 - Pagina inicial.

Em seguida, clique no bot&o Processo eletrénico, na parte superior ao texto.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - SERVICOS ~ PROCESSO ELETRONICO

Processo Elefronico Processo Eletronico
Acesso a0 Processo Eletrdnico

’ /) Processo
Acesso a0 SEEU / Eletrénico
—=="__ Portal de Servigos

Acesso ao PROJUDI

Definices Basicas Se vocé ja fez o cadastro presencial, clique aqui ou na imagem acima para operar o processo eletrénico através do Portal de Servicos

O Processo Eletrénico, regulado pela Lei 11.419/2008, foi instituido no dmbito do Poder Judicirio do Estado do Rio de Janeiro pela Resolugio
TJIOE 16/2009. A tramitacdio por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade na prestagdo jurisdicional, sem mencionar a economia
com papel & espaco fisico.

Duvidas Frequentes >

Manuais e Videos do Processo Eletrbnico

i Para que o operader do direito possa atuar no processoe eletrénico, o PJERJ criou o Portal de Servigos. Para acessa-lo, o interessado, seja ele

Orgdos Cadastrados no MNI parte ou procurador em sentido amplo, devera realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato Normativo TJ N. 20, de
07/12/2009), ou o cadastro eletrénico através do sitio de Tribunal de Justica (Resolucédo TJ/QE/RJ N° 35/2012). Trata-se de funcionalidade que

Relagdo dos Orgéos Julgadores Fletrnicos visa garantir a identificaco inequivoca do usuério do servico

Indicadores de Disponibilidade Afravés deste portal, o operador podera protocolizar peticGes, receber intimacdes, ver os documentos dos processos aos quais esteja vinculado,
entre outras informacdes.

Relatério de Indisponibilidade ~ _ R
Somente serdo aceitas peticdes eletronicas em formate PDF, assinadas digitalmente com certificade ICP-Brasil. O TJRJ criou uma ferramenta para

Relagdo das Normas do Processo Eletronico  auxiliar nesta tarefa: Assinador Livre
O portal de servicos foi desenvolvido para ser utilizado em qualquer computador conectado a Internet, através do navegador de sua preferéncia,
estara em constante evolugdo. Por isso, contamos com sua compreenséo e colaboragio no sentide de informar quaisquer problemas ou
sugestdes através do Fale Conosco, ou ligue para o Gall Center: (21} 3133-9100, para registro de sua solicitacéo

Figura 4 - Botdo Processo eletrénico.
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Serd carregada péagina Login para autenticacdo no sitio. Preencha os campos Usuario e
Senha, e clique no botao Entrar.

Caso possua certificado digital, insira o token ou smart card e cligue na imagem

localizada no quadro Certificado digital.

Login

# Login

Usuario e Senha Certificado Digital

Para realizar autenticagdo com
certificado digital clique na imagem

Informe o seu usuério K
s abaixo.

@ &

0=

&, Informe a sua senha de acesso

=) Entrar

? Esqueci Minha Senha

Figura 5 - Tela de Login.

Para os usuérios que possuem mais de um perfil de acesso ao Portal de Servigos, serd
aberta a janela para selecdo do Tipo de Usuario.

Escolha o Tipo de usuario e cligue em Entrar.

Sr. usuéario, para download do processo ou
visualizacdo das pecas, sua conexdo
doméstica ou corporativa é de fundamental
importdncia com relagdo & velocidade do
procedimento, em caso de lentiddo, favor
verificar inicialmente sua velocidade de

conexao

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Usudrio Comum =

|

Figura 6 - Tela Perfil do Usudrio.

ATENCAO: Caso o usuario possua apenas um perfil, a janela para
A escolha do Tipo do Usuario ndo serd exibida.

Procedimentos Perfil Delegatario e Escrevente Substituto Pagina 6 de 21



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

=

Na parte superior direita da tela do Portal de Servicos, constard a informacéo do perfil

gue estd sendo utilizado.

Portal de Servicos. ‘ILHO, vocé estd logado com o perf{: Delegatario/Escrevente Substituto &8 B &

Painel de Avisos @ V)

Figura 7 - Perfil logado no Portal de servicos.

4. 0rganizacao do Portal de Servicos

Ao acessar o sistema é apresentada a tela principal, onde é exibido o Painel de Avisos e

Dashboard e, a esquerda o Menu com a funcionalidades.

Na tela principal estardo disponiveis o Painel de Avisos e os demais painéis liberados

para o perfil Delegatario e Escrevente Substituto.

Cligue a esquerda, em uma das op¢des do Menu e serd aberta uma nova aba

correspondente a opcdo selecionada.

ortal de Servicos.

Dashboard Painel de Avisos @
Push
9 DASHBOARD
o
Painéis
V]
a Citagdo Eletrénica @ Ultimos 30 dias v Intimacéo Eletrénica @
Distribuicio Clique no botdo atualizar para buscar os dados Situacio » Clique no bot3o a
Peti¢do Eletronica
Consult:
onsultas Total Total
ndisponibilidades
Ajuda
’ (]
& Outras Comunicagdes @ Ottimos 30 dias v Petigdes Iniciais @
Ccnﬁg races Clique no botio atualizar para buscar os dados Situacio v Clique no botzo at)

Figura 8 - Organizacao do Portal de Servicos.
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Para utilizacao das ferramentas de cada painel, consulte o Manual do Portal de Servicos
disponivel na tela Inicial do site do Tribunal de Justica > aba Servicos > Manuais e Videos dos
Sistemas de Informética > Manuais do Processo Eletrénico.

5. Distribuicao Eletronica

No Portal de Servigos, cligue em Distribuicdo, e em seguida no botao Distribuicao

eletronica no menu a esquerda.

ortal de Servicos.

Dashboard Painel de Avisos @&
Push
<, DASHBOARD
7Y

Citacdo Eletrénica @
DISTRIBUI(;‘&O pscar os dados

EI;; Distribuigdo Eletranica
Justica Itinerante

Petigdo Eletrénica

Petigdo Inicial Eletrénica 22 Insténcia

Plantdo Moturno

ke

Consultas Plantdo Extraordinario
Plantdo Final de Semana / Feriado

Plantdo do Recesso Judicirio

o

Indisponibilidades

&

Ajuda

Figura 9 - Distribuicdo eletrénica.

ATENCAO: Somente sera exigida assinatura eletrdnica na Peticdo
Inicial, enquanto que, para 0s anexos ndo sera exigida a assinatura.
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Serd aberta a aba Distribuicdo Eletrénica. Nela contém o formulério para a distribuicao,
gue pode ser preenchido conforme explicacdo no Manual de Distribuicdo Eletronica da 12
Insténcia, disponivel na tela Inicial do site Tribunal de Justica > aba Servicos > Manuais e
Videos dos Sistemas de Informédtica > Manuais do Processo Eletronico> Novo Portal de

Servigos.

Home / Distribuicdo Eletrénica

DISTRIBUICAO ELETRONICA Ver. 4.7.0

GRER] @ [

Atencdo! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticdo, faga o recolhimento da GRERJ, peis seu nimero

e valor serfo necessarios.

Possui GRERJ? * Nimero da GRERJ *

Informe n® da Grerj Adicionar | & Limpar Ndmero
Nimero da GRERJ Valor da GRERJ

Nenhum nimero de Grerj adicionado.

@ Sim (O Néo

Figura 10 - Aba Distribuicdo eletrénica.

Para o perfil Delegatério e Escrevente Substituto, sera permitida a distribuicéo eletronica

para as Competéncias Familia, Orfdos e Sucessdes e Registro Piblico.

Dados do Processo @

Tipo de processo

[[J Prioridade para pessoa com deficiéncia [] Tutela de urgéncia [ Prioridade para portador de doenga grave |

Comarca * Competéncia *
Comarca da Capital - Selecione uma competéncia -
Srs. Usuarios, para distribuir uma agdo na Comarca da Familia

Capital, + clique aqui para maiores informagdes. i
Orfdos e Sucessdes

Distribuigio * Registro Publico

Figura 11 - Competéncias disponiveis para o perfil Delegatdrio/Escrevente
Substituto.

ATENCAO: Somente serd exigida assinatura eletrdnica na Peticdo
Inicial, enquanto que, para os anexos ndo sera exigida a assinatura.
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Para a realizagdo da assinatura eletrénica, consulte o Manual Assinador Livre disponivel
na tela Inicial do site do Tribunal de Justica > aba Servigos > Manuais e Videos dos Sistemas
de Informética > Manuais do Processo Eletronico.

OBSERVACAO: E necessério que todos os documentos enviados
@ estejam no formato PDF, com tamanho méximo de 6MB.

Na distribuicdo por dependéncia, para o perfil Delegatédrio e Escrevente Substituto, o
processo principal devera ser necessariamente de uma das competéncias ja mencionadas,
Orfaos e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou Registro Piblico.

ATENCAO: Caso seja informado processo que seja de outra

A competéncia, sera exibida mensagem Processo de Competéncia nao
autorizada para usuario autenticado com o perfil Delegatario e
Escrevente Substituto.

Processo de Competéncia ndo autorizada para usuario
autenticado com perfil Delegatario/Escrevente Substituto!

Necessarios.

Figura 12 - Mensagem sobre competéncia ndo autorizada para o perfil.
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6. Peticao Eletronica (Peticao intercorrente)

No Portal de Servigos, cligue em Peticdo Eletrénica no menu a esquerda, e em seguida,
na opcdo Peti¢cdo Eletrénica - Lei 11.419/2006.

wPortal de Servigos.

PETICAO ELETRONICA

Dashboard

@ 'é, Peticéio Eletrénica - Lei 11.419/2006
Push Peticao Eletrénica - Lei 11.419/2006

D

ey

Paingis

N Peticéo Eletrénica - Lei 9.800/99 - Enviadas
Peticdo Eletronica - Lei 9.800/99 - Enviadas

Distribuicdo

Peticdo Eletronica

Figura 13 - Menu Peticdo eletrénica.

O sistema exibird uma mensagem de Atengao. Caso o peticionamento ndo se trate de
resposta a uma intimacdo ou citacao, cligue no botdo Confirmar para prosseguir com o

peticionamento intercorrente.

Atencao

Caso a peticdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimacdo/Citacdo, por favor, acesse o painel de intimagGes, selecione
aquela que deseja responder e clique no icone Peticionar [l na coluna de agdes. Deseja continuar assim mesmo?

Figura 14 - Mensagem de Atencéo.
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Ao clicar no botdo Confirmar da mensagem, serd aberta a aba Protocolizar que contém
o formulédrio para a peticdo intercorrente conforme mostrado no Manual de Peticdo
Eletrénica intercorrente disponivel na tela Inicial do site do Tribunal de Justica > aba Servicos
> Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica > Manuais do Processo Eletrénico.

Home / Peticdo Eletronica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR

Esta fungdo destina-se ao protocolo de PetigBes Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

* Recurso Extraordinério
* Recurso Especial

* Agravo

* Recurso Ordinario e

* Embargos Infringentes
O Agravo de Instrumento, do art. 524 do CPC, € interposto em “Petigdo Inicial Eletrénica de 22 Instancia”.

Baixar o Assinador Livre

PESQUISAR PROCESSO

Figura 15 - Aba protocolizar.

Para o perfil Delegatédrio e Escrevente Substituto sera permitido o peticionamento em

processo fisicos e eletrénicos de 12 e 22 instancias.

ATENCAO: Somente serd exigida assinatura eletr6nica na peticdo
inicial, enquanto que, para os anexos ndo sera exigida tal assinatura.

OBSERVACAO: E necessario que todos os documentos enviados
@ estejam no formato PDF, com tamanho méaximo de 6MB.
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7. Peticao Inicial de 22 Instancia

No Portal de Servicos, no menu a esquerda, cligue em Distribuicdo e em seguida, clique
em Peticao Inicial Eletronica de 22 Instancia.

soPortal de Servicos.

DISTRIBUIGAO

Dashboard

5'1_1,2 Distribuicéo Eletronica
Push Distribuigdo Eletronica

Peticdo Inicial Eletrénica 2° Instancia

Peti¢do Inicial Eletrénica 22 Instancia

Distribuicao

Figura 16 - Peticdo inicial Eletrénica de 22 instancia.

Serd aberta a aba Peticao Inicial Eletronica de 22 Insténcia, que contém o formulério para
a peticdo intercorrente, conforme mostrado no Manual de Peticdo Inicial Eletronica de 22
Instancia, disponivel na tela Inicial do site do Tribunal de Justica > aba Servicos > Manuais e
Videos dos Sistemas de Informéatica > Manuais do Processo Eletrénico > Novo Portal de
Servigos.

Home / Peticdo Inicial Eletrénica 22 instancia-Conselho da Magistratura

PETIGAO INICIAL ELETRONICA 22 INSTANCIA/CONSELHO DA MAGISTRATURA

ATENCAO! OS RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL
PETICIONADOS ATRAVES DA OPCAOQ "PETICAO ELETRONICA — Lei 11.419/2006 - PROTOCOLIZAR”

Grau de Jurisdigao *

Selecione um Tipo v

GRERJ) @

Atencdo Senhor Advogado: se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua peticdo, faca o recolhimento da GR|

Figura 17 - Aba Peticdo Inicial Eletronica de 22 instdncia.
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Para o perfil Delegatdrio e Escrevente Substituto, sera permitido o peticionamento para
o Grau de Jurisdicao dos tipos Segunda Instancia e Conselho da Magistratura.

Grau de Jurisdicio *

Selecione um Tipo -

Segunda Instancia

Conselho da Magistratura

Figura 18 - Grau de jurisdicdo.

Ao selecionar o Grau de Jurisdicdo Segunda Insténcia, no campo Natureza serd
disponibilizada apenas a opcéao Civel.

MNatureza *

ISelecione uma Natureza -~

‘ Civel

Figura 19 - Campo Natureza - opcdo civel.

Ao selecionar o Grau de jurisdicao Conselho da Magistratura, no campo Natureza serd
disponibilizado apenas a opcdo Administrativo.

Matureza *

Selecione uma Natureza -

Administrativo

Figura 20 - Campo Natureza - opcdo administrativo.

Para o perfil Delegatario e Escrevente Substituto, o processo de referéncia devera ser
de competéncia Orfios e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou Registro Publico.

competéncia, sera exibida mensagem Processo de Competéncia nao
autorizada para usuario autenticado com o perfil Delegatario e
Escrevente Substituto.

g ATENCAO: Caso seja informado processo de referéncia de outra

Procedimentos Perfil Delegatario e Escrevente Substituto Pagina 14 de 21



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Processo de Competéncia ndo autorizada para usuario

autenticado com perfil Delegatario/Escrevente Substituto

Figura 21 - Mensagem sobre competéncia ndo autorizada.

8. Guia de Depdsito Judicial (DEPJUD)

Uma vez feito o pagamento pelo devedor, o Tabelido do cartério com atribuicdo de

Protesto de Titulo deverd acessar o sistema de Guia de Depésito judicial (DEPJUD), a fim de

depositar em juizo o valor devido ao credor.

Para acessar o DEPJUD na tela Inicial do site do Tribunal de Justica, cligue na aba Servigos

e selecione a opcado Depésito judicial.

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJEBES R o=

PAGINA INICIAL v INSTITUCIONAL CONSULTAS v SERVICOS v

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servicos de Tl

Calculo de Débitos Judiciais Portal - Servicos Operacionais de Logistica

Certiddo Eletronica de Distribuicao Judicial Processo Eletrénico

Certiddes do 2° Grau Processo Judicial Eletrénico (PJE)

SEI - Processo administrativo eletrnico

Qictoma (2DD

Figura 22 - P3gina inicial do Portal,
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Em seguida, cligue na opcao Depésito Judicial - DEPJUD.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRQ ~ SERVICOS ~ DEPGSITO JUDICIAL

Depésito Judicial Depésito Judicial
DEPJUD .

DEPJUD SISCONDJ
SISCONDJ J

DEPJUD se destina aos depdsitos judiciais nos processos ainda ndo migrados para o sistema Processo Judicial Eletrénico (PJe),
com excecdo dos processos de Juizados Especiais Civeis que deverdo ter seus depésitos judiciais realizados no sistema

SISCONDJ ainda que ndo migrados para o PJe

SISCONDJ se destina exclusivamente aos advogados, para os depdsitos judiciais em processos oriundos do PJe. Com excecdo
dos Juizados Civeis em que serdo aceitos agueles ainda ndo migrados para o sistema PJe

ATENGAO!
Magistrados e Funcionarios:

Acesso ao SISCONDJ pelo SAR na rede externa ou fazendo login em MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES
no canto superior direito da pagina.

Figura 23 - Depdsito judicial - DEPJUD.

Sera aberta a tela inicial do sistema de Guia Eletronica de Depdsito Judicial (DEPJUD).

Esse sistema permite a visualizacdo e emissao de guias eletrénicas através da WEB.

informe o NUmero do processo. A numeracdo CNj ou a antiga podem ser utilizadas.

Informe o ndmero do processo, para o qual deseja emitir a guia de depdsito, e clique no

botaoc Pesquisar.

Sistema de Guia Eletronica de Depdsito Judicial Ver, 1.2.0

Tipo de numeragio Numere do processo *

() Antiga @ Unica 219, ®

Os processos devem ser de Primeira Instédncia.

Figura 24 - Pdgina do sistema DEPIUD.
de 12 Instancia.

@ OBSERVACAO: Apenas sdo emitidas guias eletrénicas para processos
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Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ap6s informar o processo, o sistema exibird o Nimero do processo, os Personagens do
processo, exibidos por Tipo e Nome, as Guias (caso estas j& tenham sido geradas
anteriormente), a Data de emissao, o Valor da guia, a Data de depésito, o Valor depositado e

a Situacdo.

Para emitir nova guia, cligue no botdo Emitir nova Guia.

Consulta de Guia Eletrénica de Depésito Judicial

Nimero do Processo: |

Personagens do processo

ANDREIA ROSA

Autor do Fato

Guia(s) Emitida(s)

I Emitir Nova Guia [] Q Nova Consulta

Figura 25 - Botdo Emitir Nova Guia.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione o Depositante (a parte que ird efetuar o pagamento), para gque o sistema
preencha os campos Nome, CPF/CNP) e Tipo de Pessoa com as informacdes cadastradas no
processo. Preencha o campo Valor e clique no botdo Gerar Guia.

ativo e gue ndo tenham o tipo de personagem advogado.

@ OBSERVACAO: Somente serdo exibidos os personagens com a situacéo

Emissdo de Guia de Deposito Judicial

Ver. 1.2.0

Nidmero do Processo: '012.8.19.00

Depositante *

Selecione v ®

Nome *

Informe o nome

Tipo Pessoa:

Fisica Juridica

CPF*

Informe o nimero do documento

Valor #

Valor em R$ ®

* Item obrigatério

.
Q, Nova Consulta

Figura 26 - Emissdo de guia.

Se no campo Depositante, for mantida a opcéo Outro, deverdo ser preenchidos
manualmente os campos Nome, CPF/CNP) e Tipo de Pessoa. Preencha o campo Valor e clique
no botdo Gerar Guia.

ATENCAO: Muitas vezes, o CPF/CNP] da parte que se deseja
A selecionar como depositante pode ndo ter sido cadastrado no
processo. O DEPJUD ndo permite a inclusdo dessa informacao. Com
isso, para prosseguir com a emissao da guia no campo Depositante
deve ser selecionada a op¢ao Outros. O preenchimento dos campos
deverd ser feito manualmente.
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Se as informacdes Nome e CPF/CNPJ nao coincidirem com o cadastrado na base da
Receita Federal, o sistema exibird mensagem informando sobre tal divergéncia e solicitara
a insercao dos dados de acordo com a base da Receita Federal para prosseguir com a
emissao da guia.

O sistema verificou através
do documento informado
que o nome do Depositante

inserido € diferente da base
da Receita Federal.

Nome inserido:

Nome na Receita Federal:

Insira 0 nome de acordo com
a base da Receita Federal
usando a opgdo Outros na
lista de depositantes.

Figura 27 - Mensagem sobre divergéncia de
Caso as informacdes estejam corretas, ao clicar no botdo Gerar Guia, serd aberta a janela

confirmando a geracdo com sucesso da guia, exibindo a pdgina para a respectiva impressao.

Cligue no botao de Download E para salvar a guia no computador ou botdo de
Impress&o E para imprimir a guia.

Guia gerada com sucesso

lao - Google Chrome = O

11.bb.com.br/gno/bb/impressao?id=81010000081272922283658501 10456687 Q

impressao 171 — % + G * &

Figura 28 - Guia eletrénica para pagamento emitida.
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ATENCAO: Apds emissdo da guia de pagamento, deverd ser
A realizado o peticionamento intercorrente para informar sobre o
pagamento. Tais procedimentos estdo descritos no Manua! Peticao
Intercorrente para informar Pagamento de Titulo Protestado -
Depésito Judicial.

8.1 Peticdo Intercorrente para informar Pagamento de Titulo
Protestado — Depdsito Judicial

Feito o depédsito, serd necessario dar ciéncia a Serventia, através de uma Peticdo
Iintercorrente, conforme procedimento descrito no Manual Peticdo Eletronica (Peticdo
Intercorrente).

No campo Tipo de Peticdo, da guia Protocolizar, deverd ser selecionada a opcéo
Informacao de Pagamento.

DADOS DA PETICAO

Tipo de Petigdo *

Informagdo de Pagamento v

DOCUMENTOS

Para incluir a peticdo e anexo(s), preencha os campos abaixo. Caso nao haja anexe a ser enviado junto a peticdo, marque a opgdo "Néo ha anexos a serem enviados™.

Figura 29 - Tipo de Peticdo.

@ OBSERVACAO: A guia de pagamento poderé ser incluida como anexo.

DOCUMENTOS

Para incluir a peticao e anexo(s), preencha os campos abaixo. Caso nao haja anexo a ser enviado junto a peticao,
marque a opgao "Nao ha anexos a serem enviados".

I Peticao B Anexar Documento Nao ha anexos a serem enviados.

Clique aqui para selecionar ﬁaste para esta area o arquivo
que deseja*enviar.

Figura 30 - inclusdo de Anexo.
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9. Histoérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 19/07/2016 | Elaboracao do manual. Cristiane da Silva
1.0 01/08/2016 | Revisao template / ortografica. Mariana Almeida

Joanna Fortes
1.1 28/09/2016 | Insercdo de nova funcionalidade Carlos Bacalhau
Revisdo dos Capitulo 7. Cristiane da Silva
1.1 11/10/2016 | Revisdo template / ortografica. Mariana Almeida

Joanna Fortes

1.2 18/10/2016 | Inclusdo do capitulo sobre a realizacdo | Cristiane da Silva
de Cadastro Presencial/Web (Capitulo 2)

1.2 18/10/2016 | Revisdo template / ortografica. joanna Fortes

1.3 12/04/2023 | Atualizacdo template. Vanessa Melgaco
1.3 26/04/2023 | Revisdo de texto e de template. Yasminni Souza
1.3 03/08/2023 | Revisdao de documento. Camila Gongalves
1.3 04/08/2023 | Ajuste de informacao. Amanda Narciso
1.3 17/11/2023 | Aprovacao de documento. Camila Gongalves
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