PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA

A A Unidade Organizacional: Elaborado por: EQUIPE DO Aprovado por: CHEFE DO
PJER SGSUS/SEGEN SEGEN SEGEN

Data da VIGENCIA: 20/04/2023

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TIRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

PROCESSO DE TRABALHO: GERENCIAR PERICIA DE DNA
PAT N2: 2

ATIVIDADE: Agendar Exame

SEQUENCIA TAREFA
01 SEGEN define o Polo para o qual sera confeccionada a respectiva tabela de exames, considerando o
volume e a anterioridade dos oficios.
02 A tabela obedecerd ao cronograma e ao numero de exames estabelecido previamente pelo

Laboratério.

Definido o Polo e separado o quantitativo, cria um numero de processo no SEI — Processo
03 Administrativo Eletréonico para alimentar o Sistema e proceder ao agendamento, informando a
localidade e as datas.

ApOe as etiquetas, emitidas pelo Sistema apds o agendamento, identificando a ordem dos exames

04 nos oficios, revisando os dados ali informados.

05 Autoriza o envio automatico pelo Sistema dos oficios contendo os dados atinentes ao exame
(data/horério/local) para as serventias promoverem as intimagdes.

06 Encaminha a planilha da tabela e arquivo eletrénico por e-mail ao Laboratodrio.

Caso a tabela elaborada se refira a polo diferente da Capital, encaminha e-mail a Diretoria do Férum
07 onde ocorrerd a coleta e a demais érgaos, de acordo com a peculiaridade local, comunicando a data
e o horario das coletas.

08 Agrupa os oficios do processo administrativo com a cdpia da tabela e arquiva em caixa propria.
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