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Relatório de Processos Recebidos na Unidade 

1. Introdução 

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como acessar os Relatórios 

de Processos Recebidos na Unidade, considerando os documentos gerados no sistema SEI. 

 

2.  Gerando Relatório 

Para gerar Relatório de Processos Recebidos na Unidade, no Menu, localizado na lateral 

esquerda da tela, selecione a opção Relatórios. Dentre as opções listadas, selecione 

Relatórios TJ e em seguida Processos Recebidos na Unidade. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 - Menu Relatórios. 
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 A tela Processos Recebidos pela unidade será habilitada, disponibilizando os filtros para 

a pesquisa: Data início, Data final, Selecione a unidade, Tipo de processo e Selecione o 

destino. 

 

 

  Data Início e Data Final 

 Os processos podem ser filtrados através da Data Inicial e Data Final dos processos 

enviados pela unidade, o sistema listará a pesquisa oriunda das Datas selecionadas. Após 

selecionar a datas, clique no botão Pesquisar. 

 

 

Figura 2 - Tela Processos enviados pela Unidade. 

 

 

Figura 3 – Filtros para pesquisa. 
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  Selecione a Unidade 

 No campo Selecione a Unidade, é permitido selecionar a unidade de origem do processo 

como filtro de pesquisa. Sendo possível selecionar mais de uma unidade de origem. Ao 

finalizar a seleção das unidades, clique em Pesquisar. 

 

O sistema irá listar o resultado da pesquisa conforme seleção da unidade. 

Figura 4 - Filtros para pesquisa. 

 

 

 

Figura 5 - Filtros para pesquisa. 
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  Tipo de Processo 

 Através do campo Tipo de Processo, é possível filtrar a pesquisa por tipos de processo.  

Sendo possível selecionar mais de uma opção. Ao finalizar a seleção, clique em Pesquisar. 

 

 

 O sistema irá listar o resultado conforme os filtros de Tipos de Processo selecionados. 

 

 

Figura 6 - Filtros para pesquisa. 

 

Figura 7 - Filtros de Pesquisa. 
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  Selecione a Origem 

 No campo Selecione a origem, pode se filtrar selecionando uma ou mais opções de 

origem conforme necessidade da pesquisa. Dentre as opções listada, marque o checkbox 

da(s) opção (ões) desejada(s) e clique em Pesquisar. 

 

O sistema irá listar a pesquisa conforme as origens selecionadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 – Filtros de pesquisa. 

 

 

Figura 9 – Filtros de pesquisa. 
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3.  Impressão 

O sistema possibilita a Impressão do Relatório conforme os filtros de pesquisa realizado. 

Para isso, após a pesquisa realizada, clique em Imprimir. 

 

O Relatório de Processos Recebidos será gerado em PDF, de acordo com os filtros 

utilizados para pesquisa.  

 

 

 

 

Figura 10 - Botão Imprimir. 

Figura 11 - Relatório gerado. 
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4. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 19/10/2022 Elaboração de documento. Larissa Marinho 

1.0 19/10/2022 Revisão ortográfica/template. Amanda Narciso 


