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Processo de 
Trabalho: 

APOIAR A GESTÃO POR PROCESSOS E CONTROLAR O TRÂMITE DE 
DOCUMENTOS DOS SISTEMAS DE GESTÃO 

PAT n° 
005 

Revisão: 
00 

Atividade: 

Conferir a Atualização de Documentos  no Site do TJRJ 

 

Sequência Tarefas 

1.  
SEGES aguarda o recebimento do e-mail do PRES-GABPRES-DECOI-DIVIS-Site 

<divis.site@tjrj.jus.br> confirmando o atendimento de solicitação. Sem prejuízo, acompanha 

os e-mails que foram enviados para a Divisão a fim de reiterar o pedido em caso de 

necessidade. 

2.  
Confere se a solicitação foi integralmente atendida.  

3.  
Caso o e-mail não seja atendido adequadamente, procede à nova solicitação até que ela 

tenha sido corretamente atendida. 

4.  
Se necessário, contata por telefone, o responsável pela equipe informando o ocorrido. 

 

 


