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Processo 
de 

Trabalho: 
Divulgar Informações 

PAT n° 
005 

Revisão: 
00 

Atividade: Divulgar Pelas Mídias Sociais 

Sequência Tarefas 

1 

A divulgação, quando realizada por meio das mídias sociais, segue o seguinte procedimento:  A 
equipe pesquisa em sites de conteúdo normativo, no site e no sistema de informática do TJERJ 
(Ejuris) e no Portal do Conhecimento do PJERJ informações e decisões de interesse dos públicos 
interno e externo. 

2 Seleciona o material de interesse e debate, com a equipe/chefia, a relevância de sua divulgação. 

3 

Analisa se a divulgação deve ser acompanhada de arte visual. 
Caso positivo, redige conteúdo que integrará a arte. Solicita elaboração de programação visual ao 
setor responsável. Ao receber o material, analisa a arte e confere o texto. 
Caso seja necessário, solicita à unidade que seja providenciada a adequação ou a elaboração de 
nova arte. 

4 Elabora texto para postagem do conteúdo, respeitando o número de caracteres permitido na rede. 

5 
Solicita à equipe do Departamento de Comunicação Externa (DECOE) a postagem na mídia social, 
conforme planejado. 

6 
Caso o conteúdo esteja disponibilizado no Portal do Conhecimento, deve ser inserido link para a 
respectiva página. 


