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PLANO DE ACAO

TRATAR PROCESSOS REMETIDOS E NAO RETORNADOS DA SERVENTIA

Meta: Tratar 100% dos processos remetidos e nao retornados da

serventia.

O cartério devera realizar o tratamento dos processos remetidos e nao

retornados da serventia.

Tarefas

Obs: A equipe deve desconsiderar os processos listados que estejam com remessa em aberto para

O chefe de serventia deve gerar o relatério de processos sem andamento no DCP - caminho:
impressdo processos — processos remetidos/retornados - critérios: data inicial 01/01/1990-
data final (data atual menos 30 dias) - manter a selecdo automatica “remetidos e nédo
retornados” e manter em branco o campo "destinatério”.

o Tribunal de justica, Tribunais Superiores, Vice Presidéncias e Turmas recursais. Estes
processos devem ser somente monitorados, porgue, para fins estatisticos, enquanto com
remessa em aberto com o movimento “02” e destinatario “tribunal de justica” ou “turma
recursal” eles ndo estdo no Acervo Geral e Fisico da Serventias.

2.2
a)

)

2.3

a) Caso o magistrado determine a restauracdo dos autos, de oficio ou apds manifestacao das partes,

b) Caso o juiz ndo determine a restauracdo dos autos de oficio ou se ndo houver manifestacado das

Processos remetidos a:

Defensoria Publica;
Ministério Plblico vinculado a serventia;
Procuradorias;

O chefe de serventia deverd enviar a intimacado aos érgaos acima listados, na forma definida

pelo juiz e instruida com o relatério do item 1, especifico para cada destinatdrio com os
processos com prazo vencido que devem ser devolvidos.

De acordo com o procedimento adotado pelo destinatario:

Caso nao haja resposta ou os autos nao sejam devolvidos no prazo fixado, reiterar o pedido.

Caso o 6rgao informe que ndo localizou os autos, o chefe de serventia devera submeter ao juiz,
para decisdo quanto a restauracdo.

De acordo com a decisdo do Juiz quanto a restauracdo:

o chefe deverd enviar oficio ao cartério distribuidor, que providenciard o arquivamento especial
do processo extraviado.

partes, deve fazer o arquivamento especial, na forma do artigo 197 do CN, enviando e-mail
para arquivamentoespecial@tjri.jus.br com os nUmeros dos processos e as diligéncias
empreendidas para tentar reaver os autos e a autorizacdo do magistrado.
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Tarefas

3. Processos remetidos a:

a) Peritos;

b) Leiloeiros.

3.1 O chefe deverd informar ao gabinete do magistrado, mediante entrega do relatério extraido
na forma do item 1, a existéncia de processos remetidos aos destinatarios acima.

3.2 O magistrado determinard quais diligéncias serdo necessérias para a devolucdo dos autos.

3.3 Como sugestdo, pode ser realizado contato, por meio telefénico ou e-mail para os respectivos
auxiliares e, derradeiramente, que o auxiliar do juizo seja intimado a devolver os autos, sob
pena de nao ser mais nomeado para atuar em processos da serventia.

4, Processos remetidos a advogados:

4.1 O chefe de serventia devera intimar o patrono para devolver os autos, mediante extracdo do
relatério do item 1, clicando nas seguintes opcdes “advogado”, “prazo vencido” e “tela”.

4.2 Transcorrido o prazo sem devolucdo, deverd o chefe de serventia certificar nos autos o
descumprimento da intimacdo e encaminhar para a apreciacdo do magistrado, que poderd
determinar a busca e apreensado dos autos;

4.3 Caso oresultado da busca e apreensdo seja negativo definitivo, deverd submeter ao juiz, para
decisdo quanto a restauracdo dos autos.

4.4 caso o magistrado decida por intimar as partes para se manifestarem quanto ao interesse na
restauracao, a serventia deve intimar ou oficiar conforme o caso.

4.5 Esgotado o prazo, se houver a manifestagao positiva das partes, proceder com a restauracao,
enviando oficio ao cartério distribuidor, que providenciard o arquivamento especial do nimero
antigo.

4.6 Caso as partes nao se manifestem no prazo, proceder com o arquivamento especial na forma

do artigo 197 do CN, enviando e-mail para arguivamentoespecial@tiri.jus.br com o ndmero
dos processos e as diligéncias empreendidas para tentar reaver os autos e autorizacao do
magistrado.
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Tarefas

5. Processos remetidos a:

a) Delegacias Policiais;

b) Ministério Publico Criminal (PIP e Centrais de Inquérito).

5.1 Identificar os inquéritos remetidos hd mais de 6 meses para as delegacias policiais - o chefe de
serventia deverd gerar o relatério de processos sem andamento no DCP - caminho: impressao
processos — processos remetidos/retornados - Critérios: Data inicial 01/01/1990- Data Final (data
atual menos 6 meses) digitar o destinatério 3 = delegacia de policiais. Aviso GC} 57/2020.

5.2 ldentificar os inquéritos remetidos hd mais de 6 meses para Central de Inquéritos: o chefe de
serventia deverd gerar o relatério de processos sem andamento no DCP - Caminho: Impressao -
Processos - Processos Remetidos/Retornados - Critérios: Data Inicial 01/01/1990- Data Final (data
atual menos 6 meses) Digitar O Destinatdrio 1 = Ministério PUblico E Orgao Do Mp: 4 Central De
Inquéritos Aviso GCJj 57/2020

5.3 Oficiar aos érgdos identificados nos relatérios para devolucdo no prazo fixado pelo Magistrado, ou
para prestar informacdo do destinatario atual dos inquéritos, sob pena de busca e apreenséo.

5.4 Com a resposta dos oficios — no caso de ser informado que os inguéritos foram remetidos para
outro destinatério, o chefe de serventia deverd elaborar, em 48 horas, um oficio para cada
delegacia ou destinatério, juntando cépia da informacéao recebida da central ou delegacia anterior,
para devolucdo dos inguéritos no prazo fixado pelo Magistrado, ou para prestar informacdo do
destinatédrio atual dos inquéritos, sob pena de busca e apreenséo.

6. Processos remetidos a:

a) Central de célculos/contador;

b) Central de inventariantes;

C) Partidor;

d) Avaliador judicial;

e) Contador Judicial;

f) Inventariante Judicial;

a) Liguidante Judicial.

6.1 O chefe de serventia devera enviar a intimacao mediante oficio assinado pelo juiz e instruido
com o relatério do item 1, especifico para cada destinatario, com os processos com prazo
vencido a serem devolvidos.

6.2 No caso de negativa de devolucdo pelos destinatérios- deverd ser reiterado o pedido.

6.3 Apdés o prazo para a devolucdo, deverd o chefe de serventia certificar nos autos o
descumprimento da publicacdo e encaminhar para a apreciacdo do magistrado, que podera
determinar a busca e apreensao dos autos;

6.4 No caso de negativa de devolucao devido ao fato dos autos ndo terem sido localizados, o

chefe de serventia deveré adotar as tarefas descritas no item “5”.
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