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	CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA 2018 – ANEXO 10
DIREÇÃO DO FORO
PORTARIA CGJ Nº 1835/2018




	IDENTIFICAÇÃO

COMARCA:

SERVENTIA:

ENDEREÇO DA SERVENTIA:      
BAIRRO:               
    

CIDADE:

CEP.:     
TEL.:     
JUIZ QUE REALIZOU A CORREIÇÃO:      
CHEFE DE SERVENTIA/TITULAR/DELEGATÁRIO:      
SERVIDORES/FUNCIONÁRIOS LOTADOS NA UNIDADE ORGANIZACIONAL

(NOME E MATRÍCULA):




_____________________________________________

JUIZ QUE REALIZOU A CORREIÇÃO

INSTRUÇÕES

A Correição Ordinária Anual de 2018 será realizada na forma determinada pela Portaria CGJ Nº 1835/2018, publicada no Diário da Justiça Eletrônico do Estado do Rio de Janeiro em 05 de novembro de 2018.

Período de realização: de 05 de novembro à 05 de dezembro de 2018.

Procedimento: Mediante verificação in loco do órgão correicionado, preencher integralmente o formulário de identificação e anexo referente à atribuição respectiva, conforme indicado a seguir:

ANEXO 01:
Vara Cível

Vara Empresarial

Vara de Fazenda Pública

Vara de Órfãos e Sucessões

Cartório/Central da Dívida Ativa (no que couber)

Vara de Registros Públicos (no que couber)

ANEXO 02:

Vara Criminal

Juizado Especial Criminal

Juizado da Violência Doméstica e Familiar Contra a Mulher

Auditoria Militar (no que couber)

Vara de Execuções Penais (no que couber)

Central de Penas e Medidas Alternativas (no que couber)

ANEXO 03:

Vara de Família

Vara de Infância, Juventude e Idoso

Vara de Infância e Juventude

ANEXO 04:

Juizado Especial Cível

ANEXO 05:

PROGER e Distribuidor

ANEXO 06:

Núcleo de Primeiro Atendimento e NADAC

ANEXO 07:
Central de Cumprimento de Mandados e Núcleo de Auxílio Recíproco de Oficiais de Justiça Avaliadores – NAROJA
ANEXO 08:

Contador Judicial

Depositário Judicial

Inventariante Judicial

Liquidante Judicial

Partidor Judicial

Testamenteiro e Tutor Judicial

ANEXO 09 – Serventias Extrajudiciais:

Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdições e Tutelas

Registro Civil das Pessoas Jurídicas

Registro de Títulos e Documentos

Registro de Imóveis

Registro de Distribuição

Tabelionato de Notas

Tabelionato de Notas e Registro de Contratos Marítimos

Tabelionato de Protesto de Títulos

ANEXO 10:

Direção do Foro

ANEXO 11:

Vara Única, Varas com Múltiplas Competências e Cartórios da Justiça Itinerante

ANEXO 12:

Centrais/Núcleos de Autuação

ANEXO 13:

Centrais/Núcleos de Arquivamento
ANEXO 14:

Centro Judiciário de Soluções de Conflitos e Cidadania - (CEJUSC)

OBS: Vara única e Varas com competência ampla – responder aos formulários relativos às competências abrangidas, no que couber.

Entrega dos formulários preenchidos: impreterivelmente até o dia 14 de dezembro de 2018. Ultimadas as Correições, os formulários devidamente preenchidos no próprio editor de texto (Word/OpenOffice) deverão ser gravados em PDF e assinados digitalmente pelo Magistrado (com a utilização do programa Assinador Livre). O arquivo assinado digitalmente deverá ser enviado eletronicamente, pelo sítio do Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro da seguinte forma:

A- Na página principal do TJERJ acessar SERVIÇOS/SISTEMAS;

B- Preencher login e senha;

C- Escolher a opção “Sistema de Controle das Metas do CNJ para a Corregedoria”;

D- Preencher os campos serventia e ano;

E- Anexar o arquivo e enviar.

Dúvidas: as dúvidas no preenchimento dos formulários serão dirimidas pelo Setor de Fiscalização e Disciplina do NUR a que pertencer a serventia.

A DGTEC disponibilizará manual de utilização do sistema de envio de Correições.

Caso entenda necessário, o Magistrado poderá remeter, juntamente com os formulários obrigatórios, relatório pormenorizado acerca da Correição Ordinária realizada. 

Constatada a ocorrência de falta disciplinar, o magistrado que presidir a Correição Ordinária deverá instaurar sindicância para apuração do fato e respectiva responsabilidade funcional.

Havendo dificuldade no acesso do site do Tribunal de Justiça ou ao Portal da Corregedoria, o auxílio deverá ser solicitado à Equipe de Orientação de Acesso a Rede (21-3133-9100).

Em caso de impossibilidade de remessa pelo sistema informatizado, os formulários devidamente preenchidos e firmados pelo Magistrado serão remetidos, através de ofício subscrito pelo mesmo, ao protocolo do respectivo NUR ou via malote, dentro do prazo previsto.
PERÍODO DE REALIZAÇÃO DA CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA: 

Data do início:       ____/_____/____ 

Data do término:  ____/_____/_____

1 CORREIÇÃO GERAL ORDINÁRIA

1.1 Lotação da serventia na data da Correição:

	Juiz de Direito responsável:


	Secretário(a):


	a) Há servidor readaptado na serventia? Discriminar nome, matrícula e tipo de readaptação.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
    FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Há estagiários, pessoas estranhas (sem vínculo), funcionário terceirizado ou de outro órgão trabalhando na direção? Em caso positivo, quantos? Discriminar nome(s) e origem.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
    FORMCHECKBOX 
 Não

	c) Há servidor respondendo à sindicância e/ou processo administrativo na serventia? Discriminar nome, matrícula e número do processo administrativo.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
    FORMCHECKBOX 
 Não


1.2 Gerência 
	a) O horário individual dos servidores está devidamente afixado no quadro de publicidade?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim
    FORMCHECKBOX 
 Não

	b) Com respeito à documentação em geral, a serventia cumpre o disposto nos artigos 174 e seguintes da CNCGJ? (livros e pastas)
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	c) Os livros obrigatórios estão regularizados?
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	d) Os veículos autorizados a utilizar o estacionamento encontram-se devidamente cadastrados? 
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	e) Há cadastro e controle dos terceirizados?.


	 FORMCHECKBOX 
 Sim
    FORMCHECKBOX 
 Não


1.3 Atendimento ao balcão

	a) É observado o cumprimento  da prioridade no atendimento?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim     FORMCHECKBOX 
 Não

	b) As partes, advogados e servidores de outras serventias são atendidos com presteza e urbanidade?

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	c) Todos os servidores participam da escala de atendimento ao balcão? Em caso negativo, justifique.
	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não


1.4 Espaço físico e material

	a) O espaço é adequado e suficiente para o desenvolvimento das atividades? Em caso negativo, justifique.

	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	b) O material permanente e de consumo é suficiente ao desempenho das tarefas?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não

	c) O material permanente e de consumo está organizado de forma funcional e bem conservado?


	 FORMCHECKBOX 
 Sim 
    FORMCHECKBOX 
 Não




1.5 Observações
_________________________, ___ de ____________ 2018.
__________________________________________________

Juiz de Direito que realizou a Correição
