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CODIGO DE NORMAS

DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

(PARTE EXTRAJUDICIAL)

PARTE GERAL

LIVRO | - DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
TiTULO UNICO - DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO UNICO - DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 1°. A Corregedoria Geral da Justica, 6rgdo de planejamento, supervisao,
coordenacdo, orientacdo e fiscalizacdo das atividades administrativas e
funcionais dos Servigos Extrajudiciais é representada pelo Desembargador
Corregedor-Geral da Justica, nos termos dos artigos 44 a 48 do Livro |, Titulo
II, Capitulo lll, do Cdédigo de Organizagao e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro (CODJERJ).

Art. 2°. No cumprimento de suas fungdes, o Corregedor-Geral da Justica
expedira, observada sequéncia anual:

| - Provimento - instrumento de carater normativo interno e externo, por meio do
qual a Corregedoria Geral da Justica organiza seus 6rgaos e atividades,
incluindo a privatizacdo e desativacdo de Servigo Extrajudicial, visando a
regulamentar, esclarecer e viabilizar a aplicagao de disposi¢cdes legais, bem
como para consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou
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modificar o Codigo de Normas, com a finalidade de normatizar os atos
concernentes aos Servigos Extrajudiciais;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Il - Portaria - instrumento utilizado para aplicar disposi¢cdes legais a casos
concretos; designar Responsavel pelo Expediente ou Encarregado pelo
Expediente e Interventor perante Servigo Extrajudicial, bem como substituto de
Servigo Oficializado; designar Servidores e delegar competéncia para o
desempenho de fungdes, ou instaurar sindicancia, procedimento administrativo
disciplinar ou outro evento de natureza apuratoria;

[l - Convocagao - instrumento pelo qual se convoca Notarios e Registradores
para participarem de atividades administrativas;

IV - Aviso - instrumento de divulgagao de noticias de interesse geral, normas,
instrugdes ou orientagdes uniformizadas voltadas para grupos ou atividades
especificos ou ndo, nos ambitos interno e externo;

V - Ordem de Servigo - instrumento utilizado para transmitir, no ambito interno
da unidade organizacional, ordens uniformes aos respectivos subordinados,
visando organizar as atividades da estrutura interna, indicando a maneira de
ser conduzido determinado servico ou atividade, e

VI - Ato Reservado - instrumento por meio do qual o Corregedor-Geral da
Justica da ciéncia aos Notarios e Registradores de decisdes judiciais, exaradas
em processos judiciais ou administrativos, que tramitam em segredo de justiga.

§ 1°. Os Juizes de Direito e os Juizes Substitutos poderédo expedir ou baixar os
atos constantes dos incisos Il e V, observados os limites do exercicio de suas
atribuicbes administrativas.

§ 2°. Os atos disciplinados nos incisos |, Il, Il e IV do caput deste artigo tornar-
se-ao publicos mediante publicagcdo no Diario da Justica Eletronico. Os demais
ganharéo publicidade por meio de veiculo préprio.

§ 3° A Ordem de Servico proveniente de Juiz de Direito tera sua eficacia
sujeita a prévia aprovacgéo do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 3°. Além dos atos citados no artigo anterior, serdo expedidos pelas
unidades organizacionais da Corregedoria os seguintes atos:

| - Memorando - instrumento que estabelece a comunicacao interna entre as
unidades organizacionais da Corregedoria, podendo conter solicitagdes,
recomendacgdes ou informacgdes;

Il - Oficio - instrumento que estabelece comunicagdo com terceiros, fora do

ambito da Administragdo da Corregedoria, podendo conter solicitagdes,
recomendacgdes ou informacgdes;
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[ll - Certiddo - instrumento pelo qual a Administragdo afirma a existéncia de
fatos ou de situagcbes que constam de assentamentos publicos;

IV - Declaragao - instrumento de afirmacgdo da existéncia de uma situacao ou
de um fato, segundo a constatagdo do agente declarante, que ndo consta de
qualquer livro, pastas ou documentos em poder da Instituicao, e

V - Atestado - instrumento destinado a comprovacido, mediante valoragdao do
agente, de situacdo ou de fato transeunte concernente a Administracdo, mas
que nao consta de qualquer livro, pastas ou documentos em poder da
Instituicao.

Paragrafo unico. A emissdo de memorando deve ser realizada por correio
eletrébnico com a solicitacdo de confirmacao de leitura pelo destinatario, exceto
quando houver anexos que nao possam ser digitalizados, devendo, neste caso,
seguir via sistema corporativo de protocolo administrativo - PROT.
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LIVRO Il - DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

TiTULO I - SERVIGOS EXTRAJUDICIAIS
CAPIiTULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Secao | - Das definigoes e atribuicées dos Servigos Extrajudiciais

Art. 4°. Os Servicos Extrajudiciais sao exercidos em carater privado, por
delegacdo do Poder Publico, de organizagdo técnica e administrativa,
destinados a garantir a publicidade, autenticidade, segurancga e eficacia dos
atos juridicos (art. 236, caput e paragrafos da CRFB/88; art. 1° da Lei n°.
8.935/94).

Paragrafo unico. Os tabelides e oficiais de registro prestardo o servigo publico
de modo eficiente, adequado e atual, mantendo instalagcbes, equipamentos,
meios e procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem
como numero suficiente de prepostos nas serventias, incluindo as sucursais,
postos de atendimento e unidades interligadas, e nas centrais estaduais.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 5°. Os Servigos Extrajudiciais Oficializados serdo privatizados na medida
em que forem providos por concurso publico, nos termos da Lei n°. 8.935/94,
ou por determinacdo do Corregedor-Geral da Justica, que nomeara
Responsavel pelo Expediente.

Art. 6°. Os Titulares/Delegatarios e Responsaveis pelo Expediente deverdo
rescindir o contrato de trabalho de todos os seus prepostos quando ocorrerem
as seguintes hipoteses:

| - aposentadoria facultativa;

Il - invalidez;

[l - renuncia da delegacéo;

IV - remogao para outro Servigo;

V - perda da delegacéo, e

VI - dispensa da fung¢ao de Responsavel pelo Expediente.

§ 1°. O Responsavel pelo Expediente nomeado para administrar a Serventia
vaga podera manter, mediante autorizagdo prévia da Corregedoria Geral da
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Justica, os empregados considerados necessarios para a melhor prestagao dos
servigos, respeitados os direitos e vantagens garantidos na legislagao
trabalhista.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 83/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/12/2011)

§ 2°. A contratagdo de empregados a cargo do Responsavel pelo Expediente,
nao remunerado pelo erario publico, devera ser realizada em seu nome, com o
respectivo numero do Cadastro de Empregador Individual (CEIl), observadas as
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias decorrentes da relagdo de trabalho.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 83/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/12/2011)

Art. 7°. As normas técnicas a serem observadas pelos Titulares/Delegatarios,
Responsaveis pelo Expediente ou Interventores sdo as estabelecidas neste
Cddigo de Normas, subsidiariamente a legislagdo em vigor.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 8°. E dever dos Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente ou
Interventores manterem-se atualizados em relacédo a legislacédo aplicavel a
funcao, verificando e observando as edigbes, alteragbes e revogacdes das leis
e regulamentos, bem como as decisdes emanadas pela Corregedoria Geral da
Justica.

Paragrafo unico. Os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente e
Interventores dos Servigos extrajudiciais deverdo zelar, por si e por seus
prepostos, pelo atendimento tempestivo dos oficios que lhes sdo enviados
pelos 6rgéos do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justiga, por
meio fisico ou por meio eletrénico. Na hipotese de impossibilidade de
atendimento no prazo estipulado, devera ser requerida a sua dilagao,
fundamentadamente. O descumprimento desse dever importa na
caracterizacdo de infragao disciplinar, na forma do artigo 31, inciso | da Lei n°
8.935/94.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 61/2012, publicado no D.J.E.R.J.,
de 19/10/2012)

Art. 9°. O ingresso na atividade notarial e de registro dar-se-a através de
concurso publico de provas e titulos, ndo se permitindo que o Servigo
Extrajudicial fique vago, sem abertura de concurso de provimento ou de
remogao, por mais de seis meses. (art. 236, caput e paragrafos da CRFB/88).

Art. 10. O Notario e o Registrador tém o dever de transmitir ao seu sucessor 0s
livros, papéis, registros, em bom estado de conservagao, banco de dados e
programas de informaticas instalados, bem como a senha e dados necessarios
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ao acesso de tais programas, garantindo a continuidade da prestacdo do
servico de forma adequada e eficiente, sem interrupcgao.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da prestacao do servigo notarial
e/ou de registro, devera ressarcir o antecessor de todo material de consumo de
sua propriedade que estiver sendo utilizado, bem como do uso de imovel,
utensilios, linhas telefénicas, software e instalacbes de que for locatario,
proprietario ou utende, constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento
do Servigo empregado na atividade delegada.

Art. 11. Os Servigos Extrajudiciais possuem as seguintes atribuigdes:

| - Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdices e Tutelas;
(artigos 1°, § 1°, inciso |, e 29 a 113, todos da Lei n°. 6.015/73; artigos 33 a 47
do Livro lll, Titulo I, Capitulos VII e VIII, do CODJERJ)

Il - Registro Civil das Pessoas Juridicas;
(artigos 1°, § 1°, inciso Il, e 114 a 126, todos da Lei n°. 6.015/73; art. 32 do
Livro IlI, Titulo I, Capitulo VI, do CODJERJ)

[l - Registro de Titulos e Documentos;
(artigos 1°, § 1°, inciso lll, e 127 a 131, todos da Lei n°. 6.015/73; art. 31 do
Livro IlI, Titulo I, Capitulo V, do CODJERJ)

IV - Registro de Imoveis;
(artigos 1°, inciso IV, e 167 a 288, todos da Lei n°. 6.015/73; artigos 25 a 30 do
Livro IlI, Titulo I, Capitulo IV, do CODJERJ)

V - Registro de Distribuigao;

(artigos 5°, inciso VII, e 13, ambos da Lei n°. 8.935/94; artigos 9° ao 24 do Livro
I, Titulo I, Capitulo 11, do CODJERJ)

VI - Tabelionato de Notas;

(artigos 5°, inciso |, e 6° ao 9°, todos da Lei n°. 8.935/94; artigos 1° ao 7° do
Livro Ill, Titulo I, Capitulo I, do CODJERJ)

VII - Tabelionato de Notas e Registro de Contratos Maritimos, e

(artigos 5°, inciso Il, e10, ambos da Lei n°. 8.935/94; art. 8° do Livro lll, Titulo |,
Capitulo Il, do CODJERJ)

VIII - Tabelionato de Protesto de Titulos.

(artigos 5°, inciso lll, e 11, ambos da Lei n°. 8.935/94; art. 48 do Livro Ill, Titulo
I, Capitulo IX, do CODJERJ; Lei n®. 9.492/97).

Art. 12. Os Titulares dos Servigos Extrajudiciais denominam-se:

| - Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdigbes e Tutelas;

II - Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
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[l - Oficial de Registro de Titulos e Documentos;

IV - Oficial de Registro de Imoveis;

V - Oficial de Registro de Distribuig&o;

VI - Tabelido de Notas;

VII - Tabelido e Oficial de Registro de Contratos Maritimos, e

VIII - Tabeliao de Protesto de Titulos.

Art. 13. Os Tabelides e Oficiais Registradores gozam de independéncia no
exercicio de suas atribuicoes, e terdo direito, a titulo de remuneragao pelos
atos praticados, aos emolumentos fixados no Regimento de Custas e
Emolumentos, e s6 perderado a delegacao nas hipéteses previstas em lei.

§ 1°. O Servigo consignara o respectivo enderego nos oficios, certidoes,
traslados e outros atos que expedir, sendo vedada a utilizacdo nos seus
impressos de referéncias como “Poder Judiciario”, “Comarca”, “Juizo de
Direito”, “brasdo da Republica” e quaisquer outras que sugiram ou induzam a
direta geréncia ou mesmo a integragdo organico-funcional de tais reparticoes
aos quadros do Poder Judiciario.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no D.J.E.R.J.

de 15/08/2012)

§ 2°. As certidbes de nascimento, casamento e ébito deverdo ser emitidas de
acordo com o modelo padronizado pelo Conselho Nacional de Justiga, inclusive
com o brasdo da Republica Federativa do Brasil, mesmo que as certidoes
tenham que ser emitidas em papel comum, por razdes de contingéncia.
(Dispositivo do paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado
no D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com vigéncia a partir de 1 de janeiro de 2013)
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§ 3° A instalagédo fisica, ampliagdo e mudanga de endereco da Serventia
Extrajudicial devem ser requeridas previamente a Corregedoria Geral da
Justica, que decidira considerando o interesse publico e o limite territorial da
delegacéo recebida.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.°
51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 4°. Protocolizado o requerimento previsto no paragrafo anterior, sera
determinada vistoria no imovel pretendido, que podera ser realizada de forma
presencial ou por meio eletronico.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.°
51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 5° A equipe de fiscalizagdo devera elaborar relatério da vistoria, em que
descrevera o atendimento, dentre outras normas, do artigo 4° da Lei n°
8.935/94.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 6°. E vedada aos tabelides e registradores a realizacdo de propaganda
comercial, que tenha por objetivo atrair clientes.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 71/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/09/2020, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.°
87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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§ 7°. E vedada, ainda, a utilizagdo de nomenclaturas para fins de identificagéo
da serventia que induzam a ideia de propaganda, como nome de bairro,
logradouro ou area em que a respectiva sede ou filial se localiza, bem como
sobrenomes, patronimicos ou apelidos dos gestores da Serventia, em placas
de identificacdo, oficios, certiddes, traslados, etiquetas de autenticacdo e
reconhecimento de firmas, e outros papéis e documentos de circulagcao
externa.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secao Il - Do horario de funcionamento

Art. 14. Os Servigos Extrajudiciais privatizados serdo prestados ao publico de
modo eficiente e adequado, obrigatoriamente em todos os dias uteis, e
facultativamente em dias ndo uteis, em local de facil acesso e que ofereca
seguranga para o arquivamento de livros e documentos.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

(Redacao antiga)

§ 1°. Os Servigos Notariais e Registrais privatizados poderdo funcionar nos
finais de semana, resguardando a obrigatoriedade de funcionamento do
Registro Civil de Pessoas Naturais em regime de plantdo, nos termos legais e
as demais disposi¢cdes do §4° deste artigo, sendo livre ao Titular/Delegatario,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor defini-lo, por sua conveniéncia e
oportunidade, para atender as peculiaridades locais e a boa prestagcdo do
servigo.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

Pagina 14 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

Estade- (Redacgao antiga)

§ 2° Sera livre o horario de funcionamento ao publico dos Servigos
Extrajudiciais, sendo sempre garantido o atendimento minimo de 06 (seis)
horas diarias, obrigatoriamente entre 10 e 16 horas, nos dias uteis.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 3° - Devera ser observada e respeitada a jornada de trabalho dos
funcionarios, sendo o atendimento ao publico praticado em horario ininterrupto,
devendo ser afixado, em local de maior visibilidade ao publico, aviso contendo
o horario de expediente de cada Servigo Extrajudicial, inclusive nos periodos
de plantao, quando for o caso.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 4°. Os horarios e dias de funcionamento, fora do minimo estabelecido pelo §
2°, devera ser permanente e habitual, formalizada por Portaria interna pelo
Servigo Extrajudicial e comunicada a Corregedoria Geral da Justica.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 5°. Qualquer alteragdo no horario de funcionamento estabelecido devera ser
comunicada previamente aos usuarios através de aviso afixado no Servigo e a
Corregedoria Geral da Justica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 6°. Nao havera expediente nos respectivos Servigos na terga-feira da semana
do carnaval; sexta-feira da Semana Santa; e nos feriados nacionais, estaduais
e municipais, ficando a critério do Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor o funcionamento na segunda e quarta-feira da
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semana do carnaval, quinta-feira da Semana Santa, nos dias 24 e 31 de
dezembro e naqueles em que for decretado ponto facultativo nas reparticoes
estaduais pelo Governador do Estado.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 7°. No caso dos Servigos Extrajudiciais que estejam sendo administrados por
funcionario vinculado ao Tribunal de Justica, remunerado pelos cofres publicos,
onde a receita do Servico esteja sendo revertida para o FETJ, também n&o
havera expediente nos dias 28 de outubro (dia do funcionario publico) e 08 de
dezembro (Dia da Justica).

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 8° Os Servicos do Registro Civil das Pessoas Naturais, inclusive nas
hipoteses previstas nos paragrafos 4° e 6°, funcionarao em regime de plantéo,
no horario minimo de 9 as 12 horas, podendo haver a extensdo do horario de
funcionamento e a pratica de todos os atos de suas atribui¢cdes, desde que de
forma continua e habitual.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 9°. Os tabelides de notas deverao observar o previsto no art. 1° do Livro Il do
CODJERUJ.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 10. As serventias notariais e de registro ndo podem negar ou criar Obices a
prestacdo de seus servigos ao fundamento de serem os solicitantes portadores
de necessidades especiais, devendo garantir-lhes a acessibilidade, a plena
utilizacao e as informagdes pertinentes.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

§ 11. A acessibilidade as pessoas com deficiéncia, que utilizem ou ndo cadeira
de rodas, deve se expressar, dentre outras medidas: na existéncia de balcao
de atendimento ou guiché no andar térreo, cujo acesso se verifique sem
degraus ou disponha de rampa, ainda que removivel; na existéncia de elevador
que propicie o acesso da pessoa com deficiéncia ao(s) pavimento(s)
superior(es) onde funcione o servigo, caso inviavel o atendimento no andar
térreo; na destinagdo de uma vaga para o automotor condutor de pessoa
deficiente, em area especifica e devidamente sinalizada, nas serventias que
dispuserem de estacionamento para os veiculos de seus usuarios; na
existéncia de banheiro adequado ao uso destes cidadaos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

§ 12. O descumprimento do disposto nos paragrafos 10 e 11 deste artigo
constitui discriminacdo em razdo de deficiéncia, nos termos da Lei n°.
13146/2015.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

§ 13. Os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente, Interventores e
seus prepostos prestardo ao publico usuario atendimento, que podera ser
presencial, por correio eletrénico ou por sistema de telecomunicacoes.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 37/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/10/2018)

Secao lll - Dos livros obrigatérios

Art. 15. Os Servigos Extrajudiciais adotarao os livros e pastas previstos em lei e
neste Cdédigo de Normas, escriturando-os ou formando-os, conforme as
respectivas normas, mantendo-os atualizados.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo Unico. Os Servicos Extrajudiciais deverdo atentar pela manutencéo e
a escrituracdo dos Livros Diario Auxiliar, Visitas, Correicbes e Controle de
Depdsito Prévio, instituidos pelo Provimento CNJ n° 45/2015, e normatizado
pelo Aviso CGJ n°® 1153/2015.

(Paragrafo inserido pelo Provimento CGJ n.° 52/2015, publicado no D.J.E.R.J.
de 05/08/2015)

Art. 16. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistema de
computagdo permanecerdo nas dependéncias do Servigo, salvo autorizag&o
prévia do Corregedor Geral da Justica, devendo o Delegatéario, Titular,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor sempre zelar por sua ordem,
seguranga e conservagao, considerando-se tais documentos como parte do
acervo do Servigo Extrajudicial. (Lei 6.015/73, art. 22 e Lei 8.935/94, art. 46).
(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

Pagina 17 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

Art. 16-A. Se houver necessidade de livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistema de computagcdo serem submetidos a pericia, o exame
devera ocorrer na propria sede do Servico, em dia e hora previamente
designados, com ciéncia do Delegatario, Titular, Responsavel pelo Expediente
ou Interventor e apresentacdo de mandado do juizo que a deferiu, devendo
ficar arquivado no Servigo. (Lei 6.015/73, art. 23 e Lei 8.935/94, § unico do art.
46).

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

§ 1° A retirada desse acervo para a realizagdo de pericia fora das
dependéncias do Servigo dar-se-a por excecgao justificada e dependera da
prévia autorizagao do Corregedor Geral da Justica. (Lei 6.015/73, art. 22 e 23 e
Lei 8.935/94, art. 46).

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

§ 2°. Ocorrendo fato impeditivo para a realizagéo da pericia, como a hipotese
de decisao judicial que determine a saida de livros, fichas, documentos, papéis,
microfiimes e sistema de comunicagdo sem prévia autorizagdo do Corregedor
Geral da Justica, o Delegatario, Titular, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor devera comunicar, por meio de oficio, o0 magistrado que prolatou a
decisdo informando o motivo, fundamentadamente, que impede a realizagao da
pericia, bem como devera comunicar imediatamente o fato a Corregedoria
Geral da Justiga.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

Art. 17. Os Livros, pastas, papéis e fichas referentes aos atos extrajudiciais
serdo arquivados no Servico, de modo a facilitar buscas, facultados,
independentemente de autorizagdo e inclusive para a sua lavratura, a
microfilmagem, digitalizagcao e outros meios de reprodu¢ao nos casos e formas
autorizados em lei. (art. 41 da Lei n°® 8.935/94)

Paragrafo unico. A documentagdao utilizada n&o podera ser riscada e
sublinhada ou dado destaque ao seu conteudo, salvo para aposi¢cdo de
carimbos ou certificados, os quais ndo poderao impedir ou dificultar a leitura
dos dados constantes nos atos, principalmente a data, devendo os referidos
papéis ser arquivados em pasta propria, que recebera o mesmo numero do
livro ao qual se referem os documentos.

Art. 18. Os livros obrigatorios ou facultativos serdo impressos ou formados por
folhas, numeradas e rubricadas pelo Titular/Delegatario ou seus substitutos,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor, e encadernados, com termos de
abertura e de encerramento por estes assinados, facultado, ainda, a utilizacao
de chancela, segundo o art. 4° da Lei n® 6.015/73.

§ 1°. O termo de abertura contera:

| - o nimero do livro;
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Il - o fim a que se destina;

lIl - o numero de folhas que contém,;

IV - a identificagdo do signatario;

V - a declaragao de que todas as suas folhas estao rubricadas, e
VI - o fecho, com data e assinatura.

§ 2° O termo de abertura sera lavrado no anverso da primeira e o de
encerramento no verso da ultima folha, vedada, para este fim, a utilizagao das
contracapas e admitido o uso da folha de protecdo que antecede e sucede,
respectivamente, a primeira e a ultima folhas numeradas, quando existirem.

§ 3° O termo de encerramento sera lavrado em 30 (trinta) dias, contados da
data do ultimo ato, e implicara a certificacdo da regularidade de cada ato
langado no livro, ressalvando-se eventuais intercorréncias verificadas na
escrituracao.

§ 4°. Os livros poderdao ser formados com fotocdpias autenticadas, salvo se
houver disposigao legal em contrario, e terdo indice alfabético pelo nome das
partes, de modo a facilitar a consulta e a busca, a falta de fichario.

§ 5° O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
podera, quando assumir o Servico, certificar nos livros abertos a data e numero
do ato de sua assuncao.

§ 6° Nos servicos que estiverem informatizados, poderdo ser os livros
confeccionados por meio magnético, conservando-se no proprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emissao fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os termos de abertura e de encerramento.

§ 7°. Verificada qualquer irregularidade no livro, o fato devera ser comunicado a
Corregedoria Geral da Justi¢a, para as devidas providéncias, acompanhado da
respectiva copia em relatério circunstanciado.

Art. 18-A. O processo de chancela mecanica podera ser utilizado, com o
mesmo valor da assinatura de proprio punho dos senhores Titulares,
Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente e Interventores das Serventias
Extrajudiciais, nos Termos de Abertura e Encerramento e nas folhas
numeradas dos Livros Obrigatorios e Facultativos.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J. de
11/01/2012)

§ 1°. A chancela mecéanica contera os seguintes dados e requisitos:

a) designacao do Servigo Extrajudicial e da Comarca;
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b) gravacdo da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso,
respectivo cargo e numero de matricula junto a Corregedoria Geral da Justica;
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

§ 2°. A maquina empregada para a impressao da chancela mecanica devera
possuir as seguintes caracteristicas técnicas:

a) disparador de impressao de chancela acionado eletronicamente;

b) tinta liquida, de cor azul ou preta, indelével, destituida de componentes
magnetizaveis, para impressdao macerada, de maneira a nao permitir copias;

c) dispositivo de seguranga acionado por meio de 3 (trés) chaves;

d) contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e
irreversivel;

e) trava de sobrecarga de cépias extras.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

§ 3°. As chaves que acionam a maquina de chancelar, de que trata a alinea c
do paragrafo anterior, ficardo sob a guarda do Delegatario/Titular, Responsavel
pelo Expediente ou do Interventor, ou de escrevente por eles autorizados a
opera-la, observada a responsabilidade civil, administrativa e penal do
Tabelidao/Oficial Registrador pelo uso indevido do procedimento de chancela
por seus prepostos.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

§ 4°. O requerimento de autorizagdo para utilizagcdo da chancela sera dirigido
ao Corregedor-Geral da Justica, que determinara a devida fiscalizagdo, a fim
de verificar se a maquina e o cliché atendem as exigéncias especificadas neste
Caodigo de Normas, para, apos, manifestar-se sobre a conveniéncia da medida.
O expediente devera vir acompanhado de impressdes dos clichés a serem
adotados.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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§ 5° A autorizacdo para o uso da chancela mecanica sera dada pelo
Corregedor—Geral da Justiga que, em seguida, fara publicar a autorizagao para
ciéncia de todos os interessados.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

§ 6°. O Corregedor-Geral da Justica podera, ex officio, suspender ou revogar a
autorizagdo concedida, quando verificado qualquer indicio de irregularidade,
inclusive apreendendo maquinas e clichés, se necessario.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

Art. 19. Nas hipoteses de desaparecimento, ocorréncia de dano substancial de
qualquer livro, notarial ou de registro, bem como das fichas que o substituam,
ou extravio de folhas dos mesmos, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor devera comunicar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
ao Nucleo Regional competente e, para fins de restauragdo, ao Juizo
competente, observando-se os disposto nos artigos 89 e 90, ambos do Livro |,
Titulo I, Capitulo IV, do CODJERJ.

Art. 20. A restauracao de livro desaparecido ou danificado sera feita a vista dos
elementos constantes dos livros de indice cronolégico; do arquivo do préprio
Servigo, bem como do Registro de Imdveis e do Registro de Distribuigdo; dos
traslados e certidoes exibidos pelos interessados, e/ou de quaisquer outros
elementos indicativos validos.

Art. 21. Os livros de folhas soltas obedecerdo a modelo préprio e conterao até
300 (trezentas) folhas, salvo disposicao legal em contrario, ressalvada a
hipotese do ultimo ato ultrapassar tal limite, sendo, entdo, permitida a utilizag&o
de folhas necessarias a lavratura desse ato.

§ 1°. As folhas serdo impressas contendo a designagao do Servigo e eventuais
Sucursais, o numero do livro a que corresponde, bem como a numeragao, em
ordem crescente, ininterrupta e progressiva, de 001 a 300, salvo disposigéo
legal em contrario, por processo tipografico ou sistema de informatica, antes da
abertura do livro, inadmitida numeracéao intermediaria, bem como a substituicdo
das folhas originais do livro.

§ 2°. Até a encadernacédo, que devera ocorrer imediatamente apds a lavratura
do termo de encerramento, as folhas serdo mantidas em pasta proépria,
correspondente ao livro a que pertengam, cabendo a Corregedoria Geral da
Justica, por ocasido das inspegdes/fiscalizagbes, verificar a regularidade do
livro.

Art. 22. A implantacao da informatizacdo de dados n&o dispensara a impressao
dos livros obrigatorios, que serdo formados pela encadernagcédo das folhas
extraidas do sistema, contendo os termos de abertura e de encerramento,
somente quando nao for possivel, a qualquer momento e mediante solicitacao
da Corregedoria, disponibilizar a sua emisséo fisica.
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Paragrafo unico: A dispensa da impresséo fisica dos livros de que trata o caput
do artigo dependera de autorizagao do juizo competente definido na Legislagéo
de Organizagao Judiciaria.

Art. 23. Na escrituragdo dos livros, traslados e certiddes deverdo ser
obedecidas as seguintes regras:

| - as certiddes deverao ser fornecidas em papel e mediante escrita que
permitam a sua reproducao por fotocopia ou outro processo equivalente;

Il - todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul,
indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo proprio subscritor, o seu
nome por extenso e de forma legivel;

lll - ndo se admitirdo espagos em branco, bem como entrelinhas ou emendas,
salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente ressalvadas antes
do encerramento do ato e no final do instrumento, com a aposi¢cdo das
assinaturas de todos os participantes;

IV - na hipétese exclusiva de erro material aferivel de plano, a partir da analise
dos documentos que instruem o ato, e desde que nao afetem a substancia do
mesmo, admitir-se-a a ressalva, sem necessidade de assinatura das partes,
pelo Titular/Delegatario e seus substitutos, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor; que por ela responder3;

V - é expressamente vedada a utilizagdo de corretivo na pratica de atos
notariais e de registro;

VI - aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra "digo", prosseguindo-se
corretamente, apods repetir o ultimo termo correto;

VIl - as omissdes serdo supridas com a nota "em tempo", sempre subscrita por
todos os participantes do ato, logo apds o seu encerramento;

VIII - as assinaturas das partes envolvidas deverao ser lancadas na presenca
do responsavel pela pratica do ato notarial e de registro, quando for o caso, e
apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou a
lavratura do ato, inutilizando-se os espagos em brancos com tragos horizontais
ou com uma sequéncia de tragos e pontos;

IX - antes das assinaturas, quando cabivel, os assentos serao lidos as partes e
as testemunhas, do que se fara mencgéo;

X - ndo é permitida as partes a assinatura de livros, atos ou folhas em branco,
total ou parcialmente, seja qual for o motivo;

XI - na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se qualificar

precisamente as partes envolvidas, evitando-se utilizar expressdes vagas e
imprecisas, e
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XII - as testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas
com identificacdo de nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, endereco,
identidade e, quando a lei exigir, o CPF.

Art. 24. O responsavel pela pratica dos atos nos Servigos Extrajudiciais devera
apor a sua assinatura e o numero de sua matricula ou cadastro.

Art. 25. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
podera incinerar ou reciclar os titulos e documentos, desde que registrados em
microfilme, ou por meio de processo eletronico de digitalizagdo de imagem,
quando néo retirados pelos interessados apdés 180 (cento e oitenta) dias, salvo
disposicdo em contrario prevista em lei ou na Tabela de Temporalidade.

Art. 25-A. Os Servigos com atribuicdo notarial e/ou registral, apos prévia
autorizagédo da Corregedoria Geral de Justigca, poderao incinerar ou reciclar os
documentos arquivados no Servico, observando as prescrigdes contidas na
Tabela de Temporalidade elaborada pelo Tribunal de Justica.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 17/2013, publicado no D.J.E.R.J. de
20/03/2013)

Art. 26. E expressamente vedada a utilizagdo concomitante do método manual
ou mecanico com o do processo de informatizacdo, nos atos de depdsito e
reconhecimento de firmas e de autenticagédo de copias.

Art. 27. Ocorrendo desativacdo do Servico, cabera ao Responsavel pelo
Expediente do Servico desativado, encerrar os livros, fazendo constar o
numero do respectivo Provimento. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor que receber o acervo do Servigo desativado devera
abrir novo livro, para as atribuigdes que nao lhe sejam proprias por natureza
ou, quando se tratar de registro de imdveis, por area geogréafica.

§ 1°. O Oficial do Servico que recebeu as atribuicbes e o acervo devera
proceder as remissdes/anotacdes reciprocas, toda vez que transportar os
dados da matricula anterior para a nova matricula aberta em seus livros.

§ 2°. Quando da expedig¢ao de certiddo do acervo recebido devera constar na
certiddo, no campo observacdo, a mencido de que a mesma esta sendo
extraida com base nos dados constantes dos livros do Servigo desativado.

§ 3°. Estando o imével matriculado no Servigo desativado e, havendo pedido
de registro de titulo na referida matricula, cabera ao Oficial que recebeu as
atribuicdes e o acervo do Servigo desativado transcrever os dados da matricula
anterior para a nova matricula a ser aberta em seus livros, extraindo para tanto
certiddo atualizada da matricula, comprobatoria do registro precedente e da
existéncia ou inexisténcia de 6nus.

§ 4°. Nas hipdéteses em que a lei prevé abertura de nova matricula por

averbacao, devera o Oficial observar, no que couber, o disposto no paragrafo
anterior, encerrando a matricula primitiva nos livros do Servigo desativado e
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abrindo a nova matricula nos seus livros, através da extracdo de certidao
atualizada de inteiro teor.

Art. 28. Na hipotese de reativagdo do Servico, o acervo transferido sera
devolvido, devendo o Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente abrir
novos livros de numeracdo imediatamente subsequente aquela dos livros
encerrados quando da desativagao do Servico, mencionando no seu termo de
abertura o respectivo Provimento.

Secao IV - Dos traslados e das certidoes

Art. 29. Os Servigos Extrajudiciais fornecerao certiddes relativas aos atos por
eles praticados, observadas as disposi¢oes legais.

Art. 30. A certiddo sera copia fiel, autorizada a reprodugcdo mecanica
autenticada ou conferida, de registros, papéis, documentos e outros
assentamentos dos Servigos Extrajudiciais, devendo o responsavel pelo ato
acrescentar os elementos obrigatérios, ainda que n&o indicados pelo
requerente.

Art. 31. Ressalvado o disposto em lei ou norma regulamentar, as certiddes
serao individuais e ao menos vintenarias, delas constando obrigatoriamente os
seguintes elementos:

| - denominagao e enderecgo do Servigo Extrajudicial,

Il - finalidade alegada no requerimento, quando for o caso;

Il - especificagdo do assunto certificado;

IV - nome sobre o qual se certifica e sua qualificagdo, quando houver;

V - periodo referido na certidao, discriminados os termos inicial e final,

VI - data da sua emissdo e assinatura do respectivo Titular/Delegatario,
Responsavel pelo Expediente, Interventor ou escreventes, e

VII - a cotagdo dos emolumentos incidentes no ato praticado.

VIIl - em relagdo aquelas expedidas pelos servicos de distribuicdo, devera
constar ao pé da certiddo o seguinte dizer: 'Senhor usuario, se necessario, é
possivel obter certiddo que abranja outros periodos de consulta para além do
pesquisado. Informe-se com o cartorio do distribuidor.

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 40/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

Art. 32. A certidao sera fornecida em até 08 (oito) dias uteis, salvo disposigao
legal em contrario, mediante requerimento escrito, contados do recebimento
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deste, e observada, sempre que possivel, a ordem cronolégica de sua
apresentacao.

Paragrafo unico. Na hipétese de entrega postal de certiddes aos requerentes,
estes, por suportarem o 6nus financeiro desta remessa, tém direito a opgao
pelo servigo postal a ser utilizado (SEDEX ou Carta Registrada), consignando-
se a opgéao desejada, de forma clara, no requerimento.

Art. 33. E vedado ao Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor expedir certiddo sobre fatos estranhos a sua atribuigcao.

Pagina 25 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

CAPITULO Il - DOS TITULARES, DELEGATARIOS, RESPONSAVEIS
PELO EXPEDIENTE E INTERVENTORES

Secgao | - Dos Titulares, Delegatarios, escreventes e auxiliares

Art. 34. Os Titulares/Delegatarios poderdo, para o desempenho de suas
fungdes, contratar, como empregados, escreventes, dentre eles designando os
substitutos e auxiliares, com remuneragéo livremente ajustada e sob o regime
da legislagao do trabalho.

§ 1°. E vedada aos Titulares/Delegatarios a contratagdo de conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau, de magistrado de qualquer modo incumbido da atividade de
corregedoria dos respectivos servigos de notas e de registro.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. E vedada, ainda, aos Titulares/Delegatarios a contratacdo de conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau, de Desembargador integrante do Tribunal de Justica deste
Estado.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

antereres: (Redacao antiga)

§ 3°. As vedacgdes dispostas nos §§ 1° e 2° estendem-se até dois anos depois
de cessada a vinculagdo correcional ou aposentadoria do magistrado ou
Desembargador, alcangando as contratagcdes efetivadas em quaisquer
circunstancias que caracterizem ajustes para burlar as regras constantes dos
paragrafos anteriores.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Pagina 26 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

§ 4° A contratacdo de empregados, no ambito dos servigos extrajudiciais
privatizados/nao oficializados pelos Titulares/Delegatarios, devera ser realizada
em seu nome, com o respectivo numero do Cadastro de Atividade Econémica
da Pessoa Fisica (CAEPF), observadas as obrigagbes trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da relagao de trabalho.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

FHiular/Delegatare- (Redacao antiga)

§ 5°. Em cada Servico Notarial e/ou Registral:

| - Havera tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem
necessarios, a critério de cada Titular/Delegatario;

Il - Os escreventes ou servidores nao remunerados pelos cofres publicos,
designados na forma do art. 20 § 4° da Lei n° 8935/94, serdo denominados
Substitutos;

Il - Dentre os Substitutos apenas 01 (um) sera escolhido pelo
Titular/Delegatario para responder pelo Servico em suas auséncias e
impedimentos, na forma do artigo 20, §5° da Lei n® 8935/94;

IV - As atribui¢cdes conferidas aos substitutos e escreventes deverao constar de
ordens de servigo, firmadas pelos Titulares/Delegatarios, que ficardo
arquivadas em pasta proépria, para efeito de consulta em eventual fiscalizacao,
nao sendo necessaria a sua comunicagao a Corregedoria Geral da Justica.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 41/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/07/2011)

§ 6°. Os Titulares/Delegatarios encaminharao a Corregedoria Geral da Justica
0os nomes dos auxiliares e escreventes, dos substitutos por eles designados,
para efeito de cadastramento e, quando solicitado, dos servidores nao
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remunerados pelos cofres publicos, bem como quaisquer documentos
referentes as relagdes trabalhistas e estatutarias.

§ 7°. Os escreventes que possuam a designagao de substitutos deverdo
preferencialmente ter formacdo em Direito, ou experiéncia e conhecimento da
funcao exercida.

§ 8°. A comunicacéo relativa aos empregados a que se refere o § 6° devera ser
encaminhada, devidamente  subscrita pelo Titular/Delegatario e,
excepcionalmente, pelo Substituto designado, nos termos do art. 20, § 5°, da
Lei n°. 8.935/94, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da
contratagao, instruida com cépias dos seguintes documentos:

| - Carteira de Trabalho (identificagdo, qualificagdo, contrato de trabalho e
anotacgdes gerais);

Il - identidade e CPF;

Il - declaragao do celetista de que ndo se encontra inserido nas vedagdes dos
§§ 1°, 2° e 3° deste artigo, e

IV - comprovante de residéncia.

§ 9°. Qualquer alteracdo de cargo ou rescisao contratual dos empregados do
Servigo sera comunicada, acompanhada de copia da Carteira de Trabalho ou
do Termo de Rescisao Contratual, respectivamente.

§ 10. Toda e qualquer penalidade aplicada aos empregados regidos pela CLT
devera ser comunicada ao Setor de Fiscalizagdo e Disciplina do respectivo
Nucleo Regional (NUR) da area de sua abrangéncia territorial, para fins de
anotacao no Sistema Historico Funcional.

§ 11. Os Titulares/Delegatarios poderédo consultar, para fins de contratagéo,
anotacdes de penalidades e eventuais procedimentos disciplinares em nome
dos indicados, nos respectivos NURs, ficando a critério dos primeiros a
contratacdo, nos moldes do disposto no art. 20 da Lei n° 8.935/94,
observando-se, no entanto, que respondem pelos atos praticados por seus
prepostos, consoante o disposto no art. 22 do referido diploma legal.
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§ 12. Os Titulares/Delegatarios ficam ainda obrigados a enviar anualmente, aos
respectivos NURs, no més de julho:

| - Certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovacdo de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servigo;

Il - Certiddo de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal, e

[l - Certiddo de regularidade fiscal emitida pelo Municipio sede do Servigo.
(Redacéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 16/2018, publicado
no D.J.E.R.J. de 19/06/2018)

§ 13. Quando da assungao do Titular/Delegatario nos Servigos Extrajudiciais,
serdo automaticamente anotadas na Corregedoria as dispensas das
designagdes do anterior Responsavel pelo Expediente ou Titular/Delegatario,
cabendo ao novo Titular/Delegatario proceder nos termos dos §§ 5° 6° e 7°
deste artigo.

§ 14. O Titular/Delegatario podera encaminhar para a Corregedoria Geral da
Justica, regularmente, a frequéncia pertinente aos seus escreventes, inclusive
os substitutos, e auxiliares, além de outras comunicacbes que entender
pertinentes.

§ 15. O exercicio da atividade notarial e de registro, pelos
Titulares/Delegatarios e prepostos em atividade, é incompativel com o da
advocacia, o da intermediagcdo de seus servicos ou o de qualquer cargo,
emprego ou fungédo publica, ainda que em comiss&o, exceto o exercicio da
docéncia em horario compativel com o do funcionamento da serventia.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 16. Aos Titulares/Delegatarios e prepostos em atividade também é vedada a
participagcdo em diretoria, geréncia, administracdo, conselho técnico ou
administrativo, de empresa ou sociedade contratante, permissionaria ou
concessionaria de servigo publico, fornecedora de equipamento ou material de
qualquer natureza ou espécie, a qualquer o6rgado estadual, bem como de
consultoria técnica que execute projetos e estudos, inclusive de viabilidade,
para 6rgaos publicos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 17. As incompatibilidades e os impedimentos elencados no Capitulo IV da Lei
n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, também se aplicam aos prepostos da
serventia, observado o artigo 20, § 5°, da referida lei.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 35. S&do deveres do Tilular/Delegatario, seus prepostos, bem como dos
servidores ndo remunerados pelo erario, em geral, sem prejuizo de outras
normas legais, aqueles especialmente definidos no art. 30 da Lei n° 8.935/94.

Art. 36. A Corregedoria Geral da Justica mantera assentamento individual do
Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor, que fornecerdo os
documentos necessarios a correspondente atualizagdo, com endereco e
telefone.

(Redacao antiga)

Art. 37. Os Titulares/Delegatarios e o servidor estatutario ndo remunerado
pelos cofres publicos fornecerdo a Corregedoria os documentos necessarios
para a manutencdo e atualizacdo do cadastro individual, com enderecgos
eletrdbnico e de domicilio e/ou residéncia, telefone e declaracdo de
dependentes.

(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo unico. Os dados pessoais mencionados no caput ndo seréo
fornecidos a terceiros, salvo no interesse da Administragao Publica.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 38. O Delegatario fornecera a Corregedoria os documentos necessarios
para a manutengdo e atualizacdo de cadastro individual, com enderegco e
telefone.

Art. 39. Os prepostos dos Servigos Extrajudiciais ndo oficializados/privatizados,
bem como o servidor estatutario ndo remunerado pelo erario, identificar-se-ao
por meio de cracha de identificagdo, contendo seus dados pessoais (nome
completo, matricula/cadastro, fungédo/designacao) e sua fotografia atual em
modelo trés por quarto, devidamente firmado pelo Titular/Delegatario ou
Responsavel pelo Expediente.

§ 1° O caput também se aplica aos prepostos lotados nos setores de
atendimento do Servigo instalados nas Centrais.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2° Os crachas dos prepostos n&o poderdo conter a expressado “Poder
Judiciario” ou insignia das armas e do brasao do Estado e da Republica.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 40. O cracha de identificacdo tem validade por prazo indeterminado.
§ 1°. O cracha de identificacdo perdera a validade em caso de:

| - aposentadoria;

Il - demissao;

[l - rescisao contratual, e

IV - falecimento.

§ 2° Cessada a validade, o cracha de identificagdo sera entregue ao
Titular/Delegatario, para destruicéo.

Art. 41. Os escreventes e auxiliares somente poderao praticar os atos que os
Titulares/Delegatarios autorizarem.

(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1° Dentre os substitutos, apenas um deles sera designado pelos
Titulares/Delegatarios para responder pelo respectivo Servico em suas
auséncias e impedimentos, independentemente do lapso temporal,
observando-se quanto a lavratura de testamentos o disposto no art. 20, § 5°, da
Lei n°® 8.935/94.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o exercicio
de fungdes reservadas ao titular/delegatario ou escrevente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 42. Devera ser afixado, em local visivel ao publico, o quadro funcional do
Servico, com os cargos dos empregados, destacando-se o nome do
Titular/Delegatario, bem como o do Substituto em suas auséncias e
impedimentos.

Pagina 31 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021

: (Redagéao antiga)

(Redacgao antiga)

- (Redacao

Pagina 32 de 548



Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial
PJ E R Atualizado em 05/08/2021

Art. 43. A delegacéo a tabelido ou oficial de registro se extinguira por:

| - morte;

Il - aposentadoria facultativa;
[l - invalidez;

IV - renuncia;

V - perda da delegacao;
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VI - descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei n. 9.534,
de 10 de dezembro de 1997.

(Redagcdo do caput do artigo alterada, bem como seus respectivos incisos
acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
29/12/2020)

§ 1°. A aposentadoria facultativa ou por invalidez ocorrera nos termos da
legislagao previdenciaria.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2° As situagbes enumeradas no caput deste artigo serdo comunicadas a
Corregedoria Geral da Justiga pelos entdo Titulares/Delegatarios dos servigos
notariais e de registro quando vivos, bem como pelos substitutos, escreventes
autorizados e auxiliares, no prazo de até 5 (cinco) dias contados da vacancia.
(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 3° Serdo observados os seguintes critérios para definicdo da data de
vacancia, conforme as hipoteses de extingao previstas no caput deste artigo:

| - a data da morte, constante da respectiva certidao de obito;

Il - a data da aposentadoria, facultativa ou por invalidez, assim considerada
aquela em que ocorrer:

a) a publicagao do respectivo ato na imprensa oficial, quando concedida pelo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro; e

b) o deferimento do respectivo requerimento pelo Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS, quando se tratar de aposentadoria pelo regime geral de
previdéncia social;

Il — o deferimento da renuncia, caso nao seja estabelecida outra data
especifica;

IV - a data do transito em julgado da decisao que aplicar a pena de perda da
delegacéo;

V - a data do transito em julgado da decisao judicial que declarar a extingdo da
delegacéao, caso nao estabeleca outra data especifica;

VI - a data da posse do titular em qualquer cargo, emprego ou fungao publicos,
ainda que sem remuneracdo, ressalvados os casos de mandato eletivo,
consoante disposto no art. 25, § 2°, da Lei n°® 8.935, de 1994.

(Redacdo do paragrafo alterada, bem como seus respectivos incisos
acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
29/12/2020)

Pagina 34 de 548



|||[ | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

Art. 43-A. Nas hipoteses de assuncédo da serventia, os Titulares/Delegatarios
ficardo obrigados a apresentar ao NUR competente, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, relatorio circunstanciado, para fins de analise e registro no Sistema
Integrado da Corregedoria Geral da Justica (SHSEDRA), no qual devera
constar:

a) a relagao dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de
cada livro, bem como o numero do ultimo ato praticado, recebidos do gestor
anterior;

b) o numero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestéo;

c) a relacao das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizagéo
recebidos do gestor anterior, com indicacdo da respectiva sequéncia
alfanumeérica inicial e final;

d) o sistema utilizado para escrituragdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informagdo de
eventual alteracéo;

e) a relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e numero de midias existentes, na gestdo anterior e a
informacao de eventual alteracao;

f) a indicacdo e situacdo da serventia em relagdo a eventuais dividas e
encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributarias, e as respectivas certiddes de débitos;

g) o rol de eventuais agdes judiciais de interesse da serventia;

h) a relagdo dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

i) a informagao sobre a situacao do recolhimento dos 20% do FETJ;

j) a relacéo de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores que nao
foram sanadas, apontando o numero do processo correspondente;

k) o(s) saldo(s) de conta(s) bancaria(s) e de caixa da serventia, especificando
os valores referentes ao depdsito prévio e/ou a liquidacido de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo Tabelionato de Protesto;

l) a relacdo dos empregados mantidos na serventia, informando salarios e
beneficios; e

m) a relac&o dos contratos mantidos na serventia extrajudicial.
(Artigo e respectivas alineas acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 43-B. Nas hipbteses de remocéao e vacancia, previstas no art. 43, incisos Il
a VI, deste Cddigo de Normas, os Titulares/Delegatarios ficardo obrigados a
apresentar ao NUR competente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
de seu desligamento, relatorio circunstanciado, devendo constar:

a. a relacado dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de
cada livro, bem como o numero do ultimo ato praticado;

b. o numero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido;

c. relagao dos selos de fiscalizagcédo e das etiquetas adesivas de seguranga em
estoque na serventia, com indicagdo da respectiva sequéncia alfanumérica
inicial e final;

d. o sistema utilizado para escrituragdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

e. a relagdo dos programas de informatizagdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e numero de midias existentes;

f. a indicacao e situacdo da serventia em relacdo a eventuais dividas e
encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e tributarias, e as
respectivas certiddes de débitos;

g. o rol de eventuais agdes judiciais de interesse da serventia;

h. a relacdo dos atos n&o praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

i. a declaracao de que foram recolhidos os 20% do FETJ;

j- a relacdo de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores que néao
foram sanadas, apontando o numero do processo correspondente.

k. o saldo das contas bancarias e de caixa da serventia, especificando os
valores correspondentes ao depdsito prévio e/ou a liquidacdo de titulos e
outros documentos de dividas que tenham sido pagos pelo devedor, mas que
ainda nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

l. o rol dos empregados da serventia, bem como as copias dos termos de
rescisao de contrato de trabalho deles;

m. o inventario de todos os bens mdveis que permanecerem na serventia para
a continuidade do servico; e

n. o(s) sistema(s) de controle(s) financeiro(s), Folhas de Pagamento e todos os

demais documentos de obrigacbes a vencer, bem como, comprovantes de
pagamento dos recolhimentos do(s) respectivo(s) aluguel (res) do(s) imével
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(eis) utilizado(s) pelo Servigo e copia da apdlice do seguro de responsabilidade
civil notarial/registral, com o(s) respectivo(s) comprovante(s) de pagamento(s).
(Artigo e respectivas alineas acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo unico. Na hipétese de remocgao, o delegatario devera encaminhar
copia das carteiras de trabalho dos empregados que terdo exercicio no novo
Servigo Extrajudicial, com a anotagao do novo local de trabalho e a data inicial
deste, observando-se o disposto na legislagéo trabalhista.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 44 - A geréncia dos Servigos Extrajudiciais ndo oficializados/privatizados
compete aos Titulares/Delegatarios.

§ 1°. Na eventual auséncia ou impedimento do Titular/Delegatario, devera estar
presente no Servigo o Substituto que detém a designacao prevista no art. 20 §
5° da Lei n° 8935/94.

§ 2°. Na hipétese de afastamento do Delegatario, devera o fato ser comunicado
a Corregedoria Geral da Justica, especificando-se o termo inicial e final, bem
como a indicacdo de Substituto Responsavel no Afastamento, no respectivo
periodo.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/05/2014)

§ 3° O notario e/ou registrador que desejarem exercer mandato eletivo
deverdo se afastar do exercicio do servigo publico delegado desde a sua
diplomacao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

§ 4°. Quando do afastamento do delegatario para o exercicio de mandato
eletivo, a atividade sera conduzida pelo escrevente substituto com a
designagao contemplada pelo artigo 20, § 5°, da Lei n® 8.935/94.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

§ 5°. O notério e/ou o registrador que exercerem mandato eletivo terdo o direito
a percepcgao integral dos emolumentos gerados em decorréncia da atividade
notarial e/ou registral que Ihe foi delegada.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

- (Redacéao antiga

Art. 45. Deverao os Titulares/Delegatarios dos Servigos Extrajudiciais nao
oficializados/privatizados encaminhar anualmente, até o dia 15 do més de
maio, DECLARACAO DE REGULARIDADE DAS CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS, relativa ao periodo de JANEIRO a DEZEMBRO do ano
anterior, incluindo o 13° salario, expedida pelo RIOPREVIDENCIA, referente
aos servidores estatutarios ndo remunerados pelos cofres publicos e que
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facam, ou tenham feito nesse periodo, parte do quadro de funcionarios da
serventia.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 39/2013,
publicado no D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

§ 1°. As parcelas sujeitas a incidéncia da contribuicdo previdenciaria séo: o
vencimento; o adicional por tempo de servigo e aquelas elencadas nos incisos |
e |l do art. 13 da Lei Estadual n.° 4.620/05.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 39/2013, publicado no
D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

§ 2°. Os Titulares que firmaram a opgédo de permanecer contribuindo para o
regime previdenciario oficial (cf. artigo 51 da Lei Federal n° 8.935/94) devem
zelar pela regularidade de suas proprias contribuigées previdenciarias junto ao
RIOPREVIDENCIA, ndo estando os mesmos obrigados a proceder ao
encaminhamento anual da declaracdo mencionada no caput.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 39/2013, publicado
no D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

Art. 45-A. O descumprimento dos deveres previstos neste capitulo caracteriza
infrac&o disciplinar grave.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

ke (Redacao antiga)

Secao Il - Dos Responsaveis Pelo Expediente/lnterinos

(Redacdo do Titulo da Secao alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)

Pagina 39 de 548



|||[ | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

Art. 46. Ocorrida a vacadncia do Servico Extrajudicial nao
oficializado/privatizado, nos termos do art. 39 da Lei n° 8.935/94, sera
designado Responsavel pelo Expediente, em carater precario e provisorio, por
ato do Corregedor-Geral da Justica.

§ 1°. A nomeacao de interino devera recair sobre o escrevente substituto mais
antigo da delegacédo vaga, salvo motivo concreto ou situagdo previamente
conhecida em que nao seja atendido o interesse publico, a eficiéncia do servigo
ou a conveniéncia administrativa.

§ 2°. Na hipétese de nédo haver ou ndo ser recomendavel a nomeagao do
substituto mais antigo, como especificado no paragrafo anterior, sera nomeado,
sucessivamente:

a) o titular de outra delegacao mais proxima dentro do mesmo Municipio e que
exerca, ao menos, uma das atribui¢des do servigo vago;

b) o titular de delegagdo do Municipio contiguo que exerga ao menos uma das
atribui¢cées do servigo vago;

c) o substituto de outra delegagao que seja bacharel em direito com no minimo
10 (dez) anos de exercicio em servigo notarial ou registral.

§ 3°. A designacéo de interino ndo podera recair sobre:

a) quem n&o era escrevente substituto mais antigo na data da vacancia;

b) o cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de magistrado ou de Desembargador deste Tribunal de
Justica ou do ultimo titular da delegagéo;

C) quem ja estiver designado como interino de outro servigo, salvo quando
esgotadas as tentativas de se encontrar outra pessoa apta ou em caso de

comprovado interesse publico;

e) pessoa condenada em decisdo com transito em julgado ou proferida por
orgao jurisdicional colegiado, nas seguintes hipéteses:

|. atos de improbidade administrativa;
. crimes:

1) contra a administracdo publica;

2) contra a incolumidade publica;

3) contra a fé publica;

Pagina 40 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

4) hediondos;

5) praticados por organizagao criminosa, quadrilha ou bando;

6) de reducao de pessoa a condigdo analoga a de escravo;

7) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;
8) de lavagem ou ocultagao de bens, direitos e valores.

f) Na mesma proibicdo dos n°s 1 a 8 da alinea “e” deste paragrafo incide
aquele que:

1) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou emprego publico;

2) foi excluido do exercicio da profissdo por decisdo judicial ou administrativa
do érgao profissional competente;

3) teve suas contas relativas ao exercicio de cargos ou fungdes publicas
rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade
administrativa, por decisao irrecorrivel do érgdo competente;

4) perdeu a delegagéao por decisao judicial ou administrativa.

§ 4°. Nao se deferira a interinidade em qualquer hipétese de nepotismo ou de
favorecimento de pessoas estranhas ao servigo notarial ou registral ou, ainda,
quando houver ofensa a moralidade administrativa ou ao interesse publico.

§ 5° O indicado para responder interinamente por delegagao vaga do servigo
extrajudicial de notas e de registro devera declarar, sob pena de
responsabilidade, que ndo se insere nas hipbéteses de vedagao ao nepotismo e
que nédo sofreu condenacgdo nas hipdteses previstas nas alineas “e” e “f" do §
3°. deste artigo e no art. 3° caput, e seu paragrafo 1°, do Provimento n.°
77/2018 da Corregedoria Nacional de Justica, fazendo-o mediante modelo de
‘Termo de Declaragao’ elaborado pela Corregedoria Geral da Justica.

(Caput do artigo alterado, bem como seus respectivos paragrafos, incisos e
alineas alterados/incluidos pelo Provimento CGJ n.° 29/2019, publicado no
D.J.E.R.J. de 19/06/2019)

§ 6° Aplicam-se a contratagdo de empregados por responsaveis pelo
expediente, interinos ou nado, e interventores em servigos extrajudiciais as
vedacgdes da Sumula Vinculante n°® 13 do Supremo Tribunal Federal e deste
artigo.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 1/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 13/01/2020)

Art. 46-A. O Responsavel pelo Expediente devera, imediatamente apos a
referida designagao, apresentar a Corregedoria Geral da Justica os seguros de
responsabilidade civil notarial/registral e de incéndio do(s) imdvel(eis) onde se
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encontra(m) instalado(s) o Servigo, com copia da documentagao
comprobatdria, incluindo os respectivos comprovantes de quitacao.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 29/2019, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/06/2019)

Art. 47. O Responsavel pelo Expediente devera apresentar ao NUR
competente, no prazo de 30 dias, contados da publicagdo da Portaria de sua
designagdo, o relatério circunstanciado e o inventario dos bens que
permaneceram na serventia em continuidade do servico, para fins de analise e
registro no Sistema Integrado da Corregedoria Geral da Justica (SHSEDRA).
(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. O relatério circunstanciado contera:

a) a relagao dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de
cada livro, bem como o numero do ultimo ato praticado, recebidos do gestor
anterior;

b) o numero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestéo;

c) a relacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizagéo
recebidos do gestor anterior, com indicagcdo da respectiva sequéncia
alfanumeérica inicial e final;

d) o sistema utilizado para escrituragdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informagdo de
eventual alteracao;
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e) a relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e numero de midias existentes, na gestdo anterior e a
informacao de eventual alteracao;

f) a indicacdo e situacdo da serventia em relagdo a eventuais dividas e
encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributarias, e as respectivas certiddes de débitos;

g) o rol de eventuais agdes judiciais de interesse da serventia;

h) a relagdo dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

i) a informag&o sobre a situac&o do recolhimento dos 20% do FETJ;

j) a relagéo de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores que néao
foram sanadas, apontando o numero do processo correspondente;

k) o(s) saldo(s) de conta(s) bancaria(s) e de caixa da serventia, especificando
os valores referentes ao depdsito prévio e/ou a liquidacido de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo Tabelionato de Protesto;

I) a relagdo dos empregados mantidos na serventia, informando salarios e
beneficios; e

m) a relagéo dos contratos mantidos na serventia extrajudicial.

(Redacao do paragrafo e respectivas alineas incluidas pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)

§ 2° O rol dos bens materiais permanentes inserido no inventario devera
conter indicagdo pormenorizada dos elementos necessarios a caracterizagao
de cada um deles, atribuindo-lhes valor estimado com base nos seguintes
critérios:

| — pesquisa de mercado a ser realizada em pelo menos trés estabelecimentos,
por meio de consulta fisica ou pela rede mundial de computadores, devendo-se
adotar, como parametro, o menor valor encontrado;

Il — avaliacdo do estado de conservacdo dos bens, que deverdo ser
classificados em trés categorias:

a) bom estado de conservagdo, quando estiverem aptos para utilizagdo
imediata;

b) regular estado de manutencéo, quando demandarem algum tipo de reparo; e
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c) inutilizaveis, quando nao puderem ser reaproveitados na prestagdo do
servico, por nao terem prestabilidade ou estarem deteriorados.

(Redacdo do paragrafo alterada, bem como respectivos incisos e alineas
incluidos pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 47-A. O Responsavel pelo Expediente devera adotar livro, em meio fisico
ou eletrbnico, para controle dos bens adquiridos durante o periodo da
interinidade.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 47-B. Nas hipéteses de o relatorio circunstanciado informar a existéncia de
dividas e/ou encargos ou de haver despesas que comprometam a renda da
serventia, o Responsavel pelo Expediente devera elaborar e encaminhar a
Corregedoria Geral da Justiga plano de gestédo, recuperagdo e saneamento
administrativo e financeiro, com o respectivo cronograma de execugéo, no
prazo de 60 dias, contados da publicagdo da Portaria de sua designacgéo.
(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020, com a redagao de
seu caput alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

§ 1°. O Responsavel pelo Expediente devera apresentar, no dia 20 de cada
més, a partir da entrega do plano de gestdo, relatérios dos trabalhos
desenvolvidos, até o saneamento da unidade.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2° Na hipétese de utilizacdo da renda da serventia para o pagamento de
passivo do titular da delegagdo anterior, tal fato devera ser comunicado a
Procuradoria Geral do Estado, a fim de garantir eventual direito de regresso
perante o antigo titular ou seus sucessores.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 3° O Corregedor-Geral de Justica podera determinar que o Responsavel
pelo Expediente adeque as despesas da serventia extrajudicial a sua renda.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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§ 4° O plano de gestdao devera informar, ainda, o numero do processo
administrativo, no qual o relatério circunstanciado e o inventario dos bens foram
encaminhados ao NUR competente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 48. Aos responsaveis pelo expediente de servigos extrajudiciais é defeso
contratar novos empregados, alterar seus salarios ou praticar quaisquer atos
de liberalidade que possam importar em majoragao da folha salarial sem prévia
autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica, constituindo falta grave a
inobservancia deste preceito.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2021,
publicado no D.J.E.R.J. de 19/04/2021)
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§ 1°. A aplicagdo dos reajustes minimos acordados em Convengao Coletiva
independe da autorizagdo prevista no caput deste artigo, devendo o
Responsavel pelo Expediente aplica-la imediatamente e encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica, no més da alteragado salarial prevista pela
referida Convengao, as coépias dela (Convengao Coletiva) e das carteiras de
trabalho dos celetistas com as anotacgdes procedidas.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2° Nas hipdteses de rescisdo de contrato de trabalho, com ou sem justa
causa, e de pedido de demissdo, nao se aplica o disposto no caput deste
artigo, devendo o Responsavel pelo Expediente encaminhar a Corregedoria
Geral da Justica copia do Termo de Rescisdao de Contrato de Trabalho em 5
(cinco) dias, contados da data do fato ou da homologac¢do, quando necessaria,
observando-se a legislagao trabalhista aplicada a espécie.

§ 3°. O pedido de autorizagao para contratagao, a ser devidamente justificado e
comprovado quanto a sua necessidade, deve, ainda, apresentar os seguintes
requisitos, sob pena de arquivamento liminar da solicitagao:

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2021, publicado
no D.J.E.R.J. de 19/04/2021)

| - nome completo e copia do CPF, da identidade, dos comprovantes de
residéncia e de escolaridade da pessoa indicada a contratacao;

ea%geﬁ%em%% (Redacao antiga)

Il - cargo e salario tanto da pessoa que se almeja contratar como também dos
ja empregados ou em fase de contratagdo, neste caso com indicacédo do
numero do processo, no servigo extrajudicial em igual cargo, com especificagcao
de seus tempos de servigo para o mesmo empregador e de seus tempos na
funcdo, observando se o disposto na Lei n° 8.935/94 e, pelo menos, 0 piso

salarial estipulado em Convengao Coletiva da categoria em vigor;
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 19/04/2021)
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Il - declaragdo do indicado a contratacdo de que nao esta inserido nas
vedacgdes constantes do art. 34, §§ 1°, 2° e 3° deste Cddigo de Normas; e
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

IV - declaracdo do Responsavel pelo Expediente, informando que o indicado a
contratagcdo ndo é seu cOnjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim,
na linha reta ou colateral até o terceiro grau;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

(Inciso suprimido pelo Provimento CGJ n.° 80/2016, publicado no D J.E.R.J. de
23/09/2016)

V - declaragdo do indicado a contratagdo, informando que ndo é cdOnjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau de magistrado de qualquer modo incumbido da atividade de
corregedoria dos respectivos servicos de notas ou de registro ou
Desembargador integrante deste TJRJ;

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

VI - declaragdo do indicado a contratagcédo, informando que n&o €& coénjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau do Responsavel pelo Expediente ou do antigo gestor; e

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

VIl — declaragdo do indicado a contratagdo, informando se é conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau de servidor lotado na Diretoria Geral de Fiscalizagdo Extrajudicial
ou no Nucleo Regional — NUR.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 4°. No pedido a que se refere o paragrafo anterior, o Responsavel pelo
Expediente devera, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da ciéncia do
deferimento, encaminhar a Corregedoria Geral da Justica copia da Carteira de
Trabalho do celetista, sob pena de cancelamento da referida autorizacao.
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§ 5°. A contratagdo de empregados pelo Responsavel pelo Expediente devera
ser realizada em seu nome, com o respectivo numero do Cadastro de Atividade
Econdmica da Pessoa Fisica — CAEPF, observadas as obrigagdes trabalhistas
e previdenciarias decorrentes da relagéo de trabalho, bem como o disposto no
caput deste artigo.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 6°. Os Responsaveis pelo Expediente devem instruir as prestagdes de contas
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro, com as seguintes certiddes e suas
respectivas confirmacdes de autenticidade:

| — certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovagado de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servigo;

Il — certiddo de Regularidade Fiscal emitida pela Receita Federal; e

[Il — certiddo de Regularidade Fiscal emitida pelo Municipio sede do Servico
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 7°. Independe de autorizagdo prevista no caput, a contratacdo de jovens
aprendizes, nos termos do art. 429 da Consolidagdo das Leis do Trabalho —
CLT, devendo ser comunicada a contratacdo, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da anotacédo na CTPS.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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§ 8° Na hipdtese do inciso VII, deverdo ser observadas as situagdes de
eventual impedimento e suspeicao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 49. As normas previstas na Secdo | deste Capitulo sdo aplicaveis ao
Responsavel pelo Expediente, no que couberem.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

: (Redagao antiga)

(Redacgao antiga)

: (Redacao
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P-reme; (Redacao antiga)
2-data-de-admissae; (Redacao antiga)
3)earge: (Redacdo antiga)

: (Redagao antiga)
S)-salariebrute: (Redacao antiga)
6)-salarie-base- (Redacao antiga)

: (Redagéao

D-competéneia; (Redacao antiga)
2valerpage: (Redacao antiga)

- (Redacgao antiga)

Art. 50. O Responsavel pelo Expediente de Servico Extrajudicial vago devera
prestar contas mensalmente até o dia 20 do més subsequente.

(Redagao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)
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Paragrafo unico. Os formularios de prestacdo de contas seréo disponibilizados
por meio do Modulo de Apoio aos Servigos Extrajudiciais — MAS e deverao ser
preenchidos e assinados com certificado digital, pelo Responsavel pelo
Expediente.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

: (Redagao antiga)

(Redacgao antiga)

: (Redacao
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Art. 51. A prestagdo de contas devera ser elaborada com base nas
determinacgdes do Provimento CNJ n° 45/2015 e Provimento CGJ n° 43/2010,
bem como, nas orientacdes do “Manual de Prestacdo de Contas para Servigos
Extrajudiciais do Estado do Rio de Janeiro — Responsavel pelo Expediente
(Anexo 1)”.
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(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-A. A prestacdo de contas devera conter:

| — demonstrativos dos saldos anterior, de caixa e de contas bancarias da
serventia:

a) o saldo anterior entende-se como o valor que restou do més anterior ao de
referéncia da prestacado de contas, deduzidas todas as despesas da serventia e
0S repasses;

b) o saldo de caixa corresponde ao valor do saldo final do caixa da serventia
(valores disponiveis em espécie), referente ao periodo de referéncia da
prestacdo de contas;

c) o saldo de contas bancarias equivale ao valor do saldo final em contas
correntes, referente ao periodo de referéncia da prestacdo de contas, cuja
informagéo devera estar instruida com extrato bancario e demais documentos
probatérios da prestacado de contas;

Il — receitas e despesas, saldo liquido e percentual de gastos, que se entendem
como:

a) receitas do més: valores decorrentes dos itens descritos no artigo 6° do
provimento CNJ n° 45/2015 e de quaisquer outros aumentos de recursos da
serventia, derivados ou n&do de sua atividade fim, tais como, reembolsos,
recebimento de doacbes ou prestacdo de servicos diversos legalmente
previstos;

b) despesas: valores decorrentes dos itens descritos no art. 8° do Provimento
CNJ n° 45/2015 e que resultem, exclusivamente, da prestacdo do servico
delegado, a serem informadas de acordo com as categorias de despesas
detalhadas no Manual de Prestagdo de Contas para Servigos Extrajudiciais do
estado do Rio de Janeiro — Responsavel pelo Expediente (Anexo I):

1. infraestrutura fisica e instalagdes cartorarias;

2. despesas gerais/administrativas;

3. contribui¢des sindicais e associativas;

4. despesas com pessoal, obrigacdes trabalhistas/previdenciarias e beneficios;

5. prestacao de servigos/encargos de terceiros;

6. aquisicdo de maquinas e equipamentos, programas e materiais
permanentes;

7. seguros; e
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8. outras despesas néo classificadas;

c¢) saldo liquido: valor resultante da diferenga entre as receitas e despesas do
periodo, calculado automaticamente pelo Sistema MAS;

d) percentual de gastos (%): percentual que as despesas representam em
relagao as receitas do periodo, calculado automaticamente pelo Sistema MAS;

Il — repasses da serventia, que compreendem:

a) a remuneragao bruta do responsavel pelo expediente: valor correspondente
a diferenga entre receitas e despesas do servico, limitado ao teto remuneratério
de 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, nos termos do artigo 37, inciso Xl, da Constituicdo da Republica de
1988;

b) o valor recolhido ao TJRJ: valor correspondente ao resultado positivo da
diferenga entre o saldo liquido e a remuneragao bruta do responsavel pelo
expediente.

(Caput do artigo, respectivos incisos e alineas acrescentados pelo Provimento
CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no
D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-B. O Servigo extrajudicial devera ter, pelo menos, 04 (quatro) contas
bancarias distintas, quando cabiveis: emolumentos, reembolsos, depdsito
prévio e liquidagao de titulos e outros documentos de divida protestada.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-C. E vedada a contabilizagdo, como receita da serventia, dos valores
referentes a depdsitos prévios ou de protestos.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-D. Os comprovantes de receitas classificadas como “Outras Receitas”
devem ser digitalizados em formato PDF e salvos em pasta compartilhada, cuja
URL devera ser informada na aba “Observacdes/Anexos” do formulario de
prestacado de contas, no Modulo MAS.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-E. E vedada a contratacdo de novas locacdes de bens mdveis ou
imdveis, equipamentos ou servicos que possam onerar a renda da serventia
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vaga de modo continuado ou a realizagdo de investimento que a comprometa
de maneira excessiva, casos em que a prévia autorizagdo da Corregedoria
Geral da Justiga sera obrigatéria.

§ 1°. N&o se considera excessivo o investimento cuja despesa nao ultrapasse o
montante equivalente a 2.500 UFIR-RJ, salvo quando o valor da ultima
arrecadacgao semestral do servigo extrajudicial informada ao Conselho Nacional
de Justica for inferior a 150.000 UFIR-RJ, hip6tese em que o gasto, para os fins
deste paragrafo, ndo devera superar o percentual de 1,66% da ultima
arrecadacao semestral informada ou ser superior a 250 UFIR-RJ, considerado
0 maior resultado.

§ 2°. Nao se considera continuada a despesa proveniente da compra de bens
moveis ou a contratagcado de servigos cuja execugao se conclua em até 60 dias
pagos a prestacao, levando-se, porém, em consideracéo para fins de apuragcao
de sua excessividade (§ 1°) o valor total pago.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020, tendo a redacao do
seu caput alterada, bem como seus respectivos paragrafos incluidos pelo
Provimento CGJ n.° 24/2021, publicado no D.J.E.R.J. de 19/04/2021)

Art. 51-F. Nas hipdteses do artigo anterior, o pedido de autorizacdo de
realizacdo de despesa devera ser apresentado por escrito, justificado e
instruido com, no minimo, 3 (trés) orgamentos de pessoas fisicas ou juridicas
legalmente constituidas.

(Artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
7712020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020, tendo a redacao de seu caput alterada pelo Provimento CGJ n.°
24/2021, publicado no D.J.E.R.J. de 19/04/2021)

§ 1°. Na analise do requerimento tratado no caput, podera ser solicitado laudo
de avaliacdo do bem madvel ou imovel.

§ 2° Quando se tratar de locacédo de bens méveis e imbveis, deverao ser
anexadas copias da proposta ou do contrato vigente; do documento de
identificacdo das partes e do comprovante de propriedade ou posse legal do
bem.

§ 3°. Na hipotese de a despesa se referir a benfeitoria, o R.E. devera informar
se ela aderira, em carater definitivo, ao imdvel e se o locador a indenizara.

§ 4° Despesas urgentes e imprescindiveis a continuidade dos servigos

prestados poderdo, excepcionalmente, ser realizadas e posteriormente
submetidas a aprovagao da Corregedoria Geral da Justicga.
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§ 5° As despesas realizadas sem autorizagdo ou ndo aprovadas deveréo ser
imediatamente reembolsadas.

Art. 51-G. E vedado inserir, como despesa, valores que n&o resultam
exclusivamente da prestagcéo do servigo delegado, tais como:

| - despesas extraordinarias de condominio, cuja obrigagdo do pagamento é do
locador do imovel;

Il - encargos incidentes sobre a remuneragéo do responsavel pelo expediente
(INSS, RIOPREVIDENCIA, Previdéncia Complementar, IRPF);

[l - multa aplicada ao Responsavel pelo Expediente;

IV — honorarios referentes a contratagdo de assessoria juridica;
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/06/2021)

V — desconto de 13° salario e férias do Responsavel pelo Expediente.

Paragrafo unico. Os servigos advocaticios relacionados a atividade notarial e
registral deverdo ser previamente comunicados e expressamente autorizados
pela Corregedoria Geral da Justica, acompanhado da respectiva proposta.
(Caput do artigo, respectivos incisos e paragrafo unico acrescentados pelo
Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e
republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

VI — aluguel de bens méveis ou imoveis em que figure como locador o proprio
responsavel pelo expediente, Desembargador integrante do Tribunal de
Justica, magistrado investido de fungcdo correicional ou servidor da
Corregedoria Geral da Justica ou seus cOnjuges, companheiros ou parentes,
naturais, civis ou afins, na linha reta ou colateral até o terceiro grau;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

VII — aluguel de bens méveis ou imoveis em que figure como locadora empresa
de que seja socio o proprio responsavel pelo expediente, Desembargador
integrante do Tribunal de Justiga, magistrado investido de fungao correicional
ou servidor da Corregedoria Geral da Justiga ou seus conjuges, companheiros
ou parentes, naturais, civis ou afins, na linha reta ou colateral até o terceiro
grau;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

VIIl — aquisicdo ou aluguel de bens moveis ou imdveis que ndo estritamente
vinculados ao servigo, vedada qualquer contratacdo para uso pessoal do
responsavel pelo expediente;
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(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

IX — despesas inerentes a manutencdo ou decorrentes da utilizacdo de bens
moveis e imoveis ndo integrantes do acervo da serventia;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

X — doacbes ou atos de liberalidade de qualquer natureza que importem em
disposicao da receita mensal auferida;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XI — aquisicdo de géneros alimenticios, salvo itens basicos para lanches
ligeiros a serem consumidos na propria serventia pelos empregados do servico,
tais como agua, café, acgucar, achocolatado, leite, biscoitos, pdo, manteiga e
frutas e em volume compativel ao numero de funcionarios, limitado ao valor
mensal de 500 UFIR’s;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XII — despesas com festejos comemorativos;
(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

Xl — multa por pagamento em atraso, salvo quando a mora decorra de motivo
excepcional e plenamente justificado reconhecido previamente pela
Corregedoria Geral da Justica;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XIV — aquisicdo de medicamentos, salvo os necessarios a manutencao de kit
de primeiros socorros no servico;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XV — floricultura e jardinagem;
(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XVI — salarios de empregados, inclusive substitutos, superiores ao teto de
remuneracgao aplicavel ao responsavel pelo expediente;

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XVII — contratacdo de servicos ou aquisicado de material destinados a captagao
de clientela;
(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)
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XVIIl — compra ou aluguel de veiculos automotores;
(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

XIX — transporte, salvo se decorrente de diligéncia externa devidamente
comprovada ou em fungdo do pagamento de vale transporte devidamente
autorizado.
(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
01/06/2021)

§ 1°. A contratagao de servigo de advocacia, quando necessaria, relacionado o
servigo estritamente a atividade notarial ou registral, devera ser expressamente
autorizada pela Corregedoria Geral da Justica, vedada a contratagdo
inespecifica e geral.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/06/2021)

§ 2°. Em caso de urgéncia, diante de prazo peremptorio, a contratagcdo de
advogado podera ocorrer, devendo o responsavel pelo expediente informar a
Corregedoria Geral da Justica no prazo de 72 horas o valor contratado para a
devida aprovacgéo.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/06/2021)

§ 3°. O servigo extrajudicial que realize diligéncias externas regulares podera
solicitar autorizagdo da Corregedoria Geral da Justica para locacéo de veiculo
automotor para tal fim, justificando o pedido, demonstrando ser
economicamente vantajosa, indicando o numero de diligéncias feitas més a
més nos ultimos 12 meses, além da marca e tipo de veiculo a ser locado.
(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 39/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/06/2021)

Art. 51-H. Os documentos de despesas validos deverédo ser digitalizados em
PDF e anexados na prestacao de contas, por meio de upload, no médulo MAS.

§ 1°. A apolice do seguro de responsabilidade civil notarial/registral e seus
respectivos comprovantes de quitagdo também deverdo ser digitalizados em
formato PDF e salvos em pasta compartilhada cuja URL devera ser informada
na aba “observacdes/anexos” do formulario de prestacao de contas, no médulo
MAS.

§ 2°. Consideram-se documentos de despesas validos, as notas ou cupons
fiscais; as faturas; os boletos e os Recibos de Profissional Autbnomo (RPA)
com data de emissao, discriminagdo de CPF/MF ou CNPJ da contraparte e
discriminacgao precisa das mercadorias/servicos, como quantidade, marca, tipo,
modelo e demais elementos que permitam a sua perfeita identificagéo.

§ 3° As despesas com servigos de energia elétrica, abastecimento de
agual/esgoto, telefonia, internet e afins poderdo ser instruidas mediante
apresentacao de Nota Fiscal Fatura (NFF) da respectiva concessionaria.
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§ 4°. Os originais dos documentos mencionados neste artigo deverao ficar
arquivados na serventia pelo prazo de 05 (cinco) anos, podendo ser
requisitados para analise, a qualquer tempo, por esta Corregedoria Geral da
Justica.

§ 5°. Apds o prazo mencionado no paragrafo anterior, o Responsavel pelo
Expediente devera solicitar autorizacdo para o descarte, hipotese na qual a
Corregedoria Geral da Justica certificara a inexisténcia de pendéncias para o
deferimento do pedido.

(Caput do artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)

Art. 51-1. As despesas com seguros, se pagas a vista, deverao ser langadas e
comprovadas no més de pagamento, informando nos meses subsequentes que
o pagamento foi realizado em parcela unica. Na hipétese de parcelamento, o
valor da parcela devera ser langado e comprovado no més do pagamento.
(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-J. O valor a ser repassado ao Poder Judiciario devera ocorrer em guia
de recolhimento especifica, em favor do FETJ, até o dia 10 (dez) do més
subsequente.

§ 1° O numero da guia, a data e o valor de recolhimento deverdo ser
informados no campo proprio inserido no item “Repasses da Serventia” do
formulario de prestagao de contas.

§ 2°. Em caso de déficit no periodo (saldo negativo), fica dispensado o
recolhimento ao FETJ.

§ 3°. Eventual saldo negativo devera ser langado no campo “Saldo Anterior” do
formulario de prestagao de contas.

(Caput do artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)

Art. 51-K. As despesas com pessoal compreendem os valores despendidos
com os prepostos contratados para prestacdo de servicos nas serventias
extrajudiciais.

§ 1°. Na prestacéo de contas, o Responsavel pelo Expediente devera detalhar
as seguintes informacoes:

| - quanto aos empregados:
a) nome do empregado;

b) CPF/MPF;
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¢) matricula;

d) NIT/PIS;

e) data da admissao;

f) cargo;

g) designacao (se houver);

h) salario bruto;

i) salario liquido;

j) férias;

k) FGTS;

1) INSS;

m) IRRF;

n) 13° Salario;

Il - quanto aos recolhimentos previdenciarios e do FGTS:

a) competéncia;

b) valor pago;

c) data do recolhimento.

§ 2°. S&o passiveis de langamento, como despesa, os valores totais referentes
a plano individual ou coletivo de assisténcia médica/odontoldgica contratado
com entidade privada para assisténcia a saude do Responsavel pelo
Expediente e dos prepostos da serventia extrajudicial, e seus dependentes
legais, desde que acompanhado de coépia do contrato, do rol dos aderentes e
autorizado por esta CGJ.

(Caput do artigo, respectivos paragrafos, incisos e alineas acrescentados pelo

Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e
republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Art. 52. Recebida a prestacdo de contas, sera emitido parecer pela equipe
técnica da Corregedoria Geral da Justica e, havendo necessidade de
esclarecimentos, o Responsavel pelo Expediente sera notificado para se
manifestar em 5 (cinco) dias.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 1°. Em sua manifestacdo, o Responsavel pelo Expediente somente podera
incluir os documentos solicitados para sanar as pendéncias constatadas, sendo
vedada a apresentacédo de novas despesas.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2°. Decorrido o prazo previsto no caput, a prestagado de contas sera julgada
pela Corregedoria Geral da Justica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 52-A. As contas serao julgadas:

| - regulares, quando evidenciarem a legalidade, a legitimidade e a
economicidade dos atos de gestdo, bem como a correta aplicagdo dos
recursos;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou falha de
natureza formal que ndo cause dano ou prejuizo ao erario; ou

lll - irregulares, quando evidenciarem dano ou prejuizo ao erario ou quando
nao forem prestadas.

(Caput do artigo e respectivos incisos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
7712020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)

Art. 52-B. Quando as contas forem julgadas regulares, o Responsavel pelo
Expediente sera notificado da decisdo e o procedimento encerrado.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Art. 53. A ndo transmissdo, a transmisséo intempestiva, a irregularidade das
contas ou o preenchimento do formulario em desacordo com o previsto neste
Cddigo de Normas e no Manual de Prestacdo de Contas — Responsavel pelo
Expediente (Anexo |) - pode caracterizar quebra da confianga.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo unico. A ocorréncia da quebra da confianga nao dispensa o
saneamento das irregularidades imputadas e podera implicar a adocédo de
medidas civeis, administrativas e penais cabiveis a espécie.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 53-A. Havendo indicios da pratica de crime ou de ato de improbidade
administrativa pelo Responsavel pelo Expediente, o Ministério Publico, a
Procuradoria Geral do Estado e demais 6Orgaos responsaveis deverao ser
comunicados.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 53-B. Os responsaveis interinamente pelas unidades vagas langardo no
sistema “Justica Aberta”, em campos especificos criados para essa finalidade,
os valores excedentes a 90,25% da remuneragdao do Ministro do Supremo
Tribunal Federal que depositarem na conta indicada pelo respectivo Tribunal de
Justica, até o dia 15 dos meses de janeiro e julho, nos termos do art. 2° do
Provimento n° 24/2012 da Corregedoria Nacional de Justica.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Secao lll - Dos Interventores

Art. 54. Em caso de suspensdo preventiva do Titular/Delegatario, havendo
necessidade da designacdo de Interventor, a escolha recaira,
preferencialmente, na pessoa do seu Substituto (art. 20, § 5° da Lei n°.
8.935/94).

Paragrafo unico. Quando o Substituto (art. 20, § 5° da Lei n° 8.935/94)
também for acusado da falta, ou quando a medida se revelar necessaria para a
apuragdo das provas ou conveniente para os servigos, a designagdo do
Interventor recaira, a critério da Administracao, preferencialmente, em pessoa
detentora de delegacdo para o mesmo tipo de servigo prestado pelo
Titular/Delegatario afastado, ou em servidores publicos vinculados ao Poder
Judiciario, designados pelo Corregedor-Geral da Justi¢ca, que denotem aptiddo
para o exercicio das fungdes e apresentem reputacao ilibada.

Art. 55. O Interventor, nos termos do artigo anterior, quando servidor publico
vinculado ao Poder Judiciario, continuara sendo remunerado pelos cofres
publicos, subsistindo sua lotagao originaria nos termos da legislagao em vigor.

Art. 56. Pago o valor correspondente a metade da renda liquida, devida ao
Titular/Delegatario afastado, na forma do art. 36, §2° da Lei n° 8.935/94, a
outra metade sera depositada em conta bancaria especial com correcao
monetaria, nos termos do §3° do art. 36 da Lei n°. 8.935/1994.

Paragrafo unico. A renda liquida sera apurada apos o abatimento dos custos
operacionais, que corresponderao a todos os gastos para manter a adequada e
eficiente prestagdo do Servigo, compreendendo o0s custos e encargos
trabalhistas, aluguéis e encargos do imovel, e despesas de energia elétrica e
demais servigos publicos, além de outros inerentes a atividade.

Cerregedoria- (Redacao antiga)

Art. 57. Os Interventores mencionados no art. 54 deste Codigo de Normas
deverao remeter a Corregedoria Geral da Justica, até o dia 20 (vinte) de cada
més, os formularios de prestagao de contas do més anterior, padronizados pela
Corregedoria.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. A prestagéo de contas mensal € unica e devera ser elaborada por meio de
formularios padronizados pela Corregedoria Geral da Justiga, preenchidos e
encaminhados separadamente, juntamente com copias dos documentos
referentes ao cumprimento das obrigagdes abaixo relacionadas:

| - Do formulario relativo aos empregados do Servigo:
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a) comprovante do pagamento salarial dos empregados, e
b) comprovantes dos recolhimentos previdenciarios e do FGTS;

Il - Do formulario relativo as despesas mensais de manutengao do Servico e
seguros obrigatérios:

a) comprovantes de pagamento dos recolhimentos do(s) respectivo(s) aluguel
(res) do(s) imével (eis) utilizado(s) pelo Servigo;

b) copia da apdlice do seguro de responsabilidade civil notarial/registral firmado
pelo Titular/Delegatario afastado, com os respectivos comprovantes de
quitacdo, dispensado o encaminhamento mensal do comprovante na hipotese
de quitacdo em parcela unica;

c) caso o Titular/Delegatario ndo tenha firmado o seguro de responsabilidade
civil notarial/registral, o fato devera ser comunicado imediatamente a
Corregedoria;

d) copia de balancete, firmado por Contador contratado pelo Servigo, relativo
as despesas decorrentes de valores necessarios para manter a adequada
prestacdo do servico inerente a atividade;

e) copia do comprovante de depdsito, em conta especial remunerada, do valor
correspondente a metade da renda liquida do Servigo, na forma prevista no art.
56 deste Codigo de Normas, e

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

f) copia do recibo, assinado pelo Notario ou Registrador afastado, do valor
correspondente a metade da renda liquida do Servico, na forma prevista no art.
56 deste Codigo de Normas.

(Redacgao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. Os comprovantes originais dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior deverao permanecer arquivados no Servigo, para apresentacao,
quando solicitados.

Art. 58. Os formularios padronizados, referidos neste Capitulo, estardo
disponiveis no link da Corregedoria Geral da Justi¢ca, no site do Tribunal de
Justica.
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Art. 59. Os Interventores na funcdo que venham a ser substituidos no periodo
de afastamento do Titular/Delegatario prestardo contas de suas atividades a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data
da substitui¢ao.

Art. 60. Havendo condenacéo do Titular/Delegatario, a metade da renda liquida
do Servico, depositada em conta especial, sera revertida para o Fundo
Especial do Tribunal de Justica, desde que a designagao do Interventor tenha
recaido sobre servidor publico vinculado ao Poder Judiciario e remunerado
pelos cofres publicos.

Paragrafo unico. Quando a designacdo do Interventor recair sobre
Titular/Delegatario, bem como servidor nao remunerado pelos cofres publicos,
observar-se-a o disposto na parte final do §3° do art. 36 da Lei n°. 8.935/94.

Art. 61. O Interventor, quando ndo remunerado pelos cofres publicos, recebera,
a titulo de pro labore, o valor correspondente a gratificacdo de titularidade
prevista no art. 14, § 3°, da Lei Estadual n°. 4.620/2005, que sera paga com a
arrecadacgao do Servico, quando nao oficializado, sendo neste caso computado
como custo operacional.

funcdo- (Re;ja-géo antiga)

Art. 62. O Interventor, vinculado ao Poder Judiciario e remunerado pelos cofres
publicos, designado com base nos artigos 53 e 54 deste Cédigo de Normas,
fara jus a percepcéo da gratificagcado de titularidade, prevista no art. 14, § 3°, da
Lei Estadual n® 4.620/2005, durante o tempo em que permanecer no exercicio
da fungao.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 63. Aos interventores é defeso contratar novos empregados, alterar seus
salarios ou praticar quaisquer atos de liberalidade que possam importar em
majoragao da folha salarial sem prévia autorizagdo da Corregedoria Geral da
Justica, constituindo falta grave a inobservancia deste preceito.

(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2021,
publicado no D.J.E.R.J. de 19/04/2021)
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§ 1°. Na hipotese de rescisdo de contrato de trabalho com justa causa, n&o se
aplica o disposto no caput deste artigo, devendo o Interventor encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica a copia do Termo de Rescisdo de Contrato de
Trabalho em 5 (cinco) dias, contados da data do fato ou da homologacao,
guando necessaria, observando-se a legislagao trabalhista aplicada a espécie.

§ 2° Os Interventores ficam ainda obrigados a enviar anualmente, aos
respectivos NURs, no més de julho:

| - Certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovagdo de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servigo.

Il - Certiddo de Regularidade Fiscal emitida pela Receita Federal, e

[l - Certiddo de Regularidade Fiscal emitida pelo Municipio sede do Servigo.
(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 16/2018, publicado
no D.J.E.R.J. de 19/06/2018)

Art. 64. Aplicam-se aos Interventores as regras dos artigos 45; 48, §1°, e 53
deste Codigo de Normas.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

CAPITULO il - DA FUNGAO CORREICIONAL

(Redacao antiga)

Secao | — Das correigoes, inspegoes e visitas correcionais

(Titulo da Secado alterado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 65. A fiscalizagao judiciaria dos atos notariais e de registro, mencionados

nos artigos 6° a 13, da Lei n.° 8.935/94, sera exercida pela Corregedoria Geral
da Justica, sempre que necessario, ou mediante representacdo de qualquer
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interessado, quando da inobservancia de obrigagdo legal por parte de Notario
ou de Oficial de Registro, ou de seus prepostos.

Art. 66. A funcao correcional consiste na orientacéo e fiscalizagdo dos Servigcos
Extrajudiciais e das Centrais Estaduais, sendo exercida pelo Corregedor-Geral
da Justica e, nos limites de suas atribuicbes, pelos Juizes de Direito, nos
termos da Lei de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Paragrafo unico. O exercicio da fungao correcional € permanente e efetivado
por meio de correigoes, inspecdes e visitas correcionais, realizadas de oficio ou
por provocacao de qualquer interessado.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 67. No desempenho da fungdo correicional poderdo ser baixados atos
normativos, instrugdes, corrigidas as falhas, punidas as faltas funcionais e os
abusos, com anotagdes em ficha funcional, apds regular sindicancia ou
processo administrativo funcional, sem prejuizo das consequéncias civis e
criminais.

Art. 68. A correicdo permanente dos Servicos Extrajudiciais consiste na
fiscalizagéo, por parte da Corregedoria Geral da Justi¢ca e dos Juizes de Direito
com competéncia em matéria de registro publico e registro civil das pessoas
naturais, por meio de inspecdo constante e através de verificacdo de livros,
papéis ou atos submetidos a exame judicial.
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Art. 69. A correigdo ordinaria nos servigos notariais e de registros, incluindo
suas sucursais, postos de atendimento, unidades interligadas e nas centrais
estaduais, sera realizada anualmente, de acordo com o calendario aprovado
pelo Corregedor-Geral da Justica, entre os meses de fevereiro e dezembro,
pelos Juizes de Direito designados pelos Juizes Dirigentes dos Nducleos
Regionais, ou por estes proprios, mediante edicdo de Portaria que indique
nome, cargo, matricula e email funcional do magistrado encarregado do ato.

§ 1°. Publicada a Portaria e como medida preliminar a correi¢do, o gestor da
unidade correicionada preenchera formularios relativos as respectivas
atribuicbes e parte geral obtidos na pagina da Corregedoria Geral da Justiga,
autodeclarando, sob as penas da lei, que as informacdes prestadas constituem
a expressao da verdade, estando ciente das penalidades do artigo 299 do
Cddigo Penal Brasileiro e das sangdes administrativas a que esta sujeito por
eventual falsa declaragéo (art. 32 da Lei n® 8.934/1994).

§ 2° Os formularios de preenchimento obrigatério pelas serventias
extrajudiciais serdo assinados pelo seu gestor e transmitidos ao email funcional
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do magistrado designado para presidir a correicdo até o terceiro dia util
imediatamente anterior a data de seu inicio.

§ 3° O preenchimento da folha de rosto, ja incorporada aos anexos, é de
carater obrigatério para todos os servigos correicionados.

§ 4° O juiz da correicdo se fara presente, fisica ou remotamente por
videoconferéncia, a unidade correicionada acompanhado de membro(s) da
equipe de fiscalizagdo da Corregedoria indicado(s) na Portaria de designagao
e, com base nas respostas oferecidas nos formularios de autodeclaracéo,
este(s) ultimo(s) verificara(do), por amostragem, a veracidade de pelo menos
20% delas, registrando em formulario préprio as respostas cujas veracidades
foram checadas e se condizem com a realidade.

§ 5°. Os formularios seréo obtidos no Portal da Corregedoria Geral da Justiga,
na rede mundial de computadores, no caminho
Consultas/Formularios/Correicao Geral, local virtual em que também estarao
disponiveis instru¢des e Manual de Correicao Anual Ordinaria — Extrajudicial.

§ 6° Nao sendo possivel responder a algum dos itens dos formularios, o
motivo devera ser obrigatoriamente justificado na sua parte final, no campo
“‘observacgoes”.

§ 7°. Finda a correigao, os formularios, tanto o(s) preenchido(s) pela serventia
extrajudicial como o completado pela equipe de fiscalizagdo, serao enviados
eletronicamente pelo magistrado, até o ultimo dia do prazo da correigéo, pelo
sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, da seguinte
forma:

| — na pagina principal do TJERJ, acessar Servigos/Sistemas;
Il — preencher login e senha;

[l — escolher a opgdo “Sistema de Controle das Metas do CNJ para a
Corregedoria”;

IV — preencher os campos: serventia e ano; e

V — anexar o(s) arquivo(s) e enviar.

§ 8° Em caso de impossibilidade técnica de remessa ou substituicado pelo
sistema informatizado, os formularios preenchidos serdo remetidos por meio de
memorando subscrito pelo magistrado ao respectivo NUR, ou por malote,
dentro do prazo da correigéo.

§ 9°. Apds o envio eletrdnico, a excluséo e a substituicdo do relatorio somente

serao possiveis no caso de erro de langamento e mediante autorizagao do juiz
dirigente do NUR.
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§ 10°. Uma cépia fisica do formulario preenchido pela equipe de fiscalizagéo
sera arquivada em pasta propria do servigo correicionado juntamente com os
formularios transmitidos por si ao magistrado, sob pena de responsabilidade
funcional.

§ 11° A apuragédo de irregularidades, bem como a homologagédo e o
arquivamento dos relatérios da correigao geral ordinaria anual das sucursais,
postos de atendimento, unidades interligadas e centrais estaduais deveréo ser
feitos pelo Nucleo Regional a que pertencer a sede do servico.

(Artigo e respectivos paragrafos alterados pelo Provimento CGJ n.° 36/2021,
publicado no D.J.E.R.J. de 27/05/2021)

Art. 70. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizagao realizada por razbes
excepcionais e a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme
abranja todas ou algumas Serventias de um mesmo Municipio.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 1°. As correi¢gdes extraordinarias serao determinadas pelo Corregedor-Geral
da Justica ou pelo Conselho da Magistratura, nos casos expressamente
previstos na legislagdo, ou quando necessarias.

§ 2° As correicbes extraordinarias nao dependem de prévio aviso e sua
presidéncia podera ser delegada aos Juizes de Direito, aos Juizes de Direito
Auxiliares da Corregedoria e aos Juizes de Direito Dirigentes dos Nucleos
Regionais.

Art. 71. O Titular/Delegatario e o Responsavel pelo Expediente, nos casos dos
artigos 43-A e 47 deste Codigo de Normas, poderdo requerer, de forma
justificada, a realizagéo de correigdo especial no respectivo Servigo.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1° Havendo irregularidades, as mesmas deverdao, imediatamente, ser
apuradas através de sindicancia ou processo administrativo funcional.

§ 2°. No relatorio circunstanciado mencionado no caput podera ser requerida,
de forma justificada, a realizagdo de correigdo especial no respectivo Servigo.
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Art. 72. A referida correicdo especial consiste na fiscalizacdo do Servigo
Extrajudicial que se vagar, quando requerida pelo Titular/Delegatario que for
investido no cargo ou pelo Responsavel pelo Expediente.

is- (Redacao antiga)
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Art. 73. O Juiz encarregado da correigao especial verificara:

(Redacdo do caput do artigo e seus respectivos incisos
alterados/acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - se a Serventia tem todos os livros previstos na legislagdo de acordo com a
sua atribuicao, bem como o numero do ultimo ato praticado;

Il - o nimero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data do
encerramento do inventario;

Il — o numero de selos de fiscalizagdo em estoque na serventia, com indicagao
alfanumeérica inicial e final;

IV — o sistema utilizado para escrituracido e os métodos de arquivamento dos
documentos;

V - a relagdo dos empregados, com descricdo dos cargos, matriculas e
salarios;

VI - as guias de recolhimentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais;

VII - a indicagédo e situagédo atualizada da serventia em relagdo a eventuais
dividas e encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIl - o rol de eventuais agdes judiciais de interesse da serventia;

IX - a relacao dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

X - a soma dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;
XI - as guias de recolhimento dos 20% do FETJ e do FUNARPEN/RJ;

Xl — a frequéncia e o recolhimento dos valores devidos ao Fundo Especial do
TJRI;

XIlll — se os atos que geram os reembolsos recebidos pelos Servigos
Extrajudiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais estdo de acordo com a
Lei Estadual n® 3.001/98 e a Lei Estadual n°® 6.281/2012 (Funarpen/RJ); e

XIV — o saneamento de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores
Art. 74. O resultado da correigdo constara de ata ou relatorio circunstanciado,
com orientacdes, observagdes e determinagdes, se for o caso, as quais serao

imediatamente encaminhadas aos Servigos para o devido cumprimento.

Art. 75. Sdo normas de procedimento basico nas correigdes extraordinarias:
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| - lavratura de atas e termos de todos os atos praticados;

Il - designacdo de servidor, pelo Juiz Responsavel pela correicdo, para
secretariar os trabalhos;

[l - publicac&o pelo Diario da Justiga Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro e
comunicagao por oficio aos érgaos locais do Ministério Publico, da Defensoria
Publica e da Ordem dos Advogados do Brasil, por ocasido da instauragao da
correicdo, para que apresentem reclamagdo, noticia de irregularidades ou
sugestoes;

IV - comunicagdo ao Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente do
Servico Extrajudicial das falhas encontradas, com prazo para suas emendas;

V - elaboracgao de relatério minucioso e conclusivo da correi¢cao, apresentando
sugestdes, devidamente assinado pelo Juiz Presidente e demais membros da
comissao, com as respectivas identificagdes, enderegado ao Corregedor-Geral
da Justica;

VI - no prazo maximo de 10 (dez) dias, devera ser encaminhada copia do
relatério mencionado no inciso anterior ao Titular/Delegatario ou Responsavel
pelo Expediente, facultando a estes manifestarem-se sobre 0 mesmo, no prazo
de 05 (cinco) dias, e

VIl - ndo se observara o disposto no inciso anterior, nos casos em que as
medidas a ser tomadas exigirem urgéncia.

da-unidade. (Redacao antiga)

Art. 76. A inspecdo consiste na atividade fiscalizatéria de rotina da
Corregedoria Geral da Justi¢a, visando ao acompanhamento e ao controle dos
Servigos Extrajudiciais.

(Redagao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Paragrafo unico. A inspecgéo podera, ainda, ser preventiva, visando a identificar
oportunidade de melhoria nos Servigos Extrajudiciais com maior indice de
reclamacaol/irregularidade, bem como naqueles em que houve substituicdo de
gestor, e determinar medidas corretivas e de reorganizagcao de forma agil e
individualizada.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° $1/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 76-A. A visita correcional consiste na fiscalizagdo destinada a averiguagao
e instrugdo de comunicagdes de irregularidades nos servigos notarias e de
registro.
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(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2020)

Paragrafo unico. A visita correcional também podera se destinar a vistoria do
imével para o qual se pretende autorizagao para instalagao fisica, ampliagdo ou
mudanc¢a de endereco.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

: (Redagao antiga)

Art. 77. As correigdes, inspecoes e as visitas serao feitas:

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - por determinagao do Corregedor-Geral da Justica;

Il - por determinacdo do Juiz de Direito Auxiliar da Corregedoria Geral da
Justica;

[l - por determinagdo do Juiz de Direito Dirigente do NUR,;
IV - por solicitagdo do Juiz de Direito Diretor do Foro;

V - por solicitagdo do Juiz de Direito da Vara ao qual se encontra vinculado o
Servigo , ou

VI - por solicitagdo do Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente do
Servigo.

§ 1°. A correigao, a inspecao e a visita correcional nao dependerédo de prévio
aviso, e os seus resultados constardo de relatério circunstanciado, o qual sera
encaminhado ao Servico para ciéncia ou devido cumprimento, conforme o
caso.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)
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§ 2° Os processos em que forem realizadas correi¢cdes, inspecgdes e visitas
correcionais tramitardo com acesso restrito até a conclusdo da diligéncia, que
ocorrera com a juntada do relat6rio circunstanciado aos autos.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 3° Caso o relatorio da inspegao aponte irregularidades, antes da aplicagéo
de qualquer medida, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor devera ser intimado a se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias.
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 4°. Nos casos em que a adogédo de medidas for urgente, o contraditorio e a
ampla defesa serao diferidos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 77-A. A fiscalizacao podera ser realizada de forma eletrénica, hipotese na
qual os servigos extrajudiciais deverao fornecer os codigos “hash” e a “url” do
ato e da pasta de documentacgao (dossié do ato).

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2020)

§ 1°. A equipe de fiscalizagado podera, ainda, solicitar que sejam encaminhadas
informacdes e/ou documentagao complementares.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 5$1/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 2°. Nas hipoteses de autorizagéo de instalagdo fisica, ampliagdo ou mudancga
de enderego da serventia extrajudicial, o gestor do Servigo devera encaminhar
midia digital datada contendo filmagem de todo o local, incluindo os
mecanismos de acessibilidade.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 3° Fica facultado a equipe de fiscalizacdo determinar a realizagdo de
videochamada para que o local seja analisado virtualmente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 78. O Corregedor-Geral da Justica podera requisitar forga policial para
auxiliar no desempenho da atividade correicional e/ou fiscalizatéria.

Art. 79. O relatério circunstanciado da correi¢ao, inspecao e visita correcional
contera, no minimo, 0s seguintes campos:
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(Redacgao do caput do artigo alterada e seus respectivos incisos acrescentados
pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - identificagao da serventia notarial ou registral;
Il - identificagdo do responsavel pela serventia notarial ou registral;

[l - numero da portaria de divulgagcéo do calendario da correigéo ordinaria ou
dos autos em que consta a determinacao da fiscalizacao;

IV - datas de inicio e término da diligéncia;
V — tipo de fiscalizagao;

VI — objetivo da fiscalizagao;

VII — informagao encontrada;

VIIl — constatagédo encontrada, apontando, conforme o caso, as irregularidades
administrativas, bem como as infracées funcionais e/ou penais;

IX — medidas a serem adotadas para que os servicos se conformem aos
parametros normativos de regéncia; e

X — assinatura dos participantes da equipe de fiscalizagao.

Secao Il - Da responsabilidade administrativa

Subsecao | - Disposi¢oes gerais

Art. 80. Qualquer pessoa podera apresentar reclamacgao a Corregedoria Geral
da Justica, em decorréncia de abusos, erros ou omissdes praticados nos
Servigos Extrajudiciais.

Art. 81. A autoridade judiciaria, tomando ciéncia de irregularidade(s)
administrativa(s) nos Servigos Extrajudiciais, promovera sua apuragao
imediata, para assegurar o desempenho regular do servigo publico e assentar a
responsabilidade administrativa do Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor que incorrer em violagdo do dever funcional.
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(Revoga’do pelo Provimehtb CGJ n.° 38/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
09/06/2021)

Paragrafo unico. Todas as decisdes proferidas em sindicancia ou processo
administrativo funcional serdo, necessariamente, antecedidas de relatorio e
fundamentacao, e devidamente anotadas.

Art. 83. Sdo penas administrativas:

| - repreensao;

Il - multa;

[l - suspensao por noventa dias, prorrogavel por mais trinta, e

IV - perda da delegacao.

Art. 84. Compete aos Juizes aplicar as penas administrativas de repreensao e
suspensao até 30 (trinta) dias, concorrentemente com as demais autoridades
superiores.

Paragrafo unico. Compete ao Corregedor-Geral da Justiga aplicar,
privativamente, a pena de suspensao acima de 30 (trinta) dias e propor ao
Presidente do Tribunal de Justiga a aplicagcdo da pena de perda da delegacéo,
previstas no artigo anterior.

Art. 85. A aposentadoria facultativa e a renuncia da delegacéo poderao ser
sobrestadas, por decisdo do Corregedor-Geral da Justica, enquanto estiverem
em curso sindicancias e processos administrativos funcionais em face do

Titular/Delegatario.

Art. 86. O juiz podera determinar todas as diligéncias que julgar necessarias
para a elucidagao dos fatos.

Art. 87. A pena administrativa sera aplicada por escrito em processo judicial,
sindicancia ou processo administrativo funcional.
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Art. 88. As penas administrativas serdo dosadas, quanto a espécie e a
mensuragao, considerados os antecedentes do faltoso, a gravidade da infragéo
e suas consequéncias, observando-se o disposto nos artigos 33, 34 e 35, todos
da Lei n°. 8.935/94.

Art. 89. A pena de multa prevista no artigo 32, inciso Il, da Lei n.° 8.935/94,
sera imposta pela autoridade administrativa competente.

§ 1°. A multa sera recolhida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimagao
do transito em julgado da decisdo administrativa, em favor do Fundo Especial
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, instituido pela Lei Estadual
n°. 2524, de 22 de janeiro de 1996.

§ 2°. Enquanto nao proceder ao recolhimento, ndo podera o Titular/Delegatario
requerer remogao, sem prejuizo da inscricdo da multa como divida ativa do
Estado e posterior execucao.

Art. 90. O o6rgdao competente perante o qual tramita o processo
administrativo/sindicancia promovera a intimagao do interessado para ciéncia
de decisao ou efetivagao de diligéncias.

§ 1°. A intimacé&o devera conter:

| - identificagao do intimando e nome do 6rgao ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimagao;

Ill - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimando deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo, independentemente do seu
comparecimento, e

VI - indicagao dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2°. A intimac&o observara a antecedéncia minima de 5(cinco) dias uteis.

§ 3°. A intimagéao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimacdo deve ser efetuada por meio de publicagdo
oficial.

§ 5°. As intimagdes serao nulas quando feitas sem observancia das prescri¢gdoes

legais, mas o comparecimento do administrado suprira sua falta ou
irregularidade.
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Art. 91. O desatendimento da intimagdo n&o importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo interessado.

Art. 92. Devem ser objeto de intimagao os atos do processo que resultem para
o interessado em imposicao de deveres, 6nus, sancdes ou restricdo ao
exercicio de direitos e atividades, e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 93. Os prazos comegam a correr a partir da data da intimagao, excluindo-
se da contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que nao houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

§ 2°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 94. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos
processuais nao se suspendem.

Subsecao Il - Da suspensao preventiva

Art. 95. O Corregedor-Geral da Justica podera suspender, preventivamente, o
Titular/Delegatario até 90 (noventa) dias, se conveniente a apuracao da falta,
prorrogavel por mais 30 (trinta) dias, designando interventor, observando-se o
disposto no art. 36 da Lei n.° 8.935/94.

Paragrafo unico. Quando o caso configurar, em tese, perda da delegacao, o
Corregedor-Geral da Justica podera suspender o Titular/Delegatario, até a

decisao final, designando interventor, observando-se o disposto no art. 36 da
Lei n.° 8.935/94.

Subsecao lll - Da sindicancia

Art. 96. A sindicancia € destinada a apuragédo sumaria de irregularidades, e tera
inicio por ordem do Corregedor-Geral da Justiga, do Conselho da Magistratura,
do Juiz de Direito ou do Juiz de Direito Dirigente do Nucleo Regional, podendo
resultar:

| - no arquivamento do processo;

Il - na aplicagao de penalidade de repreensao ou suspensao de até 30 (trinta)
dias, e

[l - na instauragao de processo administrativo funcional.
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§ 1°. O procedimento de sindicancia devera encerrar-se em, no maximo, 60
(sessenta) dias.

§ 2°. A sindicancia sera arquivada, se, em seu curso, ndo se corporificar, no
minimo, evidéncia de infragdo administrativa, ou, embora evidenciada esta, n&o
for possivel determinar sua autoria.

§ 3° No caso de sindicancia iniciada por representagdo, o representante
podera recorrer da decisdo de arquivamento ao Corregedor-Geral da Justica
em cinco dias, contados da sua ciéncia.

Art. 97. Sempre que a infracdo, em tese, ensejar a imposigcao de penalidade de
suspensao por mais de 30 (trinta) dias, multa ou perda de delegagédo, sera
obrigatéria a instauragcao de processo administrativo funcional.

Art. 98. Se o fato imputado ao sindicado evidenciar pratica, em tese, de ilicito
penal, serao remetidas pecas auténticas a autoridade competente, dos
elementos necessarios a apuracao da responsabilidade criminal.

Subsecao IV - Do processo administrativo funcional

Art. 99. O processo administrativo funcional independe de prévia realizagao de
sindicancia, e sera instaurado mediante Portaria, para apurar a regularidade do
exercicio da fungao publica delegada com base no art. 236 da Constituigdo da
Republica, da qual constardo a exposicdo discriminada do fato apurado ou
evidenciado e sua capitulagao, e tramitara perante a Comissao Permanente de
Processo Disciplinar da Corregedoria, presidida por um Juiz de Direito Auxiliar
e integrada por dois servidores.

Paragrafo unico. A Comissdo Permanente de Processo Disciplinar da
Corregedoria tera como secretario servidor designado pelo seu presidente,
podendo a indicagao recair em um de seus membros.

Art. 100. Promover-se-a a averiguacgao da irregularidade, diretamente por meio
de processo administrativo funcional, sem a necessidade de sindicancia,
quando:

| - j& existir denuncia do Ministério Publico;

Il - tiver ocorrido prisao em flagrante, e

lll - houver elementos capazes de caracterizar a autoria e/ou materialidade da
infracdo administrativa e desde que esta configure, em tese, pena de
suspensao superior a 30 (trinta) dias.

Art. 101. O prazo para o encerramento do processo administrativo funcional é

de 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta), mediante decisédo
fundamentada.
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Paragrafo unico.A inobservancia do prazo previsto no caput ndo € causa de
nulidade do processo.

Art. 102. O indiciado sera citado, a fim de comparecer a interrogatério, devendo
apresentar as alegagdes preliminares nos 10 (dez) dias subsequentes, com
indicacao das provas que pretende produzir e do rol de testemunhas, se
houver.

§ 1°. E licito ao indiciado oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova de cada fato.

§ 2°. O mandado citatério devera ser instruido com coépia da Portaria, e dele
constara a adverténcia de que o indiciado podera constituir advogado ou
solicitar designagao de Defensor Publico.

§ 3°. Sendo ficta a citagdo, o correspondente edital, com prazo de 20 (vinte)
dias, sera publicado por trés vezes no Diario da Justiga Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro, fluindo o prazo de defesa apds a ultima publicacdo do mesmo.

Art. 103. O advogado ou Defensor Publico tera vista dos autos fora da
Secretaria, salvo se houver litisconsércio e diferentes advogados ou
Defensores Publicos, e o prazo for comum.

Art. 104. Os autos serdo obrigatoriamente instruidos com as informagdes
constantes nos assentamentos individuais do acusado, inclusive com a folha de
antecedentes funcionais.

Art. 105. Encerrada a instrugao, deverao ser apresentadas as alegacgoes finais
em 05 (cinco) dias. Vindo estas, sera designada data para reunido da
Comisséao.

Paragrafo unico. Apés deliberagao da Comissao, os autos irdo a conclusédo do
Juiz Presidente, para a elaboragao do relatorio final.

Art. 106. Em principio ndo sera renovada prova que haja sido colhida, em
sindicancia, com a participacdo do advogado constituido ou do Defensor
Publico designado.

Art. 107. Quando solicitada certiddo de antecedentes funcionais relativas a
penalidades, a mesma sera fornecida pela Comissdo Permanente de Processo
Disciplinar, devendo ser relacionado o periodo dos ultimos cinco anos
funcionais.
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CAPITULO IV - DOS RECURSOS

Art. 108. Das decisdes proferidas pelo Corregedor-Geral da Justica cabera
pedido de reconsideragao, no prazo de 08 (oito) dias uteis, contados da ciéncia
da decisdo, manifestada ou certificada nos autos, ou da publicagdo no 6rgao
oficial.

(Redagao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1° No ato de interposicdo do pedido de reconsideracdo, o requerente
comprovara o recolhimento do valor necessario ao processamento do mesmo,
para as despesas de custeio.

§ 2°. Sao dispensados de recolhimento os requerimentos feitos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e
pelos que gozam de isengéao legal.

§ 3° A insuficiéncia no valor do preparo implicara desergéo, se o requerente,
intimado, nao vier a supri-lo no prazo de 05 (cinco) dias.

§ 4°. Apreciado o pedido de reconsideragéo, este ndo podera ser renovado em
qualquer hipdtese.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 109. Cabera recurso hierarquico, no prazo de 08 (oito) dias uteis, contados
da ciéncia da decisdo, manifestada ou certificada nos autos, ou da publicagao
no orgao oficial, ao Conselho da Magistratura:
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(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

a) das decisdes ou atos administrativos do Corregedor-Geral da Justica;

b) do indeferimento do pedido de reconsideragdo apreciado pelo Corregedor-
Geral da Justica;

c) das decisbes administrativas proferidas por Juiz auxiliar da Corregedoria
Geral da Justigca ou Juiz Dirigente de NUR que aplicarem as penalidades de
repreensao ou multa, cabendo ao Corregedor-Geral da Justica exercer o
respectivo juizo de reconsideragéo.

(Alineas alteradas/incluidas pelo Provimento CGJ n.° 44/2013, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/07/2013)

Art. 110. No ato de interposicdo do recurso, o recorrente comprovara o
recolhimento do valor necessario ao processamento do mesmo, para as
despesas de custeio, nos termos do § 4° do artigo 50 do Regimento Interno do
Conselho da Magistratura, na redagédo dada pela Resolugdo n°. 01/2008.

§ 1°. S&o dispensados de recolhimento os recursos interpostos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e
pelos que gozam de isengéao legal.

§ 2°. A insuficiéncia no valor do preparo implicara desergao, se o recorrente,
intimado, nao vier a supri-lo no prazo de 05 (cinco) dias, cabendo
exclusivamente ao Conselho da Magistratura a eventual aplicagdo da
desercao, que incidira imediatamente em caso de auséncia de recolhimento.
Art. 111. Os recursos aqui disciplinados nao terao efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta

reparagao decorrente da execugado, o Corregedor-Geral da Justica podera, de
oficio ou a pedido, conceder efeito suspensivo a decisao.

CAPITULO V - DA REABILITAGAO E REVISAO

Secgao | - Da reabilitagao

Art. 112. A reabilitagdo alcangara as penas disciplinares de repreensao, multa e
suspensao, assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o
procedimento ultimado e a condenagao.

Art. 113. A reabilitagdo nao atingira os efeitos da condenacéo.

Art. 114. O sigilo decorrente da reabilitagdo ndo se estende as requisigdes
judiciais.
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Art. 115. Sao requisitos para a concessao da reabilitagao:
| - o decurso do prazo de 02 (dois) anos do cumprimento da pena;

Il - a prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo administrativo
funcional em andamento ou de punigdes posteriores.

Il — a demonstracdo de que ndo mais subsistem os motivos determinantes da
reprimenda aplicada.

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 33/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
20/06/2011)

Art. 116. O pedido de reabilitagdo sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica,
a quem cabera decidir quanto a procedéncia ou ndo do mesmo.

§ 1°. O processamento ficara a cargo da Comissao Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar.

§ 2°. O pedido de reabilitacdo sera instruido com os documentos
indispensaveis a apreciagao do mesmo, devendo indicar:

| - o fato e os fundamentos juridicos do pedido, e

Il - as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados.

§ 3°. E licito ao requerente oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova do disposto no art. 115, inciso lll, deste Cddigo de Normas.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 117. Os autos da sindicancia ou processo administrativo funcional em que
foi proferida a condenacao serdao apensados ao pedido de reabilitacao.

Art. 118. A reabilitagdo perdera sua eficacia, se o reabilitado sofrer nova
condenacédo em que for demonstrada sua responsabilidade direta.

Secao Il - Da revisao

Art. 119. Sera admitida a revisdo dos procedimentos administrativos findos,
quando:

| - a decisao condenatdria for contraria a texto expresso de lei ou ato normativo;
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Il - a decisao condenatdria se fundar em depoimentos, exames ou documentos
comprovadamente falsos, ou

Il - apés a condenacgao, forem descobertas novas provas da inocéncia do
apenado.

Paragrafo unico. Somente se admitira pedido de revisdo, com fundamento no
inciso Il, quando os fatos tiverem sido apurados em processo penal do qual
tenha resultado sentenga condenatoria transitada em julgado.

Art. 120. Nao constitui fundamento para a revisdo a simples alegagdo de
injustica da penalidade.

Art. 121. A revisdo podera ser requerida, a qualquer tempo, durante ou apés o
cumprimento da pena.

Art. 122. Nao sera admitida a reiteragdo do pedido de revisdo, sendo sob o
fundamento previsto no artigo 119, inciso lll, deste Cddigo de Normas, desde
que nao apreciadas no pedido de revisao anterior.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 123. O pedido de revisdo sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica, a
quem cabera decidir quanto a procedéncia ou ndo do mesmo.

§ 1°. O processamento ficara a cargo da Comissao Permanente de Processo
Disciplinar.

§ 2°. O pedido de revisdo sera instruido com os documentos indispensaveis a
apreciacdo do mesmo, devendo indicar:

| - o fato e os fundamentos juridicos do pedido, e

Il - as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados;

§ 3°. E licito ao requerente oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova do disposto no art. 119, inciso lll, deste Codigo de Normas.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 124. Os autos da sindicancia ou do processo administrativo funcional em
que foi proferida a condenacao serao apensados ao pedido de revisao.

Art. 125. A procedéncia do pedido de revisao podera acarretar a absolvigao do
requerente, a imposicdo de pena de menor gravidade ou a anulagdo da
sindicancia ou do processo administrativo funcional.

Art. 126. Em sede de revisao nao podera ser agravada a pena do requerente.
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CAPITULO VI - DOS EMOLUMENTOS E ACRESCIMOS LEGAIS

Secao | - Disposi¢cdes gerais

Art. 127. Os emolumentos devidos por atos praticados por Servicos
Extrajudiciais serdo pagos pelo interessado que os requerer, no ato da
lavratura do instrumento, do requerimento ou no ato da apresentacdo do
pedido de averbacdo ou do titulo para registro, salvo se o interessado for
beneficiario de gratuidade de justica, ocorrer a hipétese de prenotagéo prevista
no art. 12 da Lei n.®° 6.015/73, ou houver autorizagdo normativa em contrario.

§ 1° Quando a distribuigdo deva ser posterior ao ato extrajudicial, o
recolhimento dos emolumentos a ela concernentes sera efetuado antes da
pratica do ato a que se refere.

§ 2° Nas hipdteses em que ocorrer alteragdo normativa referente aos valores
dos emolumentos devera ser observada a legislagdo vigente a época da
lavratura do ato, da apresentacdo do documento, do requerimento ou do
deposito dos valores destinados a distribuicdo do ato.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 35/2013, publicado no D.J.E.R.J.
de 24/05/2013)

Art. 128. Os Tabelides de Notas s6 poderdo cobrar os emolumentos
expressamente previstos anualmente em Portaria atualizadora destes valores,
baixada pelo Corregedor-Geral da Justica, ficando terminantemente proibidos
de estabelecer qualquer abatimento/desconto sobre os mesmos, sendo
permitido exclusivamente a dispensa total dos emolumentos, observando-se,
sempre, nestes casos,o recolhimento das parcelas legais, com destinagéo
especial, referir-se-a ao valor total dos emolumentos, segundo a(s) Tabela(s)

propria(s).

Paragrafo unico. E proibido nos atos cujos emolumentos forem isentos por
determinacao legal, ou que tenha sido concedida gratuidade, em razédo da
condigdo de pobreza da parte, qualquer mengdo ou registro da mesma,
devendo constar apenas a expressao isento, enquanto a expressao nihil
somente sera utilizada quando ocorrer dispensa do pagamento dos
emolumentos por exclusiva liberalidade do Titular/Delegatario ou Responsavel
pelo Expediente do Servigo Extrajudicial, observando-se neste caso o
recolhimento referente aos acréscimos legais incidentes no ato praticado.

Art. 129. Os Servigos Extrajudiciais afixardo, em local visivel e que facilite o
acesso e a leitura pelos interessados, quadro de no minimo 1,00m x 0,50m,
contendo:

| - as tabelas publicadas pela Corregedoria Geral da Justica, com os valores

das custas e emolumentos correspondentes a cada ato, atualizados e
expressos em moeda corrente;
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Il - aviso de que o Servico dispde, para consulta pelos interessados, de
exemplares dos atos da Corregedoria Geral da Justigca, atinentes a custas e
emolumentos;

Il - esclarecimento de que qualquer irregularidade na cobranga de
emolumentos deve ser comunicada a Corregedoria Geral da Justica, e

IV — aviso da existéncia de hipoteses de gratuidade de emolumentos, segundo
a legislagdo em vigor, que podera ser prontamente consultada por qualquer
interessado, na propria serventia.

Art. 130. Os Servicos de Registro Civil das Pessoas Naturais deverao promover
também a divulgagédo da gratuidade dos atos previstos na Lei n.° 9.534/97, na
forma de cartazes impressos ou confeccionados em caracteres de facil leitura,
com, no minimo, dois centimetros de altura.

Art. 131. Ao Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente nao
remunerado pelos cofres publicos de Servico nao oficializado/privatizado, na
extingdo de delegacéo e na dispensa da designagéo, ou a seus herdeiros, no
caso de morte no exercicio da delegagao/fungao, fica garantida, conforme o
caso:

| - a percepcao dos emolumentos que forem devidos pelos atos efetivamente
praticados até o evento, e

Il - a indenizacdo, se Ihe convier, do material de consumo, de sua propriedade,
que estiver sendo utilizado, bem como do uso de imovel, utensilios, linhas
telefénicas e instalacbes de que for locatario, proprietario ou utende,
constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento do Servico.

Art. 132. O recolhimento de emolumentos e acréscimos legais, em caso de
paralisacao total ou parcial da instituicdo bancaria, sera feito no primeiro dia de
normalizag&o do servigo.

Art. 133. Os casos de gratuidade do recolhimento de emolumentos devidos as
Serventias Extrajudiciais sdo aqueles previstos na legislagao vigente.

Art. 134. Os atos notariais e registrais sado isentos de pagamento dos
emolumentos, quando sua pratica for requerida por qualquer dos interessados,
contemplados pela regra do artigo anterior, podendo o notario ou registrador,
na hipétese de duvida fundamentada acerca da concessdo da gratuidade,
deflagrar o procedimento previsto no art. 38, §1°, da Lei Estadual n°. 3.350/99,
junto ao juizo competente para registros publicos, que a dirimira.

§ 1° A eventual impossibilidade de cumprimento do ato solicitado sera
levantada pelo Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
em cinco dias, mediante anotacdo na solicitacdo, a qual sera devolvida ao
orgao solicitante.
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§ 2° A extensdo da gratuidade de justica deferida em sede judicial para a
pratica de atos extrajudiciais independe de expressa manifestacdo neste
sentido, por parte da autoridade judicial, nos termos do artigo 98, §1°, IX, do
Cddigo de Processo Civil.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 04/2021, publicado
no D.J.E.R.J. de 04/02/2021)

Art. 135. O valor correspondente aos emolumentos de escrituras, certidoes,
baixas, averbagdes, registros de qualquer natureza, constara obrigatoriamente,
do préprio documento.

§ 1°. O recibo, que devera ser fornecido independente de solicitacdo, contera,
obrigatoriamente, salvo nos casos de autenticagdo, abertura, certiddo e
reconhecimento de firma por autenticidade e semelhanga, as seguintes
informacgdes:

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 12/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/03/2020)

| - nome do requerente;
Il - data do pedido e da entrega;
[l - discriminagao detalhada dos atos praticados;

IV - os valores cobrados, de acordo com as respectivas tabelas de
emolumentos;

V - identificagao clara do Servigo Extrajudicial com o C.N.P.J., e

VI - nome do funcionario emissor do recibo.

§ 2°. Nos atos de autenticagao, abertura, certiddo e reconhecimento de firma, o
recibo podera ser fornecido de forma simplificada, no qual deverao constar as

informagdes constantes nos incisos lll, IV, V e VI do paragrafo anterior, bem
como a data da emissao do mesmo.
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§ 3° O recibo, que devera ser fornecido independente de solicitagdo, sera
numerado em ordem crescente, ininterrupta e sequencial, em duas vias, em
que uma via do referido documento sera arquivada no Servico e a outra via,
entregue a parte interessada, nos termos do art. 30, inciso Xll, da Lei n°.
8.935/94.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 12/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/03/2020)

§ 4°. E facultado o uso de recibos diferenciados, com numeracédo autdnoma,
por atribuicdo que detenha o Servico.

§ 5° Os Notarios e Registradores manterdo, em seus arquivos fisicos, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, a partir da expedigéo, o recibo mencionado no § 1°
deste artigo, devidamente organizado em pastas anuais, por atribuigdo, salvo a
hipotese prevista no § 6°.

§ 6°. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor podera
promover a substituicdo do arquivamento fisico dos recibos por digitalizacéo,
microfiimagem ou qualquer meio eletrénico, sem 6nus as partes e sob sua
inteira responsabilidade, segundo os termos do art. 41 da Lei n° 8.935/94 e
pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir da expedigao.

2414420443 (Redacao antiga)

Art. 136. No proprio ato notarial e de registro sera cotado em moeda corrente o
valor dos emolumentos recebidos pela pratica do ato e competente traslado,
com os respectivos acréscimos, especificando-se tabela, numero, inciso, nota,
observagbes e demais elementos relevantes do regimento proprio, salvo as
hipoteses com disciplina especifica neste Codigo de Normas de Normas.
(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 137. Os mandados judiciais encaminhados pelo correio ou por intermédio
de Oficial de Justica Avaliador deverao ser prenotados imediatamente apos o
recebimento e, a seguir, o Oficial Registrador oficiara ao Juizo de origem,
transmitindo eventuais exigéncias e o valor dos emolumentos e dos adicionais
legais incidentes, cientificando, no proprio expediente, sobre o prazo de
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validade da prenotacéao, e esclarecendo ainda que, ndo atendidos o preparo e
as exigéncias, sera cancelada a respectiva prenotagéo na forma prevista na Lei
de Registros.

Paragrafo unico. Na hipotese de antecipagdo de tutela, o recolhimento dos
emolumentos devera ser demonstrado na apresentacido do mandado, na forma
do § 1° do art. 43 da Lei Estadual n°. 3.350/99.

Art. 137-A. Ficam os titulares, delegatarios, responsaveis pelo expediente e
interventores autorizados a admitir o pagamento dos emolumentos, acréscimos
legais, dividas e demais despesas mediante o uso de meios eletronicos, dentre
0s quais boleto bancario, cartdo de débito e crédito, inclusive mediante
parcelamento, a critério do usuario.

§ 1°. Os custos administrativos decorrentes da utilizacdo dos meios eletronicos
para pagamento de emolumentos, acréscimos legais e demais despesas séo
de responsabilidade dos gestores das serventias.

§ 2° Nos atos de cancelamento de protesto, os custos administrativos
decorrentes da utilizacdo dos meios eletrbnicos para pagamento de
emolumentos, acréscimos legais e demais despesas s&o de responsabilidade
dos tabelides de protesto, responsaveis interinos pelo expediente e
interventores.

§ 3° Em caso de pagamento da divida protestada e dos emolumentos,
acréscimos legais e demais despesas decorrentes da sua apresentagao, o
recebimento mediante os meios eletrénicos constantes do caput, assim como
os custos administrativos desta operacdo poderdao ser imputados ao
interessado, se optar por esta modalidade.

§ 4° A concessao de parcelamento contemplada no caput, por meios
eletrénicos, néo altera os prazos do repasse obrigatorio dos acréscimos a titulo
de imposto sobre servigos, taxas, custas e contribuicbes para o Estado, fundo
de custeio de atos gratuitos e fundos especiais previstos na legislagédo
estadual.

§ 5°. O parcelamento de dividas s6 é aplicavel aos tabelionatos de protesto,
desde que o valor integral da divida seja antecipado e disponibilizado ao
apresentante, na forma do artigo 19 da Lei n® 9.492, de 10 de setembro de
1997, salvo autorizag&o expressa em sentido contrario desse.

§ 6°. Os tabelides e registradores deverdo providenciar, por meio de suas
entidades representativas, a divulgagcédo ampla da relagdo das serventias que
admitem o pagamento dos emolumentos, acréscimos legais, dividas e demais
despesas por meio de boleto bancario, cartdo de débito e de crédito, que
devera ser atualizada, diariamente, até que todas as unidades integrem tal
relacao.

§ 7° Nas hipbéteses de apresentacdo de Certiddo de Crédito emitida
judicialmente para protesto, sera aplicada para cobranga de emolumentos e
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acréscimos legais a regra instituida pelo artigo 6°, Ill, alinea "d", do Ato
Executivo Conjunto n° 27/99, nos termos do artigo 1° do Ato Executivo
Conjunto n°® 18/2016 do TJ/RJ.

(Artigo e seus respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 137-B. A lavratura de atos notariais nato digitais, mistos e seus respectivos
traslados digitais ndo suscitam a cobranga de emolumentos, que nao os
devidos pela pratica do ato.

Paragrafo unico. E vedada a cobranga pela desmaterializagéo de documentos.
(Artigo e seu respectivo paragrafo unico acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secao Il - Dos Servigos Extrajudiciais oficializados

Art. 138. Os emolumentos e respectivos acréscimos, devidos em decorréncia
de ato praticado por Servigo Extrajudicial oficializado, serdo diretamente
recolhidos pelo interessado, por meio de GRERJ, a instituicdo bancaria,
excetuadas as hipoteses enumeradas nesta sec¢ao.

Art. 139. Emolumentos relativos a varios atos praticados na mesma data e por
iniciativa do mesmo interessado poderdo ser recolhidos por GRERJ unico,
acompanhado de relacdo dos atos, em duas vias, sendo a primeira arquivada
no Servigo e a segunda, na qual se passara recibo, devolvida ao interessado.

Art. 140. Os emolumentos devidos pelos atos praticados nos Servicos
Extrajudiciais oficializados, bem como os respectivos acréscimos legais, seréo
recolhidos pelo responsavel do Servigo, em instituicdo bancaria, em uma unica
GRERJ, correspondente ao seu movimento diario, nas seguintes hipoteses:

| - quando da pratica dos atos de autenticagao, abertura e reconhecimento de
firmas;

Il - quando da expedi¢cao de segunda via de certiddes e averbagdes que devam
ser praticadas em Registro Civil das Pessoas Naturais, em dia ou hora em que
nao haja expediente bancario ou em distrito que ndo disponha de agéncia ou
posto de instituicdo bancaria, recebendo o Oficial, desde que justificada a
situagdo de emergéncia pelo requerente, os emolumentos diretamente do
interessado, fornecendo-lhe recibo extraido de talonario especial, para
recolhimento no prazo estabelecido no § 1° deste artigo; e

[l - nas localidades que n&o disponham de agéncia bancaria ou posto de
instituicdo bancaria proximos, a Corregedoria Geral da Justica podera
autorizar, mediante prévio requerimento, que o Titular ou Responsavel pelo
Expediente de Servico oficializado receba, para a pratica de todos os atos,
inclusive os previstos nos incisos | e Il, os emolumentos diretamente do
interessado, fornecendo-lhe recibo extraido do talonario especial, para
recolhimento no prazo de 08 (oito) dias do recebimento. A autorizag&o prevista
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neste paragrafo tera validade de um ano, cabendo sua renovagéo sempre que
mantidas as peculiaridades do lugar onde se situa o cartério. O nao
cumprimento do prazo de recolhimento fixado neste paragrafo sujeitara o
Titular ou Responsavel pelo Expediente a aplicacdo de penalidade disciplinar.

§ 1°. Os recolhimentos de que trata o caput deste artigo far-se-ao até o oitavo
dia, contados a partir da pratica do ato, excluindo-se o dia da pratica e
incluindo-se o do vencimento, ficando compreendidos nesta contagem
sabados, domingos e/ou feriados.

§ 2°. Os recolhimentos deverdo corresponder aos langamentos constantes do
talonario de recebimento de emolumentos e deverao ficar arquivados no
Servico, para fins de comprovagao, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 3° A inobservancia do prazo estabelecido no § 1° enseja, no caso de
serventuario da justica remunerado pelos cofres publicos, que esteja a frente
do Servigo Extrajudicial, tdo-somente a aplicagdo de penalidade disciplinar.

§ 4° A inobservancia do prazo estabelecido no § 1° na hipotese de
Responsavel pelo Expediente ndo estatutario e ndo remunerado pelos cofres
publicos, salvo se for Delegatario de outro Servigo designado para a fungéo,
dispensara a instauracdo de procedimento visando a apuragao de
responsabilidade disciplinar, persistindo, no entanto, a aplicacdo da sancéao
pecuniaria cabivel, e, em caso de reincidéncia, podera acarretar a destituicao
da fungao.

§ 5° Os Servigos Extrajudiciais oficializados remeterdo, semanalmente, ao
DEGAR (FETJ), as primeiras vias das GRERJs.

§ 6° Aos Servicos Extrajudiciais oficializados serdo fornecidos, pela
Corregedoria Geral da Justica, blocos de GRERJs e talonarios de recebimento
dos valores devidos pelos atos praticados.

§ 7°. O recibo a que se refere o paragrafo anterior devera ser fornecido nos
moldes do art. 135 e nas hipéteses contidas do art. 140, incisos I, Il e lll, deste
Cddigo de Normas, devendo o taldo de recibo ser numerado em ordem
crescente sequencial, facultado o uso de cdédigo de barras, ficando as
respectivas copias arquivadas no Servico.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 141. Ao receber o comprovante do recolhimento, o servidor verificara se os
respectivos valores correspondem aos do ato requerido, segundo a tabela
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vigente na data do pagamento, e certificara tais valores nos autos do
procedimento, no livro proprio ou a margem do documento a ser expedido.

Secao lll - Dos acréscimos legais

Art. 142. Nos Servigcos Extrajudiciais privatizados/nao oficializados, o acréscimo
de vinte por cento sobre os emolumentos devidos pela pratica de cada ato
extrajudicial, instituido pelos artigos 19 e 20 da Lei Estadual n°. 713/83,
alterada pela Lei Estadual n°. 723/84 e atualmente disciplinado pelo artigo 1°
da Lei Estadual n°. 3.217/99, sera recolhido, por meio de GRERJ, nas agéncias
bancarias credenciadas, em conta individualizada para cada Servigo, fornecida
pelo DEGAR (FETJ).

§ 1°. O recolhimento de que trata o caput deste artigo far-se-a até o oitavo dia,
contados a partir da pratica do ato, excluindo-se o dia da pratica e incluindo-se
o do vencimento, ficando compreendidos nesta contagem sabados, domingos
e/ou feriados, a contar:

| - nos atos notariais, da pratica do ato;

(Redacgao antiga)

Il - nos atos registrais e nas averbagbées de forma geral, com ou sem valor
declarado, da pratica do ato;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

lll - nos atos de protesto de titulos:

a) da apresentagao do titulo no cartério de protesto;

b) no caso de convénios firmados pelo Instituto de Estudo de Protesto de
Titulos do Brasil - Se¢cao Rio de Janeiro, observando-se a disciplina do Ato
Normativo TJ n°® 11/10 que revogou os Atos Normativos Conjuntos n°s 05/2005,
02/2007 e 11/2007, das seguintes hipoteses:

1. do momento da desisténcia do pedido de protestos do titulo ou documento
de divida;

2. do momento do pagamento elisivo ou do aceite pelo devedor do titulo ou
documento de divida;
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3. do momento do cancelamento do protesto do titulo ou documento de divida,
inclusive os devidos pela apresentacgao;

4. da sustacéo judicial definitiva;
(Letra alterada pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

c) na hipotese do apresentante ser a Unido Federal, o Estado do Rio de
Janeiro, os Municipios e as Autarquias e Fundagdes Publicas integrantes da
Administragdo Publica Indireta do Estado do Rio de Janeiro (artigo 43, inciso V,
da Lei Estadual n° 3.350/99), bem como nos casos contemplados pela Lei
Estadual 5.351/08 (art. 3°, incisos | e Il e art. 6°), aplica-se, no que couber, 0
Ato Normativo TJ n® 11/10, que revogou os Atos Normativos Conjuntos n°
05/2005, 02/2007 e 11/2007; e

(Letra alterada pelo Provimento CGJ n.° §7/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

d) no protesto de titulo executivo judicial definitivo de qualquer valor sera
observada a disciplina prevista na alinea “b” do inciso lll deste artigo;

(Letra incluida pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

IV - nas certidbes em geral, da data de sua emissao. Havendo necessidade de
pagamento de diferenga de emolumentos, o prazo para recolhimento do
complemento tera inicio a partir da data da entrega da certidao;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

: (Redacéao

V - na prenotagao e respectiva certidado de prenotagao dos atos de registro e
averbacao (item 3 da Tabela 05.4 da Portaria de Emolumentos), da data da
prenotagao do titulo;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)
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VI - nas certidbes especiais de cadastro, previstas no Provimento CGJ/RJ n°
06/02, nas certiddes dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados,
extraidas em forma de relagdo (art. 29 da Lei n° 9.492/97), nas certiddes de
remessa certificada de arquivos eletrbnicos (artigo 955 deste Coddigo de
Normas) e na certiddo de habilitagdo para casamento (RCPN), da data de
expedicdo das mesmas;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

VII - nas habilitagbes para casamentos e termo de opgéo de regime de bens, a
partir do tombamento do requerimento dos nubentes no Servigo de Registro
Civil das Pessoas Naturais;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

easamento—e (Redacao antiga)

VIII - nos atos praticados pelos Juizes de Paz, da data da conferéncia realizada
no processo de habilitagao (item 02 das Notas Integrantes da Tabela 18 da Lei
Estadual n° 6.370/12);

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)
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X - no registro de casamento e nas averbagdes, assim como nas guias de
comunicagdes para as anotagdes previstas nos artigos 106 e 107 da Lei n°
6.015/73 e nos artigos 805 a 811 deste Cddigo de Normas, da data do registro
e da averbacdo. Na hipotese em que o registro de casamento for realizado em
circunscricao diversa daquela na qual foi processada a habilitagdo, o prazo
para o recolhimento dos acréscimos legais referentes aos atos subsequentes a
habilitagao sera contado a partir da data do registro do casamento;

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° §7/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

XI - no cancelamento de prenotagao (item 1 da Tabela 20.4 da Lei Estadual n°
6.370/12 e art. 431, inciso Il deste Codigo de Normas), na data em que o
mesmo deva ser efetivado.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° §7/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. Os dias de inicio e de término do prazo em tela incidirdo inclusive no
sabado, domingo e/ou feriado.

§ 3° A inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo sujeita o
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor, estes ultimos
nao remunerados pelos cofres publicos, do Servigo Extrajudicial privatizado,
apenas a aplicagao da multa prevista na Resolugao n°. 15/99, do Conselho da
Magistratura.

§ 4°. A inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo sujeita o Titular,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor, remunerados pelos cofres
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publicos, do Servigo Extrajudicial, a aplicagdo das penalidades disciplinares
cabiveis, ndo se aplicando a multa prevista no paragrafo anterior.

§ 5° A base de célculo sera o somatério das verbas integrantes dos
emolumentos, excluidas apenas as verbas devidas a ACOTERJ (Associagéo
dos Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro) e a
Mutua dos Magistrados do Estado do Rio de Janeiro. (Leis n.°s 590/82 e
489/81).

§ 6° Os prazos estabelecidos neste artigo aplicam-se aos acréscimos
estipulados pela Lei Estadual n° 4.664/05, regulamentada pelo Ato Normativo
Conjunto TJ/CGJ/DPGE n° 05/2007, em favor do Fundo Especial da Defensoria
Publica Geral do Estado (FUNDPERJ); pela Lei Complementar Estadual n°
111/06, regulamentada pelo Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/PGE n° 09/2006,
em favor do Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado do Rio de
Janeiro (FUNPERJ); e pela Lei Estadual n° 6.281/12, regulamentada pelo Ato
Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 27/12, em favor do Fundo de Apoio aos
Registradores Civis das Pessoas Naturais do Estado do Rio de Janeiro
(FUNARPEN/RJ).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 7°. Salvo os atos de gratuidade obrigatdria, bem como os casos previstos nos
§§ 1° e 2° do art. 19 da Lei n® 713/83, com a redacéo dada pela Lei n® 723/84,
os 20% de que trata a Lei Estadual n® 3.217/99, incidirdo sobre todos os
emolumentos previstos em lei.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 8°. Os Servigos Extrajudiciais privatizados ficam obrigados a individualizar na
GRERJ os recolhimentos dos acréscimos previstos no caput e no § 6° deste
artigo, utilizando uma unica GRERJ (Guia de Recolhimento do Estado do Rio
de Janeiro) para cada dia de recolhimento.
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(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

data-da-prenstacde- (Redacao éntiga)

§ 9°. Por ocasiao da prenotagdo no Registro de Imdveis, os acréscimos legais
incidentes sobre os emolumentos pagos a titulo de depdsito prévio pelo registro
e/ou averbacgédo serdo repassados ao FETJ/RJ (Lei Estadual n° 3.217/99),
FUNDPERJ (Lei Estadual n® 4.664/05), FUNPERJ (Lei Estadual Complementar
n° 111/06) e FUNARPEN/RJ (Lei Estadual n° 6.281/12), no prazo de 08 (oito)
dias a contar da data da efetivag&o do registro e/ou averbacéo (§ 1° e inciso Il,
paragrafo 1° deste artigo).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 10. Na hipdétese de necessaria complementagdo de valores recolhidos a
menor por ocasidao da prenotagdo do titulo no Registro de Imdveis, o prazo
para o repasse dos acréscimos devidos ao FETJ/RJ e aos demais Fundos
obrigatérios contar-se-a da data do recebimento da diferenga. Nesta hipotese,
os acrescimos dos Fundos obrigatorios (FETJ/RJ, FUNDPERJ, FUNPERJ e
FUNARPEN/RJ), incidirdo tdo somente sobre a diferenca de emolumentos
devidos pela pratica dos atos efetivamente realizados (registro e/ou averbacgao)
e o valor cobrado quando da apresentagao do titulo junto ao Servigo Registral
(prenotacao).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

Pagina 104 de 548



|||[ | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

(Redacao antiga)

§ 11. Nas hipdteses de recolhimento a maior, ou em duplicidade, de
cancelamento de prenotacdo imobiliaria ou desisténcia do ato registral
imobiliario, a devolucdo do depdsito prévio do acréscimo dos 20%, bem como
dos valores depositados em favor do FUNDPERJ (Lei Estadual n° 4.664/05),
FUNPERJ (Lei Complementar Estadual n° 111/06) e FUNARPEN/RJ (Lei
Estadual n° 6.281/12), sera realizada pelo proprio Servigo Registral em favor do
interessado, e o valor devolvido sera restituido ao Servigo pelo TJRJ, mediante
requerimento apresentado ao DEGAR, diretamente ou por via postal. O pedido
de restituicao devera ser obrigatoriamente instruido com:

a) declaracdo fornecida pelo servigo registral imobiliario contendo nome
completo e endereco do apresentante;

b) indicagdo do numero da GRERJ objeto do recolhimento;

c¢) discriminagao dos valores cobrados quando da prenotacgao;

d) discriminagéo dos valores cobrados, ao final, pela pratica do ato registral;
e) comprovante dos valores restituidos;

f) indicagdo da data da prenotagéo e do cancelamento desta.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 12. Para os fins do paragrafo anterior, exige-se ainda a apresentagéo dos
recibos emitidos para a prenotacao e para a restituicido de emolumentos.

§ 13. O prazo de restituicao ao registro de iméveis, para fins do disposto no §
11, é de 8 (oito) dias contados do recebimento do requerimento no DEGAR.

§ 14. O regime de recolhimento do adicional dos 20% referentes aos titulos
apresentados para protesto, na forma do Ato Normativo Conjunto n°® 11/2010 e
do atual artigo 6°, inciso lll, alinea “b” do Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°
27/99 (redacao concebida pelo artigo 1° do Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°
07/2014), tera os seus resultados avaliados, semestralmente, pelo
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Departamento de Gestdo da Arrecadagao (DEGAR) da Diretoria Geral de
Planejamento, Coordenacao e Finangas (DGPCF), que apresentara relatdrios
ao Presidente do Tribunal de Justica, ao Corregedor-Geral da Justica e ao
Gerente do FETJ (art. 3° do Ato Normativo TJ n°® 11/2010).

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 15. O recolhimento referido no paragrafo 14 deste artigo devera ser feito em
conta individualizada, distinta daquela prevista para os demais recolhimentos,
atrelada a cada Servigo, inclusive para os Distribuidores, nas agéncias
bancarias credenciadas, através de GRERJ Eletrénica (§ 1° do art. 3° do Ato
Normativo TJ n°® 11/2010).

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

Art. 143. O pagamento de contribuicbes devidas a entidades previstas na Lei
Estadual n°. 3.761/02, nos Servigos Extrajudiciais privatizados, sera feito contra
recibo, procedendo-se ao recolhimento em favor do beneficiario até o quinto dia
util do més seguinte.
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CAPITULO VII - DO BOLETIM ESTATISTICO EXTRAJUDICIAL E DO
LIVRO ADICIONAL

Secao | - Do Boletim Estatistico Extrajudicial Eletrénico
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CAPITULO VIII - DOS SELOS ELETRONICOS DE FISCALIZAGAO E
DO REEMBOLSO DOS ATOS GRATUITOS DE NASCIMENTO E
OBITO

(Titulo do Capitulo, numeragédo de suas respectivas Secgdes e
redacdo dos artigos 175 a 200 alterados pelo Provimento CGJ n.°
15/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 27/02/2014, com vigéncia a
partir de 10/03/2014)

Secao | - Disposi¢coes gerais

Art. 175. O Selo Eletrénico de Fiscalizacdo constitui-se em instrumento de
fiscalizagdo indireta dos atos notariais e registrais, por parte do usuario dos
Servigos extrajudiciais e do 6rgéo fiscalizador, ndo se confundindo com a fé
publica propria do Notario ou Registrador.

Art. 176. O Selo Eletronico de Fiscalizacdo possui sua identidade firmada pela
combinacgao alfanumérica do seu cddigo e por uma sequéncia aleatoéria de trés
letras.

Art. 177. E obrigatéria a afixagdo e transmissdo do Selo Eletronico de
Fiscalizagdo em todos os atos extrajudiciais praticados, nas hipoteses previstas
no artigo 178 deste Codigo de Normas.
(Redagao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. Em cada ato registral ou notarial devera constar, no minimo, um Selo
Eletrénico de Fiscalizacdo. Na hipétese de o documento conter mais de um ato,
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devera constar a quantidade de selos correspondente ao numero de atos
praticados.

§ 2°. O langamento dos numeros dos Selos Eletrénicos de Fiscalizagcédo e seus
aleatorios nos atos extrajudiciais destinados as partes deverdo seguir a
seguinte padronizagao:

1- No ato extrajudicial, materializado por meio de etiqueta, devera ser
impresso, obrigatoriamente, na ultima linha do corpo da etiqueta, o Selo
Eletrbnico com os seguintes dizeres e especificagdes minimas:
EABC 12345 XYZ Consulte em
https://wwwa3.tjrj.jus.br/sitepublico

Especificagdes minimas:

a) Impressora comum:
Texto: Fonte Arial 7 pontos. Numero do Selo e respectivo aleatorio:
Fonte Arial, 8 pontos, com negrito.

b) Impressora matricial:
Mesmo texto com fonte condensada

2- Nos demais atos, direcionados as partes, a impressao do Selo Eletrénico
devera ser realizada obrigatoriamente no corpo do ato praticado, obedecendo
ao formato, dizeres e especificagdes minimas:

Poder Judiciario - TJERJ
Corregedoria Geral da Justica
Selo de Fiscalizagcao Eletrdnico

EABC 12345 XYZ
Consulte a validade do selo em:
https://www3.tjrj.jus.br/sitepublico

Especificagdes minimas:
a) Impressora comum:

Texto: Fonte Arial 7 (sete) pontos. Numero do Selo e respectivo aleatorio:
Fonte Arial, 8 (oito) pontos, com negrito.

b) Impressora matricial:
Fonte condensada

§ 3° - E vedada a utilizacdo de etiqueta com a impresséo contendo apenas o
numero do Selo Eletrénico para colagem em atos extrajudiciais destinados as
partes.

§ 4°. Ao final do ato extrajudicial lavrado em livro, fichas ou arquivos
eletrénicos, o numero do Selo Eletrénico de Fiscalizagdo e o respectivo
aleatodrio deverao ser impressos com a mesma fonte utilizada para a lavratura
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do ato, exceto nos livros e fichas que nao possam ser escriturados por meio
informatizado, quando o numero do Selo Eletrénico de Fiscalizagdo podera ser
langado manualmente ou por etiqueta.

§ 5° O Selo Eletronico de Fiscalizagado langado no ato extrajudicial devera
estar legivel de modo a permitir sua consulta no site publico. E vedada a
aposicdo de carimbo sobre a série alfanumérica e a sequéncia aleatoria do
referido selo.

§ 6°. Em caso de atos extrajudiciais que necessitem de impressao de mais de
um Selo Eletronico de Fiscalizagédo, podera o Servigo extrajudicial, seguindo o
padrao estabelecido para impressao do selo no § 2°, e respeitando os dizeres
do cabecalho e rodapé, langar no espaco reservado ao selo e ao aleatoério, no
meio da impressao, os numeros dos selos e aleatérios utilizados, conforme o
modelo a seguir:

Poder Judiciario - TJERJ
Corregedoria Geral da Justica
Selo de Fiscalizagcao Eletrénico

EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ
EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ
Consulte a validade do selo em:
https://lwwwa3.tjrj.jus.br/sitepublico

§ 7° - Em caso de ato impresso em etiqueta, a impressado de mais de um Selo
Eletrénico podera ser feita obedecendo a vinculagcdo dos selos a sequéncia dos
atos praticados, bem como observando os padrées minimos estabelecidos no §
2°, conforme o modelo a seguir:

EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ, EXXX 12345 XYZ,
Consulte em https://wwwa3.tjrj.jus.br/sitepublico

§ 8° - Na hipdtese do documento nao permitir, por falta de espaco, a impresséao
de um ou mais selos, devera o Servico observar:

| — Imprimir o Selo Eletrénico no verso do documento, com o langamento no
final do ato da informacido de que o Selo Eletrbnico encontra-se impresso no
verso;

Il — Imprimir o Selo Eletrénico em folha complementar que passara a integrar o
documento, sem qualquer 6nus para parte, quando o verso do ato estiver
totalmente utilizado, lancando no final do ato a informacdo de que o Selo
Eletrénico encontra-se impresso em folha complementar.

Art. 178. Sera utilizado o Selo Eletrénico de Fiscalizagao da seguinte forma:

§ 1°. Nos Servigos com atribuigdo notarial:
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| - nas escrituras, testamentos e procuragao (inclusive as no corpo da escritura)
um Selo Eletrénico de Fiscalizagao, para cada ato, lancado no traslado e
respectivo LIVRO.

Il - nas certiddes emitidas, um Selo Eletronico de Fiscalizagao.

Il - na abertura de firma, um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo, langcado na
FICHA e no LIVRO DE ABERTURA DE FIRMAS.

IV - nos reconhecimentos de firma:
a) por semelhancga - um Selo Eletrénico de Fiscalizagao para cada ato;

b) por autenticidade - um Selo Eletronico de Fiscalizagdo para cada ato, com
sua numeracao e seu aleatorio lancados no LIVRO DE DEPOSITO DE
FIRMAS POR AUTENTICIDADE;

V - nas autenticagdes, um Selo Eletrbnico de Fiscalizacdo para cada
documento ou folha autenticada;

VI - um selo eletrbnico em cada folha da materializagdo de documento
eletrénico.

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 64/2016, publicado no D.J.E.R.J. de
01/08/2016)

§ 2°. Nos Servigos com atribuicdo de Registro Civil das Pessoas Naturais:
| - nos atos de registros e transcri¢des de nascimento e ébito:

a) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo, na primeira certiddo de nascimento e
obito com sua numeracao e seu aleatério impressos no Livro, e

Il - nas transcricdes (casamento), habilitagbes de casamento, registros de
casamento, emancipagdes, divorcios, separacdes, reconhecimentos de
paternidade, averbacoes, retificacdes e interdicdes:

a) Nas transcrigbes (casamento), a numeracéo e aleatorio do Selo Eletronico
de Fiscalizacdo lancados no LIVRO;

b) No registro de casamento, um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo na primeira
certiddo de casamento, com sua numeragdo e seu aleatério impressos no
Termo do Registro;

c) Na habilitagdo de Casamento, um Selo Eletrbnico de Fiscalizagdo no
requerimento de habilitagdo, com sua numeracao e seu aleatério langados no
LIVRO TOMBO;

d) um Selo Eletrbnico de Fiscalizagdo nas emancipagdes, divorcios,
separagdes, reconhecimentos de paternidade por via judicial ou por declaragéao
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do interessado, averbacdes, retificacdes e interdigdes, no documento originario
do ato, com a sua numeragao e seu aleatério impressos no LIVRO;

e) um Selo Eletrbnico de Fiscalizagdo no requerimento inicial dos
procedimentos de averbagdo que demandem diligéncias ou providéncias a
cargo dos Servicos de RCPN antes da efetiva averbagdo, com a sua
numeragdo e seu aleatério langados no LIVRO TOMBO (exemplos de
requerimentos: investigacdo oficiosa de paternidade — recém nascido;
procedimento de reconhecimento de paternidade — artigo 6°, § 2° do
Provimento CNJ n° 16/2012, etc.);

f) um Selo Eletronico de Fiscalizacdo nas averbag¢des decorrentes dos
procedimentos citados na alinea anterior, com a sua numeragéao e seu aleatorio
impressos no respectivo Livro.

[l - nas certidbes emitidas:
a) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo em cada certidao emitida;

b) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo na certiddo oriunda de editais de
casamento expedidos por outros Servigos, com sua numeracado e aleatério
lancados no edital recebido;

c) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo em cada certiddo de habilitacdo de
casamento emitida, com sua numeragdo e seu aleatério langados no
procedimento de habilitagdo de casamento;

IV - as guias de comunicagdo, o termo de opgao e os editais ndo serao
transmitidos ou selados.

§ 3°. Nos Servigos com atribuigdo de Registro Civil de Pessoas Juridicas:

| - nos registros de sociedades simples, empreendedores individuais,
associagcbes, fundacbes, sindicatos, cooperativas, partidos politicos,
organizagbes religiosas, alteragdes de contratos sociais, registros de atas,
estatutos e arquivamentos de contratos, atos e estatutos, um Selo Eletrénico
de Fiscalizagdo na via do usuario, com sua numeragao e seu aleatério
langados no LIVRO ou na via do Servigo;

Il - nas certiddes emitidas, um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo, padronizado
pela Corregedoria, em cada certiddo emitida.

§ 4°. Nos Servigos com atribuicdo de Registro de Imoveis:
| - nos registros de escrituras de compra e venda, promessas, cessdes de

direitos, convengbdes de condominios, pactos antenupciais etc., e nas
averbacoes:
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a) um Selo Eletrénico de Fiscalizagéo, padronizado pela Corregedoria, aposto
na certiddo de prenotagcao langada no titulo apresentado, com sua numeragao
e seu aleatdrio langcados no Livro de Protocolo ou na contra capa da matricula;

(Redacgao antiga)

b) um Selo Eletronico de Fiscalizagdo para cada ato registrado, padronizado
pela Corregedoria, na via do usuario, com sua numeragdo e seu aleatorio
langados no LIVRO ou na FICHA, ou na capa do registro, conforme o caso,
sendo obrigatorio, nesta ultima hipdtese, que a identificagdo alfanumeérica seja
anotada na ficha-matricula ou no livro;

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 80/2014, publicado no
D.J.E.R.J. de 04/12/2014)

c) um Selo Eletrénico de Fiscalizagédo, padronizado pela Corregedoria, para
cada averbacdo, com sua numeragao e seu aleatério langados no LIVRO, ou
na FICHA, ou na capa do registro, quando houver, sendo obrigatério, na ultima
hipotese, que a identificacdo alfanumérica seja anotada na ficha-matricula ou
no livro;

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 80/2014, publicado no
D.J.E.R.J. de 04/12/2014)

d) um Selo Eletronico de Fiscalizagdo, padronizado pela Corregedoria, para
cada ato de remissdo nas matriculas, em virtude de registro de escritura de
convencao de condominio, com sua numeracao e seu aleatoério langcados no
LIVRO, ou na FICHA, ou na capa do registro, quando houver,

Il - nas certiddes emitidas, um Selo Eletrébnico de Fiscalizacdo em cada
certidao emitida.

[l — Nado ha a necessidade de selagem nos procedimentos de retificagdo de
oficio.

(Inciso incluido pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
09/07/2014)

§ 5°. Nos Servigos com atribuigdo de Registro de Titulos e Documentos:
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| - nos registros, averbagdes, anotagdes e remissdes de titulos, documentos
etc, um Selo Eletrénico de Fiscalizagao, no original do titulo apresentado, ou no
documento, ou no papel registrado;

(Inciso desmembrado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2014)

Il - as demais vias deverao reproduzir o numero do selo do registro;
(Inciso desmembrado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2014)

Il - nas notificagdes extrajudiciais, um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo na via do
notificado, na via do notificante e na via do Servigo Extrajudicial;

(Inciso renumerado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2014)

IV - nas certiddes emitidas, um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo em cada
certidao emitida;

(Inciso renumerado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2014)

V - nas autenticagdes de microfilmes, discos 6ticos e outras midias digitais, um
Selo Eletrénico de Fiscalizagao, no Termo de Autenticacdo e no requerimento
de apresentagdo da midia, e

(Inciso renumerado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2014)

VI - nas copias extraidas de microfilmes, discos o6ticos e outras midias digitais
autenticados, um Selo Eletronico de Fiscalizagao por cada folha de documento.
(Inciso renumerado pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2014)

§ 6°. Nos Servigos com atribuicdo de Registro de Distribuigcéo:

| - nos registros de escrituras, habilitagbes de casamento, testamentos,
procuragdes em causa propria, titulos e documentos ou qualquer outro ato
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extrajudicial que venha a ter obrigatoriedade de distribuigdo, um Selo Eletrénico
de Fiscalizagao, para cada ato de registro, na via a ser devolvida ao Oficial ou
no recibo eletrénico, com sua numeracédo e aleatério langados no Livro ou
registro.

Il - nos registros de agdes judiciais (civeis e criminais), inquéritos policiais e
execugdes fiscais, efetuadas pelos Servicos Extrajudiciais né&o
oficializados/privatizados:

a) dois Selos Eletronicos de Fiscalizagado, um para o ato de registro e o outro
para o ato de baixa, apostos nos OFICIOS DE BAIXA. A numeragdo € o
aleatério serao langados no LIVRO;

b) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo aposto nas cartas precatérias (civeis e
criminais) e flagrantes. A numeragao e o aleatério ser&o langados no LIVRO; e

C) os registros de competéncia dos Juizados Especiais, 0s registros originarios
da 2?2 Instancia e as redistribuicbes ndo serao selados.

lll - os registros de agdes judiciais (civeis e criminais), inquéritos policiais e
execugodes fiscais, efetuadas pelas Serventias Mistas oficializadas, através do
Projeto Comarca, nao serao selados.

IV - nas distribuigdes de titulos e documentos de divida para protesto:

a) devera ser aposto um Selo Eletronico de Fiscalizagdo por titulo a ser
distribuido, no titulo de cedente e nas demais vias, com sua numeragao e seu
aleatério lancados no LIVRO;

b) no cancelamento de protesto, devera ser impresso um Selo Eletrénico de
Fiscalizag&o no final do titulo ou na carta de anuéncia, sendo sua numeragéao e
seu aleatério lancados no LIVRO.

V - nas certidbes emitidas referentes ao registro de distribuicdo, um Selo
Eletrénico de Fiscalizacdo em cada certidao emitida.

VI — As Certiddes Administrativas e as denominadas “Certidoes Internas”,
emitidas pelas Serventias Mistas oficializadas, ndo serao seladas.

§ 7°. Nos Servigos com atribuicdo de Registro de Interdigbes e Tutelas:

| - nos registros de sentenga e termo de tutela, curatela, emancipacao,
declaratéria, caugdo em garantia e qualquer outro ato ou sentenga sujeitos a
registro, um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo no documento originario do ato ou
no traslado, quando houver, com sua numeracao e seu aleatério langcados no
LIVRO.

Il - nas certiddes, um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo em cada certidao emitida.
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[l — no visto (revalidagédo de certidao), um Selo Eletronico de Fiscalizagao, no
termo de revalidacéo.

§ 8°. Nos Servicos com atribuicdo de lavratura e registro de protesto de titulos
e outros documentos de divida:

| - nas quitagbes, protestos de titulos e outros documentos de divida,
averbacgdes, cancelamentos e sustacdes definitivas:

a) no protesto, sera impresso um Selo Eletrénico de Fiscalizagado na quitagao
do titulo ou documento de divida;

b) um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo no cancelamento, na desisténcia, no
instrumento de protesto e nas averbagdes, com sua numeragao e seu aleatorio
langados no LIVRO; e

(Alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 32/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
09/07/2014)

c) a averbacdo da determinagéo de sustagao liminar, expedida pelo Juizo, ndo
sera selada, utilizando-se um Selo Eletronico de Fiscalizacdo na sustacao
definitiva.

Il - nas certiddes, um Selo Eletrénico de Fiscalizacdo em cada certidao emitida.
§ 9°. Nos Servigos com atribuicdo de Registro de Contratos Maritimos:
| - nas lavraturas de escrituras e registros:

a) um Selo Eletrbnico de Fiscalizagdo no traslado da escritura, com sua
numeracao e seu aleatério langados no LIVRO DE NOTAS;

b) um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo no traslado da escritura, ou no
instrumento particular, com sua numeragao e seu aleatério langados no LIVRO
DE REGISTRO.

Il - nas certiddes, um Selo Eletrénico de Fiscalizagdo em cada certidao emitida,
com sua numeracao.

Art. 179. Nos atos extrajudiciais ndo selados que demandem transmissao para
o Sistema Extrajudicial Integrado — SEIl, a mesma estara vinculada a um
Cddigo de Controle de Transmisséo - CCT.

§ 1°. O Cddigo de Controle de Transmissao — CCT & composto de uma

sequéncia alfanumérica de 4 (quatro) letras e 5 (cinco) numeros que permitirdo
a identificacao e a retificacdo da transmissao.
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§ 2. A transmissdo do ato vinculado ao Cédigo de Controle de Transmissao —
CCT devera obedecer aos layouts estabelecidos em conjunto com o Selo
Eletrénico.

Art. 180. A ndo transmissao ou transmissao a destempo dos atos vinculados ao
Selo Eletrénico de Fiscalizagdo e ao Cdodigo de Controle de Transmissao —
CCT sujeitara os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente ou
Interventores a sancdes pecuniarias e disciplinares cabiveis.

Art. 181. E expressamente vedada a cessdo de selos eletrdnicos adquiridos
pelo Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor de um
Servigo Extrajudicial a outro Servigo Extrajudicial, sob pena de aplicagdo das
sancgdes cabiveis.

Art. 182. Serdo responsaveis pelo recebimento, uso e guarda dos Selos
Eletrbnicos, os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente ou
Interventores e seus Substitutos legais, na forma do art. 20, § 5° da Lei n°.
8.935/94.

Art. 183. No caso de extingdo ou desativacdo de Servico Extrajudicial, o
estoque dos selos eletrdnicos de fiscalizagdo e o estoque dos Cddigo de
Controle de Transmissdao — CCT serao relacionados pelo Titular/Delegatario,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor do Servigo, detentor do acervo
remanescente, que encaminhara relatério a Corregedoria Geral da Justi¢ca para
fins de cancelamento.

Art. 184. Nas hipoteses em que um novo Titular/Delegatario ou Responsavel
pelo Expediente assumir o Servigo Extrajudicial, devera ser lavrado o
competente “Termo de Transferéncia de Responsabilidade sobre os Selos
Eletrénicos de Fiscalizagao”, constando a descricao do acervo recebido.

§ 1° - O antigo Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente devera
anexar o relatério de “Selos nédo Utilizados” extraido do Mdédulo de Apoio ao
Servico — MAS ao “Termo de Transferéncia de Responsabilidade sobre os
Selos Eletrénicos de Fiscalizagao”, no ato da transferéncia do acervo.
(Paragrafo renumerado e sua redacdo alterada pelo Provimento CGJ n.°
06/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 17/02/2020)

§ 2° - O referido “Termo de Transferéncia” devera ser encaminhado a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 15 dias, a contar da aludida
assuncao.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n.° 06/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/02/2020)
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Art. 185. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor e
aqueles por eles autorizados e cadastrados no Mddulo de Apoio ao Servigo
(MAS), poderao adquirir os Selos Eletrdnicos de Fiscalizagao.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 84/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/12/2015)

Art. 186. O pedido de compra dos Selos Eletrénicos de Fiscalizagdo sera
realizado através do Mdédulo de Apoio ao Servico (MAS), com a geracéo de
GRERJ eletrénica para pagamento.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 84/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/12/2015)

Art. 187. Confirmado o pagamento da GRERJ, pelo sistema do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, sera gerado arquivo em formato XML com
a numeragao dos selos adquiridos, que estara disponivel para download
através do Mddulo de Apoio ao Servigo - MAS.

Art. 188. A aquisicdo de Selos Eletrdonicos de Fiscalizacdo obedecera a uma
quantidade minima de 10 selos e a maxima de 100.000 selos por pedido.

Art. 189. Os Cddigos de Controle de Transmissdo - CCTs serao
disponibilizados aos Servigos Extrajudiciais, com um lote inicial de 20.000
(vinte mil unidades), que sera renovado automaticamente sempre que for
verificado pelo sistema que o estoque atingiu o limite de 15.000 CCTs.

Art. 190. O download dos arquivos dos Codigos de Controle de Transmisséo —
CCTs sera realizado através do Modulo de Apoio ao Servigco — MAS.

Secgao lll - Do cancelamento dos Selos Eletronicos de Fiscalizagao

esta~vineulade. (Redacdo antiga)

Art. 191. O Selo Eletronico de Fiscalizacéo, apds a sua transmissao, passara a
integrar o ato praticado pelos Servigos Extrajudiciais, sendo vedado seu
cancelamento, o que sb ocorrera na hipotese de cancelamento do ato a que
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esta vinculado ou de decisdo administrativa proferida nesta Corregedoria Geral
da Justica.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 192. Apd6s o recebimento do relatério previsto no artigo 183 deste Cédigo
de Normas, cabera ao Diretor-Geral da Diretoria Geral de Fiscalizagdo e Apoio
as Serventias Extrajudiciais (DGFEX) determinar o cancelamento do lote de
selos remanescente junto ao sistema.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 193. Aplicam-se as disposigbes previstas nos artigos 191 e 192 deste
Cddigo de Normas para a hipotese de cancelamento dos Cédigos de Controle
de Transmisséo — CCT.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secgao IV - Da transmissao dos resumos dos atos

Art. 194. Os Servigos Extrajudiciais deverado transmitir os resumos dos atos
vinculados aos Selos Eletrénicos de Fiscalizagdo e aos Codigos de Controle de
Transmissdo — CCT, através de site seguro, com a utilizacdo de certificado
digital emitido em conformidade com as regras da ICP-Brasil, obedecendo aos
layouts previamente estabelecidos.

Art. 195. A Corregedoria Geral da Justiga disciplinara, por meio de Aviso, as
alteragdes dos layouts de transmissao.

Art. 196. O prazo para transmissdo dos atos sera contado em dias corridos,
excluindo-se o dia da pratica do ato e incluindo-se o de vencimento
(prorrogando-se ao primeiro dia util subsequente, se recair em dia feriado ou
final de semana), na seguinte forma:
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I) registros de nascimento e 6bito - 1 (um) dia;
(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 83/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 16/12/2020 e vigéncia a contar de 18/12/2020)

II) certiddes referentes a registros de nascimento e ébito - 1 (um) dia;
(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 83/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 16/12/2020 e vigéncia a contar de 18/12/2020)

- (Numeracéo antiga)

[Il) atos de Juiz de Paz - 08 (oito) dias;
(Alterada a ordenacgéao da redacao dos incisos lll e IV pelo Provimento CGJ n.°
58/2016, publicado no D.J.E.R.J. de 23/08/2016)

IVV) demais atos - 04 (quatro) dias.
(Inciso IV acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 58/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/08/2016)

Art. 197. Ao portador do ato com selo eletrbnico assegura-se, mediante acesso
ao site do Tribunal de Justica, a visualizacdo exclusiva das informacdes
suficientes a identificagcdo do mesmo.

Art. 198. A falta da transmissdo ou a transmissao dos dados em desacordo
com o prazo estabelecido no artigo 196 sujeitam os Titulares/Delegatarios,
Responsaveis pelo Expediente ou Interventores, remunerados ou nao pelos
cofres publicos, a aplicacdo das sancdes cabiveis.

§ 1°. Nas hipoteses de nao transmissédo dos ou transmissédo dos dados fora do
prazo por motivo de caso fortuito, forca maior, ou qualquer outra razdo
impeditiva que tenha ocorrido, independentemente da vontade do responsavel
pelo Servigo Extrajudicial, ndo serdo aplicadas sangbes, apOs a devida
comprovacao dos fatos junto a Corregedoria Geral da Justica.

§ 2° O caso fortuito, a forca maior ou a razdo impeditiva devera ser
comunicado a Corregedoria Geral da Justi¢a, via e-mail ou fax, nas 24 (vinte e
quatro) horas seguintes ao seu término, devendo a referida comunicagao ser
instruida com a comprovagao de sua ocorréncia.

§ 3°. Comprovada a hipotese de caso fortuito ou forga maior, que impega o
Servico Extrajudicial de efetivar as transmissbes de dados, devera ser
encaminhada ao DEGAR a justificativa para apreciagao quanto a prorrogagao
de prazo de vencimento das GRERJs.

§ 4°. Nas hipdteses em que for verificada a interrupgao no fluxo de dados em
razao de falha no sistema do Tribunal de Justica, devera a DGFEX comunicar
ao DEGAR a ocorréncia do fato, para analise quanto a prorrogagdo do
vencimento do recolhimento da GRERJ, na forma estabelecida no Ato
Executivo Conjunto n.° 02/2014.
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Art. 199. A geracdo da GRERJ-Eletronica para o recolhimento dos acréscimos
legais devidos ao FETJ, FUNPERJ, FUNDPERJ e FUNARPEN, a contar da
data de entrada em vigor do Selo de Fiscalizagao Eletrénico, estara vinculada a
transmissao dos resumos dos atos ao banco de dados do Tribunal de Justica,
devendo os Servigos Extrajudiciais observarem:

| — A geracdo da GRERJ-Eletronica sera disponibilizada no dia seguinte a
transmissao dos dados pelos Servigos e tera vencimento no oitavo dia apés a
pratica do ato extrajudicial, observadas as disposicbes do Ato Executivo
Conjunto n.° 27/1999, com as modificagdes ocorridas posteriormente.

Il — A GRERJ-Eletrénica sera gerada a partir dos dados informados, levando-se
em conta a data da sua pratica.

[l — Em caso de n&o transmissdo do ato pelo Servigco Extrajudicial, ou de
transmissao a destempo, que nao permita a geracdo da GRERJ- Eletrénica
para recolhimento tempestivo dos acréscimos legais, serdo aplicadas as
sangodes previstas na Resolugéo n.° 15/1999 do Conselho da Magistratura, sem
prejuizo das sangdes disciplinares cabiveis.

Art. 200. Nao podera ser excluido pelo usuario o recolhimento de qualquer
valor constante da GRERJ elaborada ao final da transmissdo dos dados,
tampouco sera admitido seu recolhimento parcial.

(Redacgao

antiga)

Secao V - Do reembolso dos atos gratuitos

(Redacao da Secgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 201. Os Servigos extrajudiciais que tém atribuicdo de Registro Civil das
Pessoas Naturais serdo reembolsados, nos termos das Leis Estaduais nos
3.001/1998 e 6.281/2012, bem como das normas expedidas pela Corregedoria
Geral da Justica, em virtude da pratica dos atos abaixo discriminados:
(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

| - registros de nascimentos e oObitos;

Il - primeiras vias de certiddes de nascimentos e oObitos, relativas aos registros
anteriormente mencionados;
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Il - demais vias de certiddes de nascimentos e Obitos, requeridas pelos
comprovadamente hipossuficientes econémicos; e

IV — atos contemplados pelo Fundo de apoio aos registradores civis das
pessoas naturais do estado do Rio de Janeiro - FUNARPEN/RJ.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

§ 1° Os atos mencionados nos incisos |, Il e IV deste artigo serdo
reembolsados mensalmente.
(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2° Os atos mencionados no inciso Il deste artigo serdo reembolsados
quadrimestralmente em:

| - julho - referente ao periodo de margo a junho (1° quadrimestre);
Il - novembro - referente ao periodo de julho a outubro (2° quadrimestre);
lIl - margo - referente ao periodo de novembro a fevereiro (3° quadrimestre).

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

(Redacgao antiga)

§ 3°. Somente os atos mencionados nos incisos |, Il, Il e IV deste artigo podem
ser objetos de reembolso, sendo desconsiderados o0s demais,
independentemente de terem natureza gratuita, por forca do art. 2° da Lei
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Estadual n°. 3.001/1998 e Lei Estadual n°® 6.281, bem como por decisbes do
Conselho da Magistratura.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 4°. O reembolso dos atos gratuitos de nascimento e 6bito tem por objetivo
viabilizar a continuidade do servigo publico essencial ao exercicio da cidadania,
sendo, portanto, afastado qualquer propdsito de conquista de lucros.

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

(Redacao antiga)

§ 5°. Os Servigos Extrajudiciais oficializados n&o possuem direito a reembolso.
(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 30/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/06/2011)

Estadualn?-3350/09. (Redacao antiga)

Art. 202. O reembolso dos atos gratuitos de nascimento e &bito devera ser
depositado em conta bancaria aberta exclusivamente em nome do
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor, com indicagao
do respectivo CPF.

Paragrafo unico. No caso de abertura ou alteragao de conta corrente, o pedido
de cadastramento devera ser efetuado por oficio individualizado, enderegado a
Corregedoria Geral da Justica, contendo os numeros da agéncia e conta, nome
do Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor, bem como
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copia do comprovante de abertura de conta corrente especifica para os fins
previstos no caput.

emei: (Redacao antiga)

Art. 203. O valor do reembolso podera ser suspenso, por determinagdao do
Corregedor-Geral da Justiga, na hipotese de o Titular/Delegatario, Responsavel
pelo Expediente ou Interventor deixar de recolher, de forma reiterada, os
acréscimos legais, as contribuicées previdenciarias e trabalhistas, e os demais
tributos previstos na legislagao.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2014,
publicado no D.J.E.R.J. de 16/07/2014)

§ 1°. O ndo cumprimento das obrigag¢des previstas no § 12 do artigo 34 deste
Caddigo importara na suspenséo do reembolso.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. O reembolso podera ser suspenso em outras situagdes nao previstas
neste artigo, por ordem do Corregedor-Geral da Justica, mediante decisao
devidamente fundamentada.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

Art. 204. O reembolso relativo a gestdo pretérita de determinado

Titular/Delegatario, ou Responsavel pelo Expediente, ndo sera creditado em
favor de novo Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente do Servigo.
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§ 1° O reembolso sera creditado na conta corrente do antigo
Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente, que formalizar
requerimento por escrito junto a Corregedoria Geral da Justica, comprovando
que nao deixou qualquer débito em aberto, em especial, os trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, acréscimo legais e de custeio do Servigo, como por
exemplo, aluguel, energia elétrica, telefonia, etc.

§ 2°. O reembolso, excepcionalmente, podera ser creditado em favor de novo
Tiluar/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente, com a finalidade exclusiva
de regularizar pendéncias financeiras do Servico, deixadas pela gestédo
anterior, devidamente comprovadas, sempre mediante prestacdo de contas
especifica e limitado ao valor da divida existente.

§ 3°. Na hipétese prevista no paragrafo anterior, havendo saldo remanescente
e existindo requerimento do antigo Titular/Delegatario ou Responsavel pelo
Expediente para o recebimento do mesmo, o valor que sobrar podera ser
creditado em sua conta corrente, desde que satisfeitos os requisitos previstos
no § 1°.

Art. 205. O reembolso de que tratam os incisos |, Il e Il do artigo 201 deste
Cddigo de Normas sera gerado automaticamente, tendo como base os dados
transmitidos para o link do ‘Selo ao Ato’.
(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. A apuragao do quantitativo de atos de registro de nascimento e obito, para
efeito do reembolso previsto no inciso | do artigo 201, sera realizada no 3°
(terceiro) dia util do més subsequente a sua pratica, sendo verificado o prazo
de transmisséao previsto no § 3° do artigo 197, com a efetivagdo do pagamento
até o 10° (décimo) dia util do referido més.

§ 2°. O pagamento do reembolso das primeiras vias das certiddes de
nascimentos e obitos, previsto no inciso Il do artigo 201, sera realizado na
forma do § 1° do artigo 210, sendo que o numero de certiddes a serem
computadas para apuragado da faixa correspondera ao numero de registros
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apurados na forma do § 1°, com a efetivagdo do pagamento até o primeiro dia
util do més subsequente ao pagamento dos respectivos registros.

§ 3°. A apuracao do quantitativo das demais vias de certiddées de nascimentos
e Obitos, requeridas pelos comprovadamente hipossuficientes econdémicos,
sera realizada nos meses listados no § 2° do artigo 201, sendo verificado o
prazo de transmissao previsto no § 3° do artigo 197, com a efetivagdo do
pagamento até o ultimo dia util do referido més.

(Paragrafos alterados/incluidos pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no
D.J.E.R.J. de 13/12/2010)

ae-DIERIde43/42/2040) (Redacdo antiga)

Art. 206. No caso de transmissdo dos atos reembolsaveis fora de prazo, o
pagamento do reembolso somente sera deferido se for comprovado pelo
Servigo extrajudicial o fato impeditivo a que alude o § 1° do artigo 200 deste
Cddigo de Normas.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

(Redacéo antiga

~—"

Art. 207. Os valores de reembolso dos atos de registro de nascimento e o6bito
sdo estabelecidos pela Portaria de Custas Extrajudiciais, publicada anualmente
pela Corregedoria Geral da Justica.
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(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

(Redacao antiga)

Art. 208. As primeiras vias de certiddes relativas aos registros de nascimento e
obito serdao reembolsadas conforme tabela publicada no site do Tribunal de
Justica - segao Corregedoria, considerando-se o somatério de atos praticados
e o0 enquadramento dos mesmos na faixa de valor do reembolso
correspondente.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)
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Art. 209. O reembolso das demais vias de certiddes de nascimento e o&bito
requeridas pelos comprovadamente hipossuficientes econémicos obedecera a
regra descrita no artigo anterior, sendo reembolsado o total das certiddes
lavradas nos respectivos periodos.

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

(Redacgao antiga)

Art. 210. A Corregedoria Geral da Justica procedera aos reembolsos,
adotando-se a seguinte ordem de pagamento:

| - registros de nascimento e 6bito;

Il - primeiras vias de certiddes de nascimento e oObito;

lll - demais vias de certidbes de nascimento e 6bito, nos termos do paragrafo
2° do artigo 201 deste Cddigo de Normas

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. No caso de insuficiéncia de saldo para reembolsar a totalidade dos atos
mencionados no inciso Il deste artigo, a Corregedoria Geral da Justica
procedera ao pagamento de tais atos, observando-se o critério de menor
capacidade econémica do Servigo Extrajudicial.

§ 2°. No caso de insuficiéncia de saldo para reembolsar a totalidade dos atos
mencionados no inciso Il deste artigo, a Corregedoria Geral da Justica
procedera ao pagamento de tais atos, observando-se o critério fixado no § 1°
deste artigo.

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)
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Art. 211. A fonte de custeio do reembolso dos atos de que trata esta Secéo é
proveniente da arrecadacgao relativa aos selos de fiscalizagao.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)

Redacao antiga)

Art. 212 O disposto no artigo 211 ndo podera gerar 6nus para o Poder Publico,
nos termos do paragrafo unico do artigo 8° da Lei n°® 10.169/00.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 66/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/12/2010)
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PARTE ESPECIAL

LIVRO Ill - DA ATIVIDADE NOTARIAL E DE REGISTRO

TiTULO | - DOS OFICIOS DE NOTAS

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Secao | - Normas gerais

Art. 213. Aos Tabelides de Notas compete:

| - formalizar juridicamente a vontade das partes;

Il - intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam ou queiram dar
forma legal ou autenticidade, autorizando a redagcdo ou redigindo os
instrumentos adequados, conservando os originais e expedindo copias
fidedignas de seu conteudo, e

[l - autenticar fatos.

Art. 214. Aos Tabelides de Notas compete, com exclusividade:

| - lavrar escrituras e procuracdes, publicas;

Il - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

[l - lavrar atas notariais;

IV - reconhecer firmas, e

V - autenticar copias.

§ 1°. E facultado aos Tabelides de Notas realizar todas as gestées e diligéncias
necessarias ou convenientes ao preparo dos atos notariais, requerendo o que
couber, sem 6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato.

§ 2° Em relagdo aos atos previstos no inciso Il deste artigo, podera o seu
Substituto legal (art. 1.864, do Codigo Civil) praticar os mesmos, quando das

auséncias e impedimentos do notario (art. 20, § 5°, da Lei n.° 8.935/94).

Art. 215. E livre a escolha do Tabelido de Notas, qualquer que seja o domicilio
das partes ou o lugar de situagédo dos bens, objeto do ato ou negdcio.
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Art. 216. O Tabelido de Notas ndo podera praticar atos de seu oficio fora do
Municipio para o qual recebeu delegagao.

Art. 217. E vedado aos Tabelides de Notas lavrar atos sob a forma de
instrumento particular, bem como lavrar atos estranhos as atribuigdes previstas
neste Cddigo de Normas.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 218. Os Tabelides de Notas somente poderao colher e retratar declaracbes
das partes destinadas a formar e constituir atos juridicos, proibidas aquelas que
importem em depoimentos de testemunhas arroladas em processos
administrativos, civeis ou criminais, para fins de instruir as pretensdes
deduzidas em Juizo.

Art. 219. Os Tabelides de Notas devem abster-se de lavrar escrituras relativas
a negocios juridicos de alienagao de fragdes ideais, quando, a base de dados
objetivos, apontarem indicios de fraudes e infringéncias as Leis n°s. 6.766/79 e
10.257/01, ao ordenamento positivo normatizador do parcelamento do solo
urbano e protetivo da zona rural, prejudiciais aos mananciais da fauna e da
flora e a fim de proteger os ecossistemas contra a predagdo e a destruicao
causadas pela ocupagao desorganizada e sem fiscalizagao.

§ 1°. Tipifica-se como fragao ideal a resultante do desdobramento do imével em
partes ndo-loteadas, que permanecem contidas dentro da area original, mas,
em razao da alienacgao, acarretam a formagao de condominios irregulares.

§ 2° As fragbes podem estar expressas, indefinidamente, em percentuais,
fragbes decimais ou ordinarias, ou em area (metros quadrados, hectares, etc.).

§ 3°. Entre outros fatores objetivos a serem considerados, ha os da disparidade
entre a area fracionada e a do todo maior; forma do pagamento do prego em
prestacoes; critérios de rescisdo contratual, de sorte que a interpretacao de
dados autorize reconhecer configuragao de loteamento dissimulado.

§ 4° O disposto neste item ndo se aplica aos condominios instituidos e
constituidos sob a égide da Lei n°. 4.591/64, vez que previstos e tutelados por
legislacdo especial. Sobrevindo duvida sobre o enquadramento do imével
objeto de alienacao nas leis condominial e de parcelamento do solo urbano, o
Tabelido podera oficiar a Prefeitura municipal a fim de obter informagdes que
Ihe permitam melhor apurar a situacéo.
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(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 28/09/2012)

§ 5° A vedacdo em questao € extensiva a lavratura de escrituras de posse
onde se evidencie a formacdo de condominios irregulares, ou sirvam de
pretexto para a regularizagao de loteamentos clandestinos.

§ 6°. Caso haja insisténcia dos interessados na feitura do instrumento publico,
sera obrigatéria a insergdo neste de expressa declaragdo das partes quanto a
ciéncia de que a transmissao de fracao ideal para a formacdo de condominio
tradicional ndo implica alienagao de parcela certa e localizada de terreno.

§ 7°. Na duvida, o notario submetera a questdo a apreciacdo do Juizo
competente, na forma preconizada no art. 89, inciso lll, do Livro I, Titulo IlI,
Capitulo IV, do CODJERJ.

§ 8°. O Tabelido de Notas, no exercicio de seu mister, tomando conhecimento
de negdécio que possa, pelos indicios existentes, envolver parcelamento
irregular do solo, devera comunicar o fato a Corregedoria Geral da Justica, a
Prefeitura Municipal da Comarca e ao Ministério Publico, para a adocédo das
providéncias cabiveis.

Art. 220. Nas Escrituras Publicas Declaratorias de Posse e de Cessao de
Direitos de Posse, devera constar, obrigatoriamente, declaragdo de que a
mesma nao tem valor como confirmagao ou estabelecimento de propriedade,
servindo, tdo-somente, para a instrugdo de acao possessoria propria.

Art. 220-A. A escritura publica de unido estavel entre o homem e a mulher, ou
entre duas pessoas do mesmo sexo, obedecera aos requisitos previstos nos
artigos 1.723 a 1.727 do Cddigo Civil e no Provimento CNJ n° 37/2014.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 50/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
24/09/2014)

§ 1°. E facultativo o registro da escritura publica de reconhecimento (instituicéo)
e de dissolugao (extingdo) de unido estavel no Livro “E” do Servigo de Registro
Civil das Pessoas Naturais, na forma como dispdem o Provimento CNJ n°
37/2014 e o artigo 720 deste Codigo de Normas.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2° O registro de unido estavel decorrente de escritura publica de
reconhecimento ou de extingdo produzira efeitos patrimoniais entre os
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companheiros, nao prejudicando terceiros que nao tiverem participado da
escritura publica.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 50/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 24/09/2014)

§ 3°. E vedada a lavratura de Escrituras Publicas Declaratérias de “uni&o
poliafetiva.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 27/2018, publicado no D.J.E.R.J.
de 24/09/2018)

Art. 221. Integra a atividade notarial:

| - avaliar a identidade, capacidade, apresentagao e representacao legal das
partes;

Il - assessorar e orientar, com imparcialidade e independéncia, os
interessados, instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do ato a ser
realizado;

Il - redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos publicos,
utilizando os meios juridicos mais adequados a obtenc¢ao dos fins visados, e

IV - apreciar, em negdcios imobiliarios, a prova dominial.

Art. 222. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicdes
notariais remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-
CF), por meio da Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados —
CENSEC, cartbes com seus autografos e os dos seus prepostos autorizados a
subscrever traslados e certiddes, reconhecer firmas e autenticar cépias
reprograficas, para o fim de confronto com as assinaturas langadas nos
instrumentos que forem apresentados.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 23/2014, publicado no
D.J.E.R.J. de 12/05/2014)

Art. 223. E obrigatéria a confirmagdo da escritura quando solicitada pelo
Registro de Imodveis, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da
solicitagdo, sob pena de responsabilidade.

§ 1°. A confirmacgao podera ser efetuada por meio seguro e idéneo, como:

a) mediante a expedigéo de oficio;
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b) consulta pelo link Do Selo ao Ato, através do numero do selo constante do
titulo, e

c) mediante encaminhamento de e-mail com certificagdo digital, desde que
cumpridas as normas do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao ( ITI),
da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira ( ICP-Brasil) e da legislagao
pertinente a matéria.

§ 2°. A confirmagao em tela ndo suscita qualquer cobranga de emolumentos.

Art. 224. A lavratura de escritura com base em procuragao advinda de outro
Tabelionato de Notas deve ser precedida de confirmacdo de procedéncia e
validade do instrumento por intermédio de meio idéneo, na forma do artigo
antecedente.

Paragrafo unico. Comprovada a procedéncia e validade da procuragédo, o
notario devera fazer constar no corpo da escritura a realizagao da providéncia.

Art. 224-A. Os tabelionatos de notas observarao o previsto no Provimento CNJ
n° 100/2020 para a pratica de atos notariais eletronicos, que deverao conter os
requisitos estabelecidos em Lei, no art. 3° do mencionado provimento e os
seguintes:

| - a informacgao de que a elaboracdo do ato ocorreu, no todo ou em parte, de
forma eletrbnica, indicando expressamente as pessoas que O assinaram
eletronicamente;

Il - a declaracao verbal do interessado de que:

a) leu ou Ihe foi lido o conteudo do ato e que as eventuais duvidas e
questionamentos foram esclarecidos;

b) compreendeu inteiramente o teor do ato;
¢) as manifestagdes contidas no ato representam fielmente sua vontade;

d) ndo tem duvidas sobre os efeitos do ato e suas consequéncias, em relagéo
as quais anui integralmente;

e) aceita o instrumento tal como redigido e lavrado, e que o faz sem reservas e
sem incorrer em erro, dolo, coacdo, fraude, ma fé ou outro vicio do
consentimento;

Il - as informagdes sobre o conteudo econdébmico do ato, com campos
especificos e exclusivos para:

a) a descrigdo pormenorizada da operacgao realizada;

b) o valor da operagao, inclusive para fins tributarios, comprovado
documentalmente;
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c) o valor da avaliag&o para fins de incidéncia tributaria;

d) a data da operagéo, detalhando no documento atual as datas e detalhes de
pagamentos anteriores;

e) a forma de pagamento, indicando todos os dados bancarios das contas de
origem e destino de pagamentos ou compensacgdes, numero e identificagdo da
espécie de operacdo bancaria constante do comprovante apresentado e
armazenado no dossié eletrénico do servigo extrajudicial;

f) o meio de pagamento, se com transferéncia bancaria, pagamento em
espécie, indicando data e local em que ocorreu;

IV - as datas e os locais em que foram colhidas as assinaturas digitais das
partes.

V - a forma utilizada para identificar as partes e demais comparecentes;
VI - a informagé&o de que os signatarios utilizaram a videoconferéncia;

VIl - a informacédo de que foi assinado pelas partes, por meio do certificado
digital notarizado, e pelo tabelido de notas, seu substituto ou preposto, com
Certificado Digital ICP-Brasil;

VIIl - a Matricula Notarial Eletrénica; os numeros do Ato, do Livro e das folhas
do tabelionato em que o ato esta sendo lavrado e o selo eletrbnico de
fiscalizacao.

§ 1°. A escritura sera redigida na lingua nacional.

§ 2°. Se qualquer dos comparecentes n&o souber a lingua nacional e o tabelido
nao entender o idioma em que se expressa, devera comparecer tradutor
publico para servir de intérprete, ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa
capaz que, a juizo do tabelido, tenha idoneidade e conhecimento bastantes.

§ 3°. A leitura do ato podera ser substituida pela declaragdo dos participantes
de que o leram anteriormente e que foram esclarecidas as eventuais duvidas e
questionamentos formulados.

(Artigo, respectivos incisos, alineas e paragrafos acrescentados pelo
Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 224-B. As cartas de sentenga das decisdes judiciais, de que trata o art.
1027, § 2°, inciso V, desta CNCGJ, poderao ser extraidas pelo notario ou seu
substituto, desde que a requerimento da parte interessada ou por seu
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procurador regularmente constituido, mediante acesso direto ao processo
judicial fisico ou eletrénico.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 28/2021,
publicado no D.J.E.R.J. de 13/05/2021)

§ 1°. As cartas de sentenca serao elaboradas a partir da desmaterializagao ou
da declaracdo eletrénica de autenticidade e deverao conter, no minimo, as
seguintes pegas processuais:

| - peticao inicial e seus aditamentos;

Il - decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;
Il - sentenca e acordaos proferidos;

IV - pecas processuais referidas na sentenca e acérdaos;

V - certidao de transito em julgado;

VI - guias e comprovantes do pagamento do imposto de transmisséo, caso o
tributo seja devido;

VII - procuragdes outorgadas pelas partes;

VIIl - outras pegas processuais indispensaveis ou uteis ao cumprimento da
ordem, ou que tenham sido indicadas pelo interessado.

§ 2°. Tratando-se de inventario, sem prejuizo das disposi¢cdes do artigo 655 do
Caddigo de Processo Civil/15, o formal de partilha devera conter, ainda, cépias
das seguintes pecas:

| - certidao de o6bito;

Il - plano de partilha;

[l - termo de renuncia, se houver;

IV - escritura publica de cessao de direitos hereditarios, se houver;

V - auto de adjudicagao, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

VI - manifestacdo da Fazenda estadual, pela respectiva Procuradoria, acerca
do recolhimento do Imposto Sobre Transmissao de Bens Imdoveis Causa Mortis
e Doagdes (ITCMD);

VIl - manifestacdo da Fazenda municipal, pela respectiva Procuradoria, se o
caso, acerca do recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imdveis

Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenga entre os
quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;
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VIIl - nos processos que tramitam sob o rito de arrolamento sumario (artigos
659 e 663 CPC/15) ndo € necessario manifestacdo da Fazenda Publica,
bastando comprovacgao da intimagao para o langamento dos tributos incidentes;

IX - sentenga homologatdria da partilha;

§ 3°. Tratando-se de separagao ou divércio em que haja partilha de bens, a
carta de sentencga devera conter, ainda, copia das seguintes pecas:

| - plano de partilha;

Il - manifestagao da Fazenda estadual, pela respectiva Procuradoria, acerca da
incidéncia e do recolhimento do Imposto Sobre Transmissao de Bens Imodveis
Causa Mortis e Doagdes (ITCMD);

lll - manifestagdo da Fazenda municipal, pela respectiva Procuradoria, se o
caso, acerca da incidéncia e recolhimento do Imposto Sobre Transmissao de
Bens Iméveis Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da
diferenca entre os quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

IV - sentenga homologatoria;

§ 4°. Tratando-se de arrematagdo, a carta devera observar a regra do artigo
901 do CPC/15.

§ 5°. Tratando-se de carta de sentenga extraida de processo fisico, as pecas
deverdo ser autenticadas e autuadas, com termo de abertura e termo de
encerramento, numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao executor da
ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter havido acréscimo, subtracdo ou
substituicio de pecas.

§ 6°. O termo de abertura devera conter a relagao dos documentos autuados e
o termo de encerramento informara o numero de paginas da carta de sentencga,
considerados como uma unica certiddo para fins de cobranga de emolumentos.
(Redacgao dada pelo Provimento CGJ n° 47, de 15/06/2020).

§ 7°. O tabelido fara a autenticagdo de cada copia extraida dos autos do
processo judicial, atendidos os requisitos referentes a pratica desse ato,
incluidas a aposicao de selo de eletrénico.

§ 8°. Para a formagao das cartas de sentenga em meio eletronico, devera ser
utilizado documento de formato multipagina (um documento com multiplas
paginas), como forma de prevenir subtragao, adi¢ao ou substituicdo de pegas.

§ 9°. A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, contados da solicitacdo do interessado e da entrega dos autos originais
do processo judicial, ou do acesso ao processo judicial eletronico.

§ 10. E vedada a cobranca de emolumentos pela extracdo da carta de
sentenca.
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§ 11. O formato multipagina da carta de sentencga eletrénica ndo impede a
aposicdo de selos e a cobranga de emolumentos por cada documento
autenticado.

§ 12. O tabelido informara nos autos judiciais a extragao da carta de sentenca
ou decisao pertinente, no prazo de 2 dias uteis, por meio de malote digital ou
outra forma estabelecida no Cédigo de Normas - Parte Judicial.

(Artigo, respectivos paragrafos e incisos acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secgao Il - Dos livros e arquivos notariais

Art. 225. O Tabelido mantera atualizados, além dos demais obrigatorios:

| - livros de:

a) testamentos publicos;

b) notas (escrituras, procuragdes e substabelecimentos);

c) depdsito de firmas (interno e externo);

d) reconhecimento de firmas por autenticidade (interno e externo);

e) indice cronoldgico de testamentos e notas (“A e B”);

f) protocolo de livros, e

g) registro de procuragdes e de alvaras, dispensando-se sua utilizagdo quando
o0 arquivamento se der em pasta correspondente ao ato escriturado em que
houver sido utilizado;

Il - pastas de:

a) controle de distribuigcao, e

b) documentacgao dos livros notariais.

§ 1°. O livro de notas (misto) compreendera a pratica de atos de naturezas
diversas, englobando em um unico livro os registros de lavratura de escrituras
em geral e procuragoes e substabelecimentos.

§ 2°. O Tabelidao de Notas podera manter, além dos livros previstos no inciso |
deste artigo, e dos demais previstos em lei, livro proprio (especifico), que
compreendera a pratica de atos da mesma natureza, como, por exemplo, um

livro exclusivo para o registro da lavratura de procuragdes e
substabelecimentos, ou exclusivos para escrituras em geral.
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§ 3°. O regqistro da aprovagédo de testamentos cerrados sera lavrado no livro de
testamentos publicos ou em livro especial para tal finalidade.

§ 4°. Para fins de pesquisa de firmas, serao utilizadas fichas das quais constara
remissao ao livro e a folha do depdsito.

§ 5°. O livro de registro de procuragdes e de alvaras, se adotado, sera formado
com os originais dos respectivos instrumentos ou coépias devidamente
autenticadas dos respectivos instrumentos.

§ 6°. No final do livro de notas (misto), deverdo constar o indice cronoldgico
das procuracdes e substabelecimentos nele lavrados.

Art. 226. Os livros de indices cronolégicos, previamente encadernados e
pautados, conterdo indice alfabético e serdo designados por "A" e "B", com os
seguintes elementos:

| - nome das partes;

Il - natureza do negdcio juridico, e

1l - ndmero do livro, folhas, nimero do ato e data de sua lavratura e
distribuicéo.

§ 1° No livro "A", serdo langados os testamentos e escrituras, na ordem
cronoldgica da respectiva distribuigao.

§ 2° No livro "B", serdo anotados os dados essenciais das procuragoes,
inclusive em causa propria, das revogagdes e substabelecimentos, na ordem
cronoldgica da respectiva distribuigao.

§ 3°. A escrituragdo dos livros de indice mencionados no caput deste artigo
sera feita até 10 (dez) dias apds o encerramento dos mesmos.

§ 4°. A dimenséo dos livros variara segundo o volume de trabalho do Servigo,
facultando-se ao Tabelido:

a) alterar a ordem das colunas e a estas acrescentar outras;

b) formar o livro "A" com as notas do registro de distribuicdo, que ser&o
encadernadas, com indice alfabético, e

c¢) unificar os livros A e B em livros mensais, contendo as informagdes previstas
no caput deste artigo, separadamente.

Art. 227. No protocolo de livros, encadernado e pautado, serdo langados,
obrigatoriamente, os seguintes elementos:

| - numero do livro entregue;
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Il - tipo;

Il - espécie (manuscrito, impresso ou datilografado);
IV - nome legivel do escrevente;

V - data de entrega ao escrevente;

VI - recibo do escrevente que o recebeu;

VIl - data do ultimo ato e da devolucéo, e

VIII - recibo do Tabelido.

Art. 228. O Tabelido de notas confiara a responsabilidade de cada escrevente
livros de escrituras e procuragbes em numero suficiente ao desempenho de
suas fungdes, compativel com a respectiva produtividade.

Paragrafo unico. O livro confiado a responsabilidade do escrevente é de seu
uso privativo, admitindo-se a transferéncia de utilizagcado para outro escrevente,
mediante prévia autorizacdo do Tabelido de Notas, que devera certificar
transferéncia no proéprio livro, bem como anotar o fato no livro de protocolo.

Art. 229. O Tabelido de Notas mantera em casa-forte ou em outro local seguro
os livros e documentos de seu Servigo, respondendo por sua seguranga,
ordem e conservacao.

Paragrafo unico. Considera-se casa-forte o compartimento exclusivamente
reservado para a guarda de livros e documentos do Servico, dotado de
mecanismos e caracteristicas que o preservem contra deterioracdo, perda,
roubo, furto, extravio e incéndio.

Art. 230. O Tabeli&do de Notas, apds prévia autorizagdo da Corregedoria Geral
da Justica, podera incinerar ou reciclar os documentos arquivados no Servigo,
observando as prescricbes contidas na Tabela de Temporalidade, elaborada
pelo Tribunal de Justica.

Secao lll - Do ato notarial

Art. 231. A escritura publica, lavrada em notas de tabelido, € documento dotado
de fé publica.

Paragrafo Unico. E vedada a lavratura de escrituras publicas, inclusive
declaratdrias de transferéncia de direitos, relativas a alienacao de sepultura ou
jazigo a qualquer titulo, sem a prévia aquiescéncia da concessionaria do
servico funerario, sob pena de responsabilidade disciplinar em caso de
descumprimento.
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Art. 232. Nao dispondo a lei em contrario, a escritura publica € essencial a
validade dos negodcios juridicos que visem a constituigdo, transferéncia,
modificagdo ou renuncia de direitos reais sobre iméveis de valor superior a 30
(trinta) vezes o salario minimo vigente no pais.

Paragrafo Unico. O valor do imével, para os efeitos do caput deste artigo, sera
o atribuido pela avaliagcédo do Poder Publico, caso superior ao declarado pelas
partes interessadas.

Art. 233. O ato notarial sera:

| - manuscrito, a ser lavrado em livro de papel pautado, previamente
encadernado;

Il - impresso por qualquer meio, inclusive eletrénico, a ser lavrado em livro
previamente encadernado ou, se de folhas soltas, encadernado em trinta dias
contados da data do respectivo termo de encerramento, preenchidos ou
inutilizados os espacos eventualmente deixados em branco, ou

Il - datilografado, a ser lavrado em livro de folhas soltas, observado o disposto
no inciso anterior.

Paragrafo unico. Os atos notariais deverdo ser impressos em folha de papel
contendo o timbre do Servico, ficando vedado aos Servigos Extrajudiciais ndo
oficializados/privatizados referéncias como “Poder Judiciario”, “Comarca’,
“Juizo de Direito”, “brasdo da Republica” e quaisquer outras que sugiram ou
induzam a direta geréncia ou mesmo a integragao organico-funcional de tais
reparticdes aos quadros do Poder Judiciario.

Art. 234. Os atos notariais receberdo numeracao crescente, a qual sera
reiniciada em cada livro subsequente, constando a mesma nos traslados e
certiddes, devendo a lavratura ser procedida sem emendas ou entrelinhas,
salvo se expressamente ressalvadas antes do encerramento do ato e no final
do instrumento, com a aposigao das assinaturas de todos os participantes.

Art. 235. Na lavratura do ato notarial, o espagamento entre as linhas sera o
mesmo até o encerramento do ato, inclusive em ressalvas, corregdes e notas
de "em tempo".

§ 1°. Sdo vedadas anotagdes provisorias a lapis.

§ 2°. Nao se admitirdo espagos em branco, salvo se forem inutilizados antes do
encerramento do ato e do langamento de qualquer assinatura.

Art. 236. Havendo incorrecoes de texto, as mesmas serao sanadas:
| - nos atos manuscritos ou datilografados, verificando-se o erro imediatamente

apos sua ocorréncia mediante o emprego da palavra "digo", a que se seguirdo
a ultima palavra correta antes do erro e o texto que o substituir;
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Il - nos atos notariais em geral, mediante ressalva no final do instrumento e
antes do encerramento e do langamento de qualquer assinatura. Na hipotese
de falta de espaco no final do instrumento, a ressalva sera langada na linha em
que se encerrou a lavratura do ato, na linha seguinte as assinaturas ou nas
margens, pelo Titular do Servigo ou por seu Substituto legal, em exercicio, com
a aposicao, ou nova aposicao, da assinatura das partes, ou

lll - tratando-se de omissdo, mediante a insercdo de notas de "em tempo",
cabiveis a falta, no texto, de elemento conveniente ou necessario para a pratica
do ato, com a aposigcao, ou nova aposi¢ao, da assinatura das partes.

Paragrafo unico. Nas ressalvas deverao constar assinaturas de todas as partes
interessadas no ato, independente das assinaturas no final do instrumento.

Art. 237. Encontrando-se a escritura ja registrada no Oficio Imobiliario
competente, o Tabelido de Notas nao podera alterar por “em tempo, entrelinhas
ou ressalvas” o ato ja formalizado, devendo obrigatoriamente ser corrigido por
Escritura Publica de Rerratificagao.

Paragrafo unico. Caso se trate, entretanto, de erro material evidente, podera o
Tabelido, sob sua exclusiva responsabilidade, efetuar o conserto, com a devida
ressalva a margem do instrumento, oficiando-se ao Registro de Imobveis
competente caso o instrumento ja tenha sido objeto de registro.

Art. 238. A assinatura dos interessados sera langada na presenca do
escrevente (§ 3° do art. 20 da Lei n° 8.935/94) que lavrou o ato, na forma do
art. 215 do Cadigo Civil.

§ 1°. Se alguma das partes ndo puder ou ndo souber assinar, outra pessoa
capaz, devidamente qualificada, assinara por ela, a seu rogo, devendo ser
colhida a impresséo digital.

§ 2°. As assinaturas serdo apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela
na qual se encerrou a lavratura do ato, inutilizando-se os espagos em branco
com tragos horizontais ou com uma sequéncia de tracos e pontos.

Art. 239. Se algum dos comparecentes ndo for conhecido do Tabeli&o de
Notas, nem puder identificar-se por documento, deverao participar do ato pelo
menos duas testemunhas, devidamente qualificadas, que o conhegam e
atestem sua identidade, de acordo com o que dispde o artigo 215, § 5° do
Cadigo Civil.

(Artigo alterado pelo Provimento CGJ n.° 59/2013, publicado no D.J.E.R.J. de
20/09/2013)
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Art. 239-A. Sendo o estipulante, interveniente, contratante ou contratado,
outorgante ou o outorgado ou de alguma outra forma terceiro interessado
pessoa fisica e idosa maior de 80 anos, devera a realizagdo do ato ser gravada
em video, com o registro em imagem da presenga de, no minimo, 2 integrantes
da serventia, salvo se realizado o ato por meio da plataforma e-notariado,
quando envolver:

| — disposicéo de heranca;
Il — movimentagao de contas bancarias;
Il — procuracéo, inclusive para fins previdenciarios;

IV — alienacdo ou oneracdo de bens ou direitos imobiliarios, aeronaves e
embarcacoes;

V — administragao de bens ou direitos por terceiros;
VI — reconhecimento, constituicdo ou dissolu¢cdo de unido estavel ou qualquer

outro ato que possa vir a gerar expectativa futura a terceiro de seu
reconhecimento ou dissolugao.
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§ 1°. O disposto no caput também se aplica ao procurador ou mandatario de
pessoa fisica e idosa maior de 80 anos, mesmo quando lavrada a procuragao
em outro estado da federacgao.

§ 2°. O arquivo com a gravagao sera gerado e armazenado de forma segura
com copias de seguranga na forma do Provimento CNJ n° 74/2018, fazendo
parte do ato notarial, e devera conter, no minimo:

a) a identificagdo, a demonstragdo da capacidade e a livre manifestacdo das
partes atestadas pelo tabelido de notas;

b) o consentimento das partes e a concordancia com a escritura publica;
C) o objeto e o prego do negdcio pactuado;
d) a declaracéo da data e horario da pratica do ato notarial; e

e) a declaragao acerca da indicagao do livro, da pagina e do tabelionato onde
sera lavrado o ato notarial.

§ 3°. E vedada qualquer divulgacéo da gravagdo para fins ndo notariais, salvo
por consentimento de todos os participantes ou por forca de lei.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 46/2021, publicado no D.J.E.R.J. de
17/06/2021, tendo sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 69/2021,
publicado no D.J.E.R.J. de 05/08/2021)

Art. 240. Ressalvadas as hipéteses em que a lei as exigir como requisito de
validade, poderdao as partes firmar os instrumentos publicos
independentemente de testemunhas.

Secao IV - Das normas gerais para a lavratura de atos notariais

Art. 241. Antes de lavrar a escritura, o Tabelido observara:

| - se partes e interessados apresentam documento de identidade e CPF ou,
tratando-se de pessoa juridica, documento comprobatério da representagao,
devidamente registrado no Registro Civil de Empresas Mercantis ou no Servico
de Registro Civil das Pessoas Juridicas, e CNPJ, no original. Quando o
documento de identidade for antigo e de dificil reconhecimento, sera exigida a
apresentacao de um outro com fotografia mais recente, se existente, ou o
comparecimento de testemunhas instrumentarias;

Il - se estdo em ordem os documentos comprobatorios da titularidade do
direito, quando exigiveis, e, tratando-se de imdvel, se esta registrado, fazendo
mengéao do fato e da respectiva matricula no Registro de Imoveis;

lIl - havendo procuragado, se os necessarios poderes foram outorgados e se os
nomes das partes coincidem com os correspondentes no ato a ser lavrado;

Pagina 168 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

IV - procedendo a procuragcdo de outra Comarca, se tém as firmas
reconhecidas e o sinal publico do Tabelido que a lavrou, cumprindo o art. 224
deste Cdédigo de Normas, e, caso passada no estrangeiro, se atende as
exigéncias legais;

(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

B JIERIde-30/04/2045) (Redacao antiga)

V - se for apresentada certiddo de procuragdo, devera ser observado o
disposto no art. 224 deste Cdodigo de Normas, exigindo-se sua atualizagao
quando sua emissao ultrapassar 6 (seis) meses. Mesmo nos casos em que a
emissao da procuragao tiver prazo inferior a 6 (seis) meses, deve o Tabelido
valer-se da consulta ao Servigo que lavrou o ato, nos termos do art. 223, caput
e § 2° deste Cddigo de Normas;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

VI - se estdo em ordem as certiddes exigidas por lei ou prescrigdes normativas;

VII - se estdo regulares a autorizacéo de transferéncia de direitos relativos a
bem publico; o comprovante de pagamento do laudémio, quando for o caso; a
guia quitada do recolhimento dos impostos e da contribuicdo devida, sendo
rural o imovel; a prova do pagamento do imposto de transmissao e de quitagcao
dos vendedores, em face da Previdéncia Social, se necessaria;

VIII - se foi cumprido o disposto nos artigos 244 e 245 da Lei n°. 6.015/73, nas
hipoteses de registro ou averbagdo da escritura de pacto antenupcial ou de
regime de bens, e

IX - na escritura lavrada para instituicdo de bem de familia, na forma prevista
no art. 1.711 do Cdédigo Civil, a certiddo do imoével objeto da instituicao,
devidamente atualizada, bem como declaragdo do (s) instituidor (es) sobre a
existéncia de dividas de qualquer natureza.
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X — as informagdes sobre registros de obito referentes ao(s) nome(s) do(s)
outorgante(s), extraidas do Sistema de Mddulo de Apoio ao Servigo - MAS,
cuja consulta deve ser arquivada no dossié do ato, sendo vedada cobranga de
qualquer valor a titulo de despesa em razdo da mencionada consulta. O
descumprimento desse dever caracteriza infragdo disciplinar, na forma do
artigo 31, inciso |, da Lei n°® 8.935/94.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

§ 1° Quando da lavratura de escrituras publicas, exceto testamento e
declaratérias em geral, o Tabelido devera exigir a apresentagéo e entrega, para
fins de arquivamento, de copia autenticada dos documentos de identificagao e
constituigdo do(s) outorgante(s) e outorgado(s), além dos demais documentos.
Na situagéo prevista no artigo 239 deste Codigo de Normas (cf. artigo 215, §
5°, do Caddigo Civil), deverao ser apresentados e arquivados os documentos de
identificacdo das duas testemunhas.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. A existéncia de distribuicdo de quaisquer feitos de jurisdi¢do contenciosa,
em face do alienante, ndo impede que se lavre a escritura publica, cabendo ao
Tabeliao prevenir o adquirente para o risco que este eventualmente corre,
consignando o fato no texto do ato notarial.

§ 3°. Quando da lavratura de escrituras publicas, que tenham como objeto a
alienacdo ou a oneragao, a qualquer titulo, de bem imdvel ou direito a ele
relativo, recomenda-se ao Tabelido cientificar as partes envolvidas no ato
notarial da possibilidade de obtengao prévia de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) no sitio do Tribunal Superior do Trabalho, nos termos do
artigo 642-A da CLT, devendo constar da escritura lavrada que a referida
cientificagcao foi previamente efetivada.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 11/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/03/2012)

Pagina 170 de 548



|||[ | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

§ 4°. Nas transmissdes de bens imoéveis, por meio de escritura publica, que
envolvam mais de uma edificacido ou lote, mas que tenham a mesma matricula
junto ao registro de imdveis, o numero de atos do instrumento a ser lavrado
sera determinado pelo respectivo niumero de matriculas, pois o que caracteriza
a existéncia de mais de um imovel ndo € a quantidade de inscrigbes junto a
municipalidade, mas o numero de matriculas existentes no félio real.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 15/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 25/03/2021)

§ 5° Na hipotese prevista no paragrafo anterior, os emolumentos serdo
calculados com base no somatério dos valores presentes no campo “base de
célculo” da (s) guia (s) do tributo (s) incidente (s) no negdcio juridico ou no (s)
valor (es) declarados pelas partes, no ato extrajudicial, o que for maior,
reportando-se ao item 1, da Tabela 22 e de sua 212 nota integrante, da Lei
Estadual 6.370/2012, uma unica vez, com base no valor total.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 15/2021, publicado no
D.J.E.R.J. de 25/03/2021)

Art. 242. Conferida a documentagao, o escrevente consignara:

| - o lugar onde foi lido e assinado o ato notarial, com indicagdo do endereco
completo, se ndo se tratar da sede do Servico;

Il - a data do ato, com dia, més e ano por extenso e, caso solicitado pelas
partes interessadas, o horario de sua realizacio;

lIl - reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam
comparecido ao ato, por si, como representantes, intervenientes ou
testemunhas;

IV - o nome e a qualificagdo completa das partes e intervenientes, com
indicacao de:

a) nacionalidade, estado civil, nome do cbdnjuge e regime de bens do
casamento, que se mencionara de forma expressa, vedada a utilizacdo das
expressodes "regime comum" ou “regime legal’;

b) profissdo, residéncia, numero do documento de identidade, reparticdo
expedidora e data de emisséo, quando constar do documento;

c) numero de inscricaio no CPF; tratando-se de pessoa juridica, sua
denominagéao, sede, numero de inscricdo no CNPJ, identificagdo do respectivo
representante e referéncia aos elementos comprobatérios da regularidade da
representacao;

d) apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito (CND), nas hipdteses

previstas em lei, quando se tratar de pessoa juridica que participe do ato como
outorgante vendedor;
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e) filiagédo, se a parte for conhecida do Tabelido e ndo dispuser de documento
de identidade;

f) haver representacdo e nao constar do instrumento de mandato o CPF ou
CNPJ do outorgante, se desconhecé-lo o outorgado;

g) procuragao ou substabelecimento, se utilizados, mencionando-se em que
Servigo notarial foi lavrado ato, além de indicar o numero do livro, folha e data
da sua celebracao;

h) quando de interesse de pessoa com incapacidade relativa ou absoluta,
mengao expressa de quem o assiste ou representa, consignando-se a
respectiva qualificagao;

i) manifestac&o clara da vontade das partes e dos intervenientes;

j) declaragédo do outorgante, sob pena de responsabilidade civil e criminal, da
existéncia ou nao de outras agdes reais e pessoais reipersecutorias, relativas
ao imovel, e de outros 6nus reais incidentes sobre 0 mesmo;

k) referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a
legitimidade do ato;

l) se qualquer dos comparecentes nao souber a lingua nacional e o Tabelido
nao entender o idioma em que se expressa, devera comparecer tradutor
publico para servir de intérprete, ou, ndo havendo na localidade, outra pessoa
capaz que, a juizo do Tabelido, tenha idoneidade e conhecimento suficiente, e

m) assinatura, devidamente identificada, das partes e dos demais
comparecentes, bem como a do Tabelido ou seu substituto legal (art. 20, § 5°
da lei 8935/94), encerrando o ato, na forma preconizada no art. 215, inciso VII,
do Cddigo Civil.

V - a natureza do negdcio juridico e seu objeto;

VI - no caso de imdvel, tanto na escritura definitiva quanto na referente a
promessa:

a) sua individualizagéo, caracteristicas, localizagdo e confrontantes; se rural,
area e denominagao; se urbano, logradouro e numero, freguesia ou distrito e,
onde houver, numero de inscricdo na reparticdo administrativa ou fiscal, com
indicagdo do codigo do logradouro; quando se tratar somente de terreno, se
este fica do lado par ou impar do logradouro, em que quadra e a que distancia
meétrica da edificagcdo ou esquina mais proxima, dispensando-as quando se
tratar de terreno urbano matriculado, hipétese em que bastara a indicagcdo do
numero de sua matricula e do registro imobiliario competente, na forma do
previsto no § 4° deste artigo;

b) titulo de aquisicao do alienante, mencionando-se a natureza do negdcio, o
instrumento, o numero da matricula e o Servigo do registro imobiliario;
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c) declaragao de que se encontra livre e desembaragado de qualquer 6nus
real, judicial ou extrajudicial, especificando-os, se houver;

d) declaragdo de que ndo ha débito relativo a condominio, tributo, tarifa ou
contribuigdes, especificando-os, se houver;

e) expressa anuéncia das partes na lavratura do ato, se os interessados nao
dispuserem de qualquer dos elementos indicados nas alineas anteriores,
respondendo por eventual irregularidade;

f) comprovante do pagamento do imposto de transmissdo de bens iméveis
(tanto na transmisséo inter vivos, como também na causa mortis) e de direitos
a eles relativos, quando incidente sobre o ato, ressalvadas as hipoteses em
que a lei autoriza a efetivagdo do pagamento apos sua lavratura;

g) certiddes, assim entendidas:

(1) em relagéo a imével urbano, as que se refiram a tributos que incidam sobre
o imovel, observado o disposto no § 3° deste artigo;

(2) em relagédo a imovel rural, o certificado de cadastro emitido pelo érgéo
federal competente, com a prova da quitagdao do ultimo imposto territorial rural
langado, ou, quando o prazo para o seu pagamento ainda nao tenha vencido, o
correspondente ao exercicio imediatamente anterior;

(3) de feitos de jurisdicdo contenciosa ajuizados (agdes reais e pessoais
reipersecutdrias) e do Juizo orfanoldgico, quando apresentadas pelas partes;
(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 20/2018, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2018)

(4) de Onus reais expedida pelo Registro de Imdveis competente, na forma
estabelecida pela Lei n°. 7.433/85 e pelo seu regulamento, Decreto n°.
93.240/86;

(5) certiddes de interdi¢des e tutelas, do domicilio do outorgante, e

(6) certiddes dos Oficios de Distribuicdo competentes, em se tratando de
escrituras referentes a primeira aquisicdo da casa propria ou praticados com a
interveniéncia de cooperativas habitacionais, quando destinados a residéncia
do adquirente;

h) as informagdes, com o respectivo numero da consulta, assim entendidas:
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(Alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no D.J.E.R.J. de
06/10/2009)

(1) informacdes sobre escrituras de inventario, de partilha, de separagao e de
divorcio, consensuais, lavradas a partir de 05/01/2007, pesquisado pelo nome
do(s) alienante(s), que serao fornecidas pela Corregedoria Geral da Justi¢ca aos
Servigos através do “Mddulo de Apoio aos Servigos Extrajudiciais — MAS”, por
meio de certificado digital, observado o disposto no art. 243 e seguintes e art.
285 deste Codigo de Normas;

(Redacao do item alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

(2) informagdes sobre existéncia de decretagédo de indisponibilidade de bens, a
partir de 05.01.1995, pesquisado pelo nome do(s) alienante(s), que seréo
fornecidas pela Corregedoria Geral da Justica aos Servigos através do “Mdédulo

Pagina 174 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

de Apoio aos Servigos Extrajudiciais — MAS”, por meio de certificado digital,
observado o disposto no art. 243 e seguintes; e

(Redacao do item alterada pelo Provimento CGJ n.° 39/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 05/10/2018)

(3) informacgdes sobre a existéncia de decretagao de indisponibilidade de bens
imoveis ou direitos a eles relativos, exceto no caso de lavratura de
testamentos, pesquisado pelo nome do(s) alienante(s), constante do banco de
dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens - CNIB criado pelo
Provimento n°® 39/2014 do Conselho Nacional de Justica - CNJ, observado o
que dispde esse Provimento e o Aviso CGJ n° 1681/2014.

(Item inserido pelo Provimento CGJ n.° 29/2015, publicado no D.J.E.R.J. de
28/05/2015)

i) demais documentos e certiddes cuja apresentagdo seja exigida por lei
especifica ou disposi¢cao normativa;

(Alinea acrescida pelo Provimento CGJ n°® 72/2009, publicado no DJERJ de
06/10/2009)

VII - quando couber, valor ou preco e declaragdo de que foi pago em dinheiro
ou em cheque, no todo ou em parte, discriminando, neste caso, valor, numero
e banco contra o qual foi sacado;

VIIl - declaragdo de que é dada quitacdo da quantia recebida, quando for o
caso;

IX - declaracdo de ter sido lida na presenga das partes e dos demais
comparecentes, ou de que todos leram;

X - indicacdo da documentacido apresentada e transcricdo dos documentos
exigidos em lei;

Xl - notas de "em tempo", se necessarias, observando-se o disposto no inciso
VIl do art. 23 e inciso Il do art. 236, ambos deste Codigo de Normas, e
(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Xl - encerramento do ato notarial praticado.
§ 1°. A escritura sera redigida em idioma nacional.

§ 2° As certiddes fiscais reportar-se-ao aos ultimos 05 (cinco) anos e as
certiddes pessoais reportar-se-ao aos ultimos vinte anos; terdo prazo de
eficacia de noventa dias, nos termos do art. 42, paragrafo unico, da Lei
Estadual n°. 3.350/99, e as certiddes de dnus reais terao prazo de eficacia de
trinta dias, na forma do Decreto-Lei n°. 93.240/86.
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§ 3°. Para os fins do disposto no paragrafo unico do art. 4° da Lei n.° 4.591/64,
modificada pela Lei n.° 7.182/84, considerar-se-a prova de quitagcdo das
obrigagdes condominiais a declaragéao feita pelo alienante ou seu procurador, a
ser consignada nos instrumentos de alienagao ou de transferéncia de direitos.

§ 4° Na escritura publica relativa a imdvel urbano, cuja descrigdo e
caracterizagcdo constem de certiddo de registro de imdveis, o instrumento
podera consignar, a critério do Tabeli&o, exclusivamente o numero do registro
ou matricula no aludido registro, sua localizagéo, logradouro, numero, bairro,
cidade, estado e numero de inscrigéo fiscal.

§ 5°. Cabera ao Notario orientar as partes quanto a faculdade de apresentagéo
das certiddes de feitos ajuizados, devendo constar do respectivo ato que a
auséncia das referidas certiddes se deu por vontade das partes.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 20/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2018)

05/40/204183) (Redacao antiga)

Art. 243. A consulta as informacgdes previstas no art. 243, VI, alinea “h”, itens 1
e 2, deste Codigo de Normas, serdo realizadas pelos Titulares/Delegatarios,
Responsaveis pelo Expediente e Interventores ou por seus prepostos
devidamente cadastrados, através do “Moédulo de Apoio aos Servigcos
Extrajudiciais — MAS”, utilizando certificado digital.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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§ 1°. As consultas previstas no caput serdo realizadas de forma individualizada
utilizando como chave de pesquisa o numero do CPF ou CNPJ e o nome da
pessoa fisica ou juridica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no
D.J.E.R.J. de 06/10/2009)

§ 2°. Excepcionalmente, no caso da parte ndo possuir CPF ou CNPJ a consulta
podera ser realizada apenas pelo nome da pessoa fisica ou juridica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no
D.J.E.R.J. de 06/10/2009)

§ 3°. Na hipdétese de declaracdo de homonimia, o interessado devera
comprovar sua alegacao perante o Titular/Delegatario destinatario do pedido,
devendo este em caso de duvida solicitar a Corregedoria Geral da Justica
dados complementares de modo a ensejar a inequivoca identificagdo do
proprietario a que se refere o bloqueio dos imdveis.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no
D.J.E.R.J. de 06/10/2009)

§ 4°. Na andlise das ocorréncias de homonimia, € basica a produgao de prova
documental, cujos elementos ficardo arquivados no Servigo Extrajudicial,
descabendo a pura exigéncia da declaragao isolada, seja pelo interessado,
seja por seu procurador, neste ultimo caso ndo sendo necessario para sua
validade e eficacia a procuracao por instrumento publico.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no
D.J.E.R.J. de 06/10/2009)

§ 5° As informagdes geradas e nao utilizadas em escrituras ou registros
deverao ser arquivadas em pasta propria.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no
D.J.E.R.J. de 06/10/2009)

Art. 244. O custo das informagdes sera arcado pela parte, cabendo ao
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor o depdsito dos
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valores correspondentes, que serdo repassados ao Fundo Especial do Tribunal
de Justica do Estado do Rio de Janeiro no prazo de 08 (oito dias). (Redacéao
alterada pelo Provimento CGJ n° 72/2009, publicado no DJERJ de 06/10/2009)

(Redagdo antiga — Paragrafo revogado pelo Prowmento GJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

revogado pelo Prowmento CGJ n.° 36/2016 publlcado no D.J.E.RJ. de
23/06/2016)

J (Redagao
antlga - Paragrafo revogado pelo Prowmento CGJ n.c 36/2016 publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)
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Art. 245. O repasse de que trata o Art. 244, sera realizado via GRERJ
Eletrbnica, gerada pelo préprio sistema, excluindo-se na contagem do prazo o
dia da pratica e incluindo o dia do vencimento.

(Redagdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Paragrafo Unico. A n&o observancia da regra contida no caput constituira em
falta grave, sujeitando o Titular/Responsavel pelo Expediente as sancgdes
disciplinares cabiveis.

(Antigo § 4°. transformado em paragrafo unico pelo Provimento CGJ n.°
36/2016, publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 246. Na hipdtese de isengdo de emolumento na forma do Art. 134 deste
Cddigo de Normas, as consultas previstas no art. 243, serao gratuitas e para
efeitos de fiscalizagdo serdo comprovadas através dos documentos constantes
do dossié ou processo de registro referente ao ato.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 247. A eficacia das informacgdes sobre escrituras de inventario, de partilha,
de separacdo, de divércio, consensuais, € de decretacdo de indisponibilidade
de bens sera de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua emissédo, nao se
permitindo revalidacéo.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)
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Art. 248. As informagbes expedidas deverdo ser subscritas pelo
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente, Interventor, escrevente ou
servidor que efetuou a busca, devidamente identificado pela aposicdo de
carimbo.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no D.J.E.R.J.
de 06/10/2009)

recethimente- (Redacao antiga)

Art. 249. Os valores a serem cobrados pelas informagdes previstas no art. 242,
inciso VI, alinea "h", itens 1 e 2, serdo divulgados pela Corregedoria Geral de
Justica anualmente.

(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no D.J.E.R.J.
de 06/10/2009)
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edacao antiga)

Art. 250. A ndo observancia do disposto nos artigos 242, VI, h, 243 a 249 e
421, § 5°, deste Cddigo de Normas, no que se refere a obrigagado de consultar
0 banco de escrituras de inventario, de partilha, de separagao, de divorcio,
consensuais, e os bancos de indisponibilidade de bens (BIB e CNIB),
caracteriza infragcado grave, sujeitando o infrator as penalidades administrativas
pertinentes.

(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1° Ficardo sujeitos a aplicagcdo de multa, sem prejuizo das sancgdes
disciplinares cabiveis, os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente
ou Interventores que nao efetuarem o repasse ou que de forma reiterada
procedam ao recolhimento a destempo dos valores recebidos, a titulo de
depodsito, pela geragdo das informagdes sobre escrituras de inventario, de
partilha, de separacdo, de divércio, consensuais, e sobre a decretacdo de
indisponibilidade de bens, consultadas no banco de dados do TJRJ.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado
no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)
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§ 2°. Sem prejuizo das penalidades previstas no paragrafo anterior, podera ser
imposta, por determinagcado do Corregedor-Geral de Justica, restricdo a geragao
de novas informacdes sobre escrituras de inventario, de partilha, de separacao,
de divércio, consensuais, e sobre a decretacao de indisponibilidade de bens,
aos Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente ou Interventores que
se encontrem em débito com suas obrigagdes.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado
no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 251. A escritura lavrada em decorréncia de autorizagao judicial mencionara
o respectivo alvara, identificando-o por seus elementos individualizadores,
devendo o original ou copia, devidamente autenticada, permanecer arquivado
no Servicgo.

Paragrafo unico. O alvara mencionado no caput devera ser confirmado junto ao
juizo que o expediu quando a data de sua emissao ultrapassar noventa dias.

Art. 252. Do corpo do ato notarial constara certiddo que indicara em moeda
corrente o valor individualizado de cada item dos emolumentos, bem como a
quantia total recebida pela pratica do ato e competente traslado, com os
respectivos acréscimos, especificando-se, ainda, tabela, numero, inciso, nota,
observagbes e demais elementos relevantes do regimento préprio.

Paragrafo unico. Se o Tabelido do Servico néo oficializado/privatizado

dispensar o pagamento, lavrara a respectiva certiddo, observando-se o
disposto na Lei Estadual n°. 3.217/99 e demais acréscimos.

Secao V - Das procuragoes

Art. 253. Quando da lavratura de procuragao, devem ser exigidos os seguintes
documentos:

| - os mesmos documentos exigidos para lavratura de Escritura Publica de
Compra e Venda, previstos na Lei e neste Cédigo de Normas, quando se tratar
de procuragao em causa proépria

(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Il - certiddo de interdigbes e tutelas do domicilio do outorgante; cépia
autenticada dos documentos de identificagdo e constituicdo do(s)
outorgantes(s) e copia autenticada dos documentos das testemunhas e
daquele que assina a rogo, quando cabivel, nas procuragbes que contenham
outorga de poderes para a constituicdo, modificagdo ou extingdo de direito real
sobre bem imdével;
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[l - copia autenticada dos documentos de identificagdo e constituicdo do(s)
outorgantes(s), nos casos das demais procuragoes;

IV — informagdes sobre registros de obito referentes ao(s) nome(s) do(s)
outorgante(s) constante(s) da procuracao, extraidas do Sistema de Modulo de
Apoio ao Servico - MAS, através da ferramenta Pré-Teste.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 36/2015, publicado no D.J.E.R.J.
de 23/06/2015, com vigéncia a partir de 03/08/2015)

Paragrafo unico. As informagdes extraidas do Pré-Teste serao feitas de forma
gratuita, sendo proibida a cobranca de qualquer valor a titulo de despesa, sob
pena de procedimento disciplinar.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 36/2015, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2015, com vigéncia a partir de 03/08/2015)

Art. 254. A procuragcao em causa propria relativa a imoveis devera conter os
requisitos da compra e venda e por suas normas serao regidas.

Paragrafo unico. Para a sua lavratura sera recolhido o Imposto de Transmisséo
competente.

Art. 255. Da procuragao em que advogado figurar como mandatario, constara o
numero de sua inscricdo, ou declaragao do outorgante de que o ignora; e,
quando for o caso, devera figurar o nome da sociedade de advogados que faga
parte. (Artigo alterado pelo Provimento CGJ n° 33/2010, publicado no DJERJ
de 27/05/2010)

Art. 256. A procuragéo, salvo clausula expressa, ndo tem prazo de validade.

Art. 257. O Tabelido de Notas, ao lavrar instrumento publico de
revogacao de mandato ou de substabelecimento de procuragao
escrita em seu proprio Servico, anotara tal circunstancia a margem
do ato revogado ou substabelecido, observando-se as disposicoes
legais sobre o tema.

(Caput do artigo alterado pelo Provimento CGJ] n.°© 09/2015,
publicado no D.J.E.R.]J. de 30/01/2015)
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§ 1°. Quando o ato revocatorio ou substabelecido atingir instrumento publico
lavrado em outro Servigo, o Tabelido comunicara tal circunstancia aquele que
lavrou o instrumento revogado ou substabelecido.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 09/2015, publicado no
D.J.E.R.]J. de 30/01/2015)

§ 2° Ao receber a comunicagdo de que trata este artigo, o Tabelido
providenciara a anotagao da revogacao ou substabelecimento a margem do ato
original.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ] n.° 09/2015, publicado no
D.J.E.R.]. de 30/01/2015)

(Redacgao antiga)

§ 3°. Adotar-se-a o mesmo procedimento a requerimento da parte interessada,
acompanhado de certiddo original do instrumento de revogagdo ou de
substabelecimento de mandato.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 09/2015, publicado no
D.J.E.R.]J. de 30/01/2015)

§ 4°. A revogacao do mandato depende da mera manifestacdo de vontade do
mandante nesse sentido, por quaisquer dos meios admitidos em direito, salvo
quando se tratar de mandato irrevogavel, em causa propria ou vinculado a
negaocio juridico, hipotese em que a revogagao dependera de ordem judicial.

§ 5°. A anotagado da revogacgao ou substabelecimento do mandato lavrado por
instrumento publico sera efetuada pelo Tabelido que o lavrou.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 09/2015, publicado no
D.J.E.R.]. de 30/01/2015)

§ 6° Quando o mandato lavrado por instrumento publico for irrevogavel, em
causa prépria ou vinculado a negdcio juridico, a anotagdo de sua revogagao
dependera de ordem judicial. Nos demais casos, a anotacdo devera ser
efetuada desde logo, incumbindo ao Tabelido advertir 0 mandante, por escrito,
de que a oponibilidade da revogagdo ao mandatario sé se dara apds a sua
notificacdo por quaisquer dos meios em direito admitidos.
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Segao VI - Dos testamentos publicos

Art. 258. O testamento publico sera escrito pelo Tabelido de Notas ou por seu
Substituto legal, nos termos do § 5° do art. 20 da Lei n°. 8.935/94, observados
0s requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867 do Codigo Civil.

Art. 259. Sao requisitos essenciais do testamento publico:

| - ser escrito em Livro proprio, de acordo com as declaragbes do testador,
podendo este servir-se de minuta, notas ou apontamentos;

Il - lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo Tabelido ao testador e a
duas testemunhas, a um s6 tempo; ou pelo testador, se o quiser, na presenga
destas e do Tabelido de Notas ou seu Substituto legal, nos termos do § 5° do
art. 20 da Lei n°. 8.935/94, e

lll - ser o instrumento, em seguida a leitura, assinado pelo testador, pelas
testemunhas e pelo Tabelido de Notas ou seu Substituto legal.

Paragrafo unico. O testamento publico pode ser escrito manualmente,
datilografado ou impresso, bem como ser feito pela inser¢gdo da declaragéao de
vontade em partes impressas do livro, desde que rubricadas todas as paginas
pelo testador, se mais de uma.

Art. 260. Para a lavratura de testamento, deverdo ser observadas as
disposigdes legais previstas no Cédigo Civil sobre a capacidade das partes e
demais requisitos obrigatérios de formalidades.

Art. 261. Em ato de disposicdo de ultima vontade, as testemunhas serdo
qualificadas por nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo e documento
de identidade.

Art. 262. Na qualificagdo das partes, indicar-se-ao data de nascimento,
nacionalidade, naturalidade e numero de inscricdo no RG e o CPF, se houver.

Art. 263. Se o testador ndo souber, ou ndo puder assinar, o Tabelido de Notas
ou seu Substituto legal, nos termos do § 5° do art. 20 da Lei n°. 8.935/94, assim
o declarardo, assinando, neste caso, pelo testador, e, a seu rogo, uma das
testemunhas instrumentarias.

Art. 264. O individuo inteiramente surdo, sabendo ler, lera o seu testamento, e,
se ndao o souber, designara quem o leia em seu lugar, presentes as
testemunhas.

Art. 265. Ao cego so se permite o testamento publico, que Ihe sera lido, em voz
alta, duas vezes, uma pelo Tabelido de Notas ou por seu Substituto legal, e a
outra por uma das testemunhas, designada pelo testador, fazendo-se de tudo
circunstanciada mencgao no testamento.
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Secao VIl - Dos testamentos cerrados

Art. 266. Compete ao Tabelido de Notas ou seu Substituto legal, nos termos do
§ 5° do art. 20 da Lei n° 8.935/94, a aprovagdo do testamento cerrado,
atendidas as diretrizes e formalidades estabelecidas nos arts. 1.868 a 1.875 do
Cadigo Civil.

§ 1°. O Tabeli&do de Notas ou seu Substituto legal rubricardo todas as folhas do
testamento.

§ 2°. Deve o Tabelido de Notas ou seu Substituto legal advertir o testador de
que o testamento sera havido como revogado, se for aberto ou dilacerado pelo
testador, ou com seu consentimento.

Art. 267. Aprovado e cerrado o testamento, sera entregue ao testador,
langando o Tabelido, no seu livro, nota do lugar, dia, més e ano em que o
testamento foi aprovado e entregue.

Paragrafo unico. Aprovado e cerrado o testamento, devera o tabelido remeter,
em 10 (dez) dias, nota de distribuicdo, nos termos do art. 357 e seguintes deste
Cddigo de Normas.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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CAPITULO Il - DA LAVRATURA DAS ESCRITURAS, NOS TERMOS DA LEI
N°.11.441/07 (Redacao antiga)

CAPITULO Il - DA LAVRATURA DAS ESCRITURAS DE INVEN'[ARIO,
DE PARTILHA, DE SEPARACAO, DE DIVORCIO E DE EXTINCAO DE
UNIAO ESTAVEL, CONSENSUAIS.

(Redagao do titulo do Capitulo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Secao | - Disposi¢cdes gerais

Art. 268. Para a lavratura dos atos notariais de inventario, de partilha, de
separacgao, de divorcio e de extincdo de unido estavel, consensuais, € livre a
escolha do Tabelido de Notas, ndo se aplicando as regras de competéncia do
Cddigo de Processo Civil.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 269. E facultada aos interessados a opcao pela via judicial ou extrajudicial;
podendo ser solicitada, a qualquer momento, a suspensao, pelo prazo de 30
dias, ou a desisténcia da via judicial, para promogao da via extrajudicial.

Art. 270. As escrituras publicas de inventario, de partilha, de separacdo, de
divércio e de extingdo de unido estavel, consensuais, ndo dependem de
homologacao judicial, e séo titulos habeis para o registro civil e o registro
imobiliario; para a transferéncia de bens e direitos, bem como para a promocéo
de todos os atos necessarios a materializacdo das transferéncias de bens e
levantamento de valores, como por exemplo, junto ao DETRAN, a Junta
Comercial, ao Registro Civil de Pessoas Juridicas, as instituigées financeiras,
dentre outros.

(Redacgao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)
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Art. 271. E necessaria a presenca de advogado, dispensada a procuragdo, ou
de Defensor Publico, na lavratura das escrituras de inventario, de partilha, de
separagao, de divércio e de extingdo de unido estavel, consensuais, nelas
constando seu nome e registro na OAB.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 272. E vedada ao Tabelido a indicacdo de advogado as partes, que
deverao comparecer para o ato notarial acompanhadas de profissional de sua
confianca. Se as partes nao dispuserem de condicdes econdmicas para
contratar advogado, o Tabeli&do devera recomendar-lhes a Defensoria Publica,
onde houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 273. E facultativo o registro no livro “E” do Registro Civil das Pessoas
Naturais de escrituras publicas de separacdes e divorcios consensuais, bem
como de extingdo de unido estavel, desde que a pratica do ato seja precedida
de requerimento assinado pelo interessado, no qual conste adverténcia
expressa quanto a sua nao obrigatoriedade e que incidirdo emolumentos pela
pratica do ato requerido.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 274. Para os fins a que alude o art. 10 da Resolugéo n.° 35, de 24 de abril
de 2.007, do Conselho Nacional de Justica, fica criado o cadastro de
informacdes relativas as escrituras de inventario, de partilha, de separacao, de
divércio, consensuais, administrado pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio
de Janeiro, e de amplitude Estadual.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 275. O referido cadastro podera ser consultado através de requerimento
padrdao, a ser definido pela Corregedoria Geral da Justiga, escrito pelo
interessado, e mediante o fornecimento dos seguintes dados: nome,
CPF/CNPJ, periodo e finalidade.

Art. 276. O requerimento devera ser protocolizado nos Distribuidores de cada
Comarca e, em se tratando das Comarcas da Capital, de Campos dos
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Goytacazes e de Niterdi, na Corregedoria Geral da Justiga (DGFEX), no 6°
Nucleo Regional e no 2° Nucleo Regional, respectivamente.

Art. 277. O prazo para fornecimento da informacao solicitada, o que ocorrera
por escrito, em folha que conte com o timbre do Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro, marca d’agua e talho doce, sera de 8 (oito) dias, contados
de forma corrida e sem interrupgdo, a partir da data da protocolizacdo do
pedido, acompanhado do devido recolhimento.

Paragrafo unico. Até que seja licitada a compra do papel de seguranga previsto
no caput, a informacgao de consulta ao banco de dados criado se fara em folha
formato A4 branca, com o timbre do Tribunal de Justica.

Art. 278. O requerimento de consulta ao banco de dados somente sera aceito
mediante o prévio pagamento do valor fixado anualmente pela Corregedoria
Geral da Justica, a ser recolhido em GRERJ, no campo “Outras Receitas”, no
cbdigo 2212-9, para custeio operacional.

§ 1° O referido valor devera ser recolhido por cada informagao requerida,
constante do banco de dados.

§ 2°. A informacgao sera emitida em até 8 (oito) dias, contados de forma corrida
e sem interrupgao, a partir da data da protocolizacdo do pedido, acompanhado
do devido recolhimento.

§ 3°. A informacao tera eficacia de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
emissao, nao se permitindo revalidagao.

Art. 279. A consulta ao banco de dados, para fornecimento das informacdes
solicitadas, sera feita por funcionarios dos Distribuidores (DCP’s), da
Corregedoria (DGFEX) e dos 2° e 6° NUR'’s devidamente habilitados, através
de sistema a ser disponibilizado pela DGTEC.

Art. 280. As informagdes deverdo ser prestadas conforme o modelo a ser
disponibilizado, via sistema, pela DGTEC.

Art. 281. As informagdes expedidas deverdo ser subscritas pelo servidor que
efetuou a busca, bem como pelo Titular ou Responsavel pelo Expediente do
Servigo, ambos devidamente identificados pela aposicdo de carimbo.

Art. 282. Os Cartorios Distribuidores (DCP’s), a Corregedoria (DGFEX) e os 2°
e 6° NUR’s deverdo manter arquivados em pastas, pelo periodo de 05 (cinco)
anos, os requerimentos protocolizados pelos interessados, bem como as
respectivas GRERJ’s de recolhimento do valor das informagdes.
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(Artigo revogado pelo Provimento CGJ n.° 27/2015, publicado no D.J.E.R.J. de
15/05/2015)

Art. 284. As informacdes terdo como marco inicial de fornecimento de dados a
data de 05.01.2007, quando da entrada em vigor da Lei n° 11.441/2007.
(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 72/2009, publicado no DJERJ de
06/10/2009)

Art. 285. A geracgao das informagdes relativas as escrituras de inventario, de
partilha, de separacdo, de divorcio, consensuais, consultadas no banco de
dados do TJRJ, para efeito do disposto no item 1, alinea "h", art. 242, sera
realizada pelos Servigos com atribuigdo notarial ou registral em conformidade
com as regras instituidas pelos art. 243 a 250 deste Cddigo de Normas.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 286. O Tabelidao de Notas devera observar, no que couber, o previsto neste
Cddigo de Normas para a lavratura das escrituras em geral, observando,
obrigatoriamente, as disposi¢des previstas no presente Capitulo.
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(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. As certiddes emitidas pelas Serventias de Registro Civil, necessarias para
a lavratura das escrituras de inventario, de partilha, de separacao, de divércio e
de extincdo de unido estavel consensuais, devem ser apresentadas em seu
original e com data nao anterior a seis meses da apresentagcdo da mesma,
incluindo eventuais anotagbes a margem do termo, devendo ser renovadas se,
decorrido um ano do ingresso do procedimento, nao tenha sido lavrado o ato.
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 31/2016, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/06/2016)

(Redacgao antiga)

| - Quando da lavratura de escrituras publicas de inventario e partilha, previstas
no paragrafo 1° do artigo 610 do Codigo de Processo Civil, bem como naquelas
com testamento, que impliquem transferéncia de bens modveis, imoveis e
levantamento de valores, os outorgantes deverdo ainda apresentar certiddes
de interdicdes e tutelas expedidas pelos competentes Servigos da Comarca de
seus domicilios.

(Inciso incluido pelo Provimento CGJ n.° 31/2016, publicado no D.J.E.R.J. de
03/06/2016, com sua redacdo alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2017,
publicado no D.J.E.R.J. de 19/04/2017)
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Il - O inventario e a partilha com testamento somente poderado ser realizados
por escritura publica apos expressa autorizagdo do juizo sucessorio
competente nos autos da apresentacdo e cumprimento de testamento, sendo
todos os interessados capazes e concordes.

(Inciso incluido pelo Provimento CGJ n.° 24/2017, publicado no D.J.E.R.J. de
19/04/2017)

§ 2°. Quando da lavratura de escrituras publicas, que tenham como objeto a
partilha de bens imoveis em razdo de separagao, divorcio ou dissolucdo de
unido estavel, recomenda-se ao Tabelido cientificar as partes envolvidas no ato
notarial da possibilidade de obtencao prévia de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) no sitio do Tribunal Superior do Trabalho, nos termos do
artigo 642-A da CLT, devendo constar da escritura lavrada que a referida
cientificacao foi previamente efetivada.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 11/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/03/2012)

Secgao Il - Disposig¢oes referentes a lavratura de escrituras de inventario e
partilha

Givik (Redacéao antiga)

Art. 287. E obrigatéria a nomeacdo de interessado, na escritura publica de
inventario e partilha, para representar o espdlio, com poderes de inventariante,
no cumprimento de obrigagdes ativas ou passivas pendentes, sem
necessidade de seguir a ordem prevista no art. 617 do Cddigo de Processo
Civil.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

§ 1°. Nas hipdéteses em que haja a necessidade de representagdo do espdlio
junto a estabelecimentos bancéarios e/ou instituicbes fiscais podera ser
nomeado, pelo meeiro e pelo(s) herdeiro(s), mediante escritura declaratoria,
prévia a escritura publica de inventario e partilha, interessado para representar
o espolio.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 01/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/01/2010)
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§ 2° - A escritura referida no paragrafo primeiro contera obrigatoriamente o
compromisso, do meeiro e do(s) herdeiro(s), de realizar escritura publica de
inventario e partilha no prazo improrrogavel de 60 (sessenta), sob pena de
encaminhamento, pelo Tabelido, de oficio instruido com copia da referida
escritura e de informagéo gerada através de pesquisa ao Banco de Informacéo,
informacbes sobre escrituras de inventario, de partilha, de separagao, de
divorcio, consensuais, pesquisada pelo CPF e pelo nome do “de cujus” através
do “Modulo de Apoio aos Servigos Extrajudiciais — MAS”, ao juizo competente
face o disposto no artigo 898, do Cddigo de Processo Civil.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 01/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/01/2010, com sua redagao alterada pelo Provimento CGJ n.° 39/2018)

§ 3°. Nas Comarcas em que houver mais de um juizo com atribuigdo de 6rfaos
e sucessodes, 0 expediente sera encaminhado ao Distribuidor ou Servico de
Distribuicdo competente para distribuicdo entre as varas competentes.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 01/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/01/2010)

(Redacao antiga)

§ 4°. A informagao sobre escrituras de inventario, de partilha, de separacéo, de
divorcio, consensuais, consultadas no banco de dados do TJRJ, exigida pelo §
2°, serdo geradas de forma gratuita, na forma prevista no art. 246, devendo ser
arquivada copia da mesma com o lancamento de apontamento indicando o
Livro, Folha e Termo, referente a Escritura Declaratoria prevista no § 1°, na
pasta prevista no § 5° do art. 243.
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(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 01/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/01/2010, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

(Redacao antiga)

Art. 288. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com viuvo(a) ou
herdeiro(s) capazes, inclusive por emancipagdo, representado(s) por
procuracao formalizada por instrumento publico, com poderes especiais.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 75/2013, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/01/2014)

Art. 289. A escritura publica pode ser retificada, desde que haja o
consentimento de todos os interessados.

Art. 290. Para as verbas previstas na Lei n°. 6.858/80, é também admissivel a
escritura publica de inventario e partilha.

Art. 291. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da
escritura.

Art. 292. E possivel a promocado de inventario extrajudicial por cessionario de
direitos hereditarios, mesmo na hipotese de cessao de parte do acervo, desde
que todos os herdeiros estejam presentes e concordes.

Art. 293. Os conjuges dos herdeiros deverao comparecer ao ato de lavratura da
escritura publica de inventario e partilha, quando houver renuncia ou algum tipo
de partilha que importe em transmissao, exceto se o casamento se der sob o
regime da separacgdo absoluta.

Art. 294. O (a) companheiro (a) que tenha direito a sucesséo é parte,
observada a necessidade de agdo judicial se inexistir documento de
formalizacdo da unido estavel e o autor da heranga nao deixar outro sucessor
ou nao houver consenso de todos os herdeiros, inclusive quanto ao
reconhecimento da uniao estavel.

Art. 295. A meacgao de companheiro(a) pode ser reconhecida na escritura
publica, desde que todos os herdeiros e interessados na heranca,
absolutamente capazes, estejam de acordo.

Art. 296. As partes e respectivos cbnjuges devem estar, na escritura,
nomeados e qualificados (nacionalidade; profissdo; idade; estado civil; regime
de bens; data do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se
houver; numero do documento de identidade; numero de inscrigdo no CPF;
domicilio e residéncia).
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Art. 297. A escritura publica de inventario e partilha contera a qualificagao
completa do autor da heranga; o regime de bens do casamento; pacto
antenupcial e seu registro imobiliario, se houver; dia e lugar em que faleceu o
autor da herancga; data da expedicao da certiddo de 6bito; livro, folha, numero
do termo e unidade de servico em que consta o registro do 6bito, além da
menc¢ao ou declaracdo dos herdeiros de que o autor da heranca nao deixou
testamento e outros herdeiros, sob as penas da lei.

§ 1°. Diante da expressa autorizag&o do juizo sucessorio competente nos autos
da apresentacdo e cumprimento de testamento, sendo todos os interessados
capazes e concordes, podera fazer-se o inventario e a partilha por escritura
publica, a qual constituira titulo habil para o registro.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 21/2017,
publicado no D.J.E.R.J. de 05/04/2017)

feltoqjudicialmente- (Redacao antiga)

§ 2°. Sera permitida a lavratura de escritura de inventario e partilha nos casos
de testamento revogado ou caduco, ou quando houver decisao judicial, com
transito em julgado, declarando a invalidade do testamento.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014, com sua redacéao alterada - renumerado - pelo Provimento CGJ
n.° 21/2017, publicado no D.J.E.R.J. de 05/04/2017)

§ 3°. Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, o Tabelido solicitara,
previamente, a certidao do testamento e, constatada a existéncia de disposicéo
reconhecendo filho ou qualquer outra declaragao irrevogavel, a lavratura de
escritura publica de inventario e partilha ficara vedada e o inventario devera ser
feito judicialmente.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014, com sua redacao alterada - renumerado - pelo Provimento CGJ
n.° 21/2017, publicado no D.J.E.R.J. de 05/04/2017)

§ 4°. Sempre que o Tabelido tiver duvida a respeito do cabimento da escritura
de inventario e partilha, nas situagcdes que estiverem sob seu exame, devera
suscita-la ao Juizo competente em matéria de registros publicos.
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(Paragrafo incluido - renumerado - pelo Provimento CGJ n.° 21/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 05/04/2017)

Art. 298. Na lavratura da escritura deverao ser apresentados, além dos
documentos exigidos por lei, os seguintes:

a) certidao de obito do autor da heranga;

b) documento de identidade oficial e CPF das partes e do autor da heranga,
quando houver;
c) certiddo comprobatéria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

d) certiddo de casamento do cdnjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e
pacto antenupcial, se houver;

e) certiddo de propriedade de bens imdveis e direitos a eles relativos, quando
houver;

f) documentos necessarios a comprovagao da titularidade dos bens moveis e
direitos, se houver;

g) certiddo negativa de tributos, e

h) Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR, se houver imével rural a ser
partilhado.

Art. 299. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem
ser originais ou em copias autenticadas, salvo as certiddes e os documentos de
identidade das partes, que sempre serao originais.

Art. 300. A escritura publica devera fazer mengdo aos documentos
apresentados.

Art. 301. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica, ainda que referente
a inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e
capaz, fosse menor ou incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial.

Art. 302. Havendo um s6 herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da
herangca, ndo havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e
adjudicacao dos bens.

Art. 303. A existéncia de credores do espdlio ndo impedira a realizagdo do
inventario e partilha, ou adjudicac&o, por escritura publica.

Pagina 196 de 548



||| | Coédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 05/08/2021
PJER

Art. 304. E admissivel inventario negativo por escritura publica, bem como de
nomeacao de interessado com poderes de inventariante, para que possa agir
em nome do Espdlio, com o comparecimento de todos os interessados na
sucessao, uma vez apresentados os documentos previstos no art. 298, alineas
“a” a “d”, deste Cddigo de Normas.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no

D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 305. E vedada a lavratura de escritura publica de inventario e partilha
referente a bens localizados no exterior.

Art. 306. Aplica-se o paragrafo primeiro do artigo 610 do Cdédigo de Processo
Civil aos casos de 6bitos ocorridos antes da vigéncia da Lei n.° 11.441/07.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 307. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer
tempo, cabendo ao Tabelido fiscalizar o recolhimento de eventual multa,
conforme previsao em legislagéo tributaria estadual especifica.

Art. 308. O Tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario ou
partilha se houver fundados indicios de fraude ou em caso de duvidas sobre a

declaragédo de vontade de algum dos herdeiros, fundamentando a recusa por
escrito.

Secao lll - Disposigcoes comuns a separagao e ao divorcio consensuais

Art. 309. Para a lavratura da escritura publica de separacdo e de divorcio
consensuais, deverao ser apresentados:

| - certidao de casamento;
Il - documento de identidade oficial e CPF, se houver;

Il - certidao de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos
absolutamente capazes, se houver;

IV - certiddo de propriedade de bens iméveis e direitos a eles relativos, se
houver, e

V - documentos necessarios a comprovacgao da titularidade dos bens méveis e
direitos, se houver.
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(Paragrafo incluido pelo Prowme.nto CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014)

(Redagao antiga)

Art. 310. As partes devem declarar ao Tabelido, no ato da lavratura da
escritura, a inexisténcia de filhos comuns ou, havendo, que s&o absolutamente
capazes, indicando seus nomes e as datas de nascimento e, ainda, que o
cbnjuge virago nao se encontra em estado gravidico ou ao menos, que nao
tenha conhecimento sobre essa condicao.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

§ 1°. Havendo filhos menores ou nascituro, sera permitida a lavratura da
escritura, desde que devidamente comprovada a prévia resolugao judicial de
todas as questdes referentes aos mesmos (guarda, visitacdo e alimentos), o
que devera ficar consignado no corpo da escritura.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

§ 2°. Nas hipoteses em que o Tabelido tiver duvida a respeito do cabimento da
escritura de separacao ou divorcio, diante da existéncia de filhos menores ou
nascituro, devera suscita-la ao Juizo competente em matéria de registros
publicos.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 16/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/03/2014, com sua redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 311. Da escritura, deve constar declaragao das partes de que estio cientes
das consequéncias da separacao e do divorcio, firmes no propdsito de pbr fim
a sociedade conjugal ou ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem
hesitacdo, com recusa de reconciliacao.

Art. 312. O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a lavratura de
escritura publica de separagao e divorcio consensuais, sendo admissivel ao(s)
separando(s) ou ao(s) divorciando(s) se fazer representar por mandatario
constituido, desde que por instrumento publico com poderes especiais e
descricdo das clausulas essenciais.

Art. 313. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a o que
€ do patriménio individual de cada cdnjuge, se houver, do que € do patrimonio
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comum do casal, conforme o regime de bens, constando isso do corpo da
escritura.

Art. 314. Na partilha em que houver transmissao de propriedade do patrimdnio
individual de um conjuge ao outro, ou na partilha desigual do patriménio
comum, devera ser comprovado o recolhimento do tributo devido sobre a
fracao transferida.

Art. 315. A partilha em escritura publica de separacao e divorcio consensuais
far-se-a conforme as regras da partilha em inventario extrajudicial, no que
couber.

Art. 316. O traslado e/ou certiddo da escritura publica de separacao e divorcio
consensuais sera apresentado ao Oficial de Registro Civil do respectivo
assento de casamento, para a averbacdo necessaria, independente de
autorizacgéo judicial e de audiéncia do Ministério Publico.

Art. 317. Havendo alteragdo do nome de algum cdnjuge, em razao de escritura
de restabelecimento da sociedade conjugal, separagdo ou divorcio
consensuais, o Oficial de Registro Civil que averbar o ato no assento de
casamento também anotara a alteragdo no respectivo assento de nascimento,
se de sua unidade, ou se de outra, comunicando ao Oficial competente, para
fins da necessaria anotacao.

Art. 318. Nao ha sigilo nas escrituras publicas de separagdo e divoércio
consensuais.

Art. 319. Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas
sobre a necessidade de apresentacdo de seu traslado no registro civil do
assento de casamento, para a averbacgao devida.

Art. 320. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retificacdo
das clausulas de obrigag¢des alimentares ajustadas na separagao e no divorcio
consensuais.

Art. 321. A escritura publica de separacao ou divorcio consensuais, quanto ao
ajuste do uso do nome de casado, pode ser retificada mediante declaragao
unilateral do interessado na volta ao uso do nome de solteiro, em nova
escritura publica, com assisténcia de advogado.

Art. 322. O Tabelido podera se negar a lavrar a escritura de separagéo ou
divorcio, se houver fundados indicios de prejuizo a um dos conjuges, ou em
caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade, fundamentando sua recusa
por escrito.

Secao IV - Disposicoes referentes a separagao consensual

%easen%ae# (Redacgao antiga)
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Art. 323. Sao requisitos para a lavratura de Escritura Publica de Separacéo e
Divércio Consensuais:

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

| - manifestacdo da vontade espontanea e isenta de vicios em ndo mais manter
a sociedade conjugal e desejar a separagao, conforme as clausulas ajustadas;
(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Il - auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal,
(Redacgao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

lll - inexisténcia de gravidez do cOnjuge virago ou desconhecimento acerca
desta circunstancia; e

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

IV - assisténcia das partes por advogado ou por defensor publico, que podera
ser comum.

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 324. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura
publica, ainda que a separagao tenha sido judicial. Neste caso, € necessaria e
suficiente a apresentacdo de certiddo da sentenga de separagdao ou da
averbacgao da separacao no assento de casamento.

Art. 325. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o
Tabelido deve:

| - fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de

apresentacao de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a
averbacao devida;
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Il - anotar o restabelecimento a margem da Escritura Publica de Separacao
Consensual, quando esta for de seu Servigo, ou, quando de outro, comunicar o
restabelecimento, para a anotagcdo necessaria no Servico competente, e

[Il - comunicar o restabelecimento ao Juizo da separacgao judicial, se for o caso.
Art. 326. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificagdes.
Art. 327. A averbagdo do restabelecimento da sociedade conjugal somente

podera ser efetivada depois da averbagdo da separagdo no registro civil,
podendo ambas, no entanto, ocorrerem simultaneamente.

Secao V - Disposicoes referentes ao divércio consensual

—

Redacao antiga)

Art. 328. Os cbnjuges separados judicialmente podem, mediante escritura
publica, converter a separagao judicial ou extrajudicial em divorcio, mantendo
as mesmas condigdes ou alterando-as. Nesse caso, é dispensavel a
apresentacao de certiddo atualizada do processo judicial, bastando a certidao
da averbacdo da separagao no assento do casamento.

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 32/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 15/06/2011)

5/06/2011)
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CAPITULO lil - DA AQUISIGAO DE IMOVEL RURAL POR
ESTRANGEIRO

Art. 330. Nos atos translativos de dominio referentes a imdveis rurais, em que
figurem como outorgados compradores pessoa fisica ou juridica estrangeira,
deverao ser observadas as prescri¢cdes legais previstas na Lei n°. 5.709/71 e o
seu regulamento, Decreto n°. 74.965/74.

§ 1°. Equipara-se a pessoa juridica estrangeira, para os efeitos previstos no
caput deste artigo, a pessoa juridica brasileira da qual participem, a qualquer
titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que tenham a maioria do seu
capital social e residam ou tenham sede no exterior.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 44/10, publicado no D.J.E.R.J. de
04/08/2010)

§ 2°. As restrigdes previstas na Lei 5.709/71 e retratadas no caput e no § 1°
deste artigo alcangam as pessoas fisicas nacionais casadas, ou em unido
estavel, com estrangeiro no regime de comunhdo de bens, no qual haja a
comunicacgéo da propriedade do imével objeto da aquisigao.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 44/10, publicado no D.J.E.R.J. de
04/08/2010)

Art. 331. A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imoével rural ndo
excedente a 50 (cinquenta) mddulos de exploragdo indefinida, em area
continua ou descontinua.

Art. 332. A aquisigao sera livre, independentemente de qualquer autorizacéo ou
licengca, se o imdvel contiver area nao superior a 03 (trés) modulos,
ressalvados, no entanto, os imoveis situados em area considerada
indispensavel a seguranga nacional, que dependerdao de assentimento prévio
do Conselho de Defesa Nacional e Faixas de Fronteiras.

Art. 333. A aquisicdo de imoveis rurais, entre 03 (trés) e 50 (cinquenta)
modulos, dependera de autorizagdo do Ministério da Agricultura.

Art. 334. Dependera, também, de autorizagcdo do INCRA, a aquisicdo, por
pessoa fisica, de mais de um imovel com area nao superior a 03 (trés)
modulos.

Art. 335. Caso o adquirente ndo seja proprietario de outro imével com area nao
superior a 03 (trés) moddulos, constara do instrumento declaragdo dele nesse
sentido, e sob sua responsabilidade.

Art. 336. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas
ou juridicas, ndo ultrapassara 1/4 (um quarto) ou 25% (vinte e cinco por cento)
da superficie dos Municipios onde se situem, comprovada por certiddo do
Registro de Imoveis.
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Art. 337. As pessoas da mesma nacionalidade ndo poderao ser proprietarias,
em cada Municipio, de mais de 40% (quarenta por cento) da area de 1/4 (um
quarto) da superficie dos Municipios.

Art. 338. Ficam excluidas das restricdes do artigo anterior as aquisi¢ées de
areas rurais:

| - inferiores a 03 (trés) modulos;

Il - objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de cessao ou
de promessa de cessido, mediante escritura publica ou instrumento particular
devidamente protocolado no registro competente, e que houverem sido
cadastrados no INCRA, em nome do promitente-comprador, antes de 10/03/69,
e

lll - quando o adquirente tiver filho brasileiro ou tiver sido casado com pessoa
brasileira, sob o regime de comunh&o de bens.

Art. 339. Da escritura relativa a aquisicdo de imével rural por pessoa fisica
estrangeira, constara, obrigatoriamente, além dos documentos exigidos para a
lavratura das escrituras em geral, o documento de identidade do adquirente,
prova de sua residéncia no territério nacional e, quando for o caso, autorizacao
do érgado competente.

Paragrafo unico. Na aquisicao de imovel rural por pessoa estrangeira, fisica ou
juridica, é da esséncia do ato a escritura publica.

Art. 340. E de 30 (trinta) dias o prazo de validade da autorizacdo para a
lavratura da escritura, seguindo-se o registro no Servico de Registro de
Imdveis, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 341. Quando o adquirente de imdvel rural for pessoa juridica estrangeira,
ou a ela equiparada, constarao, obrigatoriamente, da escritura:

| - a aprovacgao pelo Ministério da Agricultura;

Il - os documentos comprobatdrios de sua constituicdo e de licenga para seu
funcionamento no Brasil, e

lll - a autorizagdo do Presidente da Republica, nos casos previstos no § 3° do
art. 5° do Decreto n°. 74.965/74.

Art. 342. Se a adquirente for sociedade anénima brasileira, constara a prova de
adocao de forma nominativa de suas agdes.

Art. 343. O Tabelido que lavrar escritura com infringéncia das prescrigbes

legais atinentes a aquisicdo de imodveis rurais por pessoas estrangeiras,
respondera civil, penal e administrativamente pelo ato praticado.
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(Redagao antiga)

CAPITULO IV - DISPOSIGOES GERAIS SOBRE O
RECONHECIMENTO DE FIRMAS, AUTENTICAGOES E
MATERIALIZACOES DE DOCUMENTOS

(Nomenclatura do capitulo alterada pelo Provimento CGJ n.° 64/2016,
publicado no D.J.E.R.J. de 01/08/2016)

Secao | - Do depdsito/reconhecimento de firmas

Art. 344. O reconhecimento de firma é a declaragcdo da autoria de assinatura
em documento.

§ 1°. O reconhecimento de firma sera:

a) por autenticidade - reconhecimento feito pela confirmagédo de que a pessoa
que assina um determinado documento € realmente quem se diz o ser,
devendo o signatario ser identificado através de documento de identidade com
foto pelo Tabelido ou pelo substituto, e assinar em sua presenca, ou

b) por semelhanga - reconhecimento feito pelo Tabelido ou pelo substituto,
através da comparagao das assinaturas do documento com aquelas contidas
no livro de depdsito de firmas e fichas de firmas arquivadas no Servico,
verificando-se a similitude das mesmas.

§ 2°. Para o reconhecimento por autenticidade, sera obrigatoria a presencga do
signatario, que apresentara documento de identidade e de inscrigdo no CPF,
podendo tais exigéncias ser estendidas ao reconhecimento por semelhancga, a
critério do Tabelido.

§ 3° O interessado podera exigir, desde que por escrito, que sua assinatura
somente seja reconhecida por autenticidade.

§ 4°. E terminantemente proibido o reconhecimento de firmas n&o depositadas
no Servico, extinta a figura do abonador.

eontexte- (Redacao antiga)

§ 5°. E vedado o reconhecimento de firma em documento sem data ou com
data futura, incompleto, que contenha espagos em branco no contexto e/ou
assinatura nao original de uma das partes mesmo que contenha a assinatura
original da outra parte.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 34/2021, publicado
no D.J.E.R.J. de 21/05/2021)
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§ 6°. E permitido o reconhecimento de firma aposta em documento redigido em
idioma estrangeiro.

§ 7°. Contendo o instrumento todos os elementos do ato, é permitido o
reconhecimento da firma de apenas um dos subscritores, a falta de assinatura
de outros que deveriam firmar.

§ 8°. E obrigatéria a identificacdo do Tabelido ou substituto que realiza o
reconhecimento de firma, devendo constar o nome legivel do autor do ato em
seu corpo, o que podera ser feito, inclusive, pelo uso de carimbo
individualizado. O ndo cumprimento do estabelecido neste paragrafo sujeitara o
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor a aplicagéo
das sancdes cabiveis.

§ 9°. Tratando-se de pessoa relativamente incapaz, o reconhecimento nao sera
feito em documentos cuja validade exija a assisténcia dos pais e responsaveis.

§ 10. O reconhecimento de firma implica tdo-somente declarar a autoria da
assinatura langada, ndo conferindo autenticidade ao documento em que a
mesma se encontra.

semelhanea- (Redacao antiga)

§ 11. No caso de depositante com deficiéncia visual, a abertura de firma
ensejara, além da observancia das regras gerais insertas no Artigo 345 e seus
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paragrafos, a anotagdo da condigdo de Pessoa com Deficiéncia Visual do autor
da firma no cartdo de assinatura respectivo.

a) O Notario devera informar ao depositante com deficiéncia visual,
verbalmente, no ato da abertura da firma, a opgao que lhe confere o § 3.° deste
Artigo.

b) A pedido do depositante, o preenchimento dos dados no cartdo de depdsito
de firma podera ser realizado pelo Servigo, devendo tal fato ser consignado no
proprio cartao.

c) O reconhecimento por autenticidade de firma de pessoa com deficiéncia
visual impora ao Notario oferecer a leitura em alta voz do conteudo do
documento, com o fito de verificar a aquiescéncia do signatario e, por fim,
garantir a seguranca juridica;

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 86/2011, publicado no
D.J.E.R.J. de 07/12/2011, tendo sua redagado alterada, bem como de suas
alineas, pelo Provimento CGJ n.° 94/2016)

§ 12. Na hipétese de o Servico ter desdobramentos fisicos denominados
sucursais, a firma depositada em qualquer uma de suas sedes devera ser
disponibilizada em todas as unidades.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 345. O depdsito de firmas sera feito em livro préprio e em ficha ou arquivo
eletrénico, anotando-se, obrigatoriamente, na ficha, o numero do livro e da
respectiva folha, e, facultativamente, no carimbo ou etiqueta de
reconhecimento.

§ 1°. O preenchimento do livro e da ficha de firmas sera feito na presenga do
funcionario habilitado para tanto, que as conferira e as visara, vedada a
utilizacao de etiqueta auto-adesiva, para este fim.

§ 2°. A cada assinatura aposta no livro proprio correspondera um numero certo
e determinado de reconhecimento de firmas por autenticidade, devendo o
Tabelido ou substituto langcar a margem da respectiva assinatura,
contemporaneamente ao depdsito, o numero de atos — reconhecimentos — e a
data em que ocorreram.

§ 3°. A ficha, que sera padronizada, contera:

a) nome, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiacdo e data de
nascimento do depositante;

b) indicacdo do numero de inscrigdo no CPF, se houver, e do documento de

identidade do depositante, com os respectivos numeros, data de emissao e
reparticao expedidora;
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c) data do depodsito da firma e assinatura do depositante, que devera ser
aposta duas vezes, e

d) nome, matricula e assinatura do funcionario que verificou a regularidade do
preenchimento dos dados e da aposicao da firma do depositante.

§ 4°. A firma do Juiz, Tabelido ou substituto podera ser colhida no Livro Externo
de Depésito de Firmas, na Comarca em que estiverem exercendo suas
respectivas fungdes.

§ 5° A firma do Juiz, Tabelido ou substituto de outro Estado sera depositada
mediante o arquivamento do oficio ou expediente da respectiva apresentacao.

§ 6°. Ressalvada a hipétese do § 5°, a identidade e o CPF do depositante
serdo, em qualquer caso, arquivados em cartério, por copia autenticada do
documento de identificacdo e copia simples do comprovante de inscricdo no
CPF, digitalizagao, microfilmagem ou qualquer outro meio idéneo.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n° 12/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 26/02/2014)

§ 7°. E permitida a digitalizagéo da ficha-padréo, por meio eletrdnico, para fins
de reconhecimento de firma, permanecendo o original arquivado no Servigo.

§ 8°. E vedada a abertura de firma de pessoa semi-analfabeta, ou seja,
aquela que s6 sabe assinar o nome, devendo a mesma valer-se de procuracao
por instrumento publico para a consecucgao de seu fim.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 27/10, publicado no D.J.E.R.J. de
14/05/2010)

Art. 346. Ficam autorizadas as aberturas de Livro Externo de Depdsito de
Firmas e de Livro Externo de Reconhecimento de Firmas - Autenticidade, que
serdao utilizados exclusivamente para o depdsito de firmas colhidas fora do
Servigo, e por substitutos incumbidos de realizar a conferéncia das assinaturas.

Paragrafo unico. Os livros referidos neste artigo poderao ser de folhas soltas,
que serao previamente numeradas, observando-se, no mais, o que dispuser
este Codigo de Normas.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 347. O depodsito de chancela mecanica e o seu reconhecimento
obedecerdao, no que couber, as normas desta secao, devendo o Tabelido
declarar que a chancela confere com o padrao depositado no Servigo.

Art. 348. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
respondera pela autenticidade da firma ndo depositada que vier a ser
reconhecida em seu Servigo, ou da que for reconhecida como auténtica,
quando nao tiver sido aposta na sua presenca ou de seus escreventes
autorizados, na forma do art. 345 deste Codigo de Normas.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 349. No reconhecimento de firma mencionar-se-a a sua espécie
(autenticidade ou semelhanga), o nome do signatario - por extenso e de modo
legivel, vedada a substituicdo por outras expressdes, como supra, retro, infra,
etc.

(Redacgao antiga)

Art. 350. O reconhecimento de firma langada em documentos e papéis deve
ser feito por autenticidade:

| — nos casos expressamente previstos em lei;

Il — quando assim for exigido pelo 6rgédo publico ou entidade particular a que se
destinam;

Il — tratando-se de alienagao de veiculos automotores;

IV - nos demais casos, por opc¢ao das partes interessadas.
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(Caput do artigo e seus respectivos incisos alterados pelo Provimento CGJ n.°
57/2013, publicado no D.J.E.R.J. de 04/09/2013)

Secao Il - Das autenticagoes

Art. 351. O ato de autenticagdo de copias reprograficas podera ser praticado
por substitutos do Tabelido.

Art. 352. Na autenticacao de copia de documento, proceder-se-a a confronto
com o original, constando do carimbo atestador ou etiqueta, conforme o caso, o
nome, matricula e assinatura do substituto que participou do ato.

§ 1°. O Tabelido, ao autenticar cépias reprograficas, ndo devera restringir-se a
mera conferéncia da reprodugao com o original, devendo conferir os textos e o
aspecto morfolégico da escrita, e verificando, com cautela, se o documento
original contém rasuras, quaisquer outros defeitos ou sinais indicativos de
possiveis fraudes.

§ 2° Constatada rasura ou adulteracdo, o Tabelido ndo efetuara a
autenticagao.

Art. 353. Somente serédo autenticadas cépias de documentos originais, proibida
expressamente a autenticagao de reprodugao reprografica de copia.

Paragrafo unico. Nao estdo sujeitas a essa restricdo a copia ou conjunto de
copias reprograficas emanadas de autoridade ou reparticdo publica e por elas
autenticadas ou assinadas, a constituirem documento originario, tais como
cartas de ordem, de sentenga, de arrematagdo, de adjudicacdo, formais de
partilha, certiddes positivas de registros publicos e de protestos, ou certiddes
da Junta Comercial.

Art. 354. No caso de autenticagdo de mais de um documento reprografado em
uma mesma pagina, serdo cobrados os emolumentos devidos para cada um
deles.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, a autenticagédo sera feita no anverso do
documento.

Art. 355. E vedada a autenticacdo de documentos extraidos da rede mundial de
computadores - INTERNET.

Art. 356. A autenticacdo de documento escrito em lingua estrangeira somente
podera ser realizada se acompanhada de tradugéo oficial, devendo o Tabelido
observar o disposto no art. 129, § 6°, da Lei n°. 6.015/73.
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44042042 (Redacao antiga)

Art. 356-A. Fica autorizado o uso de chancela mecanica, com o mesmo valor
da assinatura do Tabelido, seu Substituto ou escrevente autorizado, nos termos
destinados ao reconhecimento de firmas, a autenticacdo de codpias de
documentos e ao reconhecimento de chancelas mecanicas depositadas na
serventia, observado o disposto no artigo 18-A deste Codigo de Normas.
(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secao lll - Das materializagdes de documentos

(Secao acrescida pelo Provimento CGJ n.° 64/2016, publicado no D.J.E.R.J. de
01/08/2016)

Art. 356-B. A materializagdo, em papel, de documentos eletrénicos, publicos ou
particulares, devera ser realizada pelo Servigo Extrajudicial com atribuicdo
notarial, que certificara ao verso de cada folha impressa:

| — Em caso de documento impresso através da Rede Mundial de
Computadores WEB:

data e hora da impressao;

URL de onde foi extraida a copia;

numero total de folhas que compdem o documento;
numero correspondente a folha do documento.

Il - Em caso de documento impresso através de arquivo eletrénico:

data e hora da impressao;

nome do arquivo, data e hora de sua criagao e formato;

numero total de folhas que compdem o documento;

numero correspondente a folha do documento.

(Caput do artigo e respectivos incisos | e Il acrescidos pelo Provimento CGJ n.°
64/2016, publicado no D.J.E.R.J. de 01/08/2016)

§ 1°. A materializagdo, em papel, dos documentos eletrébnicos mencionados
nos incisos | e Il, sera realizada pelo Servigo Extrajudiciais de Notas e em
Papel de Seguranga, instituido pelo Provimento CGJ N° 01/2016.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 107/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 14/12/2016)

§ 2°. A certificagdo da materializagdo dos documentos eletrénicos, publicos e
particulares, na forma como dispéem os incisos | e Il do art. 356-B, podera ser
realizada mediante impressao dos elementos (dados) da certificagdo no verso
de cada folha do documento materializado ou, através da aposigédo de Etiqueta
de Segurancga, contendo os referidos elementos. Sendo, que, nos casos de o
Servigo de Notas optar pelo uso da Etiqueta de Seguranca, devera utilizar uma
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unica Etiqueta para a Certificacdo da Materializacdo e a aposicdo do Selo de
Fiscalizacao Eletrénica.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 107/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 14/12/2016)

§ 3°. A materializagao, em papel, dos documentos eletronicos registrados pela
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro-JUCERJA, sera realizada
mediante a apresentacao, pela parte interessada, através de arquivo eletronico
do documento, na forma como dispde o inciso Il do artigo 356-B, podendo,
neste caso, o Servigo Extrajudicial proceder a conferéncia do documento no
site da JUCERJA (http://www.jucerja.rj.gov.br/servigos/chancela).

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 107/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 14/12/2016)

CAPITULO V - DA DISTRIBUIGAO DOS ATOS NOTARIAIS

Art. 357. Deverao os notarios remeter nota das escrituras, das procuragcdes em
causa propria, das procuragdes publicas em geral, substabelecimentos e
respectivas revogacdes, além dos testamentos publicos e cerrados, na
Comarca da Capital, aos Oficiais de Registro de Distribuicdo e, nas demais
Comarcas, aos Distribuidores, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de multa
prevista no CODJERJ, sem prejuizo das sangdes disciplinares previstas na
legislagdo pertinente.

§ 1°. O prazo estabelecido no caput deste artigo, para efeito de contagem,
observara o que dispbe o art. 132 do Cddigo Civil.

§ 2° A multa prevista no caput ndo se aplica, quando estiver a frente do
Servigo Extrajudicial, servidor remunerado pelos cofres publicos, persistindo,
no entanto, a apuracao da responsabilidade disciplinar.

Art. 358. A nota de distribuicdo sera elaborada com base em talonario de
controle da lavratura dos atos respectivos.

Paragrafo unico. O preenchimento do talonario cabera ao escrevente
autorizado que lavrou o ato, que entregara ao Tabelido, com antecedéncia, a
via necessaria a extragcao da nota de distribuicao.

Art. 359. O Servigo Notarial expedira a nota de distribuicdo em trés vias, datada
e assinada por seu Tabelido ou Substitutos, na qual deverdo constar os
seguintes dados:

| - indicagéo do Servico e seu Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente
ou Interventor, na data da lavratura do ato;

Il - livro, folha, espécie, natureza, valores, numero e data do ato;

lll - nome dos celebrantes devidamente qualificados;
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IV - se pessoa fisica, o numero de documento oficial de identidade e do CPF,
quando houver; em se tratando de pessoa juridica, 0 numero de inscricdo no
CNPJ, e

V - quando referente a escritura, indicagao do objeto, se houver, e, caso diga
respeito a bem imével, mengéao ao Oficio de Registro de Imdveis em que deva
ser registrada, ao qual sera encaminhada uma das vias da nota pelo Oficio de
Registro de Distribuicdo ou Distribuidor competente.

§ 1°. E defeso, em nota de distribuicdo, substituir o nome do cénjuge por
referéncia genérica que impeca a identificagdo pessoal.

§ 2°. Cabera ao Tabelido manter arquivado em pasta propria as notas de
distribuicdo devidamente seladas pelo Oficial do Registro de Distribuicdo ou
Distribuidor, organizada em ordem cronoldégica, por data da pratica do ato, livro
e ano de distribuicao.

Art. 360. A distribuicdo fora do prazo dependera de prévia e expressa
autorizagdo, na Comarca da Capital, do Corregedor-Geral da Justica, e, nas
demais Comarcas, do Juiz Diretor do Foro.

§ 1°. O pedido de autorizagédo formulado pelo Servigo sera instruido com copia
do ato lavrado, assim como do ato anterior e do posterior; do comprovante de
recolhimento do percentual de 20%, previsto na Lei Estadual n® 3.217/99, e
demais acréscimos legais, bem como das notas de mister, e devera indicar o
nome do escrevente que causou o retardamento e a penalidade disciplinar
aplicada ao mesmo, se for o caso.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 36/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 16/07/2014)

§ 2°. Autorizada a distribuigdo, nas Comarcas do Interior, o Juiz diretor do Foro
respectivo comunicara o fato, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
Corregedoria Geral da Justiga, para aplicagdo da multa prevista no CODJERJ.

§ 3° Os emolumentos devidos ao Distribuidor para a pratica do ato de
distribuicao fora do prazo estabelecido sera de inteira responsabilidade do
Servigo Extrajudicial que praticou o ato ou que seja detentor do acervo.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 52/2017, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/11/2017)
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Art. 361. Em caso de erro material evidente na distribuicdo dos atos notariais e,
quando estes se tornarem sem efeito, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor solicitara a retificagdo ou o cancelamento ao Oficial
de Registro de Distribuicdo ou Distribuidor, por meio de requerimento que
informe a época da distribuigao.

§ 1°. Em caso de erro material evidente na distribuicdo eletrbnica dos atos
notariais, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
solicitara a retificagcdo ao Oficial de Registro de Distribuicdo ou Distribuidor de
forma eletrbnica, por meio do Mdodulo de Apoio aos Servigos Extrajudiciais
(Sistema "MAS").

§ 2°. O requerimento de cancelamento ou retificacdo sera remetido ao Registro
de Distribuicdo, imediatamente apds a data que tornou o ato notarial sem efeito
ou da ciéncia de erro material evidente.

§ 3°. Nos casos de cancelamento e retificagdo de distribuicdo referente a data
da lavratura do ato notarial, o requerimento sera elaborado em quatro vias: a
primeira sera devolvida a origem, como recibo; a segunda encaminhada a
Corregedoria Geral da Justiga, em se tratando de Servigo sediado na comarca
da Capital, e ao Juiz diretor do Foro, nas demais comarcas; a terceira ficara
arquivada no Servigco e a quarta via sera remetida ao respectivo Oficio de
Registro de Imoveis.

§ 4°. Nos casos de retificagdo de distribuicao referente a data dos atos notariais
lavrados a partir do dia 02 de margo de 2015, automaticamente, aparecera na
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nota de retificacdo eletrbnica observacado de que se trata de retificacdo, como
também informara a data da pratica alterada, para efeito de comunicagcao
obrigatéria na forma mencionada no § 3° deste artigo.

§ 5° Nos demais casos de retificacdo de nota fisica de distribuicdo, ficam
dispensadas a comunicagdo a Corregedoria Geral da Justica, bem como ao
Juiz diretor do Foro, permanecendo, contudo, a obrigatoriedade da remessa
das demais vias, na forma mencionada no § 3° deste artigo.

§ 6°. Nas hipoteses de retificagdo de distribuicdo eletronica dos atos lavrados a
partir do dia 02 de margo de 2015, o processamento de seu requerimento
eletrénico ndo ficard condicionado a autorizagdo da autoridade judiciaria
competente, sem prejuizo da pena de multa prevista no CODJERJ e das
sangodes disciplinares previstas na legislacao pertinente.

(Redacao do caput do artigo 361 alterada e a ordem da redacao dos seus
respectivos paragrafos acrescentada e alterada pelo Provimento CGJ n.°
61/2019, publicado no D.J.E.R.J. de 08/01/2020, com vigéncia a partir de 30
dias apds sua publicagao)

CAPITULO VI - DA MATERIA FISCAL

Art. 362. Nas escrituras de transmissdo de dominio €& obrigatoria a
apresentacao das certiddes e documentos referidos na legislagao pertinente.

Comareas:
(Paragrafo suprimido pelo Provimento CGJ n.° 20/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2018)

Art. 363. O ato lavrado mencionara as certiddes apresentadas pelos
interessados em breve relatério, consignando as distribuicbes delas
constantes.

Art. 364. Sera dispensada de apresentar prova de quitacdo com a Previdéncia
Social a pessoa fisica que, na forma da lei, ndo for obrigada ao pagamento das
respectivas contribuigdes, o que sera por ela declarado.

Art. 365. O Tabelido fara consignar, no corpo da escritura, o pagamento do
imposto sobre a transmissdo de bens imoéveis e de direitos a eles relativos,
segundo disposto na legislagcéo pertinente; o numero de inscricdo; o codigo do
respectivo cadastro municipal; a quitagao fiscal e a circunstancia de o imovel
ser ou nao foreiro.
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Paragrafo unico. Na Escritura Publica de Promessa de Compra e Venda,
Promessa de Cessado ou de Incorporagcao de bem imével ao patrimbénio de
pessoa juridica, ou transferéncia deste para sécio ou acionista, e na de
transmissao compreendida no Sistema Financeiro de Habitacdo, o Tabelido
consignara o respectivo prazo para pagamento do imposto de transmisséao,
conforme a legislagao pertinente.

Art. 366. Certificar-se-4 a ndo incidéncia ou a isencdo do imposto de
transmissao, indicando-se o ato declaratério expedido pela repartigao fiscal e a
data de sua expedicao, arquivando-se o documento que Ihe serviu de base.

Art. 367. Na transferéncia de dominio util, a escritura mencionara os elementos
identificadores do alvara que autorizou a transferéncia, especialmente numero,
data de expedicdo, nome da reparticdo ou entidade expedidora, e do titular do
dominio direto, devendo, obrigatoriamente, ficar arquivado no Servigo o original
ou a copia devidamente autenticada.

Paragrafo unico. No caso de imovel foreiro a ente federal, serdo consignados o

pagamento do laudémio, a certiddo negativa de débito de foro nos ultimos trés
anos e os dados da ficha de inscricao no cadastro competente.
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CAPITULO VII - DOS TRASLADOS E CERTIDOES

Art. 368. O traslado consiste na transcricdo fiel do ato notarial lavrado. O
Tabelido, ao lavrar o ato notarial, devera expedir uma copia exatamente igual a
que elaborou, e entrega-la ao(s) interessado(s). A referida copia ndo podera
ser fornecida de forma abreviada ou resumida, mas sempre verbum ad verbum.

Art. 369. A certiddo consiste no documento passado pelo Tabelido, no qual séo
reproduzidos escritos constantes de suas notas ou livros arquivados no seu
Servigo, podendo ser fornecida de forma abreviada ou resumida.

Art. 369-A. O fornecimento de certiddes ou informagdes de testamento
somente se dara com a comprovacado do oObito do testador. Enquanto vivo o
testador, s6 a este, ou a procurador com poderes especiais, podera ser
fornecida certiddo ou informagao de testamento.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 27/2016, publicado no D.J.E.R.J. de
25/05/2016)

Art. 370. Os traslados e certiddes requeridos quando da pratica do ato notarial
serao fornecidos em 72 (setenta e duas) horas, contadas do pedido, sendo
subscritos pelo Tabelido ou por seus substitutos, que aporéo seu sinal publico
em todas as folhas, além do carimbo com seu nome e cargo, e a indicagao do
Servigo.

§ 1° Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicbes notariais
remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal (CNB-CF), por
meio da Central Notarial de Servigcos Eletrénicos Compartilhados — CENSEC,
cartdes com seus autografos e os dos seus prepostos autorizados a subscrever
traslados e certiddes, reconhecer firmas e autenticar copias reprograficas, para
o fim de confronto com as assinaturas langadas nos instrumentos que forem
apresentados.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 23/2014, publicado
no D.J.E.R.J. de 12/05/2014)

§ 2°. Eventual alteragdo sera objeto de comunicagdo em 72 (setenta e duas)
horas, observado o paragrafo anterior quando se tratar de nova designagéo, e
por oficio, quando ocorrer perda da fungéo, cuja data sera referida.

Art. 371. Os traslados e certiddes serao conferidos com os atos respectivos,
constando, expressamente, além da assinatura do Tabelido ou de seu
Substituto legal, a do servidor autorizado que realizar a respectiva conferéncia,
antes de tais documentos serem fornecidos aos interessados.
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CAPITULO VIIl - DO TABELIAO E OFICIAL DO REGISTRO DE
CONTRATOS MARITIMOS

(Redacao antiga)

Art. 372 - Sao atribui¢cdes do Tabelido e Oficial:

a) aquelas previstas no art. 10 da Lei 8935/94, sendo a fungdo notarial com
exclusividade na Comarca da Capital, e a fungao registral com exclusividade
em todo territério do Estado do Rio de Janeiro.

b) aquelas previstas no art. 7° da Lei 8935/94, até a vacancia, conforme
decidido no procedimento de controle administrativo n® 2007.10.00.000891-7
do Conselho Nacional de Justica, observando-se, para tanto, as disposicoes
deste Codigo de Normas, referentes aos Oficios de Notas e as normas de
carater geral.

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 373 - Compete ao Tabelido e Oficial:

| - como notario:

a) lavrar escrituras e procuragdes publicas;
b) lavrar atas notariais;

c) reconhecer firmas e

d) autenticar cépias.

Il - como oficial:

a) efetuar o registro de documentos, contratos, instrumentos relativos a
transacao de embarcacdes bem como de suas respectivas alteragoes.
(Redacgao alterada pelo Provimento CGJ n.° 11/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 12/03/2010)
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Paragrafo unico: Nao se inclui, dentre as atribuicdes do Servigo de Notas e
Contratos Maritimos, o registro da propriedade da embarcagéo.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 11/2010, publicado no D.J.E.R.J.
de 12/03/2010)

Art. 374. O Tabeliao de Notas e Contratos Maritimos observara, no que couber,
as disposicdes deste Cdodigo de Normas, referentes aos Oficios de Notas e as
normas de carater geral.

(Redacgao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

CAPITULO IX - DOS EMOLUMENTOS

Art. 375. Quando o valor declarado para o ato for diverso do atribuido pelo
Poder Publico, para efeitos de qualquer natureza os emolumentos serdo
calculados sobre o maior valor.

Paragrafo unico. Os Tabelides de Notas deverdao expressamente consignar no
corpo do ato a fonte prevalente, inclusive para fins de fiscalizag&o.

Art. 376. Nos atos notariais que ndo sejam escrituras de inventario, de partilha,
de separacao, de divorcio e de extingao de unido estavel, consensuais, e que
tenham por objeto mais de uma unidade imobiliaria, deve-se utilizar o valor de
cada uma delas para a fixagao dos emolumentos.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

(Redacgao antiga)

Art. 377. As escrituras de separacao, de divorcio e de extincdo de unido
estavel, consensuais, que ndo possuam qualquer disposicao acerca de partilha
de bens, independentemente da expressa estipulacdo de pensao alimenticia,
suscitam a aplicagdo dos emolumentos devidos pela lavratura de escrituras
sem valor declarado, com os devidos acréscimos legais, observado o disposto
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na alinea “c” do paragrafo unico do Art. 1° da Lei 6.370/2012 com as altera¢des
introduzidas pela Lei Estadual N.° 6.490/2013.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

Art. 378. As escrituras de inventario, de partilha, de separacgao, de divorcio e de
extincdo de unido estavel, consensuais, que possuam disposicdo acerca da
partilha de bens mdveis, suscitam a aplicacdo dos emolumentos relativos as
escrituras com valor declarado, observado o disposto na alinea “c” do
paragrafo unico do Art. 1° da Lei 6.370/2012 com as alteragbes introduzidas
pela Lei Estadual N.° 6.490/2013.

(Redagado do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,

publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

§ 1°. O calculo do valor dos emolumentos, na hipétese do caput, devera ser
apurado através do somatorio dos valores dos bens declarados, e de seu
resultado identificar a faixa da Tabela ad valorem respectiva.

§ 2°. Caso a soma ultrapasse a faixa maxima de emolumentos, o valor
excedente suscitara o recolhimento adicional de emolumentos, tendo em vista
as faixas dispostas na referida tabela.

§ 3°. O valor total dos emolumentos na hip6tese acima mencionada n&o podera
ultrapassar o valor maximo de custas e taxa judiciaria atinentes ao
procedimento de inventario judicial.

(Redacao antiga)

Art. 379. As escrituras de inventario, de partilha, de separacgao, de divorcio e de
extincdo de unido estavel, consensuais, que possuam qualquer disposicao
acerca da partilha dos bens imodveis, suscitam a aplicacdo dos emolumentos
referentes as escrituras com valor declarado, por imdével constante do ato,
observado o disposto na alinea “c” do paragrafo unico do Art. 1° da Lei
6.370/2012 com as alteragoes introduzidas pela Lei Estadual N.° 6.490/2013.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016,

publicado no D.J.E.R.J. de 23/06/2016)
Paragrafo unico. O valor total dos emolumentos, na hipdtese acima

mencionada, ndo podera ultrapassar o valor maximo de custas e taxa judiciaria
atinentes ao procedimento de inventario judicial.
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Art. 380. O arquivamento dos titulos e documentos mencionados nos artigos
241, § 1°, e 253, ambos deste Cddigo de Normas, suscita o seguinte regime de
cobranga de emolumentos:

(Redagdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

| - arquivamento de procuragcbes e escrituras publicas, que importem em
modificacdo, constituicdo e extincdo de direitos reais, com os respectivos
documentos previstos nos artigos referidos no caput: cobranga de
emolumentos, uma unica vez, conforme estipulado pela Tabela 2, item n°. 1 (do
Registro Civil das Pessoas Juridicas), da Portaria dos Emolumentos, e

Il - arquivamento de procuragdo e escrituras publicas sem conteudo
econdmico, com os respectivos documentos mencionados nos artigos referidos
no caput: cobranca dos emolumentos, uma unica vez, conforme previsto na
Tabela 2, item n°. 6, da Portaria dos Emolumentos.

Art. 381. A cobranga de emolumentos mencionada no artigo anterior impede a
exigibilidade de emolumentos pelos atos de gravagéo eletrbnica dos titulos e
documentos arquivados, podendo, no entanto, ser cobrada a gravagao
eletronica referente ao ato notarial efetivamente praticado.
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TITULO Il - DOS OFICIOS DE REGISTRO DE DISTRIBUIGAO

CAPITULO I - DO OFICIAL DE REGISTRO DE DISTRIBUIGAO E DOS
DISTRIBUIDORES

Secao | - Da sistematica dos registros

Art. 382. Aos oficiais de registro de distribuicdo e aos distribuidores compete,
privativamente:

| - quando previamente exigida, proceder a distribuicdo equitativa pelos
servicos da mesma natureza, registrando os atos praticados; em caso
contrario, registrando as comunicagdes recebidas dos 6rgaos e servigos
competentes;

Il - efetuar as averbacgoes, retificacdes, anotacdes e os cancelamentos de sua
competéncia, e

lll - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e
papeis.

§ 1° Os Oficiais de Registro de Distribuicdo, em consonancia com sua
competéncia, de registro de feitos ajuizados, de registro de atos notariais, de
registro de titulos e documentos, de registro de atos de pessoa juridica,
registrarao e certificardo sobre:

| — escrituras lavradas nos Servigos notariais;

Il — escrituras lavradas nas Circunscrigdes de Registro Civil das Pessoas
Naturais com atribuicdo notarial,

Il — escrituras, procuragbes em causa propria e testamentos publicos e
cerrados, lavrados no Oficio de Notas e Registro de Contratos Maritimos;

IV — procuragdes em causa proépria, lavradas nos Servicos notariais ou de
Registro Civil das Pessoas Naturais com atribui¢do notarial,

V — procuragbes publicas em geral, substabelecimentos e respectivas
revogacoes, lavrados nos Servigos notariais ou de Registro Civil das Pessoas
Naturais com atribuicdo notarial,

VI — testamentos publicos e cerrados, lavrados e aprovados nos Servigcos
notariais;

VIl — testamentos publicos e cerrados, lavrados e aprovados nas
Circunscrigdes de Registro Civil das Pessoas Naturais com atribui¢ao notarial,
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VIIl — contratos particulares, equiparados as escrituras publicas por forga da lei;

IX — contratos particulares translativos de direitos reais e procuracdes em
causa propria relativos a estes direitos;

X — titulos de origem judicial translativos de direitos reais sobre imoveis;

X| — escrituras lavradas em Municipios diversos daquele em que o imdvel tenha
circunscrigao imobiliaria;

(Inciso revogado pelo Provimento CGJ n.° 37/2017, publicado no D.J.E.R.J. de
14/08/2017, renumerando-se 0s incisos remanescentes)

Xl — separacgoes, divorcios e extingdes de unido estavel, consensuais, lavrados
nos Servicos notariais e nas Circunscrigbes de Registro Civil de Pessoas
Naturais com atribuicdo notarial (art. 733 do Cdodigo de Processo Civil);
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

(Redacgao antiga)
Xl — inventarios lavrados nos Servicos notariais e nas Circunscricdes de
Registro Civil das Pessoas Naturais com atribuicdo notarial (art. 610 paragrafo
primeiro do Cédigo de Processo Civil);

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 36/2016, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/06/2016)

XIV — titulos e documentos;

XV — habilitagbes de casamento, e

XVI — dos estatutos, contratos, atos constitutivos, compromissos e suas
alteracdes de sociedade e entidade, e

XVII — Feitos ajuizados referentes a:
a) registros Civeis;
b) registros Criminais;

c) registro de Familia;
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d) registro Empresarial;

e) Registros Publicos;

(Redacgao antiga)

f) registro de acbes da Infancia, Juventude e do Idoso;

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 74/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2013)

g) registro de agdes de acidentes;

h) registro de Juizado Especial Civel,

i) registro de Juizado Especial Criminal;

j) registro de Varas Regionais Civeis;

k) registro de Varas Regionais de Familia;

) registro de Varas Regionais do Crime;

m) registro de A¢des Rescisoérias;

n) registro de A¢des penais de competéncia originaria da 2° Instancia;

0) registro de Execucgdes Fiscais e A¢des Estaduais;

p) registro de Execuc¢des Fiscais e A¢gdes Municipais;

q) registro de Acdes civeis de competéncia das Varas de Fazenda Publica;

§ 2° Os Registros de Distribuicdo de feitos ajuizados obedecerdo as normas
contidas no Livro |, Titulo I, Capitulo |, na Secao correspondente a Distribuicdo
de Feitos na normatizacdo, que trata da estrutura e funcionamento operacional
destes Registros de Distribuicéo.

Art. 383. Os Oficiais de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores anotarao os
elementos indispensaveis a qualificacdo das pessoas a quem a distribuicdo
concernir.

§ 1°. Devem, obrigatoriamente, constar do registro de distribuigéo:

| - os nomes das pessoas envolvidas na pratica do ato objeto de distribuigao;

Il - tratando-se de pessoa juridica, sede social; numero de inscricdo no CNPJ, e
qualificacdo dos sécios e seus respectivos enderegos;
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Il - CPF ou, na impossibilidade de fornecimento deste, que devera ser
justificada pelo Oficial de Registro de Distribuigdo e pelo Distribuidor, o numero
do documento de identidade ou, como ultima opc¢do, na falta dos dados
anteriores, a data de nascimento e filiacdo da pessoa a quem a distribuicao
concernir;

IV - 0 ato realizado, a data de sua pratica e seu respectivo objeto, e

V - a indicacao do cartorio no qual o ato foi realizado.

§ 2°. Sempre que possivel, o registro de distribuicdo devera, também, conter
dados relativos a nacionalidade, estado civil, profissao ou atividade, domicilio e

residéncia das partes envolvidas no ato sujeito a distribuicdo, bem como dados
do livro e folhas onde o documento foi registrado ou lavrado.

§ 3° Os Oficiais de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores deverao
observar, no que couber, o que dispde este Cédigo de Normas nos artigos 357
a 361 (Notas); 701 a 705 (Registro de Iméveis); 761 e seus paragrafos (RCPN);
893 a 897 (RCPJ) e 938/942 (RTD).

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 4°. Cabera ao Oficial do registro de distribuicdo dos atos mencionados no
inciso XVIIl, do § 1° do art. 382, a conferéncia dos dados essenciais ao
registro e emissao de certiddes, através de meios proprios.

Art. 384. Os Oficiais de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores poderao
responder, civil e administrativamente, quando registrarem titulos, papéis ou
documentos em desacordo com as formalidades legais e/ou em
desconformidade com o estabelecido neste Cédigo de Normas.

(Redacéo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 385. A cada registro correspondera uma ou mais fichas, conforme o caso,
padronizadas e extraidas na forma usual e encaminhadas ao arquivo de
consultas, dispensadas para os Oficios de Registro de Distribuicdo e os
Distribuidores com sistema informatizado.

Art. 386. Os Oficiais de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores de atos
praticados por Servigos Extrajudiciais, respeitadas as suas atribui¢cdes
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especificadas no CODJERJ, manterdo os seguintes livros, que poderdo ser
unificados ou reduzidos, facultando-se a abertura de livros préprios, conforme a
necessidade do servico e sempre mediante autorizacdo do Corregedor-Geral
da Justica:

| - Livro-Tombo;

H—Liwre-Adicienak (Redacao antiga)

: : (Redacéao antiga)
(InC|sos II e lll revogados e demais incisos renumerados pelo Provimento CGJ
n.° 36/2014, publicado no D.J.E.R.J. de 16/07/2014)

Il - Livro de Atas de Distribuicao;

[l - Livro de Registro de Distribui¢ées de Escrituras;

IV - Livro de Registro de Distribuicées de Procuragdes em Causa Prdpria;

V - Livro de Registro de Distribui¢ées de Testamentos Publicos e Cerrados;

VI - Livro de Registro de Distribuicbes de Titulos de Crédito e outros
documentos de dividas levados a Protesto;

VII - Livro de Registro de Distribui¢cdes de Titulos e Documentos;
VIII - Livro de Registro de Distribuicbes dos estatutos, contratos, atos
constitutivos, compromissos e suas alteracbes de sociedade e entidades,

referente a Pessoas Juridicas;

IX - Livro de Registro de Distribuicbes de Habilitagdes de Casamento;

(Inciso revogado pelo Prowmento cGJn.° 37/2017 publlcado no D.J.E.R.J. de
14/08/2017, renumerando-se 0s incisos remanescentes)

X - Livro de Relagao de Titulos Judiciais e Contratos Particulares translativos
de direitos reais;

Xl - Livro de Procuragdes em Causa Propria, e

XII - Livro de Procuragdes publicas em geral, substabelecimentos e respectivas
revogacoes.

XIIl - Livro de registro de oficios de retificagdes e cancelamentos.

Censelidagae- (Redacao antlga)
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Paragrafo unico. Os Oficiais de Registro de Distribuigdo e os Distribuidores
aplicarao, no que couber, o que dispéem os artigos 15 ao 24 deste Cdodigo de
Normas.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 387. Os Oficiais de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores:

| — nas habilitagdes de casamento, ao receberem as comunicagdes devolverao
para o Servigo de Registro Civil das Pessoas Naturais a cépia da relagdo com
o recibo indicando a data do recebimento e arquivardo a via original em pasta
propria.

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 71/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
17/10/2011)

Il - quando da distribuicdo de atos notariais, titulos judiciais e contratos
particulares translativos de direitos reais sobre imoveis, e das procuragdes em
causa propria relativas a esses direitos, passarao recibo em uma das notas de
distribuicao e a devolverédo ao Tabelido, mantendo em arquivo a primeira via da
nota;

Il - procederdo, em livro préprio, a anotacdes referentes a testamentos
publicos e cerrados, inventarios e partilhas por via extrajudicial e separacdes e
divorcios pela mesma via, bem como a titulo judicial e a contrato particular
translativo de direitos reais sobre imoOveis e procuragdo em causa propria
relativa a esses direitos;

IV - o Servigo de Registro de Distribuicdo e o Distribuidor competente
registrardo as comunicagdes remetidas pelos respectivos Servigos, quanto a
titulos e documentos, observando-se o seguinte:

a) copia da relagdo diaria sera arquivada em pasta propria, vedada a
separacgao de relagdes do mesmo Servico;

b) dos elementos constantes das relagbes enviadas serdo extraidos os dados
para anotacao no livro préprio, e

c) anotada a distribui¢cao, escriturar-se-a o livro de indice, facultada a utilizagdo
suplementar de fichario nominal.
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Secgao Il - Das alteragoes de registro

Art. 388. A alteragao na distribuicdo, decorrente de ordem judicial, sera anotada
ou averbada em livro préprio ou a margem do respectivo registro original,
mencionando o numero do expediente que a encaminhou, salvo na situacao
prevista no paragrafo unico deste artigo.

Paragrafo unico. A alteracdo na distribuicdo, decorrente de ordem judicial
eletronicamente transmitida, sera anotada ou averbada a margem do
respectivo registro original ou em livro préprio, no qual se apora o selo de

fiscalizagdo, mencionando-se o numero do oficio digital.

Art. 389. A alteragdo determinada na distribuicdo, com o objetivo de evitar
possivel equivoco, omissao ou discrepancia, sera lancada:

| - no livro de registro ou de cancelamento, e

Il - na ficha original, se utilizado o sistema de fichario, ou no sistema eletrénico
de dados.

Art. 390. O expediente encaminhado aos Servigos de Registro de Distribuigédo e
Distribuidores sera arquivado em pasta propria.

Art. 391. O mandado de cancelamento de distribuicdo de titulo destinado a
protesto tera a respectiva contrafé arquivada, apoés o langamento no livro de
registros de distribuicdo, anotados o numero do mandado e a data do
cancelamento.

Paragrafo unico. O cancelamento sera langado na ficha correspondente ao
registro, onde for utilizado o sistema de fichario, ou no sistema eletrénico de
dados.

Secao lll - Das buscas

Art. 392. As buscas serao efetuadas mediante pedido deduzido em formulario
ou requerimento assinado pelo interessado ou seu procurador.

Paragrafo unico. Somente serdo admitidas as informagdes para pedido verbal
sobre habilitacdo de casamento, mencionando o interessado, sempre que
possivel, ainda que aproximadamente, o ano do inicio do processo;

Art. 393. E defeso ao Oficial de Registro de Distribuicdo e ao Distribuidor
fornecer relagdo ou lista indiscriminada de distribuicbes realizadas, com
referéncia a nome de réus, requeridos ou devedores, ressalvada a hipotese
prevista no paragrafo unico deste artigo.
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Paragrafo unico. Os Servigos Extrajudiciais com a atribuigdo privativa para o
fornecimento de certiddes do registro de feitos ajuizados e interdi¢des e tutelas,
relativos a execugbes, buscas e apreensdes, monitérias, faléncias e
concordatas, inclusive os oriundos das Varas Regionais e Juizados Especiais,
poderdo emitir, diariamente, certiddes especiais de cadastro, obedecidas as
seguintes normas:

| - as certiddes especiais de cadastro deverdo conter em seu corpo:

a) a declaragao de que se destinam exclusivamente a formagao de bancos de
dados de empresas cadastrais e congéneres, vedada sua utilizagdo para
qualquer outro fim, e

b) o valor dos emolumentos, de acordo com o disposto na Lei Estadual n°.
3.350/99, obedecendo a Tabela anualmente publicada pela Corregedoria, nos
termos do Provimento C.G.J. n°. 06/02;

Il. - fica autorizada a inclusdo de até 05 (cinco) nomes, por documento, nas
certiddes especiais de cadastro, observado o disposto na Nota Integrante 1, da
Tabela 19, da Lei Estadual n°. 3.350/99;

Il - o solicitante apresentara um pedido prévio, onde devera declarar
textualmente o fim a que se destinam as certiddes requeridas, e para seu
recebimento tera que comprovar o pagamento dos emolumentos, quando o
Servigo for privatizado, e o respectivo recolhimento de emolumentos por
GRERJ, quando se tratar de Servigo oficializado;

IV - é vedada a entrega das referidas certiddes, sem a prévia comprovagao de
seu pagamento, sob pena de responsabilidade, por parte do
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor;

V - os Servigos Extrajudiciais manterao arquivados os pedidos constantes do
caput deste artigo, devendo apresenta-los sempre que solicitado pelo 6rgao
fiscalizador competente da Corregedoria Geral da Justiga;

VI - o solicitante devera renovar seu pedido sempre que houver majoragao
oficial de emolumentos, os quais serdao atualizados de acordo com indices
determinados por lei, e

VIl - a utilizagdo destas certiddes, por parte das empresas cadastrais, para

finalidade diversa da formacdo de bancos de dados proprios, implicara a
imediata suspensao de seu fornecimento, além de outras sang¢des cabiveis.

Secao IV - Das certidoes

Art. 394. O Oficial de Registro de Distribuicdo e o Distribuidor fornecerao
certiddo em até 08 (oito) dias, observando-se a ordem cronoldgica do pedido,
salvo caso de urgéncia, autorizado pelo Juiz.
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§ 1°. A certiddo pessoal podera ser revalidada uma unica vez, devendo o
pedido de revalidacdo ser formulado antes de expirado seu prazo inicial de
eficacia.

§ 2°. Pela convalidagdo da certiddo, na hipdtese prevista no paragrafo acima,
serdao devidos, apenas, os emolumentos referentes as buscas necessarias para
a verificagdo de novo assentamento entre a data de emissao inicial da certiddo
e a data de aposi¢ao do visto de revalidagdo, bem como os acréscimo legais
pertinentes.

§ 3°. O ato de busca devera observar como termo final o periodo de 03 (trés)
dias corridos, anteriores a data do pedido da certidao.

06104420203 (Redacao antiga)

Art. 395. De cada pedido constara a data de sua apresentacao e a da entrega
da certiddo, além do nome legivel do requerente, identidade, CPF e o recibo
que sera emitido e fornecido independente de solicitacdo, devendo ser
arquivado no Oficio de Registro de Distribuicdo ou no Distribuidor, na forma
dos §§ 5° e 6° do artigo 135 deste Cddigo de Normas.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. No caso dos distribuidores extrajudiciais, sera possivel a emissdo de um
unico comprovante para mais de um pedido, desde que estes sejam
arquivados acostados ao respectivo recibo.

§ 2°. O valor do recibo, que devera ser fornecido independente de solicitacao,

pode corresponder ao somatorio dos emolumentos totais, desde que haja
indicacao da quantidade de atos praticados e a discriminagao detalhada dos
emolumentos devidos pela pratica de um ato.

(Redacgao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 28/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 06/04/2020)
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§ 3°. No caso dos Distribuidores Oficializados (DCPs), servira como recibo a
via da Guia de Recolhimento (GRERJ) destinada ao usuario.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 28/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 06/04/2020)

Art. 396. O impresso utilizado para a expedi¢cado de certiddo sera numerado de
um ao infinito, e distribuido aos funcionarios autorizados, podendo ser adotado
o sistema alfanumérico, destinando-se uma série para as certidées negativas e
outra para as certiddes positivas.

Art. 397. A certidao contera, além da assinatura do respectivo Titular ou de seu
Substituto legal, a do servidor responsavel pela busca, extracdo ou
conferéncia.

Paragrafo unico. As assinaturas exigidas no caput deste artigo poderao ser
substituidas pelo uso de chancela mecanica, observado o disposto no artigo
18-A deste Codigo de Normas.

(Redagao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 398. A certiddo ndo empregara abreviaturas nem contera espagos em
branco, entrelinhas ou emendas.

Art. 399. Quando o pedido de certiddo versar sobre agdes distribuidas, a
certiddo devera menciona-las, ainda que existente anotagcdo ou averbacgao de
extingdo do respectivo processo, transcrevendo, na integra, o teor da anotagao
ou averbacgao.

Paragrafo unico. Referindo-se o pedido a agées em curso, a certiddo omitira as
acgdes indicadas no caput.

Art. 400. Se constar do registro nome igual ou semelhante ao do pedido, sem
elementos de qualificagdo, a certiddo sera extraida como negativa, mas
mencionara as distribuicdes referentes a esse nome.

Paragrafo unico. Se o registro contiver dados qualificadores para a
identificacdo da pessoa a que se refira a respectiva distribuicdo, estes serao
reproduzidos na certidao.

Art. 401. Quando do pedido constar nome que dé margem a suspeita de
possivel adulteracdo posterior a extragdo da certidao, exigir-se-a exibicdo do
respectivo documento de identidade, cujo numero e 6rgao expedidor ser&o
indicados na certidao.
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Art. 402. A certiddo civel que se referir a distribuicdo de titulo destinado a
protesto restringir-se-a aos nomes objeto do pedido, quanto a sacador,
aceitante, avalista ou endossatario.

§ 1°. E vedado o fornecimento de certiddo ou relagéo de titulos distribuidos ou
a distribuir a terceiro, pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, associagéao
de classe, empresa, estabelecimento de crédito de qualquer natureza, agéncia
de informacgdes cadastrais, entidade de prote¢ao ao crédito e congéneres.

§ 2°. Da certiddao n&o constara o nome de coobrigado contra quem o titulo ndo
foi distribuido a protesto.

Art. 402-A. As certiddes dos distribuidores, para obtencdo, manutencédo ou
garantia de emprego, sempre que a lei ou o0 empregador exigir, independem do
pagamento de emolumentos.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 62/2019, publicado no D.J.E.R.J. de
22/11/2019)

Paragrafo Unico. Constitui falta grave recusar ou retardar o fornecimento
gratuito de certiddo quando informado pelo requerente que é destinada a
finalidade prevista no caput.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 62/2019, publicado no D.J.E.R.J.
de 22/11/2019)

Secao V - Dos ficharios e arquivamento

Art. 403. O Oficial de Registro de Distribuicdo e os Distribuidores manterao
arquivos, informatizados ou compostos de fichas, contendo elementos
suficientes a efetivacédo das buscas.

Art. 404. Sempre que uma distribuicdo vier a se