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	TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DIRETORIA-GERAL CONTRATOS E LICITAÇÕES
DEPARTAMENTO DE EXECUÇÃO DE CONTRATOS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS

DIRETORA DA DIVISÃO DE CONFERÊNCIA DO FATURAMENTO DE CONTRATOS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS E GESTÃO DA CONTA VINCULADA

CHECKLIST PARA INSTRUÇÃO DO FATURAMENTO


IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada.

	Empresa: 
	Mês/Ano: 

	Contrato nº
	Tipo:
	Conferido por:


	ITEM
	DESCRIÇÃO
	SIM
	NÃO

	1
	Informações necessárias na Nota Fiscal: 

- CNPJ igual ao do contrato;
- Indicação do número do contrato e período em que os serviços foram prestados.
	
	

	2
	Alíquota do ISS conforme o contrato e lista anexa à Lei Complementar nº116/03;
	
	

	3
	a) Certidão Negativa de Débito – CND, podendo ser apresentada por meio da Certidão Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN nº 1.751, de 2 de outubro de 2014;

b) Certificado de Regularidade do FGTS – CRF;

c) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT (emitida com até 2 dias antes da entrega da nota fiscal).
	
	

	4
	Comprovação da execução dos serviços (relação das ordens de serviço – OS nos casos de instalação ou comprovações do pagamento das horas extras).
	
	

	Apenas nos contratos com dedicação exclusiva de mão de obra

	5
	Consta na nota fiscal que há incidência de 11% para o INSS 
	
	

	6
	Guias de recolhimento do FGTS e comprovante de pagamento.
	
	

	7
	Guias de recolhimento do INSS e comprovante de pagamento.
	
	

	8
	Relação de Trabalhadores (RE) constantes no arquivo SEFIP (específico para este contrato).
	
	

	9
	Planilha de cálculo com a dedução de valores relativos a não ocupação dos postos de trabalho, em decorrência de faltas, férias, licenças ou posto vago.
	
	

	10
	Relação nominal dos profissionais ATIVOS alocados na prestação dos serviços no mês de referência e SUBSTITUTOS (quando houver).
	
	

	11
	Folha analítica ou contracheque.
	
	

	12
	Comprovação do pagamento dos salários (listagem bancária ou comprovante de depósito ordenado conforme folha analítica).
	
	

	13
	Comprovante de crédito do auxílio refeição/alimentação.
	
	

	14
	Comprovante de crédito do auxílio transporte (específico para este contrato), com a identificação do nome, a data da disponibilização e o valor, caso não seja possível um comprovante específico, juntar relação em formato excel com as informações.
	
	


	DETALHAMENTO DA OCORRÊNCIA*

	

	

	


Observações: Quando for assinalado “NÃO”, detalhar a ocorrência;

Tipo: informar se é contrato com mão de obra de dedicação exclusiva ou demais serviços.
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