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1. Introducao

Essa dica de sistema apresenta de foma simples o passo a passo do procedimento de

Identificacdo de Processo no sistema SEI.

1.1 Criacao de Identificador do Processo

Na tela Controle de Processos, cliqgue no processo desejado.
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Figura I - Tela Controle de Processos.

A tela serd atualizada com as informacdées do processo selecionado. Cligue no botdo

Identificacao.
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Figura 2 - Botdo ldentificacao.
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as informacodes serao exibidas, conforme a tela abaixo:

@ OBSERVACAO: Caso o processo selecionado possua outro vinculado,
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Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
REQUERIMENTO DE USUARIO

Figura 3 - Processos Relacionados.

Em seguida o sistema exibird a tela Médulo de Identificacdo de Processos. No campo

Identificador selecione a opcao desejada.

|M6dul0 de Identificacao de Processos |

Vincular Fechar

Vinculagdo de identificadores a processos

Identificador:

Selecione um identificador v

Observacao

MNenhum identificador vinculado a esse processo no momento

Figura 4 - Tela Campo /dentificador.

contato com a SGTEC (dgtec.atendimento@tjrj.jus.br) e verifigue a

@ OBSERVACAO: Caso a ldentificacdo desejada ndo exista, entre em

possibilidade de criacao.

identificador de Processos

Paginad de7




PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
Departamento de Suporte e Atendimento

PJER

Uma vez selecionado o tipo de identificacdo, é possivel complementar informacdes no

campo Observacao. Ao final do preenchimento, cligue no botao Vincular.

Modulo de Identificagao de Processos

Vincular Eechar

Vinculacdo de identificadores a processos

Identificador:

RELACAOTI

Observacio

Teste

Nenhum identificador vinculado a esse processe no memento

Figura 5 - Tela Observacao.

O sistema exibird o Histérico de Identificacdes lancadas no Processo.
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Q_ Consultar Andamento
Selecione um identificador

Observacio

Identificadores vinculados ao processo

|dentificador Excluir

f RELACAOTI

Data Ativaco

Identificador Status

. _
RELACAOTI Allvo 1210612023 15:24:04

Data Desativacdo Observacio

Vinculagdo: Teste

Figura 6 - Histdrico de Identificagcbes do Processo.

Caso deseje excluir ou inativar uma identificacdo, na tela Médulo de Identificacao de

Processos clique no icone excluir Iﬁl

IMédulo de Identificagao de Processos|

Vincular Fechar

Vinculacdo de identificadores a processos

Identificador:

Selecione um identificador

Observacio

-
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Excluir

Identificador
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Figura 7 - Botdo Excluir.
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Os identificadores excluidos/inativados fardo parte do histérico do processo, conforme

demonstra a tela abaixo.

I‘.ﬂ()dulo de ldentificagdo de Processos |

Vinculacdo de identificadores a processos

Identificador:

Selecione um identificador
Observacdo

|dentificadores vinculados ao processo

Identificador Excluir

@ INsS

Histérico de vinculagies e desvinculacies (2 registros)

Data Desativacdo Observacio

Data Ativacdo

|dentificador

EINSS Ativo

Desvinculacdo: TESTE

Vinculacao: Teste da verséo 4.0.3 do Maodulo de Peficionamento do SEI

- B )
RELACAO TI Inativo 16/06/2023 15:29:30

Figura 8 - Histdrico de ldentificadores Excluidos.

As Identificacdes cadastradas ficardo vinculadas ao Processo e serao exibidas na tela de

Controle de Processos, bem como serdo visualizadas por qualquer outra unidade, mesmo

apds a remessa do processo.
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Figura 9 - identificador Exibido na Tela Controle de Processos.
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2. Histoérico de Versoes

OBSERVACAO: A identificacdo lancada por uma unidade poderd ser
excluida por outra unidade, desde que ela receba o processo na sua
unidade. A informacdo de data, hora e autor da exclusdo ficard
registrada no histérico do Médulo de Identificacdo de Processos.

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
Elaboracdo da Dica. Antonio Henriques
1.1 16/06/2023 | Atualizacdo de informacao. Yasminni Souza
1.1 21/06/2023 | Aprovacao. Marcelo Lettério

identificador de Processos

Pagina7 de7



