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DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao

DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

DICA DA SEMANA

FUNCAO DO SISTEMA:
MODELOS

Com o intuito de agilizar o trabalho do cartério e do gabinete, o sistema

DCP- Projeto Comarca possibilita a criacdo dos modelos abaixo relacionados,
que podem ser utilizados nas telas de andamento individual, em lote e de
audiéncia:

e Acordao.

e Atos Ordinatoérios

e Audiéncia.

e Decisao.

e Despacho.

e [Edital.
e Parecer do Ministério Publico.
e Peca Inicial
e Sentenca.

Para efetuar a criagdo de modelos € necessario acessar o Menu

“Outros/cartério — Modelo” conforme telas abaixo:

&% DCP - Comarca da Capital - Cartorio da 17° Vara Criminal (201189) - VIRNAPERY

Processo  Penas e Medidas  Consulta Indisp. de Bens  Envio Eletranica  Medidas Sigilosas  Impressdo  Malote Outrqg Utilitarios  Janelas  Ajuda
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% DCP - Comarca de 530 Gongalo - Cartério

Cartarie  Caorregedoria  Juiz Leigo  Organi

Devera ser selecionado o tipo de modelo desejado.



Acarddo
Atoz Ordinatanios

Audigncia

Decizdo

Dezpacho

Edital

Farecer do Ministério Publico
Peticdo Inicial
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Em sequéncia, clicar no botdo “Novo”, preencher o campo “Descricao”
(identificacdo do modelo), inserir 0 texto desejado. Utilizar o campo “Resumo

D.O.” para os textos com mais de 1000 caracteres.

. Modelos da Serventia
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Apo6s o preenchimento da primeira tela, acesse a ficha ‘Competéncia’
para selecionar aquelas em que o modelo serd usado, tendo a opg¢édo de
‘Marcar Todos’




. Modelos da Serventia
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[ Acidentes do Trabalho [] Orf&os e Sucessdes
[ Auditoria da Justica Militar [] Registro Civil de Pessoas Maturais
[w] Ciwel [[] Registro Publico
Civel - 22 Ingtancia [ *ioléncia Dom. e Fam. Cortra a Mulher
Criminal
[ Crirninal - Juri
[ Crirninal - 22 Instancia
[ Divida Ativa E stadual
[ Divida Ativa Federal
[ Divida Ativa Municipal

[] Fazenda Publica

[ ldosa

[ Inf. & Juventude - Infratores
Wlinfancia e Juventude

[] Juizado Ezpecial Civel

[ Juizado E special Criminal
[ Juizado Fazerndéario

Na ficha ‘Funcionarios’, assinale aqueles que devem visualizar o modelo,
tendo a opgéo de ‘Marcar Todos'.

Por fim clique em ‘Gravar’.

. Modelos da Serventia
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[ taria Marta Senna Pereira

Maria Tereza Donatti Gravar
O Harilza Mascimenta Monteira

[ Mariza Femandes da Silva

O Harley da Cunha Guimaraes

[ Moacir Peszoa de Araujo

Monica Marting Sampaio

O Morica Modesto Rodrigues Aravjo

[ Morica Spalla Fajarde Cordsio

[ Madia Cristina Soares Lopes de &ravin
Matalia da Costa Brandt

[ Matalia Pacheco Marting da Silva

[ Mathalia Fereira Bezera

[ Melzon Sabino Ribeia Junior

Meusza Maria Coelho Comedeira

O 0zmar Ricardo Yasconcellos dos Santos
= it nimhra de Ml




Apbés a gravacao, o modelo ficara disponivel no respectivo andamento
do processo de acordo com a competéncia e funcionario que esta acessando o
sistema.

Caso o usuario ndo tenha acesso aos modelos de textos ja existentes na
serventia, basta clicar no Botdo Copiar Perfil e preencher os seguintes
campos:

1) campo “Origem Funcionario” - devera ser preenchido com o nome de um
funcionario que tera o seu perfil copiado;

2) campo “Destino Funcionario” - devera ser preenchido com o nome do
funcionario que deseja visualizar os modelos;

3) Selecionar os modelos desejados, e

4) clicar no botéao “Gravar”
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. EH=

.  H=

T
! Eif=/ielp
N\ Canslen

Vl@




. Migrar Perfil (Modelo de Texto)

] Acérdio Nome do funcionario que

Atog Ordinatdrios

deseja visualizar os textos

[w] Parecer do Minigtério Publico
Petigao Inicial
Sentenga

Para importar modelos de textos de outra serventia (sentenca,
despachos e decisdes), deve-se clicar no botdo “Migrar Modelos” e preencher
0S seguintes campos:

1) campo “Origem serventia” — selecionar serventia que terd os modelos
copiados;

2) campo “Destino Serventia” - selecionar serventia que recebera os modelos;
3) Selecionar os modelos desejados, e

4) clicar no botdo “Gravar”.



. Modelos da Serventia

Parecer do Ministéro Publico
Peticdo [nicial
Sentenca

OBS: o sistema migrara todas as informacdes dos textos copiados,
caso a competéncia da serventia atual ndo seja a mesma da serventia anterior
se fara necessario a marcagcao da competéncia em questao em todos os textos

migrados.



